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Einleitung

Einleitung

Dieses Handbuch enthalt die Beschreibung und Bedienung des Zutrittsmoduls von DORMA MATRIX.

Im ersten Teil finden Sie Beispiele und Vorgehensweisen flr die haufigsten Aufgaben. Der weitere
Aufbau des Handbuchs orientiert sich am Mentaufbau des Moduls Zutritt.

Hinweis: Die im Handbuch abgebildeten Dialoge enthalten alle Optionen, lber die das System verfugt.
Abhéngig von der Lizenz und den aktivierten Optionen kann |hr Dialog von der Beschreibung abweichen.

Weiterfiihrende und grundlegende Bedienungshinweise finden Sie im Handbuch zur Basis.
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Erste Schritte

Erste Schritte

Sollten Sie noch keine Erfahrungen mit dem Zutrittsmodul von DORMA MATRIX haben, finden Sie in
diesem Abschnitt Informationen dariiber, welche Schritte beim Anlegen eines neuen Zutrittssystems
erforderlich sind.

Grundlegende Hinweise zur Bedienung und der Benutzeroberflache finden Sie im Handbuch zur Basis.

Hinweis: Die Einrichtung, Inbetriebnahme und Wartung eines DORMA MATRIX-Systems ist von
geschultem Fachpersonal auszufiihren.

Anlegen eines neuen Zutrittssystems

Die Vorgehensweise beim Anlegen eines neuen Zutrittssystems besteht aus vier Schritten:

I. Anlegen und Definieren der Hardware-Komponenten (Gerate), sodass diese vom System erkannt
werden.
II. Ubermitteln der Konfigurationsdaten an die Hardware-Komponenten.
[1l. Definieren der méglichen Zutrittszeiten an den Tiren.
IV. Definieren der Zutrittsberechtigungen fiir die Personen.

Bei bestehenden Systemen mit vorhandenen Datensatzen missen nicht alle genannten Schritte
ausgefiihrt werden.

Eine Hilfestellung bieten die Demo-Daten. Wenn Sie diese beim Setup von DORMA MATRIX mit
installiert haben, kénnen Sie gegebenenfalls die Datensatze verwenden und entsprechend lhren
Anforderungen anpassen.

Tipp: Die Mendstruktur aller Module des Systems ist so aufgebaut, dass Sie beim Anlegen eines neuen
Systems immer "von unten nach oben" arbeiten. Auf diese Weise bauen Sie die Struktur lhrer Daten von
der Basis aus auf.

l. So legen Sie die Hardware-Komponenten an

1. Klicken Sie in der Menileiste auf Gerateverwaltung und klicken Sie im Menibaum auf Gerate.
2. Legen Sie unter dem Punkt Gerate die installierten Hardware-Komponenten an.

Hinweis: Die fir lhre Gerate erforderlichen Ausweistypen und Gerateklassen werden bei der Installation
Ihres Systems eingerichtet. Wenn fiir neue Gerate neue Ausweistypen oder Klassen erforderlich sind,
mussen Sie diese zunachst anlegen wie in den entsprechenden Abschnitten beschrieben.

Il. So libermitteln Sie die Daten an die Gerate-Komponenten

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Gerateverwaltung und klicken Sie im Mentbaum auf
Terminal laden/anzeigen.

2. Markieren Sie in der Spalte Auswahl die Gerate, deren Daten Sie laden mochten, und klicken
Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, oder klicken Sie auf Alle
Suchergebnisse bearbeiten, wenn Sie alle Datensatze laden méchten.
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Anlegen eines neuen Zutrittssystems

3.

Aktivieren Sie das Kontrollkastchen alle Konfigurationsdaten, wenn Sie alle
Konfigurationsdaten ibermitteln méchten oder markieren Sie einzelne Datensatze in der
Tabelle, um nur diese zu laden.

Hinweis: Die Anwendungsdaten werden beim Anlegen automatisch tbertragen.

Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Daten iibertragen.

Hinweis: Information zur Ubertragung der Daten an die XS/AIR-Offline-Komponenten mittels
PDA oder XS-Manager finden Sie im separaten Benutzerhandbuch zum PDA-Manager oder XS-
Manager.

1. So definieren Sie die Zutrittsrechte an den Tiiren

ook w

Klicken Sie in der Meniileiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Meniibaum die Kalenderverwaltung.
Legen Sie mindestens einen Kalender an, der als Basis fiir die zeitliche Zutrittssteuerung dient.

Uber das Untermenii Erweiterungen haben Sie Zugriff auf die Definitionen der Wochentage,
Feiertage, Sondertage und Tagestypen. Da diese bereits vorinstalliert sind, missen Sie hier
keine weiteren Bearbeitungen vornehmen, um einen neuen Kalender anzulegen.

Offnen Sie den Meniipunkt Bereichs-/Tiirverwaltung.

Legen Sie die gewlinschten Tiirtagesprogramme an.

Legen Sie die erforderlichen Tiirwochenplédne an.

Unter dem Menipunkt Sicherungsbereiche - Tiiren legen Sie |hre Sicherungsbereiche,
Raumzonen und Tiren an.

Abhéngig von den aktivierten Optionen und den damit verbundenen Funktionsumfang andert der
Mendpunkt seine Beschriftung wie folgt:

Sicherungsbereiche - Tiiren, wenn Sicherungsbereiche aktiviert sind.

Raumzonen/Tiren, wenn nur Raumzonen und keine Sicherungsbereiche aktiviert sind.

Tiren, wenn keine Sicherungsbereiche und Raumzonen aktiviert sind.

Definieren Sie ihre Sicherungsbereiche und Raumzonen. Wenn Sie die Zutrittsberechtigungen
direkt Uber die Leser steuern, entfallt dieser Schritt.

Definieren Sie zuletzt alle mit einem Leser versehenen Tiiren.

IV. So definieren Sie die Zutrittsberechtigungen fiir die Personen

8

S

o

Offnen Sie im Modul Zutritt die Personenverwaltung.

Legen Sie zunéchst die Zutrittstagesprogramme an.

Legen Sie die Zutrittswochenpldne an.

Legen Sie die gewlinschten Zutrittsprofile an.

Legen Sie anschlieBend die Abteilungen an. Dieser Schritt ist nur erforderlich, wenn Sie in den
Personendatensatzen die Abteilungen mit angeben méchten.

Legen Sie zuletzt die bendtigten Personen an und vergeben Sie die gewlinschten
Zutrittsberechtigungen.

DORMA



DORMA MATRIX

Arbeiten mit dem System

Arbeiten mit dem System

Dieser Abschnitt soll Sie bei der Pflege lhres bestehenden Systems unterstitzen.

Detaillierte Beschreibungen zum Andern und Anlegen von Datensatzen finden Sie in den einzelnen
Beschreibungen der Menipunkte.

Wie Sie neue Systeme anlegen, wird im Abschnitt Erste Schritte beschrieben.

Hinzufiigen einer weiteren Tiir

In einer bestehenden Infrastruktur kann es vorkommen, dass durch bauliche und/oder organisatorische
Veranderungen eine weitere Tlr mit dem dazugehérigen Leser dem System zugefligt werden muss.

Die neuen Komponenten missen sowohl in der Gerateverwaltung als auch im Zutrittssystem eingerichtet
werden. AnschlieBend missen die Daten der betroffenen Gerate einmal synchronisiert werden.

Um eine weitere Tilr einzurichten, gehen Sie folgendermaBen vor:

1. Legen Sie zunachst in der Gerateverwaltung den Leser an.

2. Wenn durch die Tir eine neue Raumzone entsteht, legen Sie als nachsten Schritt eine neue
Raumzone an (siehe auch: "So legen Sie ein neues Element der Bereichs-/Turverwaltung an"
auf Seite 154).

3. Legen Sie nun den Tir-Datensatz im System an und weisen Sie ihm den Leser sowie die
Zutrittsfunktionen zu (siehe auch: "So legen Sie ein neues Element der Bereichs-/Tirverwaltung
an" auf Seite 154).

Hinweis 1: Sollte es sich bei dem neuen Leser um eine Offline-Komponente handeln, ist eine
Synchronisation der Daten mit dem XS-Manager erforderlich.

Hinweis 2: Bei Inbetriebnahme eines neuen Systems oder wenn Sie mehrere XS/AIR-Offline-
Komponenten einrichten wollen, unterstiitzt Sie auch der Assistent XS-Offlinetiiren.

Anlegen einer Turoffnung mit Tastatureingabe

In der Regel werden Zutrittsbuchungen mit einem Ausweis durchgefiihrt. Daneben bietet Ihnen DORMA
MATRIX die Moéglichkeit, Tlren (ber eine Tastatureingabe zu 6ffnen.

Fir Tdren mit sehr geringen Sicherheitsanforderungen kénnen Sie einen terminalspezifischen
Taréffnungscode oder bei hdheren Sicherheitsanforderungen einen personenbezogenen
Identifizierungscode, der wie eine Ausweisnummer behandelt wird, vergeben.

Fir den terminalspezifischen Tur6ffnungscode brauchen Sie keine Zutrittsberechtigungen zu vergeben,
erhalten dafir aber nur ein Ereignis der Turé6ffnung ohne Personenbezug. Bei dem persdnlichen
Identifizierungscode missen Sie eine Tir definieren und entsprechende Zutrittsberechtigungen
vergeben. Die Tur6ffnungen werden in diesem Fall wie Buchungen erfasst und verarbeitet.

Hinweis: Fir die Eingabe des Tirdffnungscodes oder des Identifizierungscodes bendtigen Sie eine
Tastatur, alternativ kann auch ein Tastaturleser verwendet werden. In jedem Fall missen Sie das Gerat
in der Gerateverwaltung als Tastaturleser anlegen. Nur ein Leser, mit den definierten Eigenschaften wie
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Anlegen einer Tir6ffnung mit Tastatureingabe

Tlrentriegelungsimpulsdauer und den zu steuernden Ausgéangen, kann in Verbindung mit einer Tir
gebracht werden.

Tiir6ffnung mit Turéffnungscode

Um eine Tur mit Turdffnungscode einzurichten, missen Sie folgende Schritte durchfiihren:
I. Terminalklasse fiir Tiir6ffnung anlegen.

1.

Klicken Sie in der Menileiste auf Gerateverwaltung, klicken Sie im Menibaum auf
Klassenverwaltung und anschlieBend auf Klassen.

Klicken Sie in der Auswahl auf die Klasse TP4-LAN-Access, um diese Klasse als Vorlage zu
verwenden.

Klicken Sie im Dialog Klasse bearbeiten in der Symbolleiste auf Kopie erstellen, um eine Kopie
fur die neue Klasse zu erstellen.

Geben Sie eine neue Bezeichnung fiir die Klasse ein und wahlen Sie den Reiter
Offlineparameter.

Geben Sie im Bereich Tiireinstellungen im Feld Vergleichswert Tiiroffnercode den
terminalspezifischen Tiréffnungscode ein.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Klasse zu speichern.

Il. Terminal anlegen.

1.
2.
3.

Wahlen Sie den Menilpunkt Gerate und klicken Sie im Geratebaum auf den Hauptknoten Server.
Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen.

Klicken Sie in der Gerdteauswahl auf das Terminal, an dem die Tastatur oder der Tastaturleser
angeschlossen ist.

Wahlen Sie auf dem Reiter Allgemein im Auswahlfeld Terminalklasse die zuvor angelegte Klasse
aus.

Geben Sie eine Bezeichnung ein und klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um das
Terminal zu speichern.

I1l. Tastaturleser anlegen und laden.

1.

10

Markieren Sie im Dialog Gerdte im Geratebaum das Terminal, dem Sie einen Tastaturleser
zuordnen mdéchten, und klicken Sie dann in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen.

Klicken Sie in der Gerateauswahl auf den gewiinschten Tastaturleser. Auch wenn Sie eine
Tastatur einsetzen, missen Sie einen Tastaturleser auswahlen.

Geben Sie im Reiter Allgemein die entsprechenden Parameter ein.

Geben Sie eine Bezeichnung ein und klicken Sie auf Speichern. Mit dem Speichern werden
weitere notwendige Einstellungen firr das Gerat festgelegt und der Reiter Gerdtegruppe wird
freigeschaltet.

Waéhlen Sie auf dem Reiter Gerdtegruppe im Auswahlfeld Buchungskommando das
Buchungskommando 31 Access door code aus und speichern Sie die Anderung.

Klicken Sie im Menlibaum auf Terminal laden/anzeigen und klicken Sie auf das neue Terminal.

DORMA
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Anlegen einer Tir6ffnung mit Tastatureingabe

Aktivieren Sie im Dialog Daten laden das Kontrollkastchen alle Konfigurationsdaten und klicken
Sie auf Daten iibertragen, um das Terminal zu laden.

Um die Tdr mit dem Tiréffnungscode zu 6ffnen, missen Sie den Code eingeben und die Eingabe
mit der Taste # beenden.

Hinweis: Fir den neuen Tastaturleser sind keine Zutrittsberechtigungen erforderlich.

I1l. Tir anlegen.

1.

Klicken Sie in der Menileiste auf Zutritt, klicken Sie im Mentbaum auf Tiirverwaltung und
anschlieBend auf Tiiren.

Hinweis: Abhangig von den aktivierten Optionen kann dieser Menlipunkt auch als Bereichs-
/Turverwaltung oder Raumzonen-/Tlrverwaltung angezeigt werden.

Klicken Sie in der Baumstruktur auf den Knoten, dem Sie die neue Tlr zuordnen mochten.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, und klicken Sie anschlieBend im
Auswahldialog auf Tir, um eine neue Tir anzulegen.

Fillen Sie die Eingabefelder aus und ordnen Sie den zuvor angelegten Leser der Tir zu.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Tlr zu speichern.

Tiréffnung mit Identifizierungscode

Um eine Tir mit persénlichem ldentifizierungscode einzurichten, missen Sie folgende Schritte
durchfiihren:
I. Terminal anlegen.

1.
2.

Klicken Sie in der Menileiste auf Gerateverwaltung und klicken Sie im Menlbaum auf Gerate.

Klicken Sie im Gerdtebaum auf den Hauptknoten Server und klicken Sie in der Symbolleiste auf
Neuen Datensatz anlegen.

In der Gerdteauswahl klicken Sie auf das Terminal, an dem die Tastatur oder der Tastaturleser
angeschlossen ist.

Geben Sie im Dialog Gerate eine Bezeichnung ein und flllen Sie die notwendigen Felder aus.
Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um das Terminal zu speichern.

Il. Tastaturleser anlegen.

1.

Markieren Sie im Dialog Gerate im Geratebaum das Terminal, dem Sie einen Tastaturleser
zuordnen mdéchten, und klicken Sie dann in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen.

Klicken Sie in der Gerateauswahl auf den gewilinschten Tastaturleser. Auch wenn Sie eine
Tastatur einsetzen, missen Sie einen Tastaturleser auswahlen.

Geben Sie im Reiter Allgemein die entsprechenden Parameter ein.

DORMA 11
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Anlegen einer Zwei-Personen-Zutrittskontrolle

Geben Sie eine Bezeichnung ein und klicken Sie auf Speichern. Mit dem Speichern werden
weitere notwendige Einstellungen fiir das Gerat festgelegt und der Reiter Gerategruppe wird
freigeschaltet.

Wahlen Sie auf dem Reiter Gerategruppe im Auswahlfeld Buchungskommando das
Buchungskommando 32 Access ident code aus und speichern Sie die Anderung.

Klicken Sie im MenlUbaum auf Terminal laden/anzeigen und klicken Sie auf das neue Terminal.

Aktivieren Sie im Dialog Daten laden das Kontrollkastchen alle Konfigurationsdaten und klicken
Sie auf Daten iibertragen, um das Terminal zu laden.

Ill. Tir anlegen.

1.

Klicken Sie in der Menileiste auf Zutritt, klicken Sie im Menibaum auf Tiirverwaltung und
anschlieBend auf Tiiren.

Hinweis: Abhangig von den aktivierten Optionen kann dieser Menlipunkt auch als Bereichs-
/Turverwaltung oder Raumzonen-/Tlrverwaltung angezeigt werden.

Klicken Sie in der Baumstruktur auf den Knoten, dem Sie die neue Tlr zuordnen méchten.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, und klicken Sie anschlieBend im
Auswahldialog auf Tir, um eine neue Tir anzulegen.

Fillen Sie die Eingabefelder aus und ordnen Sie den zuvor angelegten Leser der Tir zu.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Tir zu speichern.

IV. Zutrittsberechtigungen vergeben.

Klicken Sie im Menlibaum auf Personenverwaltung auf Zutrittsprofile.

Klicken Sie im Dialog Auswahl Zutrittsprofile auf das Zutrittsprofil, dem Sie die Berechtigungen
zuordnen mdéchten, oder klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, wenn Sie
ein neues Zutrittsprofil anlegen méchten.

Nehmen Sie die Zuordnung flr die neue Tidr/den neuen Leser vor und klicken Sie auf Speichern.

Haben Sie ein neues Zutrittsprofil angelegt, missen Sie dieses noch den gewilinschten Personen
als Berechtigung oder Sonderberechtigung zuweisen.

Hinweis: Alternativ kdnnen Sie die Zutrittsberechtigungen fiir die Tir/den Leser auch direkt bei
den Personen als Sonderberechtigung vergeben.

Sie kénnen der Person auch eine weitere Ausweisnummer zuordnen, sofern die Systemoption
mehrere Ausweise aktiv geschaltet ist.

Als persdnlicher Identifizierungscode wird die Ausweisnummer verwendet. Dementsprechend
muss bei der Buchung die Ausweisnummer Gber die Tastatur eingegeben werden. Die Eingabe
wird mit der Taste # abgeschlossen.

Anlegen einer Zwei-Personen-Zutrittskontrolle

Bei der Funktion Zwei-Personen-Zutrittskontrolle wird die Tir nur freigegeben, wenn zwei berechtigte
Personen innerhalb einer vorgegebenen Zeitspanne ihre Ausweise an dem/den Lesern prasentieren.

In der Regel soll damit sichergestellt werden, dass immer zwei Personen den Raum betreten.

12

DORMA



DORMA MATRIX

Anlegen einer Zwei-Personen-Zutrittskontrolle

Die Funktion kann mithilfe von einem oder zwei Zutrittslesern am Zugang zu einem Sicherungsbereich
geldst werden. Die Konstellation mit zwei Lesern ist die sicherste Variante. In diesem Fall sind die
Leser so angeordnet, dass eine Person unmoglich zwei Ausweise innerhalb einer vorgegebenen
Zeitspanne an beiden Lesern prasentieren kann.

I. Terminal einrichten.

Wechseln Sie auf das Hauptmen( der Gerateverwaltung.

Klicken Sie im Menlibaum auf Gerdte und anschlieBend im Gerdtebaum auf den Knoten Server.
Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen.

Klicken Sie in der Gerateauswahl auf das Terminal, welches Sie einsetzen mochten.

Machen Sie alle notwendigen Eingaben fir das Terminal und klicken Sie in der Symbolleiste
auf Speichern, um das Terminal zu speichern.

S

Il. 1. Leser einrichten.

1. Bleiben Sie auf dem neu angelegten Terminal und klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen
Datensatz anlegen.

2. Klicken Sie in der Gerateauswahl auf den Leser, den Sie verwenden moéchten.

Fillen Sie die allgemeinen Angaben fiir den Leser aus.

4. Wechseln Sie auf den Reiter Leserfunktion und tragen Sie das Zeitfenster ein, in dem die
Buchungen ausgefiihrt werden missen.

5. Wechseln Sie auf den Reiter Gerategruppe und tragen Sie das Buchungskommando 35 Access
SecondSetOfEyes ein.

6. Speichern Sie den Leser.

w

Ill. 2. Leser einrichten.
1. Bleiben Sie auf dem neu angelegten Terminal und klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen

Datensatz anlegen.

Klicken Sie in der Gerateauswahl auf den Leser, den Sie verwenden mochten.

Fillen Sie die allgemeinen Angaben fir den Leser aus.

4. Wechseln Sie auf den Reiter Leserfunktion und machen die gleichen Angaben wie beim 1.
Leser.

5. Wechseln Sie auf den Reiter Gerategruppe und tragen Sie das Buchungskommando 35 Access
SecondSetOfEyes ein.

6. Tragen Sie in der Terminalfunktionseinheit2 den 1. Leser ein.

7. Speichern Sie den Leser.

8. Klicken Sie im Geratebaum auf den 1. Leser, den Sie in Schritt Il angelegt haben und
wechseln Sie auf den Reiter Gerategruppe.

9. Tragen Sie in der Terminalfunktionseinheit2 den 2. Leser ein und speichern Sie die Eingabe.

wn

IV. Raumzonen und Tiiren anlegen.
1. Legen Sie die Raumzonen fir die Zwei-Personen-Zutrittskontrolle an.
2. Legen Sie unter der neuen Raumzone die Tir fir die Zwei-Personen-Zutrittskontrolle an.

V. Berechtigungen vergeben.

Die Zutrittsberechtigungen fiir den Leser konnen Uber alle bekannten Zutrittsberechtigungen vergeben
werden.
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Einrichten einer Biirofreigabe

Einrichten einer Biirofreigabe

Neben der Zutrittskontrolle bietet DORMA MATRIX die Méglichkeit der Birofreigabe. Wahrend der
Birofreigabezeitraume kdnnen zutrittsberechtigte Personen die Birofreigabe durch Buchungen
aktivieren. Bei aktiver Birofreigabe sind keine Zutrittsbuchungen an der Tir notwendig. Beendet wird
die Birofreigabe beim Verlassen des Raumes durch eine Buchung oder automatisch am Ende eines
Birofreigabezeitraumes.

Die Funktion der Birofreigabe wird von allen Tlren unterstiitzt, die mit XS/AIR-Online-Komponenten,
XS/AIR-Offline-Komponenten oder einem Leser an einem TP4-Terminal verbunden ist.

Um eine Blrofreigabe flir eine Tir einzurichten, gehen Sie wie folgt vor:
l. Gerate.

Wenn Sie die Birofreigabe fir eine Tir mit einer Offline-Komponente einrichten méchten, sind in der
Gerateverwaltung keine Anderungen am Leser notwendig.

Ist die Tlr mit einem Leser eingerichtet, der online mit einem TP4-Terminal verbunden, muss das
Buchungskommando fiir den Leser geandert werden, damit die beiden, im kurzen Zeitabstand
durchgefiihrten Buchungen, als Birofreigabebuchung ausgewertet werden.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Gerdteverwaltung den Menipunkt Gerate.

2. Klicken Sie im Geratebaum auf den Leser, der mit der Tir verbunden ist, fir die Sie die
Birofreigabe einrichten méchten.

3. Wechseln Sie auf den Reiter Leserfunktion und wahlen das Tirrelais aus, welches die Tir 6ffnet,
sofern noch kein Relais eingetragen ist.

4. Wechseln Sie auf den Reiter Gerategruppen und wahlen Sie das Buchungskommando 5 Access
with office release.

5. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Anderung zu speichern.

Il. Tiirtagesprogramm.

Die Zeitintervalle fir die Burofreigabe werden in den Tlrtagesprogrammen definiert, welche Gber den
Tarwochenplan der Tir zugeordnet sind.

1. Wechseln Sie auf das Hauptmen( Zutritt und wahlen Sie den MenUlpunkt Bereichs-
[Tiirverwaltung.

Hinweis: Abhangig von den aktivierten Optionen kann dieser Menlipunkt mit dem Titel Bereichs-
/Turverwaltung oder Raumzonen-/Tirverwaltung angezeigt werden.

2. Klicken anschlieBend auf den Menipunkt Tirtagesprogramme.

Klicken Sie im Auswahldialog auf das Tirtagesprogramm, fiir das Sie die Birofreigabeintervalle
definieren méchten, oder markieren Sie die gewiinschten Tlrtagesprogramme in der Auswahl und
offnen den Bearbeitungsdialog tber die Symbolleiste Markierte Datensatze bearbeiten, wenn Sie
mehrere Tlrtagesprogramme gleichzeitig andern wollen.

4. Geben Sie die Zeitintervalle fir die Birofreigabe in der Zeile Biirofreigabe erlaubt ein und
klicken Sie auf Speichern, um die Anderungen zu speichern.
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I1l. Berechtigung fiir die Biirofreigabe vergeben.

Die Berechtigung fiir die Blrofreigabe wird direkt bei der Person vergeben. Wenn Sie die
Ausweisverwaltungsstufe 3 aktiviert haben, erfolgt die Vergabe der Berechtigung bei den Ausweisen.

1.
2.

Klicken im Menibaum auf Personenverwaltung und klicken Sie auf Personen.

Klicken Sie im Auswahldialog auf die Person, fir die Sie die Berechtigung fiir die Birofreigabe
vergeben mdéchten.

Auf dem Reiter Berechtigungen wahlen Sie im Auswahlfeld Biirofreigabe, ob Sie die
Birofreigabe flr alle Tiren oder nur fir eine Auswahl von Tiren erteilen méchten.

Hinweis: Wenn Sie alle Tiiren wahlen, kann die Birofreigabe fiir alle Tlren aktiviert werden, fir
die die Person Zutrittsberechtigungen hat.

Bei der Option Auswahl missen Sie in der eingeblendeten Tabelle die Tiren auswahlen, fiir die
eine Birofreigabe erlaubt sein soll und fir die die Person eine Zutrittsberechtigung hat.

Tabelle der Tlren fir die Birofreigabe.

In dieser Tabelle kénnen Sie alle Tiren einzeln fir die Bilrofreigabe berechtigen, die mit einer
Offline-Komponente verbunden sind und fir die eine Zutrittsberechtigung besteht.

Turen, deren Leser online mit einem TP4-Terminal verbunden sind, werden unter der Auswahl
Alle Online-Tiiren zusammengefasst und kénnen nur gemeinsam berechtigt werden. Die
Berechtigung einzelner Online-Tiren ist nicht moéglich.

Nachdem Sie flir alle gewlinschten Tiuren die Berechtigung flr die Birofreigabe erteilt haben,
klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern.

Einrichten eines Tastaturlesers fiir Bedrohungsalarm

Bei eingeschalteter PIN-Codeeingabe kann zusatzlich die Eingabe eines Bedrohungs-PIN-Codes
aktiviert werden. Bei der Eingabe wird ein stiller Bedrohungsalarm ausldst und die Tiréffnung wird
positiv quittiert. Der Bedrohungs-PIN-Code ist der im Personalstammsatz hinterlegte PIN-Code mit um 1
inkrementierter oder dekrementierter letzter Stelle, wobei O zu 9 und 9 zu O wird.

Hinweis: Fir die Eingabe des PIN-Codes benétigen Sie einen Tastaturleser. Nur ein Leser mit den
definierten Eigenschaften wie Tirentriegelungsimpulsdauer und den zu steuernden Ausgéangen kann in
Verbindung mit einer Tir und dem Bedrohungsalarm gebracht werden.

Um einen Tastaturleser fiir die Eingabe eines Bedrohungs-PIN-Codes mit Bedrohungsalarm
einzurichten, missen Sie folgende Schritte durchfiihren:

I. Terminal anlegen.

1.
2.

Klicken Sie in der Meniileiste auf Gerdteverwaltung und klicken Sie im Menibaum auf Gerate.

Klicken Sie im Geratebaum auf den Knoten Server und klicken Sie in der Symbolleiste auf
Neuen Datensatz anlegen.

In der Gerateauswahl klicken Sie auf das Terminal, an dem die Tastatur oder der Tastaturleser
angeschlossen ist.

Geben Sie im Dialog Gerate eine Bezeichnung ein und flllen Sie die notwendigen Felder aus.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um das Terminal zu speichern.
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Il. Tastaturleser anlegen.

1.
2.
3.

Klicken Sie im Dialog Gerate in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen.
Klicken Sie in der Gerateauswahl auf den gewlinschten Tastaturleser.

Geben Sie eine Bezeichnung ein und geben Sie auf dem Reiter Leser Allgemein die
entsprechenden Parameter ein.

Wahlen Sie auf dem Reiter Gerategruppe im Auswahlfeld Buchungskommando das
Buchungskommando 33 Access threat code aus und speichern Sie die Anderung.

Klicken Sie im Menlibaum auf Terminal laden/anzeigen und klicken Sie auf das neue Terminal.

Aktivieren Sie im Dialog Daten laden das Kontrollkastchen alle Konfigurationsdaten und klicken
Sie auf Daten iibertragen, um das Terminal zu laden.

Ill. Tir anlegen.

1.

Klicken Sie in der Meniileiste auf Zutritt, klicken Sie im Menibaum auf Tiirverwaltung und
anschlieBend auf Tiiren.

Hinweis: Abhangig von den aktivierten Optionen kann dieser Menlpunkt mit dem Titel Bereichs-
/Turverwaltung oder Raumzonen-/Tlrverwaltung angezeigt werden.

Klicken Sie in der Baumstruktur auf den Knoten, dem Sie die neue Tir zuordnen méchten.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, und klicken Sie anschlieBend im
Auswahldialog auf Tiir, um eine neue Tir anzulegen.

Fillen Sie die Eingabefelder aus und ordnen Sie den zuvor angelegten Leser der Tir zu.
Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Tir zu speichern.

IV. Zutrittsberechtigungen vergeben.

16

Klicken Sie im Menlbaum auf Personenverwaltung auf Zutrittsprofile.

Klicken Sie im Dialog Auswahl Zutrittsprofile auf das Zutrittsprofil, dem Sie die Berechtigungen
zuordnen mdéchten, oder klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, wenn Sie
ein neues Zutrittsprofil anlegen méchten.

Nehmen Sie die Zuordnung flr die neue Tir/den neuen Leser vor und klicken Sie auf Speichern.
Haben Sie ein neues Zutrittsprofil angelegt, miissen Sie dieses noch den gewiinschten Personen
als Berechtigung oder Sonderberechtigung zuweisen.

Hinweis: Alternativ konnen Sie die Zutrittsberechtigungen fiir die Tir/den Leser auch direkt bei
den Personen als Sonderberechtigung vergeben.

Tragen Sie bei den Personen den gewiinschten PIN-Code ein.
Vor der Eingabe des Bedrohungs-PIN-Codes muss die Person mit einem ihr zugeordneten giltigen
Ausweis buchen.

Hinweis: Tragen Sie bei der Person nicht den Bedrohungs-PIN-Code ein, da dieser aus dem PIN-
Code berechnet wird.
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Arbeiten mit AccessOnCard AoC

Mit der Option AccessOnCard (AoC) bietet lhnen DORMA MATRIX die Méglichkeit,
Zutrittsberechtigungen auf einem Ausweis zu speichern und diese bei einer Buchung an einem AoC-
Leser auszuwerten.

Hinweis: Die Option AoC ist nur bei entsprechender Lizenz verfligbar. Ist die Option AoC nicht aktiviert,
konnen die nachfolgenden Arbeitsschritte nicht durchgefiihrt werden.

Als Grundvoraussetzung benétigen Sie fiir AoC entsprechende Ausweise, eine AoC-Station und einen
oder mehrere AoC-Leser.

Als AoC Ausweise kommen Ausweise zum Einsatz, die beim Ladevorgang an den AoC-Stationen mit den
AoC-Daten beschrieben werden. Die AoC-Daten auf dem Ausweis werden bei einer Buchung an den AoC-
Leser gelesen und zur Auswertung der Zutrittsberechtigungen herangezogen.

Der Begriff AoC-Station steht fiir einen Rechner, auf dem die AoC-Manager-Software installiert ist und
an dem ein PC-Leser angeschlossen ist, der die AoC-Ausweise lesen und beschreiben kann, oder aus
einem TP4-Terminal mit entsprechendem Leser, welcher als AoC-Schreiber konfiguriert ist.

Hinweis: Die entsprechende AoC-Manager-Software fiir die AoC-Station finden Sie auf der DORMA
MATRIX Installations-CD.

Installieren Sie die Software durch Starten der Datei "AccessOnCard_Windows_Setup_x_x_x" (wobei x_x
die Versionsnummer bezeichnet).

Als AoC-Leser kdnnen alle Komponenten eingesetzt werden, die als AoC-Leser bei der Geratedefinition
gekennzeichnet werden.

Aus Sicherheitsgriinden betragt die Giltigkeit der AoC-Daten auf dem Ausweis in der Regel einen Tag.
Bei einer Sperrung des Ausweises ist dieser damit bereits am nachsten Tag, nachdem der Ausweis
geladen wurde, nicht mehr giiltig.

Ein AoC-Ausweis bietet nur wenig Platz fir die Zutrittsdaten. Aus diesem Grund werden die
verschiedenen Zeitfenster fiir den Zutritt aus allen Zutrittstagesprogrammen, die fiir eine Person bendtigt
werden, zu einem Pauschalintervall zusammengefasst. Abweichungen von dieser Regel sind durch die
spezielle Kennung AoC-Sonderintervall mdglich.

Hinweis: Bereits bei der Planung der Zutrittstagesprogramme sollten Sie bedenken, dass diese bei AoC
zu einem Pauschalintervall zusammengefasst werden. Da Sonderintervalle viel Platz auf dem Ausweis

benotigen, sollten diese nur sehr sparsam angewendet werden.

Mit der Anzahl der Sonderintervalle verlangert sich auch die Zeit zum Beschreiben und zum Lesen von

AoC-Ausweisen deutlich.

Es wird grundsatzlich empfohlen, die Anzahl der Sonderintervalle pro Ausweis gering zu halten.

Um das System fiir AoC einzurichten, missen Sie folgende Schritte durchfiihren:

I. Freischalten der AoC-Option in den Systemparametern.

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf System, klicken Sie im Menlbaum auf Administration und
anschlieBend auf Systemparameter.

2. Klicken Sie auf AoC-Funktionalitat und geben Sie den Wert 1 ein, um die AoC-Funktionalitat
freizuschalten.
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3. Klicken Sie anschlieBend auf Speichern.

lla. AoC-Station auf Basis eines PC anlegen.
Klicken Sie in der Meniileiste auf Gerateverwaltung und klicken Sie im Menibaum auf Gerate.

2. Markieren Sie im Geratebaum den Hauptknoten Server und klicken Sie in der Symbolleiste auf
Neuen Datensatz anlegen.

3. Klicken Sie in der Gerateauswahl auf die AccessOnCard-Station.

4. Fullen Sie im Dialog fiir die AoC-Station die Felder fur die Netzwerkverbindung und den
Ausweistypen aus.

5. Geben Sie eine Bezeichnung ein und klicken Sie auf Speichern, um die Eingaben zu speichern.

Klicken Sie im Menlbaum auf Terminal laden/anzeigen und klicken sie auf die neue AoC-
Station.

7. Klicken Sie auf die Schaltflache Daten libertragen, um die AoC-Station zu laden.

Hinweis: Die AoC-Station kann nur dann mit den Daten ordnungsgemaB geladen werden, wenn
die Station auch gestartet ist.

IIb. AoC-Station mit einem TP4-Terminal anlegen.
Klicken Sie in der Menileiste auf Gerateverwaltung und klicken Sie im Menlbaum auf Gerate.

2. Markieren Sie im Gerdtebaum den Hauptknoten Server und klicken Sie in der Symbolleiste auf
Neuen Datensatz anlegen.

3. Klicken Sie in der Gerateauswahl auf ein TP4-Terminal, wie zum Beispiel ein L6L oder M6L.
4. Geben Sie eine Nummer und eine entsprechende Bezeichnung fur das Terminal ein.
5. Auf dem Reiter Allgemein wahlen Sie fiir die Klasse des Terminals die Klasse TP4-LAN-AoC.

Hinweis: Die TP4-LAN-AoC-Klasse ist ausgelegt fiir Terminals mit Speicherausbau. Wird ein
Terminal ohne Speichererweiterung verwendet, muss die Anzahl Personen und die Anzahl AoC-
Leser jeweils auf 500 reduziert werden.

6. Auf dem Reiter Leser Allgemein aktivieren Sie das Kontrollkdstchen AoC-Schreiber.

7. Wechseln Sie auf den Reiter Gerategruppe und tragen Sie das Buchungskommando 34
AoCloaddata ein und speichern Sie ihre Eingaben.

8. Klicken Sie im Menlbaum auf Terminal laden/anzeigen und klicken Sie auf das neue Terminal.
9. Klicken Sie auf die Schaltflache Daten libertragen, um das Terminal zu laden.

l1l. Buchungsberechtigungen fiir eine AoC-Station vergeben.

Die Vergabe von Buchungsberechtigungen fiir eine AoC-Station unterscheidet sich nicht von der Vergabe
von Zutrittsberechtigungen mit der Ausnahme, dass fir eine AoC-Station keine Tir angelegt werden
muss.

So vergeben Sie die Buchungsberechtigungen fiir eine AoC-Station in einem Zutrittsprofil:
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3.

Klicken im Menibaum auf Personenverwaltung und klicken Sie auf Zutrittsprofile.

Klicken Sie im Auswahldialog auf das Zutrittsprofil, dem Sie die Buchungsberechtigung zufiigen
mdochten.

Weisen Sie dem Zutrittsprofil die gewlinschte AoC-Station zu, und klicken Sie auf Speichern.

So vergeben Sie die Buchungsberechtigung direkt an eine Person:

1.
2.

Klicken Sie in der Personenverwaltung auf Personen.

Klicken Sie im Auswahldialog auf die Person, der Sie die Buchungsberechtigung an einer AoC-
Station zuordnen méchten, und &ffnen Sie im Dialog Person bearbeiten den Reiter
Berechtigungen.

Ergénzen Sie die Sonderberechtigungen fir Tiren/Leser um die AoC-Station, und klicken Sie auf
Speichern.

IV. AoC-Leser anlegen.

Klicken Sie im Menlbaum auf Gerate.

Markieren Sie im Geratebaum auf den Knoten, unter dem Sie den AoC-Leser anlegen méchten,

und klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen.

Klicken in der Gerateauswahl auf eine Offline-Komponente.

Fullen Sie im Dialog fir die Komponente die entsprechenden Felder aus und aktivieren Sie das
Kontrollkastchen AoC-Leser.

Geben Sie eine Bezeichnung ein und klicken Sie auf Speichern, um die Eingaben zu speichern.

Hinweis: AngestoBen durch die neue Komponente signalisiert lhnen das System im Infocenter,
dass noch XS/AIR-Offline-Komponenten mit dem PDA bzw. dem XS-Manager synchronisiert
werden missen. Die Synchronisation zu diesem Zeitpunkt ist aber noch nicht notwendig, da noch
weitere Einstellungen folgen, die auch an die AoC-Leser lbertragen werden mussen.

V. Zutrittsberechtigungen vergeben.

Die Vergabe der Zutrittsberechtigungen fir AoC-Leser unterscheidet sich nicht von anderen Lesern.
Bevor Sie eine Zutrittsberechtigung fiir die neue Komponente vergeben kdnnen, missen Sie diese einer
Tar zuordnen.

1.

Klicken Sie in der Menlleiste auf Zutritt, klicken Sie im Menibaum auf Tiirverwaltung und dann
auf Tiiren.

Hinweis: Abhangig von den aktivierten Optionen kann dieser Menlipunkt mit dem Titel Bereichs-
/Turverwaltung oder Raumzonen-/Tlrverwaltung angezeigt werden.

Klicken Sie in der Baumstruktur auf den Knoten, dem Sie die neue Tir zuordnen méchten.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, klicken Sie anschlieBend im
Auswahldialog auf Tiir und richten Sie die neue Tdr ein.

Hinweis: Wenn Sie das Kontrollkdstchen AoC Sonderintervall aktivieren, flieBt diese Tir nicht in
die Berechnung des Pauschalintervalls mit ein, sondern wird mit den Zutrittsbandbreiten als
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10.

11.
12.

13.

Sonderintervall auf dem Ausweis hinterlegt.

Sonderintervalle entsprechen genau den Zutrittsintervallen aus den Zutrittstagesprogrammen, die
fur den Ausweis durch seine Zutrittsberechtigungen zur Anwendung kommen.

Ist das Kontrollkastchen nicht aktiviert, wird fir die Berechtigungen das Pauschalintervall
verwendet. Die Ermittlung der pauschalen Zutrittsbandbreite erfolgt so, dass der friiheste
Startzeitpunkt aus allen Zutrittsintervallen der Zutrittstagesprogramme als Startzeitpunkt und
entsprechend der spateste Endzeitpunkt aus allen Zutrittsintervallen der Zutrittstagesprogramme
als Endzeitpunkt genommen wird. Die Berechnung erfolgt individuell fiir jeden Ausweis anhand
der vergebenen Zutrittsberechtigungen.

Bitte beachten Sie den erhdhten Speicherbedarf auf dem Ausweis bei Sonderintervallen. Mit der
Anzahl der Sonderintervalle verlangert sich die Zeit zum Beschreiben und zum Lesen von AoC-
Ausweisen deutlich.

Es wird grundsatzlich empfohlen, die Anzahl der Sonderintervalle pro Ausweis gering zu halten.

Die Sonderintervallregelung kann bei Bedarf auch bei der Raumzone hinterlegt werden, wenn die
Tar einer Raumzone zugeordnet ist.

Nachdem die neue Komponente einer Tlr zugeordnet ist, kdnnen Sie nun die
Zutrittsberechtigungen fir die Tur vergeben.

Die Vergabe der Zutrittsberechtigung kann tber Zutrittsprofile oder als Sonderberechtigung direkt
bei der Person erfolgen.

Um die Berechtigung einem Zutrittsprofil zuzuordnen, klicken im Menibaum auf
Personenverwaltung und klicken Sie auf Zutrittsprofile.

Klicken Sie im Auswahldialog auf das Zutrittsprofil, dem Sie die neue Komponente zuordnen
mdochten.

Weisen Sie dem Zutrittsprofil den AoC-Leser zu und klicken Sie auf Speichern.
Klicken Sie in der Personenverwaltung auf Personen.

Klicken Sie auf die Person, deren AoC-Einstellungen und -Berechtigungen Sie bearbeiten
mdochten.

Wenn Sie der Person die Zutrittsberechtigung fir den AoC-Leser als Sonderberechtigung zuweisen
mochten, 6ffnen Sie den Reiter Berechtigungen und tragen den AoC-Leser in den
Sonderberechtigungen fir Tiren/Leser ein.

Um die AoC-Einstellungen zu bearbeiten 6ffnen Sie den Reiter AoC.

Tragen Sie im Feld AoC Giiltigkeit die Anzahl der Tage ein, fir die die Giltigkeit der AoC-
Berechtigungen auf dem Ausweis gelten soll. In der Regel ist dies 1 Tag.

In der Tabelle kénnen Sie fiir jeden Tag ansehen, welche Berechtigungen auf den Ausweis
geschrieben werden. Hat die Person keine Sonderintervalle, ist die Tabelle leer und es wird nur
das Pauschalintervall angezeigt. Weitere Hinweise finden Sie unter Personen.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Eingaben zu speichern.

Hinweis: Nachdem Sie alle Eintragungen fiir AoC vorgenommen haben, missen sie die AoC-
Komponenten mit dem XS-Manager synchronisieren.
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Arbeiten mit dem Tiirmanagementsystem (TMS)
uber TMS-Soft

Mit dem Tirmanagementsystem (TMS) bietet Ihnen DORMA MATRIX die Mdglichkeit,
Zutrittsberechtigungen fir ein Fluchtwegsicherungssystem zu konfigurieren.

Hinweis: Die Option TMS ist nur bei entsprechender Lizenz verfiighar. Ist die Option TMS nicht aktiviert,

konnen die nachfolgenden Arbeitsschritte nicht durchgefiihrt werden.

Als Grundvoraussetzung bendtigen Sie ein TMS-System (Rettungswegzentrale RZ-TMS oder
Kompaktterminal TL-G TMS) und eine installierte TMS-Soft-Anwendung fur die physikalische
Konfiguration des TMS-Systems. Die TMS-Soft sollte so konfiguriert sein, dass der TMS-PC-
Gatewaydienst nicht automatisch beendet wird.

Um das System in DORMA MATRIX einzurichten, missen Sie folgende Schritte durchfiihren:

I. TMS-Option in den Systemparametern freischalten.

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf System, klicken Sie im Meniibaum auf Administration und
anschlieBend auf Systemparameter.

2. Wahlen Sie unter dem Knoten Gerateverwaltung den Systemparameter TMS-Gerate verwenden
und geben Sie den Wert 1 ein, um die TMS-Funktionalitat fiir die Anbindung Gber TMS-Soft
freizuschalten.

3. Klicken Sie anschlieBend auf Speichern.

Melden Sie sich ab und erneut an, um die MenUstruktur zu aktualisieren.

Hinweis: Der Ausweistyp des Stammausweises steht auf "Ausweis". Soll die Ausweisnummer
ausschlieBlich Uber Ausweisschliissel oder Tastenfeld erfolgen, muss der Ausweistyp des
Stammausweises auf den Wert 1 (Ausweisschllssel) oder 2 (Tastatureingabe) gedndert werden.

Il. Verbindung zur TMS-Datenbank einrichten.

Klicken Sie in der Meniileiste auf Gerateverwaltung und klicken Sie im Menibaum auf Gerate.

2. Klicken Sie im Geratebaum auf Server.
3. Uberpriifen Sie die voreingestellten Werte in der TMS-Konfiguration auf Korrektheit.
4. Geben Sie im Feld DBPasswd das Passwort fiir die TMS-Datenbank ein und aktivieren Sie das

Kontrollkastchen aktiv.

5. Speichern Sie die Eingabe. Sollte die Verbindung nicht erfolgreich hergestellt werden kénnen,
kommt eine entsprechende Fehlermeldung.

6. Klicken Sie im Menibaum erneut auf Gerdte, um die Ansicht zu aktualisieren.

I1l. Zutrittsberechtigungen einrichten.

Hinweis: Hinsichtlich der Zutrittskontrollberechtigungen wird das TMS-Gerat als ein Leser betrachtet.

DORMA
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Alle physikalischen Leser am TMS-Geréat erhalten die gleichen Rechte.

Das TMS-Gerat kann nun analog zu sonstigen Lesern in DORMA MATRIX berechtigt werden, das heif3t
Zuordnung des TMS-Gerats zu einer Tur und Berechtigung der Tir Gber Zutrittsprofile,
Sonderberechtigungen oder SchlieBplane.

I1l. Datendownload durchfiihren.
Klicken Sie in der Mendileiste auf Gerateverwaltung und klicken Sie im Menlbaum auf Listen
Klicken Sie im Geratebaum auf TMS-Auswertung.

Klicken Sie in der Tabelle bei den TMS-Geraten, fir die Sie einen Datendownload anstoBen
wollen, auf die Schaltflache Datendownload.

Hinweis: AnschlieBend &ndert sich der Status von "Nicht aktuell" auf "Aktuell". Jede weitere Anderung in
den Zutrittsdaten, die TMS-Gerate betreffen, erfordert einen erneuten Datendownload (rote Ampel bei
XS/TMS-Info).

Arbeiten mit dem Tiirmanagementsystem (TMS)

uber Terminalmanager

Mit dem Tirmanagementsystem (TMS) bietet lhnen DORMA MATRIX die Méglichkeit,
Zutrittsberechtigungen fur ein Fluchtwegsicherungssystem zu konfigurieren.

Hinweis: Die Option TMS ist nur bei entsprechender Lizenz und installiertem TMS-PC-Gateway
verfligbar. Sind beide Voraussetzungen nicht erfiillt, kénnen die nachfolgenden Arbeitsschritte nicht
durchgefihrt werden.

Als Grundvoraussetzung benétigen Sie ein TMS-System (Rettungswegzentrale RZ-TMS oder
Kompaktterminal TL-G TMS). Die physikalische Konfiguration erfolgt (iber den Terminalmanager von
DORMA MATRIX.

Um das System in DORMA MATRIX einzurichten, missen Sie folgende Schritte durchfiihren:

I. TMS-Option in den Systemparametern freischalten.

1. Klicken Sie in der Mendleiste auf System, klicken Sie im Meniibaum auf Administration und
anschlieBend auf Systemparameter.

2. Wahlen Sie unter dem Knoten Gerdteverwaltung den Systemparameter TMS-Gerate verwenden
und geben Sie den Wert 2 ein, um die TMS-Funktionalitat fiir die Anbindung Gber den
Terminalmanager freizuschalten.

3. Klicken Sie anschlieBend auf Speichern.
4. Melden Sie sich ab und erneut an, um die MenUstruktur zu aktualisieren.

Il. Verbindung zur TMS-Datenbank einrichten.
1. Klicken Sie in der Mendleiste auf Gerateverwaltung und klicken Sie im Mentbaum auf Gerate.
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2. Wenn sich das TMS-PC-Gateway bereits iber die automatische Suche bei der Applikation
angemeldet hat, ist das Gerat im Geratebaum sichtbar. Wenn die automatische Suche nicht
durchgefiihrt werden kann, missen Sie das Gerat manuell anlegen. Dazu klicken Sie auf Neuen
Datensatz anlegen und wahlen Sie das TMS-PC-Gateway.

3. Tragen Sie unter dem Reiter Allgemein den Hostname des Rechners ein, auf dem das TMS-PC-
Gateway installiert ist und geben sie an, ob die Anbindung der TMS-Gerate (ber eine LAN- oder
eine LON-Schnittstelle erfolgen soll.

4. Klicken Sie auf den Reiter, der verwendeten Schnittstelle (LAN oder LON) und tberprifen Sie die
voreingestellten Werte auf Korrektheit.

5. Speichern Sie die Eingabe. Sollte die Verbindung nicht erfolgreich hergestellt werden kénnen,
kommt eine entsprechende Fehlermeldung.

Ill. TMS-Gerate anlegen.
1. Klicken Sie im Dialog Gerate auf Neuen Datensatz anlegen, und wahlen Sie aus der Liste der
Gerate den gewinschten Typen.
2. Geben Sie im Bereich Allgemein die entsprechenden Parameter ein.

Hinweis: Pro TMS-PC-Gateway darf die TMS-Adresse nur einmal vergeben sein. Der Wert der
Adresse liegt zwischen 1 und 65535.

3. Prifen Sie die Standardwerte auf den weiteren Reitern und andern Sie diese bei Bedarf.

4. Speichern Sie die Eingabe. Sollte die Verbindung nicht erfolgreich hergestellt werden kénnen,
kommt eine entsprechende Fehlermeldung.

IV. Zutrittsberechtigungen einrichten.

Hinweis: Hinsichtlich der Zutrittskontrollberechtigungen wird das TMS-Gerat als ein Leser betrachtet.
Alle physikalischen Leser am TMS-Gerat erhalten die gleichen Rechte.

Das TMS-Gerat kann nun analog zu sonstigen Lesern in DORMA MATRIX berechtigt werden, das heif3t
Zuordnung des TMS-Gerats zu einer Tur und Berechtigung der Tir Giber Zutrittsprofile,
Sonderberechtigungen oder SchlieBplane.

I1l. Datendownload durchfiihren.
1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Gerateverwaltung und klicken Sie im Meniibaum auf Listen
2. Klicken Sie im Geratebaum auf TMS-Auswertung.

3. Klicken Sie in der Tabelle bei den TMS-Geraten, fir die Sie einen Datendownload anstoBen
wollen, auf die Schaltflache Datendownload.

Hinweis: AnschlieBend andert sich der Status von "Nicht aktuell" auf "Aktuell". Jede weitere Anderung in
den Zutrittsdaten, die TMS-Gerate betreffen, erfordert einen erneuten Datendownload (rote Ampel bei
XS/TMS-Info).
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Anlegen einer Aufzugsteuerung

Neben der Zutrittskontrolle bietet DORMA MATRIX die Méglichkeit, die Zutrittsrechte fiir einen Aufzug
mit den einzelnen Etagen zu erteilen und zu verwalten.

Die Vergabe der Zutrittsrechte zu den Etagen erfolgt ilber Raumzonen, da jede Etage durch eine
Raumzone reprasentiert wird. Die Zuordnung der Etagen zu den Raumzonen legen Sie im Dialog Aufzug
bearbeiten fest.

Um eine Aufzugsteuerung einzurichten benbtigen Sie:

[e]

Ein TP4-Terminal der Form B6L-19" oder B6L-WM, welches die Zutrittsrechte fiir den Aufzug
und die Etagen ermittelt.

Ein oder mehrere Ausgangsmodule in Abhangigkeit der Etagen, die Sie berechtigen méchten.
Einen Leser, der sich im Aufzug befindet. An diesem Leser werden die Buchungen zur
Benutzung des Aufzugs ausgefiihrt.

Hinweis: Um die nachfolgenden Schritte durchzufiihren, bendtigen Sie Rechte zum Anlegen von
Geraten und die Rechte fur das Zutrittsmend.

Um das System fir die Aufzugsteuerung einzurichten, missen Sie folgende Schritte durchfiihren:

I. Terminal fiir die Etagenfreigabe anlegen.

1.
2.

3.
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Klicken Sie in der Meniizeile auf Gerateverwaltung und klicken Sie im Menibaum auf Gerate.
Markieren Sie im Geratebaum den Hauptknoten Server und klicken Sie in der Symbolleiste auf
Neuen Datensatz anlegen.

Klicken Sie in der Gerateauswahl auf das B6L-19" oder das B6L-WM, um das Geréat in den
Dialog zur Bearbeitung zu Gbernehmen.

Andern Sie die Nummer fiir das Gerat und geben Sie dem Gerat eine Bezeichnung sowie eine
IP-Adresse oder einen Hostnamen.

Wahlen Sie Ein-/Ausgange und geben Sie im Feld Anzahl Relais fiir Aufzug ein, wie viele
Etagen verwaltet werden sollen.

Wahlen Sie im Auswahlfeld Aufzugausgabedevices aus, welche Ausgange des Terminals und
der Ausgangsmodule mit der Steuerung des Aufzugs verbunden sind. Dabei gilt die Regel:

Es kénnen die internen Ausgange des Terminals und die Ausgangsmodule (Ein-
/Ausgangsmodule) eingesetzt werden.

Ausgangsmodule missen auf der ersten moglichen Adresse im jeweiligen Bus liegen.
Bei DCW-Ausgangsmodulen ist dies die DCW-Adresse 0.
Bei DP1-Ausgangsmodulen kann dies gerateabhédngig die Adresse 17 oder 25 im DP1-Bus

sein.

Weitere Details der Modulauswahl finden Sie in der nachfolgenden Tabelle.
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7.

Gesamtzahl der Relais abhdngig
wertl Bus IModute MaMxE),:Slzeam von derAF;?E:ed;;IIglic:}len Relais
2 5 ]
i] Lokale Relais 2 5 a
1 4-fach I/O-Module ab DCW-Moduladresse &8 (DIP-Schalter 0) 4 16 16 16
Lokale Relais + 4-fach /2-Module ab DCW-Moduladresse 68
2 (DIP-Schater 0} . i “l =
3 15-fach O-Module ab DCW-Moduladresse 84 (DIP-Schalter 0) 4 a0 a0 a0
DCW is + 15- -| 8
4 I[_I:t)zlﬁlsec?::?el?m‘ISfach O-Module ab DCW-Moduladresse 84 4 B2 64 (+1) 64 (+4)
5 Tlrmodule ab DCW-Moduladresse 76 (DIP-Schalter 0) 4 ]
Lokale Relais + Tirmodule ab DCW-Moduladresse 76 (DIP-

E Schalter 0) [ . i = (=

7 4-fach I/O-Module ab DP1-Adresse 17 15 G0 G0 G0

8 Lokale Relais + 4-fach I/O-Module ab DP1-Adresse 17 15 62 64 (+1) 64 (+4)

9 15-fach O-Module ab DP1-Adresse 17 5 64 (+11) 64 (+11) 64 (+11)

10 Lokale Relais + 15-fach O-Module ab DP1-Adresse 17 5 bzw. 4 64 (+13) 64 (+1) 64 (+4)

11 Tarmodule ab DP1-Adresse 17 15 30 30 30

12 Lokale Relais + Tirmodule ab DP1-Adresse 17 15 32 35 38

13 4-fach I/O-Module ab DP1-Adresse 25 7 28 28 28

14 DP1 Lokale Relais + 4-fach O-Module ab DP1-Adresse 25 7 30 33 36

15 15-fach O-Module ab DP1-Adresse 25 5 64 (+11) 64 (+11) 64 (+11)

16 Lokale Relais + 15-fach O-Module ab DP1-Adresse 25 5 bzw. 4 64 (+13) 64 (+1) 64 (+4)

17 Tarmodule ab DP1-Adresse 25 7 14 14 14

18 Lokale Relais + Tirmodule ab DP1-Adresse 25 7 16 19 22

19 10 978 Module ab DP1-Adresse 17 (ab 2.04) ] 64 64 64

20 Lokale Relais + /0 9/8 Module ab DP1-Adresse 17 (a0 2 .04) a8 B4{+2) B4{+5) B4(+8)

21 12 9/8 Module ab DP1-Adresse 25 (a0 2.04) 7 56 56 56

22 Lokale Relais + /0 9/8 Module ab DP1-Adresse 25 (ab 2.04) 7 58 61 64

23 | TCP|TCP-Leser mit der TCP-Adresse 1 (ab 2.08) 1 999 949 989

Beispiel fir die Auswahl:

Sie verwenden nur die DCW 15-fach Ausgangsmodule, dann wahlen Sie die 3.

Insgesamt kénnen Sie vier Module anschlieBen.

Sie verwenden die internen Ausgédnge auf dem Terminal und DP1 4-fach Ein-/Ausgangsmodule,
dann wahlen Sie die 8.

Insgesamt kdnnen Sie 15 DP1 4-fach Ein-/Ausgangsmodule anschlieBen.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Eingaben zu speichern.

Il. Ausgangsmodule anlegen.

1.

2.

ok

Klicken Sie im Dialog Gerate fiir das neu angelegte Terminal in der Symbolleiste auf Neuen
Datensatz anlegen.

Klicken Sie in der Gerateauswahl auf den Ausgangsmodultypen, den Sie flr die
Aufzugsteuerung einsetzen méchten.

Fillen Sie im Dialog fiir das Gerat die entsprechenden Felder aus.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Eingaben zu speichern.

Wenn notwendig, wiederholen Sie die Schritte 1. bis 4., bis Sie alle Ausgangsmodule angelegt
haben.

Hinweis: Sie kénnen nur Ausgangs- oder Ein-/Ausgangsmodule der gleichen Variante
verwenden. Ein Mischung von 15-fach Ausgangsmodulen mit zum Beispiel 4-fach Ein-
/Ausgangsmodulen ist nicht moglich.
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Ill. Aufzugleser anlegen.

1.

2.

Klicken Sie im Dialog Gerate fir das neu angelegte Terminal in der Symbolleiste auf Neuen
Datensatz anlegen.

Klicken Sie in der Gerateauswahl auf den gewlinschten Leser, um diesen in den
Bearbeitungsdialog zu ibernehmen.

Geben Sie im Reiter Allgemein die entsprechenden Parameter ein.

Geben Sie eine Bezeichnung ein und klicken Sie auf Speichern. Mit dem Speichern werden
weitere notwendige Einstellungen fir das Gerat festgelegt und der Reiter Gerategruppe wird
freigeschaltet.

Wahlen Sie auf dem Reiter Gerdtegruppe im Auswahlfeld Buchungskommando das
Buchungskommando 21 Access Elevator aus und speichern Sie die Anderung.

Klicken Sie im Menlbaum auf Terminal laden/anzeigen und klicken Sie in der Auswahl auf das
neue Terminal, um den Dialog Daten laden zu &ffnen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Daten iibertragen, um das Terminal zu laden.

IV. Raumzonen fiir die zutrittsberechtigten Etagen erstellen und Aufzugtiir einrichten.

Fir jede Etage, die Sie fir den Zutritt berechtigen méchten, bendtigen Sie eine Raumzone.

1.

N

Klicken Sie in der Menlzeile auf Zutritt, klicken Sie im Menlibaum auf Raumzonen-
[Tirverwaltung und anschlieBend auf Raumzonen/Tiiren.

Hinweis: Abhangig von den aktivierten Optionen kann dieser Menipunkt mit dem Titel
"Bereichs-/Tlrverwaltung" angezeigt werden.

Klicken Sie in der Baumstruktur auf den Knoten, dem Sie die Aufzugtlr zuordnen méchten.
Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, klicken Sie anschlieBend im
Auswahldialog auf Tiir und richten Sie die neue Tir ein.

Fullen Sie die Eingabefelder, und ordnen Sie den Aufzugleser der Aufzugtir zu.

Klicken Sie in der Baumstruktur auf den Knoten, dem Sie die neue Raumzone zuordnen
mochten. Dies sollte derselbe Knoten wie unter IV.2 sein.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, klicken Sie anschlieBend im
Auswahldialog auf Raumzone und richten Sie die neue Raumzone ein.

Klicken in der Symbolleiste auf Speichern, um die Raumzone zu speichern.

Wiederholen Sie die Schritte 5 bis 7 so lange, bis Sie alle Raumzonen fiir die Etagen angelegt
haben.

V. Aufzug anlegen.

1.
2.

oo kw

Klicken Sie im Menlibaum auf Weitere Funktionen und anschlieBend auf Aufziige.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Aufzug
anzulegen.

Geben Sie dem Aufzug eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung.

Wahlen Sie das Terminal aus, das die Aufzugsteuerung tibernehmen soll.

Wahlen Sie den Leser fiir die Aufzugsteuerung aus und wahlen Sie die Anzahl der Etagen.
Weisen Sie jeder Etage in der Tabelle die entsprechende Raumzone zu. Etagen, die nicht
angefahren werden kénnen oder die immer freigeschaltet sind, bendtigen keine Raumzone.
Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Eingaben zu speichern.

VI. Zutrittsberechtigungen fiir den Aufzug vergeben.

1.
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Klicken im Menibaum auf Personenverwaltung und klicken Sie auf Zutrittsprofile.
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2. Klicken Sie im Auswahldialog auf das Zutrittsprofil, dem Sie die Berechtigungen zuordnen
mochten, oder wahlen Sie in der Symbolleiste Neuen Datensatz anlegen, wenn Sie ein neues
Zutrittsprofil anlegen méchten.

3. Nehmen Sie die Zuordnung fiir den Leser im Aufzug und die gewlinschten Raumzonen (Etagen)
vor und klicken Sie auf Speichemn.

Hinweis: Natirlich kénnen Sie die Zutrittsberechtigungen auch direkt bei den Personen
vergeben. Denken Sie jedoch unbedingt an das Zutrittsrecht fiir den Leser im Aufzug. Ohne
Zutrittsrechte an diesem Leser kann eine Person nicht im Aufzug buchen und die
Etagenauswahl entsprechend den erteilten Zutrittsrechten aktivieren.

4. Haben Sie ein neues Zutrittsprofil angelegt, missen Sie dieses noch den gewiinschten
Personen als Berechtigung oder Sonderberechtigung zuteilen.

Einrichten einer EMA-Anbindung

Zu Tageszeiten, an denen sich keine Mitarbeiter mehr in einem Bereich befinden, wird dieser durch
eine Einbruchmeldeanlage (EMA) Gberwacht.

In Verbindung mit einem Zutrittssystem kann die Scharf- und Unscharfschaltung der EMA mit einem
Leser des Zutritts verbunden werden.

DORMA MATRIX erméglicht die einfache Anbindung einer Einbruchmeldeanlage tber Ein- und
Ausgange.

Wollen Sie nach der Scharfschaltung verhindern, dass der (iberwachte Bereich betreten werden kann,
kénnen Sie die Leser deaktivieren, die dem Terminal zugeordnet sind, dass die EMA-Anbindung steuert.

Hinweis: Wenn Sie ein B6L-RR-15 fiir die EMA-Anbindung verwenden, missen Sie einen Leser mit der
Nummer 16 anlegen. Dieser Leser wird automatisch als Aktivierungsleser fiir die EMA-Anbindung
parametrisiert. Fiir die EMA-Anbindung sind folgende Ein- und Ausgénge fiir die B6L-RR-15 fest
vorgegeben:

Interner Eingang 2: Zustand der EMA scharf/unscharf

Interner Eingang 3: EMA Scharfschaltbereitschaft

Interner Ausgang 2: EMA scharf/unscharf schalten

Fir die Deaktivierung der Leser wird der interne Eingang 2 ausgewertet.

Einfache EMA-Anbindung

Um eine einfache Anbindung an eine Einbruchmeldeanlage einzurichten, miissen Sie folgende Schritte
durchfiihren:

I. Terminal anlegen.

Wahlen Sie den Menlipunkt Gerate und klicken Sie im Geratebaum auf den Knoten Server.
Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen.

Klicken Sie in der Gerateauswahl auf einen Geratetypen der B6L-Familie.

H wnh =

Geben Sie eine Bezeichnung ein und wahlen Sie auf dem Reiter Allgemein im Auswahlfeld
Terminalklasse eine B6L-Klasse aus.

5. Fillen Sie alle weiteren Pflichtfelder aus und klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um
das Terminal zu speichern.
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Il. Aktivierungsleser anlegen.
1. Klicken Sie im Dialog Gerate in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen.

2. Klicken Sie in der Gerateauswahl auf den gewlinschten Leser. Bei Verwendung einer B6L-RR-15
muss dies der Leser mit der physikalischen Adresse 16 sein.

3. Geben Sie eine Bezeichnung ein und fiillen Sie alle Pflichtfelder im Reiter Aligemein aus.
Klicken Sie auf Speichern.

I1l. Weitere Leser anlegen.

Wenn Sie eine EMA-Anbindung mit Leserabschaltung einrichten méchten, missen Sie die
entsprechenden Leser an dem Terminal anlegen, welches Sie zuvor angelegt haben, da nur das
Terminal fur die EMA-Anbindung auch die Aktivierung und Deaktivierung der Leser steuern kann.

1. Klicken Sie im Dialog Gerate in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen.
2. Klicken Sie in der Gerateauswahl auf den gewlinschten Leser.

3. Geben Sie eine Bezeichnung ein und fullen Sie alle Pflichtfelder im Reiter Alilgemein aus.
Klicken Sie auf Speichern.

4. Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 3, bis Sie alle Leser angelegt haben.

IV. Daten laden.

1. Klicken Sie im Menibaum auf Terminal laden/anzeigen und klicken Sie auf das neue Terminal,
um in den Dialog Daten laden zu gelangen.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Daten libertragen, um das Terminal zu laden.

V. Tiir fiir Leser anlegen.

1. Wechseln Sie in das Hauptmeni Zutritt, klicken Sie im Menlibaum auf Tiirverwaltung und
anschlieBend auf Tiiren.

Hinweis: Abhangig von den aktivierten Optionen kann dieser Menlipunkt mit dem Titel Bereichs-
/Turverwaltung oder Raumzonen-/Tirverwaltung angezeigt werden.
2. Klicken Sie in der Baumstruktur auf den Knoten, dem Sie die neue Tir zuordnen méchten.

Klicken Sie anschlieBend in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, und klicken Sie
anschlieBend im Auswahldialog auf Tiir um eine neue Tir anzulegen.

Fillen Sie die Eingabefelder und ordnen Sie den Leser fir die EMA-Anbindung zu.
5. Klicken in der Symbolleiste auf Speichern, um die Tlr zu speichern.

VI. EMA-Anbindung einrichten.
1. Klicken Sie im Meniibaum auf Weitere Funktionen und anschlieBend auf Einbruchmeldeanlagen.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf neuen Datensatz anlegen.
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Wahlen Sie im Auswahldialog EMA Standard, wenn Sie keine Leserabschaltung wiinschen, oder
EMA mit Leserabschaltung, wenn Sie die Leser im EMA-Bereich bei scharfgeschalter EMA
deaktivieren méchten. Es wird der entsprechende Dialog Einbruchmeldeanlage bearbeiten
gedffnet.

Geben Sie eine Nummer ein. Die Bezeichnung und die Angabe einer Kurzbezeichnung werden
empfohlen.

Wahlen Sie aus der Auswahl das zuvor angelegt Terminal fir die EMA-Anbindung aus und
anschlieBend den zuvor angelegten Leser.

Wahlen Sie in den weiteren Auswahlfeldern die Ein- und Ausgange aus, die mit der

EMA entsprechend der Bezeichnung verbunden sind.

Wenn Sie eine EMA-Anbindung mit Leserabschaltung gewahlt haben, markieren Sie die Leser in
der Auswahlliste Verfiigbare Leser und ordnen Sie diese zu, indem Sie auf den Pfeil klicken.

Klicken anschlieBend in der Symbolleiste auf Speichern, um Eingaben zu speichern.

VII. Zutrittsberechtigungen fiir den EMA-Leser vergeben.

Klicken im Menibaum auf Personenverwaltung und klicken Sie auf Zutrittsprofile.

Klicken Sie im Auswahldialog auf das Zutrittsprofil, dem Sie die Berechtigungen zuordnen
mochten, oder wahlen Sie in der Symbolleiste Neuen Datensatz anlegen, wenn Sie ein neues
Zutrittsprofil anlegen méchten.

Fiigen Sie den Leser mit EMA-Anbindung hinzu und klicken Sie auf Speichern.
Hinweis: Natirlich kénnen Sie die Zutrittsberechtigung auch direkt bei den Personen vergeben.

Haben Sie ein neues Zutrittsprofil angelegt, miissen Sie dieses noch den gewiinschten Personen
als Berechtigung oder Sonderberechtigung zuteilen.

Konfigurieren der Option Bilanzierung

Mit de

r Option Bilanzierung bietet lhnen DORMA MATRIX die Moglichkeit, die Anzahl der Personen, die

sich in einem Sicherungsbereich befinden, zu Gberwachen.

Hinwe

is: Die Option Bilanzierung ist nur in Verbindung mit der Option Sicherungsbereiche und bei

entsprechender Lizenz verfligbar. Sind die Optionen nicht aktiviert, kdnnen die nachfolgenden
Arbeitsschritte nicht durchgefiihrt werden.

Als Grundvoraussetzung benétigen Sie flir einen Sicherungsbereich einen Eingangs- und einen
Ausgangsleser, die an der entsprechenden Verbindungstiir des Sicherungsbereiches angeordnet sind.

Um das System fiir die Bilanzierung einzurichten, missen Sie folgende Schritte durchfiihren:

l. Fre

1.

2.

ischalten der Sicherungsbereiche und der Bilanzierung in den Systemparametern.
Klicken Sie in der Menleiste auf System, klicken Sie im Menlbaum auf Administration und
anschlieBend auf Systemparameter.

Klicken Sie auf den Systemparameter Sicherungsbereiche und geben Sie den Wert 1 ein, um
die Option Sicherungsbereiche freizuschalten.

Klicken Sie auf den Systemparameter Bilanzierung und geben Sie den Wert 1 ein, um die
Option Bilanzierung freizuschalten.
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4.
5.

Klicken Sie anschlieBend auf Speichern.
Melden Sie sich einmal von DORMA MATRIX ab und wieder an.

Il. Leser einrichten.

Fir die Bilanzierung kénnen nur Online-Leser an einem TP4-Terminal eingesetzt werden.

Klicken Sie in der Meniileiste auf Gerateverwaltung und klicken Sie im Meniibaum auf Gerate.
Markieren Sie im Geratebaum den Knoten Server, unter dem Sie das Terminal und die Leser
einrichten méchten, und klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen.
Klicken Sie in der Gerateauswahl auf ein TP4-Terminal.

Fullen Sie im Dialog die Felder fiir das Terminal aus und speichern Sie die Eingabe.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen.

Klicken Sie in der Gerateauswahl auf den gewinschten Leser.

Fullen Sie die allgemeinen Felder des Lesers aus und wechseln Sie auf den Reiter
Gerategruppen.

Tragen Sie das Buchungskommando 3 Access with ITK SA ein und speichern die Eingaben.
Wiederholen Sie die Schritte 5 bis 8 fiir den zweiten Leser.

Klicken Sie im MenlUbaum auf Terminal laden/anzeigen und klicken sie auf das neue Terminal.

. Aktivieren Sie im Dialog Daten laden das Kontrollkastchen alle Konfigurationsdaten und

klicken Sie auf Daten iibertragen, um das Terminal zu laden.

I1l. Buchungsarten einrichten.

Damit die Bilanzierungsfunktionen wirksam werden, missen die Zutrittsbuchungen der betroffenen Leser
mit den entsprechenden Anwenderprogrammen und Funktionen verbunden werden.

1.

2.
3.

Klicken Sie im Hauptmeni System auf den Menipunkt Administration und dann auf den
Menlpunkt Anwendung.

Klicken Sie auf Buchungsarten und anschlieBend auf die Buchungsart 1 Access.

Wahlen Sie fur das Anwenderprogramm 10001 Sicherungsbereich Bilanzierung und speichern
Sie die Eingabe.

Klicken Sie im Men( auf Buchungsartzuordnungen, tragen Sie beim TP4 Buchungscode 3 die
Buchungsart 1 Erfolgreicher Zutritt ein und speichern Sie die Eingabe.

Klicken Sie im Hauptmeni Gerateverwaltung auf den Menlpunkt Klassenverwaltung und dann
auf den Menipunkt Klasseneinstellungen.

Klicken Sie im Menlbaum auf Funktionszuordnungen und tragen Sie bei Stornomeldung Zutritt
das Anwenderprogramm 10002 Sicherungsbereich: Stornomeldung ein.

Speichern Sie die Eingabe.

IV. Bilanzierungsgruppen und Anwesenheitsaufzeichnung.

Sollen Bilanzierungsgruppen flr einen Sicherungsbereich angezeigt werden, muss fir diesen
Sicherungsbereich die Anwesenheitsaufzeichnung eingeschaltet werden und die entsprechenden
Personen missen den Bilanzierungsgruppen zugewiesen werden. Nur bei eingeschalteter
Anwesenheitsaufzeichnung werden die Personen erfasst, die sich im Sicherungsbereich befinden. Ist die
Anwesenheitsaufzeichnung fiir einen Sicherungsbereich abgeschaltet, erfolgt die Bilanzierung anonym
und es wird nur die Anzahl der Personen erfasst, die sich im Sicherungsbereich befinden.

So richten Sie die Bilanzierungsgruppen ein:
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1. Klicken Sie im Hauptmen( Zutritt auf den Menipunkt Bereichs-/Tiirverwaltung und
anschlieBend auf den Menlpunkt Bilanzierungsgruppen.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen.

3. Geben Sie der Bilanzierungsgruppe eine entsprechende Bezeichnung und speichern Sie die

Eingabe.

So weisen Sie Personen einer Bilanzierungsgruppe zu:
1. Klicken im Menlbaum auf Personenverwaltung und klicken Sie auf Personen.
2. Klicken Sie im Auswahldialog auf die Person, die Sie einer Bilanzierungsgruppe zuweisen

mdchten.
3. Wahlen Sie auf dem Reiter Zutritt im Auswahlfeld Bilanzierungsgruppe die gewlinschte Gruppe

aus, und speichern sie die Eingabe.

So schalten Sie die Anwesenheitsaufzeichnung fiir den Sicherungsbereich ein:
1. Klicken Sie in der Bereichs-/Tiirverwaltung und auf Sicherungsbereiche - Tiiren.
2. Klicken Sie auf den Sicherungsbereich, fir den Sie die Anwesenheitsaufzeichnung einschalten

wollen.
3. Aktivieren Sie auf dem Reiter Bilanzierung das Kontrollkastchen Anwesenheitsaufzeichnung

und speichern Sie die Eingabe.

V. Uberwachung der Sicherungsbereiche.

Im Dialog Bereichsiiberwachung/Sicherungsbereiche kann die Anzahl der Personen, die sich im
Sicherungsbereich befinden, Gberwacht und bei Bedarf korrigiert oder eine Neuberechnung durchgefiihrt
werden. Eine Neuberechnung erfolgt immer fiir den ausgewahlten Sicherungsbereich und fir alle
eingeschlossenen Sicherungsbereiche. Abhéangig vom der Anzahl Buchungen und Mitarbeiter kann die
Neuberechnung einige Zeit in Anspruch nehmen.

Hinweis: Fir die Neuberechnung der Bilanzierungswerte bendtigen Sie das entsprechende Recht.

So Uiberwachen Sie einen Sicherungsbereich:
1. Klicken Sie im Hauptmen( Zutritt auf den MenUpunkt Bereichsiiberwachung.
2. Klicken Sie auf den Meniipunkt Sicherungsbereiche, um das neue Fenster fiir die Uberwachung

der Sicherungsbereiche zu 6ffnen.
3. Wahlen Sie in der Baumstruktur den gewilinschten Sicherungsbereich, den Sie iberwachen

mochten.

Wenn flir den Sicherungsbereich die Anwesenheitsaufzeichnung nicht eingeschaltet ist, kann in diesem
Dialog die Anzahl der anwesenden Personen geéndert werden.

Bei aktiver Anwesenheitsaufzeichnung muss die Korrektur durch setzen der Person in den
Sicherungsbereich erfolgen.

Einrichten einer Videokamera

Die Videounterstiitzung erlaubt das AnschlieBen von Videokameras in Zutrittssystemen.

Systemvoraussetzungen

Kameras:
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o Die Videokameras missen zunachst mit dem Bosch Configuration Manager im Netzwerk
konfiguriert werden. Es wird empfohlen, die Kameras mit fester IP-Adresse zu konfigurieren.
Alternativ muss der Kamera (iber den DHCP-Server immer die gleiche IP-Adresse zugewiesen
werden.

Server:
o Auf dem Server muss keine weitere Software installiert werden.
Client:

o Auf dem Client-Rechner, auf dem Sie die Videofunktionalitat konfigurieren oder nutzen wollen,
muss die Matrix-Videounterstiitzung installiert werden.

o Fir den Monitor (Videoverifikation) wird der Windows Internet Explorer bendtigt.

l. Installation und Freischalten des Systemparameters

Um die Videofunktion in DORMA MATRIX nutzen zu kdnnen, muss diese auf lhrem System installiert
sein und der entsprechende Systemparameter freigeschaltet sein.
1. Installieren Sie die Videofunktion von der Matrix-CD.

2. Schalten Sie den Systemparameter frei. Klicken Sie hierzu in der Menlleiste auf System, dann
im Menibaum auf Administration und anschlieBend auf Systemparameter. Klicken Sie auf
Videounterstiitzung und setzen Sie den Wert auf 1. Klicken Sie anschlieBend auf Speichern.

I. Konfigurieren des Terminals

Das Terminal, an das die Videokamera angeschlossen ist, muss mit dem Buchungskommando "9
Access with Video" konfiguriert werden.
1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Gerateverwaltung und klicken Sie im Meniibaum auf Gerate.
2. Wahlen Sie das Terminal, an den die Videokamera angeschlossen ist.

3. Stellen Sie sicher, dass auf dem Reiter Leser Allgemein im Feld Zugehorigkeit der Wert "Zutritt"
oder "Zeit und Zutritt" ausgewahlt ist.

4. Wahlen Sie auf dem Reiter Gerategruppe im Feld Buchungskommando den Wert "9 Access with
Video".

l1l. Einrichten der Videokamera

Jede Videokamera muss als Gerat im Geratebaum angelegt werden.

1. Klicken Sie in der Mendleiste auf Gerateverwaltung und klicken Sie im Menibaum auf Gerate.

2. Wahlen Sie den Knoten, unter dem die Kamera angelegt werden soll, klicken Sie auf Neuen
Datensatz anlegen und klicken Sie auf die entsprechende Videokamera.

3. Geben Sie die Zugangsdaten ein.

Hinweis: Die Kameras im Netzwerk werden mittels Broadcast ermittelt. Die Liste kann auch leer
sein, wenn diese Funktionalitat in ihrem Netzwerk nicht zur Verfliigung steht. In diesem Fall
mussen Sie die |IP-Adresse selbst eingeben.
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4. Klicken Sie auf Test. Es sollte das aktuelle Kamerabild angezeigt werden. Ist dies nicht der Fall,
Uberpriifen Sie die korrekte Installation der Kamera und die IP-Adresse.

5. Klicken Sie anschlieBend auf Speichern.

IV. Zuweisen der Kamera zur Tiir

Jede Videokamera muss mit der Tir (dem Leser), an der sie angebracht ist, in DORMA MATRIX
verknlpft werden.

1. Klicken Sie in der Mentleiste auf Zutritt, wahlen Sie im MenUbaum die Raumzonen-
[Tiirverwaltung und klicken Sie auf Raumzonen - Tiiren.

2. Wahlen Sie die Tir, an der die Kamera angebracht ist, klicken Sie auf Neuen Datensatz anlegen
und wéhlen Sie die zuvor im Geratebaum konfigurierte Kamera aus.

3. Wahlen Sie den Kameratyp aus und klicken Sie auf Speichern.

Im Dialog wird der aktuelle Bildausschnitt der Videokamera angezeigt.

Arbeiten mit der Videoverifikation

Mit der Videoverifikation wird der Zutritt an Tiren mit angeschlossener Videokamera geregelt. Die
Kameradaten kénnen aufgezeichnet und in DORMA MATRIX importiert werden.

Die Videokameras missen in DORMA MATRIX angelegt und den entsprechenden Tlren zugewiesen
sein.

Hinweis: Die Videoverifikation arbeitet ausschlieBlich mit dem Windows Internet Explorer.

l. Vorbereiten des Browsers

Um die Videos und Bilder der Videoverifikation auf einem Speichermedium ablegen zu kénnen, sind
erweiterte Rechte erforderlich, die Sie Uber die Sicherheitseinstellungen des Internet Explorers
einrichten.
1. Klicken Sie im Internet Explorer im Men( Extras auf Internetoptionen.
2. Wahlen auf dem Reiter Sicherheit die Zone Vertrauenswiirdige Sites.
3. Klicken Sie auf Sites und fligen Sie die Adresse des DORMA MATRIX-Servers zu den
vertrauenswirdigen Seiten hinzu.

4. Klicken Sie auf Stufe anpassen und aktivieren Sie unter ActiveX-Steuerelemente und Plugins die
Option ActiveX Plugins initialisieren und ausfiihren, die nicht als 'sicher fiir Scripting' markiert
sind.

5. Klicken Sie abschlieBend auf OK.

1. Konfigurieren der Videoverifikation

In der Konfiguration legen Sie die Speicherpfade fiir die Buchungsdaten fest. AuBerdem kénnen Sie
wahlen, ob der Buchungsvorgang nach einer angegebenen Zeit automatisch abgeschlossen wird oder
nur durch explizite Bestatigung.
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1. Klicken Sie in der Mendleiste auf System und dann auf Administration.
2. Klicken Sie auf Videokonfiguration und nehmen Sie die gewiinschten Einstellungen vor.
3. Klicken Sie abschlieBend auf Speichern.

I11. Ausfiihren der Videoverifikation

Die Videoliberwachung (Videoverifikation) erfolgt Giber einen Popup-Dialog im Internet Explorer. Die
einzelnen Schritte sind abhangig von der oben beschriebenen Konfiguration.

1. Klicken Sie in der Mendleiste auf Zutritt, dann auf Tiriiberwachung und klicken Sie dann im
Mentbaum auf Videoverifikation. Es erscheint ein Popup-Dialog.

2. Beim ersten Starten der Videoverifikation werden Sie eventuell vom Internet Explorer
aufgefordert, ein ActiveX Plugin zu installieren. Erlauben Sie die Installation.

3. Wird an einem Terminal/Leser mit Videofunktion gebucht, werden in der Videoverifikation neben
dem Bildausschnitt der Kamera die Ausweisdaten angezeigt, ist fiir die Person ein Bild
hinterlegt, wir auch dieses mit angezeigt.

4. Uber dem Videobild befinden sich Schaltflache zum Aufzeichnen von Video- oder Standbilddaten.
Die Medien werden an dem konfigurierten Speicherort abgelegt.

5. Um der Person den Zutritt zu gewahren, klicken Sie auf Zutritt bestatigen. Die Tir wird nun
freigegeben. Klicken Sie auf Zutritt verweigern, bleibt die Tir verschlossen.

6. Klicken Sie anschlieBend auf Vorgang abschlieBen. Erst nach dem Abschluss des Vorgangs kann
eine neue Buchung erfolgen. Ist dieser explizite Vorgangsabschluss in der Konfiguration nicht
aktiviert, ist die Schaltflache nicht vorhanden. In diesem Fall wird der Vorgang automatisch nach
der konfigurierten Timeout-Zeit abgeschlossen.

IV. Anzeigen von gespeicherten Videoaufzeichnungen

Die aufgezeichneten Video- bzw. Bilddaten werden fiir jede einzelne Buchung unter dem konfigurierten
Pfad abgespeichert. Wurde in der Videokonfiguration der Datenimport ausgewahlt, werden die
aufgezeichneten Daten in die DORMA MATRIX-Datenbank importiert mit den Buchungsdatenséatzen
abgespeichert.

Die Vorhaltezeit fur die Videoaufzeichnungen entspricht der im System angegebenen
Datenhaltungsgrenze (System > Administration > Datenhaltungsgrenze).

1. Klicken Sie in der MenUleiste auf Zutritt, dann auf Listen und wahlen Sie die Zutrittsliste Person.
Alle zu einer Buchung gespeicherten Medien werden in der Spalte Medien mit einem Symbol
dargestellt.

2. Klicken Sie auf das Symbol und das Medium (Bild oder Film) wird im integrierten
Medienbetrachter gedffnet.

Arbeiten mit der Besucherverwaltung

Zur Besucherverwaltung gehéren eine Reihe von Dialogen fiir die Pflege der Besucherdaten und fir die
Pflege und Verwaltung der Besuche.

Bereits im Vorfeld eines Besuchs erfassen Sie die persénlichen Daten jedes Besuchers in der
Besuchervorlage.
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Auf diese Besuchervorlagen greifen Sie bei der Planung von Besuchen zuriick und tragen fiir den
Besuch das Datum und die Uhrzeit ein.

Die Besuchervorlagen werden am Tag des Besuchs dem Empfang zur Verfligung gestellt. Dieser muss
den Besuch dann nur noch aktivieren, wenn der Besucher kommt.

Besuchervorlagen

In den Besuchervorlagen erfassen Sie einmalig die personenbezogenen Daten eines Besuchers. Auf die
Daten der Besuchervorlagen kénnen Sie dann bei der Besuchervoranmeldung zurlickgreifen und missen
diese nicht immer wieder neu eingeben.

Hinweis: Verwenden Sie die Besuchervorlagen, wenn noch kein konkreter Besuch geplant zur Erfassung
der personlichen Daten eines Besuchers. Wenn Sie ohne Besuchervorlagen arbeiten, werden neue
Besucher direkt mit dem ersten Besuch angelegt.

Besuchervorlagen kénnen nur in der Baugruppe Zutritt erstellt werden.

1. Klicken Sie in der Mendiileiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menlibaum die Besucherverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Besuchervorlagen, um den Dialog Auswahl Besuchervorlagen
zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Besuchervorlage
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Tragen Sie die Daten des Besuchers ein.

5. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Vorlage zu speichern.

Besuchervoranmeldung

Jede Person des Unternehmens kann mit entsprechender Berechtigung Besucher voranmelden. Die
Besuchervoranmeldungen werden dem Empfang in der Besuchertibersicht bereitgestellt, wodurch die
Abarbeitung von Besuchen optimiert wird.

Hinweis: Um eine Besuchervorlage anzulegen sollten Sie zwischen neuen Besuchern und
wiederkehrenden Besuchern unterscheiden. Bei neuen Besuchern legen Sie einen Besucher und eine
Besuchervoranmeldung an, bei wiederkehrenden Besuchern verwenden Sie bereits angelegte
Besuchervoranmeldungen oder Besuche als Grundlage flir einen neuen Besuch.

Besuchervoranmeldungen werden in der Regel im Self Service angelegt.
So gehen Sie vor, wenn Sie eine neue Besuchervoranmeldung anlegen:

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Self Service.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Besuchervoranmeldungen, um den Dialog Auswahl
Besuchervoranmeldungen zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Besucher und
die Besuchervoranmeldung anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um
diesen als Vorlage fiir einen neuen Besuch zu verwenden.

Hinweis: Um eine Besuchervorlage anzulegen, sollten Sie zwischen neuen Besuchern und
wiederkehrenden Besuchern unterscheiden. Verwenden Sie einen bestehenden Datensatz als
Vorlage flir einen wiederkehrenden Besuch. In der Regel brauchen Sie dann nur das Datum des
Besuchs éndern. In der Auswahl wird fiir jeden Besucher der letzte Besuch mit den

DORMA 35



DORMA MATRIX

Arbeiten mit der Besucherverwaltung

Besuchsdaten angezeigt.
Wenn Sie den gleichen Besucher mehrfach voranmelden méchten, benutzen Sie die

Kopierfunktion im Bearbeitungsdialog.

Maochten Sie einen Besuch mit einem neuen Besucher anlegen, benutzen Sie in der
Symbolleiste die Funktion Neuer Datensatz anlegen. Mit dem Speichern werden der neue
Besucher und die Besuchervoranmeldung gespeichert.

4. Prifen Sie alle Daten des Besuchers.
5. Tragen Sie die Besuchsdaten, wie Datum, Uhrzeit und Zweck ein.
6. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Besuchervoranmeldung zu speichern.

Mehrfache Besuche anlegen
Wenn Sie einen Besucher fiir mehrere Besuche anmelden mdéchten, gehen Sie wie folgt vor:
1. Klicken Sie in der Menileiste auf Self Service.
2. Klicken Sie auf den Menipunkt Besuchervoranmeldungen, um den Dialog Auswahl
Besuchervoranmeldungen zu 6ffnen.
3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Besucher und
die Besuchervoranmeldung anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um
diesen als Vorlage flir einen neuen Besuch zu verwenden.

4. Prifen Sie alle Daten des Besuchers.

5. Tragen Sie die Besuchsdaten, wie Datum, Uhrzeit und Zweck ein.

6. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Besuchervoranmeldung zu speichern.

7. Um einen weiteren Besuch fiir den Besucher zu planen, klicken Sie auf die Schaltflache Neue
Voranmeldung fiir diesen Besucher.

8. Tragen Sie die Besuchsdaten, wie Datum, Uhrzeit und Zweck ein und speichern die Angaben.

9. Wiederholen Sie die Schritte 7 und 8, bis Sie alle Besuche fiir den Besucher geplant haben.

Besuche aktivieren

Die Grundlage fiir den Empfang und die Abwicklung der Besuche bildet der Dialog mit der Ubersicht der
Besuche. In diesem Dialog werden alle Besuche des aktuellen Tags angezeigt.

Nachdem Sie den Besuch (ber die Suchfunktion gefunden haben, kénnen Sie diesen in Abhangigkeit
des Status aktivieren, unterbrechen oder beenden.

Bei Bedarf kénnen Sie auch einen unangemeldeten Besuch einrichten. Gehen Sie dazu wie unter der
Besuchervoranmeldung beschrieben vor.
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Mit der Programmgruppe Zutritt erfolgt die komplette Konfiguration der Zutrittskontrolle.

In der Personenverwaltung werden die Personendaten gepflegt und die personenbezogenen Zutrittsrechte
wie Zutrittsprofile, Zutrittswochenplane und Zutrittsprogramme eingerichtet.

In der Fremdfirmenverwaltung pflegen Sie die Daten zu Fremdfirmen und deren Mitarbeitern.

In der Besucherverwaltung pflegen Sie Ihre Besucher und deren Besuche und in der Raumverwaltung
kénnen Sie die Reservierungen von Raumen koordinieren.

In der Ausweisverwaltung pflegen Sie Ausweise fiir die Mitarbeiter, Fremdfirmenmitarbeiter und
Besucher.

In der Bereichs-/Turverwaltung bilden Sie ihre Sicherungsbereiche, Raumzonen und Tiren ab. Hier
befinden sich auch die Dialoge fiir die Tiren und die Dialoge fiir deren zeitliche Steuerung wie
Tlrtagesprogramme und Tlrwochenplane.

Hinweis: Abhangig von den aktivierten Optionen kann dieser Menlipunkt auch als Raumzonen-
/Turverwaltung oder Turverwaltung angezeigt werden.

Kalender, Feiertage und Sondertage finden Sie unter der Kalenderverwaltung, mit deren Hilfe Sie die
kalendarischen Abhangigkeiten der verschiedenen Tagesprogramme vorgeben kénnen.

Die SchlieBplanverwaltung bietet spezielle Zutrittskontrollfunktionalitaten.

Weitere Funktionen der Zutrittskontrolle beziehen sich auf Schleusensteuerungen, Aufziige und die
Anbindung von Einbruchmeldeanlagen.

Zu den Kontrollfunktionen gehéren die Bereichsliberwachung mit den Bilanzierungswerten und die
Tlrlberwachung, mit deren Hilfe Sie den Status von Tiren zentral ilberwachen kénnen. Hier haben Sie
auch die Moglichkeit eine Tir durch einfache Befehle fernzusteuern.

In der Anwesenheitsanzeige kénnen Sie sich die anwesende Personen anzeigen und in den
verschiedene Listen enthalten Informationen darlber, wer wo wann gebucht hat, oder welche
Berechtigungen eine Person hat oder welche Berechtigungen fiir eine Tir giiltig sind.
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Personenverwattung
Fremdfirmenverwatiung
Besucherverwaltung
Ausweisverwattung
Raumverwaltung
Bereichs+ Tiirverwattung
Kalender
Schliebplanverwattung
Weitere Funktionen
Bereichsiiberwachung
Tiriberwachung
Wachterrundgang

Anwesenheitsanzeige

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥y r ¥y y¥ywyrwy

Listen
Assistenten
b Hilfe
Logout
Uber das Menii Personenverwaltung verwalten Sie die Personen und die notwendigen Stammdaten fiir
die Zutrittsberechtigungen.
Uber das Menii Fremdfirmenverwaltung verwalten Sie die Fremdfirmen und Fremdfirmenmitarbeiter.
Uber das Menii Besucherverwaltung verwalten Sie lhre Besucher und deren Besuche.
Uber das Menii Ausweisverwaltung verwalten Sie die Ausweise in lhrem System.
Uber das Menii Raumverwaltung verwalten Sie Rdume und deren Reservierungen.

Uber das Menii Bereichs-/Tiirverwaltung verwalten Sie die Sicherungsbereiche, Raumzonen und Tiren
mit deren zeitlicher Steuerung.

Uber das Menii Kalenderverwaltung verwalten Sie die Kalender mit Sondertagen und den notwendigen
Konfigurationsdaten.

Uber das Menii SchlieBplanverwaltung verwalten Sie die SchlieBplane und deren Konfiguration.

Uber das Menii Weitere Funktionen befinden sich spezielle Funktionen und Anwendungen fiir das
Zutrittssystem.

Uber das Menii Bereichsiiberwachung kontrollieren Sie die Sicherungsbereiche mit der Méglichkeit die
Bilanzierungswerte zu korrigieren.

Uber das Menii Tiiriiberwachung kontrollieren Sie die Statusanzeige fiir die Tiren und kénnen die Tiren
fernsteuern.

Uber das Menii Wichterrundgang verwalten und kontrollieren Sie die Wachterrundgénge.

Uber das Menii Anwesenheitsanzeige finden Sie die Anwesenheitsanzeige und die dazu notwendigen
Dialoge zur Konfiguration.

Uber das Meni Listen haben Sie Zugriff auf verschiedene Listen aus dem Zutrittssystem.
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Uber den Meniipunkt Assistenten haben Sie Zugriff auf die Assistenten, die Sie bei verschiedenen
Standardaufgaben unterstitzen.

Uber das Menii Hilfe haben Sie Zugriff auf allgemeine Informationen der installierten Basis von DORMA
MATRIX und kénnen die Online-Hilfe starten.

Uber den Meniipunkt Logout, melden Sie sich von DORMA MATRIX ab.
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Personenverwaltung

Im Menu Personenverwaltung verwalten Sie alle Personen und die fur die Vergabe der
Zutrittsberechtigungen notwendigen Stammdaten wie Zutrittsprofile, Zutrittswochenpléne und
Zutrittstagesprogramme flr die Vergabe von Zutrittsberechtigungen.

Zutrittsprofile sind eine Zusammenfassung von mehreren Zutrittsberechtigungen. Eine einzelne
Zutrittsberechtigung ist einer Kombination aus einer Raumzone oder einer Tlr/Leser und einem
Zutrittswochenplan.

Ein Zutrittswochenplan legt fir jeden einzelnen Tag einer Woche fest, welches Zutrittstagesprogramm
angewendet wird. In den Zutrittstagesprogrammen wird minutengenau festgelegt, wann eine Person eine
Zutrittsberechtigung hat, wobei (iber Ersatzprogramme die kalendarische Abhangigkeit gesteuert werden
kann.

Daneben stehen lhnen Funktionen zur Verfligung, um Sperrgrinde fiir Personen zu pflegen und
Abteilungen und Suchprofile einzurichten, die lhnen bei der Verwaltung der Person helfen.

w Personenverwaltung
Personen
Abteilungen
Zutrittsprofile
BUK-Berechtigungen
EMA-Profile
Vierrangschaltungen
Zutrittswochenplanes
Zutrittstagesprogramme
Sperrgrinde Person
Suchprofile

Uber den Meniieintrag Personen verwalten Sie die Personendatensatze aller zutrittsberechtigten
Personen in lhrem System.

Uber den Meniieintrag Abteilungen verwalten Sie die Abteilungen, die Sie den Personen zuordnen
kbénnen.

Uber den Meniieintrag Zutrittsprofile verwalten Sie die Zutrittsprofile, tber die die
Zutrittsberechtigungen der Personen gesteuert werden.

Uber den Meniieintrag BUK-Berechtigungen verwalten Sie BUK-Berechtigungen. BUK-Berechtigungen
kénnen Personen zugeordnet werden, um deren Buchungsméglichkeiten einzuschranken.

Uber den Meniieintrag EMA-Profile verwalten Sie Berechtigungen zum Scharf/Unscharfschalten von
EMA-Sicherungsbereichen.

Uber den Meniieintrag Vorrangschaltungen verwalten Sie die Vorrangschaltungen, mit denen Sie fiir
ausgewahlte Personenkreise die Zutrittsprifungen teilweise oder ganz auBer Kraft setzen.

Uber den Meniieintrag Zutrittswochenplane verwalten Sie die Zutrittswochenplane, die fir die
Definition der Zutrittsprofile benétigt werden.

Uber den Meniieintrag Zutrittstagesprogramme verwalten Sie die Zutrittstagesprogramme, die fiir die
Definition der Zutrittsprofile bendtigt werden.
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Uber den Meniieintrag Sperrgriinde Person verwalten Sie Sperrgriinde, mit denen sich Personen
einfach flr den Zutritt sperren und entsperren lassen, ohne den Personalstammsatz zu |6schen.

Uber den Meniieintrag Suchprofile verwalten Sie Suchprofile, die Sie in Auswahldialogen, bei
Korrekturen und Listen zum Suchen von Personen einsetzen kdnnen.

Personen

Fir jede zutrittsberechtigte Person muss in Ihrem System ein Personendatensatz angelegt werden.
Dieser ist die Basis fiir die Personendatensatze, die an die Terminalperipherie Ubertragen werden, damit
diese die Zutrittspriifungen bei einer Buchung durchfiihren kénnen.

Neben den zutrittsrelevanten Einstellungen enthalt der Personendatensatz auch organisatorische
Elemente sowie aktuelle Informationen Gber durchgefiihrte Buchungen und Kontrollfunktionen fir die
AoC-Berechtigungen.

Fur die individuelle Vergabe von Berechtigungen und Sonderberechtigungen stellt lhnen der
Personendatensatz umfangreiche Eingabemdéglichkeiten zur Verfligung.

So bearbeiten Sie einen Personen-Datensatz

Fir jede zutrittsberechtigte Person muss ein Personen-Datensatz angelegt werden, in dem neben
Personal- und Ausweisnummer mindestens die Zutrittsdaten zu hinterlegen sind. Alle anderen Angaben
sind optional, d.h. fur die Zutrittssteuerung nicht erforderlich.

Hinweis: Die Reiter dieses Dialogs kdnnen abhangig von der Integration des Systems in lhrem
Unternehmen abweichende Felder enthalten.

—

Klicken Sie in der Menileiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menlbaum die Personenverwaltung.
Klicken Sie auf den Menlpunkt Personen, um den Dialog Auswahl Personen zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Person
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie in den Feldern Name, Personalnummer und Ausweisnummer die jeweiligen Daten
ein.

5. Geben Sie optional in den Feldern Vorname und Ausweisbeschriftung die jeweiligen Daten ein
und wahlen Sie im Auswahlfeld Abteilung die Abteilung, der die Person angehdrt, wenn Sie
diese Daten pflegen méchten.

6. Wenn Sie ein Bild hinzufiigen méchten, klicken Sie auf den Fotorahmen und wéhlen Sie das
entsprechende Bild aus.

7. Geben Sie im Reiter Berechtigungen im Datumsfeld Zutritt giiltig von das Datum ein, ab dem
der Zutritt fir die Person freigegeben werden soll.

8. Wenn der Zutritt zeitlich begrenzt sein soll, geben Sie im Feld Zutritt giiltig bis ein Endedatum
fur die Zutrittsberechtigung ein.

9. Wahlen Sie im Auswahlfeld Zutrittskalender den Kalender, der fiir die Person gelten soll.

10. Geben Sie in der Tabelle Zutrittsprofile mindestens ein Zutrittsprofil fir die Person an.
11. Wenn Sie flir die Person zusatzlich zum Zutrittsprofil weitere Berechtigungen erteilen méchten,
z.B. flr Vertretungen, geben Sie diese unter Sonderberechtigungen an.

N
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12. Wenn Sie eine Person fiir den Zutritt sperren mochten, aktivieren Sie auf dem Reiter Zutritt das
Kontrollkastchen Gesperrt.

13. Wenn flr den Zutritt ein PIN-Code erforderlich ist, geben Sie im Feld PIN-Code den PIN-Code
der Person ein (dies ist nur méglich fir Leser mit PIN-Code).

14. Wenn Sie mdchten, dass die Person eine Birofreigabe schalten kann, aktivieren Sie das
Kontrollkastchen Biirofreigabe.

15. Wenn Sie Angaben zu Dienstort, dienstlichem Telefon und E-Mailadresse pflegen méchten,
6ffnen Sie den Reiter Dienstliche Angaben und geben Sie die entsprechenden Daten ein.

16. Wenn Sie Angaben zu privaten Daten, wie z.B. Telefonnummer, E-Mailadresse, Geburtstag oder
Familienstand pflegen méchten, &ffnen Sie den Reiter Personliche Angaben und geben Sie die
entsprechenden Daten ein.

17. Wenn Sie weitere Bemerkungen und Zusatzinformationen hinterlegen méchten, éffnen Sie den
Reiter Sonstiges und geben Sie die entsprechenden Daten ein.

18. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Person zu speichern.

Dialog "Auswahl Personen"

Im Dialog Auswahl Personen werden alle angelegten Personen angezeigt. Jede Person wird durch
Namen, Vornamen, eindeutige Personalnummer sowie Ausweisdaten reprasentiert und einer Abteilung
zugeordnet.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Personen anlegen, selektierte Personen
bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datenséatze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie
anhand der Personendaten, wie Name, Personalnummer oder Ausweisdaten nach einzelnen Personen
suchen oder nach Personen einer Abteilung filtern.

Hinweis: Die Suchfelder und die Spalten der Tabelle kdnnen abhangig von der gewéahlten
Personalsatzkonfiguration abweichende Felder enthalten.

Neben der einfachen Suche kénnen sie auch die erweiterte Suche ber die Doppellupe mit Suchprofilen
anwenden.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Hinweis: Bei aktiver Option mehrere Ausweise pro Person wird flir jeden Ausweis der Person ein eigener
Datensatz in der Tabelle angezeigt.
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Auswahl Personen Berutzer:admin

G4 | 2 QAR | H ?

Hame Personalnummer
Yorname Ausweisnummer
Abteilung S Ausweisbeschriffung

Auzweisnummer ubernebhmen

Suche starten

Auswahl Hame % Yorname Abteilung Personalnummer Ausweisnummer Ausweisheschriftung Gesperrt Loschen

IF1 Ackreiter  Thorsten 1 001 001 |
F] Cermanz Paul Z Produktion 7 203 203 ﬁ
|:| Impiort Tester 12312 12312 Testimport ﬁ
F] Kamp Karsten Z Produktion 9 ﬁ
IF1 Lecante Sandra 2 Produktion 10 206 206 |
|:| Leray Fabienne 1 Verwaltung 4 Q011 011 ﬁ
IF1 wartin Eric 1Wermaltung 2 Q002 ooz |
F] Meunier Catherine Z Produktion 8 204 204 ﬁ

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Name:
Enthalt den Nachnamen der Person.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person.

Spalte Abteilung:
Enthalt die Abteilung, der die Person angehdrt.

Spalte Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer des zugeordneten Ausweises.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Beschriftung des zugeordneten Ausweises.

Spalte Gesperrt:
Zeigt an, ob die Person gesperrt ist und damit nicht am Zutritt teilnehmen kann.

Spalte Loschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.
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Dialog "Person bearbeiten"

Im Dialog Person bearbeiten werden neue Personen angelegt sowie bestehende Personen bearbeitet.
Jede Person benbétigt eine eindeutige Personalnummer und mindestens die Angabe des Namens.

Hinweis: Die Reiter dieses Dialogs kdnnen abhangig von der Personalsatzkonfiguration abweichende
Felder enthalten.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |dschen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den Auswahldialog.

Personen bearbeiten Benutzer:admin
s
walcopr | RO 2D E | A 2
Name [Legrand Personalnummer [g Datengruppe 1 [1 75| L
Yorname |marc Datengruppe 2 -
Abteilung [5 produldtion - Datengruppe 3 -

Eingabefeld Name:
Enthalt den Nachnamen der Person. Dieses Feld ist ein Pflichtfeld. Geben Sie den Nachnamen der
Person ein.

Eingabefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person. Geben Sie den Vornamen der Person ein.

Auswahlfeld Abteilung:
Enthalt die Abteilung, der die Person angehort. Wahlen Sie aus der Liste die entsprechende Abteilung
aus.

Eingabefeld Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer. Dieses Feld ist ein Pflichtfeld. Geben Sie bei einem neuen
Datensatz die entsprechende Personalnummer ein. Diese ist spater nicht mehr dnderbar.

Hinweis: Wenn in den Systemparametern die Option Automatische Generierung von Personalnummern
aktiviert ist, kann keine Personalnummer eingegeben werden.

Eingabefeld Ausweisnummer:

Enthalt die im Firmenausweis/Zutrittsausweis codierte Ausweisnummer, die den Ausweis
unternehmensweit eindeutig identifiziert (z. B. 508123). Geben Sie die entsprechende Ausweisnummer
ein.

Schaltflache &D:
Uber die Schaltflache 6ffnen Sie den Dialog fiir die Auswahl von Ausweisen.

Hinweis: Die Schaltflache ist nur verfiigbar, wenn die Ausweisverwaltungsstufe 3 aktiviert ist.
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Eingabefeld Ausweisbeschriftung:
Enthalt die aufgedruckte Beschriftung des Firmenausweises/Zutrittsausweises (z.B. 123), sofern eine
solche vorhanden ist. Geben Sie die entsprechende Ausweisbeschriftung ein.

Schaltflache Ausweisnummer iibernehmen:
Wenn Sie einen PC-Leser verwenden, kénnen Sie Uber die Schaltflaiche die Ausweisnummer direkt vom
PC-Leser Gbernehmen.

Fotorahmen :
Offnet einen Popup-Dialog, mit dem Sie ein Foto der Person hinzufiigen oder 16schen kénnen. Klicken

Sie dazu in den Rahmen.

Bild @ndern... x

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Bestehendes Bild l6schen Abbrechen
Bitte wiéhlen Sie das Bild, welches hochgeladen werden soll (maximale
GriBe: 10 MB)

4

Schaltflache Durchsuchen:
Offnet einen Suchen-Dialog. Wechseln Sie in das Verzeichnis, in dem die Bilddatei gespeichert ist,
wahlen Sie die Datei und klicken Sie auf Offnen.

Schaltflache Hochladen:
Ladt das ausgewahlte Bild in den Datensatz. Nach dem Hochladen wird das Bild im Fotorahmen
angezeigt.

Schaltflache Bestehendes Bild 16schen:
Entfernt ein bestehendes Bild aus dem Datensatz. Das Bild wird sofort geldscht und kann nicht
wiederhergestellt werden.

Schaltflache Abbrechen:
Verwirft die Eingaben und schlieBt den Popup-Dialog. Es wird kein Bild hinzugefigt.

Auswahlfelder Datengruppe 1-3:

Auswahl von bis zu drei Datengruppen, Uber die die Zugriffsrechte auf den Datensatz vergeben werden.
Ein Benutzer benétigt die Berechtigung fir mindestens eine der Gruppe, um den Datensatz bearbeiten
zu kénnen.

In der nachfolgenden Beschreibung finden Sie Informationen zu den einzelnen Reitern.

Hinweis: Abhangig von lhrer Systemeinstellung und lhrer Lizenz sind eventuell nicht alle Reiter
vorhanden.

Zutritt

Der Reiter Zutritt enthalt die allgemeinen Zutrittsdaten der Person und zeigt die erfolgten Buchungen.
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Anwesenheit unbekannt Ausweise
Sperrgrund = Ausweisnummer#+ Ausweisbeschriftung Sperrgrund Ausweistyp Bearbeiten Lgschen Neuer Eintrag
=
BUK-Berechtigung - 9001 001 @

PIN-Code

Bedrohungspincode Buchungen 22-07‘205"

Bilanzierungsgruppe Uhrzeits Buchungsart Tiir Leser

EMA-Profil -
EMA-5charfschalt Pincode
EMA-Unscharfschalt Pincode

Anzeigefeld Anwesenheit:
Enthalt den aktuellen Anwesenheitsstatus der Person.
Mogliche Werte fir den Status:
o Unbekannt: Fir die Person kann der Anwesenheitsstatus nicht ermittelt werden, da keine
Zutrittsbuchungen vorliegen, die den Anwesenheitsstatus setzen.
o Anwesend: Die Person wird als anwesend im System gefihrt.
o Abwesend: Die Person wird als abwesend im System gefihrt.

Hinweis: Wenn Sie eine Anwesenheitsanzeige in lhrem System eingerichtet haben, kénnen Sie den
Anwesenheitsstatus einer Person auch hieriiber abrufen.

Auswahlfeld Sperrgrund:
Enthalt den Sperrgrund fir eine gesperrte Person. Wahlen Sie einen Sperrgrund aus, wenn die Person
keine Zutrittsbuchungen durchfiihren darf, aber nicht aus dem System gel&scht werden soll. Der
Sperrgrund kann jederzeit wieder entfernt werden.
Auswahl:

o Alle im System angelegten Sperrgriinde.

Auswahlfeld BUK-Berechtigung:
Enthalt die BUK-Berechtigung, sofern die verfligharen Buchungsméglichkeiten der Person
eingeschrankt werden sollen.
Auswahl:
o Alle im System angelegten BUK-Berechtigungen.

Eingabefeld PIN-Code :

Enthalt den PIN-Code, mit dem die Person sich an einem Leser mit Keypad zusatzlich zum Ausweis
authentifizieren muss. Geben Sie den entsprechenden PIN-Code ein.

Wertebereich fir den PIN-Code: 1-999999.

Wird fur den PIN-Code kein Wert angegeben, wird der PIN-Code bei dieser Person nicht abgefragt, wenn
die Terminalkonfiguration auf Abfrage des PIN-Codes entsprechend der Personalsatzeinstellung
eingestellt ist.

Hinweis: Wenn das Terminal auf PIN-Codeeingabe immer konfiguriert ist, konnen Personen fir die kein
PIN-Code angegeben ist keine erfolgreiche Zutrittsbuchung durchfiihren.

Eingabefeld Bedrohungspincode:

Enthalt einen individuellen Bedrohungspincode. Dieser muss nur eingetragen werden, wenn die +1/-1-
Logik aus dem Buchungskommando Uberschrieben werden soll. Der Bedrohungspincode ersetzt bei
einem BUK-Bedrohungs-PIN ungleich O den errechneten Bedrohungs-PIN.

Hinweis: Das Feld fiir den Bedrohungspincode ist nur sichtbar, wenn der Systemparameter 21
Individuelle Pincodes aktiviert ist.
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Hinweis: Uber den Systemparameter 22 Pincode-Anzeige im Klartext kann festgelegt werden, ob der
Pincode hier im Klartext oder verdeckt als Sternchen angezeigt wird.

Auswabhlfeld Bilanzierungsgruppe:

Enthalt die Bilanzierungsgruppe fiir die Person. Alle Personen einer Bilanzierungsgruppe werden bei
eingeschalteter Bilanzierung im Uberwachungsdialog der Sicherungsbereiche als eigener
Bilanzierungswert ausgewiesen.

Hinweis: Das Auswahlfeld ist nur vorhanden, wenn die Option Bilanzierung freigeschaltet ist.

Auswabhl:
o Alle im System angelegten Bilanzierungsgruppen.

Hinweis: Die nachsten drei Felder fir die Auswahl der EMA-Profile und den EMA-Pincode sind nur aktiv,
wenn der Systemparameter 130 Einbruchmeldeanlagen auf 2 gesetzt ist.

Auswahlfeld EMA-Profil:
Enthalt das EMA-Profil zum Scharf-/Unscharfschalten von EMA-Sicherungsbereichen.
Auswahl:

o Alle im System angelegten EMA-Profile.

Eingabefeld EMA-Scharfschalt Pincode:
Enthalt den Pincode zum Scharfschalten von EMA-Sicherungsbereichen.
Wertebereich: 4-stellig numerisch.

Eingabefeld EMA-Unscharfschalt Pincode:
Enthalt den Pincode zum Unscharfschalten von EMA-Sicherungsbereichen.
Wertebereich: 4-stellig numerisch.

Tabellen:
Hinweis: Die Tabelle Ausweise ist nur bei aktiver Option Mehrere Ausweise pro Person verfiighar.

Ausweise:
Diese Tabelle zeigt die Ausweise an, die der Person zugeordnet sind.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die im Firmenausweis/Zutrittsausweis codierte Ausweisnummer, die den Ausweis
unternehmensweit eindeutig identifiziert (z. B. 508123).

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die aufgedruckte Beschriftung des Firmenausweises/Zutrittsausweises (z.B. 123), sofern
eine solche vorhanden ist.

Spalte Ausweistyp:
Enthalt den Ausweistypen. Der Ausweistyp legt wie von welchem Medium ein Leser oder Terminal
die Ausweisnummer liest oder ermittelt.

Buchungen:
Diese Tabelle zeigt tagesbezogen die Zutrittsbuchungen der Person an. Bei einem Zwei-Personen-Zutritt
wird die Ausweisnummer des zweiten Ausweises in einem Tooltipp anzeigt.

Datumsanzeige: Zeigt das Datum des Zutrittsprotokolls. Klicken Sie auf den Pfeil nach links, um
das Datum um einen Tag zuriick zu schalten. Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um das Datum
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um einen Tag vorwarts zu schalten. Sie kénnen auch ein Datum eingeben oder Uber den Kalender

auswahlen.

Spalte Uhrzeit:

Zeigt die Uhrzeit, zu der am ausgewahlten Datum eine Buchung erfolgt ist.

Spalte Buchungsart:

Zeigt die Art der Buchung, z.B. Zutritt, Blrofreigabe usw.

Spalte Tiir:

Zeigt die sprachabhédngige Bezeichnung der Tir, an der die Buchung erfolgt ist.

Spalte Leser:

Zeigt die sprachabhédngige Bezeichnung des Lesers, an dem die Buchung erfolgt ist.

Berechtigungen

Im Reiter Berechtigungen kdnnen Sie fir die Person die verschiedenen Zutrittsberechtigungen anlegen.
Sonderberechtigungen erméglichen als Zusatz zu den allgemeinen Zutrittsberechtigungen das Festlegen
erweiterter Zutrittsrechte, die zum Beispiel nur fir einen bestimmten Zeitraum gelten sollen.

Hinweis: Der Reiter Berechtigungen ist nicht vorhanden, wenn in den Systemparametern die
Ausweisverwaltung auf den Typ 3 eingestellt ist. In diesem Fall werden die Zutrittsberechtigungen bei

den Ausweisen vergeben.

Zutrittskalender
Offline-Personalsatz
Biirofreigabe [alle Tiiren

Vorrangschaltung

-E+ Zutritt giiltig von

bis

=
=

Biirofreigabe fiir Tiir-Leser

= Tiir - Leser &

Bearbeiten Loschen MNeuer Eintrag

Bearbeiten Lidschen |- Eintrag

B9 X5 9(59 Verkaufsraum Personal) = ﬁ
AoC Verfolgung 61 %S 11(61 Lager Material) = i
TMs-Tiirentriegelung |Kurzzeitentriegelung
TMS-Alarmguittung
TMS-Sonderfunktion 3
Berechtigungen
Mur aktuelle anzeigen
Zutrittsprofile 7, trittsprofil Gilltig von Gilltig bis
1 Chef +[=- ﬁ
Sonderberechtigungen
CIIETTET Raumzone ¥ Zutrittswochenplan Giiltig von Giiltig bis
2 Chef 1 Immer 29.01.2015 31.01.2015
Tir/leser i (leser)s Zutrittswochenplan Giiltig von Giiltig bis
71 Schleuse 1 (71 Sluice 1) 1 Immer 02.02.2015 14.02.2015

Zutritt via Schliebplan

Personengruppe -

Schliefpl Bezeich Tiir Bezeich
1 Besucherzentrum G:1 G:London-Newvork |«
1 Besucherzentrum 101

Auswahlfeld Zutrittskalender:

Rezeption BS rd

3 Berechtigung |- alle -

Enthalt den Zutrittskalender fiir die Zutrittssteuerung.
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Datumsfeld Zutritt giiltig von:

Enthalt das Datum, ab dem der Ausweis zutrittsberechtigt ist. Geben Sie ein Datum ein oder klicken Sie
auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus. Ist das Feld leer, hat der Ausweis keine
Begrenzung in der Vergangenheit.

Datumsfeld Zutritt giiltig bis:

Enthalt das Datum, bis zu dem der Ausweis zutrittsberechtigt ist. Geben Sie ein Datum ein oder klicken
Sie auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus. Ist das Feld leer, hat der Ausweis keine
Begrenzung und ist unbegrenzt giltig.

Kontrollkastchen Offline-Personalsatz:

Kennzeichnet einen Personalsatz, der als "Notfall-Personalsatz" bei Ausfallen eines Terminals ein
Offnen der Tir ermdglicht. Bei der Initialisierung bzw. Inbetriebnahme wird dieser Personalsatz in die
entsprechenden Komponenten geladen.

Auswabhlfeld Biirofreigabe:
Ermdglicht der Person, eine Birofreigabe zu aktivieren. Treffen Sie eine Auswahl fiir die Birofreigabe.
Werte:

o Keine Tiren - die Person darf keine Birofreigabe aktivieren.

o Alle Tdren - die Person darf an allen Tiren, fiir die Sie eine Zutrittsberechtigung besitzt, die
Birofreigabe aktivieren, sofern die Tlr diese Funktion unterstiitzt.

o Auswahl - erméglicht eine individuelle Zuordnung der Tlren, an denen die Person die
Birofreigabe aktivieren darf, sofern sie eine Zutrittsberechtigung hat. Neben dem Auswahlfeld
wird die Tabelle Biirofreigabe eingeblendet. Fiir Online- und AoC-Komponenten steht diese
Funktion nicht zur Verfligung, da das Recht zur Birofreigabe direkt an der Person gespeichert
ist.

Tabelle Biirofreigabe fiir Tiir-Leser:

In der Tabelle kénnen Tiren, fir die die Person eine Zutrittsberechtigung besitzt, fir die Birofreigabe
freigeschaltet werden.

Taren mit XS/AIR-Offline-Komponenten kénnen einzeln freigeschaltet werden, Online und AoC-Tlren nur
gesamt (Auswahl "Alle Online-Taren").

Spalte Tiir - Leser:
Enthalt die Tdr mit Nummer und Bezeichnung sowie den Leser mit Nummer und Bezeichnung.

Auswahlfeld Vorrangschaltung:
Mit Hilfe von Vorrangschaltungen kénnen verschiedene Priifungen bei einer Buchung auBer Kraft gesetzt
werden.

Hinweis: Vorrangschaltungen sind Bestandteil der Personenverwaltung, wenn die
Ausweisverwaltungsstufe 1 oder 2 aktiviert ist. Wenn die Ausweisverwaltungsstufe 3 aktiviert ist, sind
die Vorrangschaltungen Bestandteil der Ausweisverwaltung.

Auswabhl:
o Alle im System angelegten Vorrangschaltungen.

Kontrollkastchen AoC Verfolgung:
Kennung, dass fiir diesen Personalsatz immer ein Buchungslogsatz erzeugt wird, auch wenn dieser
durch das Turtagesprogramm unterdriickt wird.

Hinweis: Auf die nachsten drei Felder haben Sie nur bei aktiver Option TMS-Anbindung Zugriff. Die
Sonderfunktion 1, Sonderfunktion 2 und Sonderfunktion 3 kénnen in der TMS-Soft mit verschiedenen
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Befehlen bzw. Logikverkniipfungen versehen werden. Bitte beachten Sie: Nur Sonderfunktion 3 kann
zusatzlich zu einer TMS-Funktion aktiviert werden.

Auswahlfeld TMS-Tiirentriegelung:

Enthalt die Auswahl fiir die Tirentriegelung einer TMS-gesicherten Tiir.

Werte:

kurz - die Tlr darf kurzzeitig entriegelt werden

lang - die Tir darf fir eine langere Zeit entriegelt werden

dauernd - die Tir darf ohne zeitliche Einschrankung entriegelt werden

kurz lang dauernd - die Tir darf kurz, lang oder dauernd entriegelt werden
Sonderfunktion 1 - Es darf die Sonderfunktion 1 der Tir angewendet werden
Sonderfunktion 2 - Es darf die Sonderfunktion 2 der Tiir angewendet werden

O O O O O ©o

Kontrollkastchen TMS-Alarmquittierung:
Ermdglicht der Person, einen Alarm zu quittieren. Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn Sie
ausschlieBen mdchten, dass die Person einen Alarm quittiert kann.

Kontrollkastchen TMS-Sonderfunktion 3:
Ermdglicht der Person, TMS-Sonderfunktion 3 auszulésen. Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn
Sie ausschlieBen méchten, dass die Person die TMS-Sonderfunktion 3 verwenden kann.

Berechtigungen:

Kontrollkastchen Nur aktuelle anzeigen:

Schrankt die Auswahl der angezeigten Einzelberechtigungen auf die aktuellen ein. Aktivieren Sie das
Kontrollkastchen, wenn keine bereits abgelaufenen Einzelberechtigungen angezeigt werden sollen.
Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen, um alle angelegten Einzelberechtigungen anzuzeigen.

Tabelle Zutrittsprofile:
In dieser Tabelle werden die zusatzlichen Zutrittstabellen angezeigt und bearbeitet.

Spalte Zutrittsprofil:
Enthalt die Nummer und die Bezeichnung des Zutrittsprofils.

Spalte Giiltig von:
Gibt das Datum an, ab wann das Zutrittsprofil giltig ist.

Spalte Giiltig bis:
Gibt das Datum an, bis wann das Zutrittsprofil giltig ist.

Sonderberechtigungen:

Tabelle Raumzonen:

In diese Tabelle werden die Sonderberechtigungen fir Raumzonen angezeigt und bearbeitet. Bei
Ubernahme einer Raumzonenberechtigung wird gepriift, ob fiir die Raumzone mitgeltende Raumzonen
definiert sind. Die mitgeltenden Raumzonen werden automatisch eingetragen.

Spalte Raumzone:
Gibt die Raumzone an, fiir die die Sonderberechtigung gilt.

Spalte Zutrittswochenplan:
Gibt den Zutrittswochenplan an, der fir die Raumzone gilt.

Spalte Giiltig von:
Gibt das Datum an, ab wann die Sonderberechtigung flir die Raumzone glltig ist.
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Spalte Giiltig bis:
Gibt das Datum an, bis wann die Sonderberechtigung fir die Raumzone giltig ist.

Tabelle Tiir/Leser:
In diese Tabelle werden die Sonderberechtigungen fir Tlren/Leser angezeigt und bearbeitet.

Spalte Tiir (Leser):
Gibt die Tur/Leser an, fir die die Einzelberechtigung gilt.

Spalte Zutrittswochenplan:
Gibt den Zutrittswochenplan an, der flr die Tir/Leser gilt.

Spalte Giiltig von:
Gibt das Startdatum an, ab wann die Sonderberechtigung fiir die Tir/Leser giltig ist.

Spalte Giiltig bis:
Gibt das Datum an, bis wann die Sonderberechtigung fir die Tir/Leser giiltig ist.

Zutritt via SchlieBplan:
Neben den Moglichkeiten Zutrittsberechtigungen tber Zutrittsprofile und Sonderberechtigungen zu
vergeben, kann die Person auch einem oder mehreren SchlieBplanen zugeordnet werden.

Solange die Person noch keinem SchlieBplan zugeordnet ist, wird die Tabelle mit den
Zutrittsberechtigungen aus den SchlieBplanen durch das Auswahlfeld fir die Zuordnung ersetzt.

Eein futritt via Schliebplan! -

Die Zuordnung kann fir eine Einzelperson zu einem oder mehreren SchlieBplanen oder indirekt tber
eine Personengruppe erfolgen.
Auswahl:

o SchlieBplan (Einzelperson), alle SchlieBplane

o SchlieBplan, es werden alle vorhandenen SchlieBplane in der Auswahl angeboten.

o Personengruppen, es werden alle vorhandenen Personengruppen in der Auswahl angeboten.

Auswabhlfeld Personengruppe:

Enthalt die Auswabhl fiir die Personengruppe. Mit der Auswahl wird die Person der Personengruppe
zugeordnet und erhalt damit die entsprechenden Zutrittsberechtigungen der Personengruppe aus den
SchlieBplénen.

Auswahlfeld SchlieBplan:
Enthalt die Auswahl fiir den SchlieBplan, dessen Berechtigungen in der nachfolgenden Tabelle
angezeigt werden.

Tabelle SchlieBplan:

In der Tabelle werden abhéngig vom ausgewahlten SchlieBplan alle Tlren angezeigt, die lber die
ausgewahlten SchlieBplane berechtigt werden kdnnen. Neben der Anzeige bietet die Tabelle die
Moglichkeit die Berechtigungen zu andern. Bei SchlieBplanen mit pauschalem Zutritt wird die
Berechtigung (iber ein Kontrollkastchen gesetzt, bei individuellem Zutritt muss der entsprechende
Zutrittswochenplan ausgewahlt werden.

Spalte SchlieBplannummer:
Enthalt die Nummer des SchlieBplans.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des SchlieBplans.
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Spalte Tirnummer:
Enthalt die Nummer der Tir aus dem SchlieBplan.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt den Namen der Tir aus dem SchlieBplan.

Spalte Berechtigung:
Enthalt die Berechtigung aus dem SchlieBplan in Abhangigkeit von der Einstellung bei pauschal als
Kontrollkastchen oder bei individuell als Auswahlfeld fir den Zutrittswochenplan.

AoC

Der Reiter AoC enthalt die Einstellungen der Person fiir die Teilnahme an AoC (Access on Card). In der
Tabelle werden die AoC-Daten fir das ausgewahlte Datum angezeigt. Neben dem berechneten
Pauschalintervall werden auch die Berechtigungen mit den Zutrittsbandbreiten fir die Sonderintervalle
dargestellt.

Hinweis: Der Reiter AoC ist nur vorhanden, wenn die AoC-Funktion in den Systemparametern
freigeschaltet ist und die Ausweisverwaltungsstufe 1 oder 2 aktiviert ist.
Bei aktiver Ausweisverwaltungsstufe 3 ist dieser Reiter Bestandteil der Ausweisverwaltung.

AoC Glittigkeit Tagie) Standard: 1 Tagie) Aktiviere AoC-Daten Berechnung

Eingabefeld AoC Giiltigkeit:
Legt fest, wie lange die Daten auf dem AoC-Ausweis giiltig sind. In der Regel werden die AoC-Daten fir
einen Tag berechnet und auf den Ausweis geschrieben.

Schaltflache Aktiviere AoC-Daten Berechnung:
Klicken Sie auf die Schaltflache, um die Berechnung der AoC-Daten zu aktivieren. Die AoC-Daten
werden in den nachfolgenden Tabellen angezeigt.

AoC Glitigkeit Tagie) Standard: 1 Tagie) Deaktiviere A0C-Daten Berechnung

Aoc Daten fiir - [01.09.2011 TR P>

Pauschalintervall von 00:00 - 00:00 $onderintervalle

Leser v Leser Zutritt gliltig am =

Datumsauswahl AoC Daten fiir:

Hier kann der Tag ausgewahlt werden, fiir den die AoC-Daten angezeigt werden. Die Auswahl kann
sowohl fiir die Zukunft als auch fir die Vergangenheit erfolgen. Geben Sie ein Datum ein oder klicken
Sie auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus.

Pauschalintervall:

Anzeigefeld Pauschalintervall von:
Anzeige des berechneten Pauschalintervalls fiir das ausgewahlte Datum.

Tabelle Pauschalintervall:

Spalte Leser:
Anzeige der Leser, flr die das Pauschalintervall gilt.
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Sonderintervalle:

Tabelle Sonderintervalle:
In der Tabelle werden die berechneten Sonderintervalle fiir das ausgewahlte Datum angezeigt.
Betragt die AoC-Giltigkeit mehr als 1 Tag, erfolgt die Ausgabe ab dem gewahlten Datum

Spalte Leser:
Anzeige der Leser, flr die das Sonderintervall gilt.

Spalte Zutritt:
Anzeige von Beginn und Ende des Sonderintervalls.

Spalte giiltig am:
Anzeige des Datums, an dem das Sonderintervall gilt.

Dienstliche Angaben

Der Reiter Dienstliche Angaben enthalt die dienstlichen Kontaktdaten sowie weitere Angaben zu
Unternehmenszugehérigkeit und Funktion. Alle Felder auf diesem Reiter sind optional, eine Eingabe ist
nicht erforderlich.

Dienstort Eintrittsdatum e
Telefon [0456/123-0 Funktion
Telefon {mobily 0160722334455 Kennzeichen
E-Mail t.ackreiter@demo.com Bemerkung

Eingabefeld Dienstort:
Enthalt den Dienstort, dem die Person zugeordnet ist, wie z.B. eine Niederlassung oder Filiale.

Eingabefeld Telefon:
Enthalt die Telefonnummer des Dienstanschlusses der Person.

Eingabefeld Telefon (mobil):
Enthalt die Telefonnummer eines dienstlichen Mobiltelefons der Person.

Eingabefeld E-Mail:
Enthalt die dienstliche E-Mail-Adresse der Person.

Datumsfeld Eintrittsdatum:
Enthalt das Datum, an dem die Person in das Unternehmen eingetreten ist. Geben Sie ein Datum ein
oder klicken Sie auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus.

Eingabefeld Funktion:
Enthalt die Funktion der Person im Unternehmen.

Eingabefeld Kennzeichen:
Zur Angabe weiterer Kennzeichen, z.B. Kfz-Kennzeichen des Firmenwagens.

Eingabefeld Bemerkung:
Freies Textfeld zur Angabe weiterer Bemerkungen.

Personliche Angaben

Der Reiter Personliche Angaben enthalt die persénlichen Daten sowie weitere Angaben zur Person. Alle
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Felder auf diesem Reiter sind optional, eine Eingabe ist nicht erforderlich.

Strafe/Hausnummer Geschlecht
PLZJOTt Geburtsdatum E

Telefon Titel

Telefon {mobily Familienstand

E-Mail Bemerkung

Eingabefeld StraBe/Hausnummer:
Enthalt die StraBBe und die Hausnummer, bei der die Person gemeldet ist.

Eingabefeld PLZ/Ont:
Enthalt die Postleitzahl und den Ort, in dem die Person gemeldet ist.

Eingabefeld Telefon:
Enthalt die private Telefonnummer der Person.

Eingabefeld Telefon (mobil):
Enthalt die private Mobiltelefonnummer der Person.

Eingabefeld E-Mail:
Enthalt die private E-Mail-Adresse der Person.

Auswahlfeld Geschlecht:
Enthalt das Geschlecht der Person. Wahlen Sie ein Geschlecht aus der Liste aus.

Datumsfeld Geburtsdatum:
Enthalt das Geburtsdatum der Person. Geben Sie ein Datum ein oder klicken Sie auf das
Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus.

Auswahlfeld Titel:
Enthalt den akademischen Titel der Person. Wahlen Sie einen Titel aus der Liste aus.

Auswahlfeld Familienstand:
Enthalt den Familienstand der Person. Wahlen Sie einen Familienstand aus der Liste aus.

Eingabefeld Bemerkung:
Zur Angabe weiterer Bemerkungen.

Sonstiges

Der Reiter Sonstiges enthalt zwei Eingabefelder, in denen Sie weitere Bemerkungen und
Zusatzinformationen hinterlegen kénnen.
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Bemerkungen

Zusatzinformationen

Anmeldung

Der Reiter Anmeldung enthalt die notwendigen Angaben fiir die Anmeldung am System. Neben den
Bedienpersonen, die das System pflegen, bendtigen auch Personen, die zum Beispiel
Besuchervoranmeldungen durchfihren, Zugriff auf die Raumverwaltung benétigen oder Webbuchungen
durchfiihren eine Benutzer-ID fir die Anmeldung.

Hinweis: Dieser Reiter dient in erster Linie der Anzeige der zugehérigen Benutzerdaten. Uber das
Symbol Details kdnnen Sie direkt in den Dialog Benutzer bearbeiten wechseln, und dort die
Benutzerdaten bearbeiten.

Benutzer-ID: |gehoc = Zuordnung Personalsatzkonfiguration

Personenverwaltung Zeit

Zugeordnete Benutzerrollen

Mummer ¥ Bezeichnung

5 Besucherverwaltung

Feld Benutzer-ID:
Zeigt den systemweit eindeutigen Benutzernamen. Klicken Sie auf das Symbol Details, um den Dialog
Benutzer bearbeiten zu 6ffnen, in dem Sie einen Benutzerdatensatz anlegen oder bearbeiten kénnen.

Zuordnung Personalsatzkonfiguration:

Fir die Pflege der Personalstammdaten muss flr jeden Benutzer eine Konfiguration fiir die
Personalsatzdialoge ausgewahlt werden.

Wenn die Auswahl leer ist, der Benutzer aber Zugriffsrechte fir die Personenpflege besitzt, erfolgt beim
Aufruf der Personenpflege aus dem Meni heraus eine entsprechende Meldung.

Hinweis: Die Auswahlen sind nur bei entsprechender Lizenz aktiv.

Auswahlfeld Personenverwaltung Zeit:
Legt den Personalsatzdialog firr den Aufruf der Personalstammdaten aus dem Menl( Zeit fest.
Auswahlmoglichkeit:
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o Alle im System angelegten Personalsatzdialoge.

Tabelle Zugeordnete Benutzerrollen:
Enthalt die dem Benutzer zugeordneten Benutzerrollen, in denen die Zugriffsrechte auf die Dialoge
festgelegt sind.

Dialog "Auswahl Ausweise"

Uber den Dialog Auswahl Ausweise kdnnen Sie nach angelegten Ausweisen suchen, die noch keinem
Mitarbeiter zugeordnet wurden, und diese direkt in den aufrufenden Dialog Gibernehmen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie ohne Ubernahme zum aufrufenden Dialog
zurtickkehren.

Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Ausweiseigenschaften, wie Ausweisnummer oder
Ausweisbeschriftung, nach Ausweisen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen Eintrag, um
den entsprechenden Datensatz direkt zu Gbernehmen.

Auswahl Ausweise Benutzer:admin

@ A D % 2

Ausweisnummer Ausweisbeschriftung Ausweisbenutzer
78002 78002 Mitarbeiterausweis
78003 8003 Mitarbeiterausweis
78004 78004 Mitarbeiterausweis
79003 79003 Mitarbeiterausweis

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die interne Ausweisnummer des Ausweises.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Ausweisbeschriftung des Ausweises.

Spalte Ausweisbenutzer:
Enthalt den zugeordneten Ausweisbenutzer, der fiir den Ausweis eingestellt ist.

Dialog "Auswahl Formulare"

Uber den Dialog Auswahl Formulare wihlen Sie die auszudruckenden Formulare aus. Fir jedes Formular
kénnen Sie separat angeben, auf welchen Drucker die Ausgabe erfolgen soll.

Hinweis: Der Dialog wird nur angezeigt, wenn mehrere Formulare angelegt und zur Auswahl stehen. Ist
nur ein Formular vorhanden, wird der Dialog nach der ersten Zuordnung des Druckers nicht mehr
angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zum aufrufenden Dialog zuriickkehren.
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In der Tabelle werden alle Formulare angezeigt. Klicken Sie auf einen Eintrag, um das Formular zu

drucken oder markieren Sie mehrere Formulare und starten den Ausdruck Uber die Schaltflache Auswahl

drucken.

Auswahl Formulare

4
Auswahl MHummer + Bezeichnung Kurzbezeichnung  [vucker
] 2 sicherbeitsbelehrungz 5B
Fl 4 huzweizausgabe F
] 5 teldeschein Fihs

Ausmahl drucken

Spalte Auswahl:
Die ausgewahlten Datensatze werden fiir den Ausdruck Gbernommen.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Formulars.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Formulars.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Formulars.

Spalte Drucker:
Enthalt den zugeordneten Drucker fir die Ausgabe.
Auswahl:

o Alle freigegebenen Drucker, auf die der Server Zugriff hat.

Abteilungen

Benutzer:admin

In diesem Bereich kénnen Sie die organisatorische Struktur lhres Unternehmens abbilden. Die

angelegten Abteilungen kénnen dann den Personen zugeordnet werden.

?

Das Anlegen von Abteilungen ist optional, wird fir gréBere Unternehmensstrukturen jedoch empfohlen,

da Sie hieriiber nach Personendatensatzen suchen kénnen.

So bearbeiten Sie eine Abteilung

Um eine Abteilung zu bearbeiten missen Sie sich im Hauptmen( Zutritt befinden. Bei Bedarf klicken

Sie in der Mendileiste auf Zutritt.

Bilden Sie die Organisationsstruktur lhres Unternehmens ab, indem Sie fiir jede Abteilung einen

Datensatz anlegen.
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1. Offnen Sie im Meniibaum die Personenverwaltung.

Klicken Sie auf den Menlpunkt Abteilungen, um den Dialog Auswahl Abteilungen zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Abteilung
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhangig.

5. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Abteilung zu speichern.

N

Dialog "Auswahl Abteilungen"

Im Dialog Auswahl Abteilungen werden alle angelegten Abteilungen angezeigt. Jede Abteilung ist durch
eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Abteilungen anlegen, selektierte Abteilungen
bearbeiten oder eine Liste der ausgewahlten Datensatze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie
anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Abteilungen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Ausiwahl Abteilungen

T W NN )
Auswahl MNummer$ Bezeichnung Kurzbezeichnung Lischen

I 1 Verwaltung Ve i}

r 2 Produltion Prod i}

I 3 Marketing Mark i}

r 4 Vertrieb ver o

I 5 Entwicklung Entw ing

r £ Service Serv i

|— 7 Interne Dienstleistung IntDienst ﬁ

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Abteilung.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Bezeichnung der Abteilung.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Kurzbezeichnung der Abteilung.

Spalte Loéschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.
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Dialog "Abteilung bearbeiten"

Im Dialog Abteilung bearbeiten werden neue Abteilungen angelegt sowie bestehende Abteilungen-
Datensatze bearbeitet. Jede Abteilung bendtigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung
und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Abteilungen dienen der Zuordnung von Personendatensatzen zu organisatorischen Einheiten.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den Auswahldialog.

Abteilung bearbeiten

EES

F ‘ %} ?

1/1 | Ij |‘ ) j ‘

Nummer S
Bezeichnung Entwicklung|

Kurzbezeichnung [Entw

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Abteilung. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die Nummer
automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
sechsstelligen Bereich (1-999999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung der Abteilung. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt eine Kurzbezeichnung der Abteilung. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Zutrittsprofile

Zutrittsprofile sind Gruppierungen von Zutrittsberechtigungen. Eine Zutrittsberechtigung besteht jeweils
aus der Zuordnung einer Tlr (eines Lesers) bzw. einer Raumzone zu einem Zutrittswochenplan. Dabei
legen die Turen/Leser und die Raumzonen die értlichen und die Zutrittswochenpléane die zeitlichen
Gegebenheiten fest.

Fir jedes Zutrittsprofil kbnnen mehrere Zutrittsberechtigungen definiert werden. Raumzonen oder
Tar/Leser kdbnnen mehreren Zutrittsprofilen zugeordnet werden.

So bearbeiten Sie ein Zutrittsprofil

In einem Zutrittsprofil wird jeder Tur/Leser oder Raumzone ein entsprechender Zutrittswochenplan
zugewiesen.

Erstellen Sie flr jede Personengruppe, z.B. abhangig von Abteilungen, Schichteinteilungen und/oder
Funktionen im Unternehmen, ein Zutrittsprofil.
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Einzelne Zutrittsprofile mit wenigen Berechtigungen bearbeiten

Die hier beschriebene Vorgehensweise bietet sich an, wenn Sie nur einzelne Berechtigungen anlegen
oder andern méchten.

1.
2.
3.

O

10.

Klicken Sie in der Menileiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menlbaum die Personenverwaltung.
Klicken Sie auf den Menlpunkt Zutrittsprofil, um den Dialog Auswahl Zutrittsprofil zu 6ffnen.
Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um ein neues Zutrittsprofil
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.
Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhangig.

Um die Zutrittsberechtigungen zu definieren, klicken Sie in der Tabelle Berechtigungen auf
Zeile hinzufiigen oder auf Zeile dndern

Wahlen Sie im Auswahlfeld Tiir (Leser), den Leser fiir die Zutrittsberechtigung aus, oder wahlen
Sie im Auswahlfeld Raumzone/Bereich eine Raumzone aus.

Wahlen Sie im Auswahlfeld Zutrittswochenplan den Zutrittswochenplan, der fiir das Zutrittsprofil
gelten soll.

Klicken Sie auf Neue Zeile speichern.

Wiederholen Sie die Schritte 5.-8. fir alle Zutrittsberechtigungen, die Sie dem Profil zuordnen
mochten. Alle dem Profil zugewiesenen Zutrittsberechtigungen werden in der Tabelle
aufgelistet.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um das Zutrittsprofil zu speichern.

Mehrere Zutrittsprofile mit vielen Berechtigungen bearbeiten

Viele Berechtigungen gleichzeitig kdnnen Sie Obersichtlich und einfach mithilfe der Kreuztabelle
bearbeiten.

1.

Sofern Sie neue Zutrittsprofile erstellen méchten, legen Sie die bendtigten Zutrittsprofil-
Datensatze zunachst im Dialog Auswahl Zutrittsprofile mit Bezeichnung und Kurzbezeichnung
an ohne sie jedoch weiter zu bearbeiten.

Markieren Sie die Zutrittsprofile, die Sie bearbeiten méchten in der Spalte Auswahl und klicken
Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten.

Im Dialog Zutrittsprofil bearbeiten werden flir jedes Profil die zugewiesenen
Zutrittsberechtigungen in der Tabelle aufgelistet. Uber die Pfeile in der Symbolleiste kénnen
Sie zwischen den einzelnen Profilen wechseln.

Um die gewahlten Zutrittsprofile gleichzeitig zu konfigurieren, klicken Sie im Dialog
Zutrittsprofil bearbeiten in der Symbolleiste auf Kreuztabelle fiir Zutrittsprofil-Berechtigungen.
Sofern in der Raumzonen-/Turverwaltung Strukturknoten definiert sind, 6ffnet sich zunachst der
Dialog Auswahl Strukturknoten. Markieren Sie den Strukturknoten, fiir den Sie die
Berechtigungen bearbeiten méchten, und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte
Suchergebnisse bearbeiten.

Im Dialog Zutrittsprofil-Berechtigungen bearbeiten konnen Sie nun die Berechtigungen fir alle
zuvor ausgewahlten Zutrittsprofile tber die Kreuztabelle konfigurieren.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern und anschlieBend auf Zuriick zur Auswahl.

Dialog "Auswahl Zutrittsprofile"

Im Dialog Auswahl Zutrittsprofile werden alle fiir die Zutrittssteuerung angelegten Zutrittsprofile
angezeigt. Jedes Zutrittsprofil ist durch eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine
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Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Zutrittsprofile anlegen, selektierte
Zutrittsprofile bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der Suchfunktion
kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Zutrittsprofilen
suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Auswahl Zutrittsprofile Benutzer: admin
’ “ L

DA A | el S ?
Auswahl Hummer > Bezeichnung Kurzbezeichnung Relevant fiir Besucher Lidschen

IF] 1 Chef Chef o

F] 2 Leiter Wermwaltung Werileit 'ﬁ

F] 10 Wermaltung und Co WerwlindCo 'ﬁ

"I 20 Leiter Produktion ProdlLeit ﬁ

IF] 21 Produktion Prod o

"] 5O Entwicklung Eritw i

F] &0 ED-admin ED-Admin 'ﬁ

|:| a1 Yermaltung Foyer e rmwF oy ﬁ

] 62 Raumpflege Raumpf ‘ﬁ

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Zutrittsprofils.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Bezeichnung des Zutrittsprofils.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Kurzbezeichnung des Zutrittsprofils.

Spalte Relevant fiir Besucher:
Enthalt die Kennung, ob das Zutrittsprofil auch in der Besucherverwaltung verwendet werden kann.

Hinweis: Die Spalte ist nur bei aktiver Option Besucherverwaltung vorhanden.

Spalte Loschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgiltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geléscht und ist nicht wiederherstellbar.
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Dialog "Zutrittsprofil bearbeiten"”

Im Dialog Zutrittsprofil bearbeiten werden neue Zutrittsprofile angelegt sowie bestehende Zutrittsprofile
bearbeitet. Jedes Zutrittsprofil bendtigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung und
Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Jedem Zutrittsprofil kénnen mehrere Raumzonen oder Leser mit jeweils einem Zutrittswochenplan
zugewiesen werden. Die Zuordnung der Zutrittsprofile erfolgt in der Personenverwaltung.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, einen Datensatz kopieren, l6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes
speichern oder verwerfen. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den
Auswahldialog.

Uber die zusatzliche Schaltflache Kreuztabelle fiir Zutritts-Berechtigungen in der Symbolleiste kénnen
Sie die Zutrittswochenplane flr ein oder mehrere Zutrittsprofile durch einfache Auswahl in einer
Kreuztabelle konfigurieren.

Zutrittsprofil bearbeiten FEULEEEENT
: A
r - | L]
/ e L 1o
1/1 e S N N, R Rca= T N 2
Nummer |{p Datengruppe 1 -
Bezeichnung \verwaltung und Co Datengruppe 2 —
Kurzbezeichnung |\erwUndCo Datengruppe 3 -

Relevant fiir Besucher D

Berechtigungen

Tiir (Leser) ¥ Raumzone/Bereich Zutrittswochenplan Bearbeiten Loschen peyer Eintrag
1 Verwaltung Foyer 10 Verwaltung =R ﬁ
3 Verwaltung und Co 10 Verwaltung +F- i

Anzahl Datensdtze: 2

Persanen mit diesem Zutrittsprofil

Machname * Vorname Abteilung Personalnummer Ausweisnummer Ausweisbeschriftung
Leroy Fabienne  Verwaltung 4 9011 011
Martin Eric Verwaltung 2 9002 002

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer des Zutrittsprofils. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kbnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Zutrittsprofils. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.
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Eingabefeld Kurzbezeichnung:

Enthalt die Kurzbezeichnung des Zutrittsprofils. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle

Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Kontrollkastchen Relevant fiir Besucher:
Kennung, ob das Zutrittsprofil in der Besucherverwaltung firr die Besucher verwendet werden darf.
Auswahlmdoglichkeit:

o Aktiviert: Das Suchprofil kann fiir Besucher angewendet werden.

o Nicht aktiviert: Das Suchprofil kann bei den Besuchern nicht verwendet werden.

Hinweis: Das Kontrollkastchen ist nur bei aktiver Option Besucherverwaltung vorhanden.

Tabelle Berechtigungen:
Enthalt die zugewiesenen Zutrittsberechtigungen.

Spalte Tiir (Lesen):

Enthalt die eindeutige Nummer und die sprachabhangige Bezeichnung der Tir/ Lesers, fur den die

Zutrittsberechtigung gilt.

Spalte Raumzone/Bereich:

Enthalt die eindeutige Nummer und die sprachabhédngige Bezeichnung der Raumzone, fiir die die

Zutrittsberechtigung gilt. Bei Ubernahme einer Raumzonenberechtigung wird gepriift, ob fiir die
Raumzone mitgeltende Raumzonen definiert sind. Die mitgeltenden Raumzonen werden
automatisch eingetragen.

Spalte Zutrittswochenplan:
Enthalt die eindeutige Nummer und sprachabhangige Bezeichnung des zugewiesenen
Zutrittswochenplans.

Tabelle Personen mit diesem Zutrittsprofil:
Zeigt alle Personen an, denen das Zutrittsprofil zugewiesen wurde.

Dialog "Zutrittsprofil-Berechtigung bearbeiten"

Im Dialog Zutrittsprofil-Berechtigung bearbeiten werden Berechtigungen fiir ein oder mehrere
Zutrittsprofile mithilfe einer Kreuztabelle konfiguriert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie Anderungen des Datensatzes speichern oder
verwerfen oder die Kreuztabelle in eine PDF-Datei drucken. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl
gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.
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Zutrittsprofil-Berechtigungen bearbeiten Benutzer:admin
o
| 2] % | & 2

Konfiguration von Zutrittsprofil-Berechtigpungen durch Zuordnung von Zutrittswochenplanen

Strukturknotenauswahl p

ausgewahlter Strukturknoten 1 Verwaltungsgebdude

A 2 Leiter Verwaltung 10 Verwaltung und Co
« v >
Raumzone 1 Verwaltung Foyer 2 Leiter Werwaltung % 10 Verwaltung b
Raumzone 2 Chef w w
Raumzone 3 Verwaltung und Co 2 Leiter Werwaltung » 10 Verwaltung hd
Raumzone 4 Leiter Verwaltung 2 Leiter WVerwaltung | v w

Die Lupe 6ffnet den Dialog Auswahl Strukturknoten, (iber den Sie den Strukturknoten auswéhlen kénnen,
fir dessen Tiren/Leser bzw. Raumzonen Sie die Berechtigungen bearbeiten méchten.

Hinweis: Diese Auswahl ist nur verfligbar, wenn in der Raumzonen-/Tirverwaltung Strukturknoten
angelegt sind.

Die Tabelle zeigt in der linken Spalte alle Leser sowie Raumzonen des ausgewahlten Strukturknotens
bzw., wenn keine Strukturknoten angelegt sind, alle verfligbaren Leser sowie Raumzonen.

Fir jedes Zutrittsprofil der Auswahl wird in eine weitere Spalte angezeigt. Uber die Auswahlfelder
nehmen Sie die Zuordnung der Zutrittswochenpléne vor.

Dialog "Auswahl Strukturknoten"

Im Dialog Auswahl Strukturknoten werden alle in der Raumzonen-/Tlrverwaltung angelegten
Strukturknoten angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie einen markierten Strukturknoten in die Auswahl
iibernehmen oder ohne Ubernahme zum aufrufenden Dialog zuriickkehren.

Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach
einzelnen Strukturknoten suchen.
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Auswahl Strukturknoten Benutzer:admin

4| QR U 2

=3 Raumzonen - Tidren
E 1 Verwaltungsgebiude
E 2 Produktionsgebdude

Um einen Strukturknoten auszuwahlen, markieren Sie diesen und klicken Sie in der Symbolleiste auf
Markierte Suchergebnisse bearbeiten.

BUK-Berechtigungen

Mit den BUK-Berechtigungen legen Sie fest, welche Buchungskommandos von einer Person ausgefihrt
werden dirfen. Die BUK-Berechtigungen werden einer Person Uiber den Personalsatz zugeordnet.

Anwendung finden die Buchungskommandos bei Terminals mit Buchungstasten.

So bearbeiten Sie eine BUK-Berechtigung

In den BUK-Berechtigungen legen Sie fest, welche Buchungskommandos von den Mitarbeitern
ausgefiihrt werden drfen.

1. Klicken Sie in der Mendleiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menlibaum die Personenverwaltung.

2. Klicken Sie auf BUK-Berechtigungen, um den Dialog Auswahl BUK-Berechtigungen zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue BUK-
Berechtigungen anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu
bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhangig.

5. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die BUK-Berechtigung zu speichern.

Dialog "Auswahl BUK-Berechtigungen"

Im Dialog Auswahl BUK-Berechtigungen werden alle angelegten BUK-Berechtigungen angezeigt. Jeder
BUK-Berechtigung wird iber eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung
reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue BUK-Berechtigungen anlegen, selektierte
BUK-Berechtigungen bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensétze drucken. Mit der
Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen
BUK-Berechtigungen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.
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Auswahl BUK-Berechtigungen Benutzer: admin

) 44 | Q 2 U ?

Auswahl Mummer % Bezeichnung Kurzhezeichnung Loschen
] 1 Eiéh schalten i}
[F] 2 Aufzugszteuerung ‘ﬁ

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkédstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der BUK-Berechtigung.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung der BUK-Berechtigung.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung der BUK-Berechtigung.

Spalte Loschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "BUK-Berechtigung bearbeiten"

Im Dialog BUK-Berechtigung bearbeiten werden neue BUK-Berechtigungen angelegt sowie bestehende
BUK-Berechtigungen bearbeitet oder geldscht. Jede BUK-Berechtigung bendétigt eine eindeutige
Nummer, die Angabe von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |dschen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.
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BUK-Berechtigung bearbeiten Benutzer:admin

11 DD 2 ) | E 2

Hummer |1
Bezeichnung |EM& schalten

Kurzbezeichnung [EMA

¥Yerfiighare Buchungskommandos Fugeordnete Buchungskommandos
2 Access with ITK 1 Access

4 Access with Pincode 11 IDS on/foff

5 Access with Office Release

7 hccess IN

g Access QUT

21 Access Elevator

31 Access door code
32 Access ident code ‘1 b’
33 Access thread code
34 Ao Daten laden
101 Arrive

102 Depart

103 Info

104 Arrive BA

105 Depart BA

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer fiir die BUK-Berechtigungen. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes
wird die Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im
ein- bis vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung fir die BUK-Berechtigungen. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:

Enthalt eine Kurzbezeichnung fir die BUK-Berechtigungen. Bei der Eingabe einer neuen
Kurzbezeichnung sind alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist
sprachabhangig.

Liste Verfiigbare Buchungskommandos:

Enthalt alle angelegten Buchungskommandos, die der BUK-Berechtigung noch nicht zugeordnet sind.
Klicken Sie auf ein Buchungskommando, um dieses zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach
rechts, um das Buchungskommando der BUK-Berechtigung zuzuordnen.

Liste Zugeordnete Buchungskommandos:

Enthalt die Buchungskommandos, die der BUK-Berechtigung bereits zugeordnet sind. Klicken Sie auf
ein Buchungskommando, um dieses zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um das
Buchungskommando aus der BUK-Berechtigung zu entfernen.

Hinweis: Sie kdnnen mehrere Eintrdge gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
driicken.

DORMA 67



DORMA MATRIX

EMA-Profile

EMA-Profile

Uber ein EMA-Profil kénnen Personen berechtigt werden, EMA-Bereiche scharf/unscharf zu schalten.
Das Profil selber ist eine Liste aus EMA-Bereichen. Fir jeden EMA-Bereich kann eine Berechtigung zum
Scharfschalten, Unscharfschalten oder fiir beides vergeben werden.

Zugeordnet werden die Profile den Personen in der Personenverwaltung.

So bearbeiten Sie ein EMA-Profil

In den EMA-Profilen legen Sie die Berechtigungen fiir die ausgewahlten EMA-Bereiche fest.

1. Klicken Sie in der Mendileiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Meniibaum die Personenverwaltung.

2. Klicken Sie auf EMA-Profile, um den Dialog Auswahl EMA-Profile zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neues EMA-Profile
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine

sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.
5. Fugen Sie in der Tabelle der Berechtigungen die gewlinschten EMA-Bereiche aus und vergeben

eine Berechtigung.
6. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die BUK-Berechtigung zu speichern.

Dialog "Auswahl EMA-Profile"

Im Dialog Auswahl EMA-Profile werden alle angelegten EMA-Profile angezeigt. Jedes EMA-Profil wird
Gber eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue EMA-Profile anlegen, selektierte EMA-Profile
bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensétze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie
anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen EMA-Profile suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Auswahl EMA-Profile Benutzer: Administrator

) k| QoA | LT ?

[T Nummer+ Bezeichnung Kurzbezeichnung Ldschen

I 1 Entwicklung Ent |

r 2 Produktion Pro i |
Anzahl Datensdtze: 2

Spalte Auswahl:
Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der

Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.
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Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer fiir das EMA-Profil.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung fir das EMA-Profil.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung fur das EMA-Profil.

Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "EMA-Profil bearbeiten"

Im Dialog EMA-Profil bearbeiten werden neue EMA-Profile angelegt sowie bestehende EMA-Profile
bearbeitet oder geléscht. Jedes EMA-Profil benétigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von
Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datenséatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurilick in den Auswahldialog.

EMA-Profil bearbeiten Benutzer: Administrator
N S S SR ?

Nummer |1
Bezeichnung Entwicklung

Kurzbezeichnung [Ent

Berechtigungen
EMA - Bereich Berechtigung Bearbeiten Loschen Neuer Eintrag
2 Entwicklung - Bereich 1 Nur scharfschalten CEr v

Anzahl Datensdtze: 1

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer fir das EMA-Profil. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung fir das EMA-Profil. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt eine Kurzbezeichnung fir das EMA-Profil. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben mdéglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

DORMA 69



DORMA MATRIX

Vorrangschaltungen

Tabelle Berechtigungen:
Die Tabelle enthalt die EMA-Bereiche mit den jeweiligen Berechtigungen.

Spalte EMA-Bereich:
Enthalt den EMA-Bereich fir die Berechtigung.
Auswahl:
o Alle im System angelegten EMA-Bereiche
Spalte Berechtigung:
Enthalt die Berechtigung fir den EMA-Bereich.
Auswabhl:
o Nur scharfschalten: der EMA-Bereich darf nur scharf geschaltet werden.
o Nur unscharfschalten: der EMA-Bereich darf nur unscharf geschaltet werden.
o Scharf- / unscharfschalten: der EMA-Bereich darf nur scharf und unscharf geschaltet
werden.
Standardwert: Nur scharfschalten.

Vorrangschaltungen

Mit Hilfe von Vorrangschaltungen kénnen verschiedene Priifungen bei einer Buchung auBer Kraft gesetzt
werden.

Dadurch kann es bestimmten Personen ermdéglicht werden, auch dann eine positive Zutrittsbuchung
auszuflihren, wenn der Zutritt zum Beispiel durch ein Tirtagesprogramm nicht méglich ist.

Hinweis: Vorrangschaltungen sind Bestandteil der Personenverwaltung, wenn die
Ausweisverwaltungsstufe 1 oder 2 aktiviert ist.

Wenn die Ausweisverwaltungsstufe 3 aktiviert ist, sind die Vorrangschaltungen Bestandteil der
Ausweisverwaltung.

So bearbeiten Sie eine Vorrangschaltung

Um eine Vorrangschaltung zu bearbeiten, missen Sie sich im Hauptmeni Zutritt im Meni der
Personenverwaltung befinden.

Geben Sie fir jede Vorrangschaltung einen sprechenden Namen, zum Beispiel Feuerwehr oder Wachter
ein.

—

Klicken Sie auf Vorrangschaltungen, um den Dialog Auswahl Vorrangschaltungen zu 6ffnen.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Vorrangschaltung
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

3. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

4. Markieren Sie die Priifungen, die bei einer Buchung nicht geprift werden sollen.

5. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Vorrangschaltung zu speichern.
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Dialog "Auswahl Vorrangschaltungen”

Im Dialog Auswahl Vorrangschaltungen werden alle im Zutrittssystem angelegten Vorrangschaltungen
angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Vorrangschaltungen anlegen, selektierte
Vorrangschaltungen bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der
Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen
Vorrangschaltungen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Auswahl Vorrangschaltungen Benutzer:admin

G| QA S| ?

Auswahl Hummer = Bezeichnung Kurzbezeichnung Ldschen
] 1 Feuerweht Fe i}
"] z Wachdisnst Wa i

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Vorrangschaltung.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Bezeichnung der Vorrangschaltung.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Kurzbezeichnung der Vorrangschaltung.

Spalte Léschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgiiltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geléscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Vorrangschaltung bearbeiten"

Im Dialog Vorrangschaltung bearbeiten werden neue Vorrangschaltungen angelegt sowie bestehende
Vorrangschaltungen bearbeitet. Jede Vorrangschaltung bendtigt eine eindeutige Nummer, die Angabe
von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensédtzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, einen Datensatz kopieren, léschen oder drucken und Anderungen des Datensatzes
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speichern oder verwerfen. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den
Auswahldialog.
Vorrangschaltung bearbeiten e

r

T e e Ty = e T

Nummer

Bezeichnung

Kurzbezeichnung

Keine Einschrankung des Zutritts durch ein Tiirprogramm
Keine PIN-Codepriifung

Keine Zutrittswiederholsperrpriifung

Keine Doppelbenutzungssperre

Keine Bereichswechselkontrolle

Keine Personenanzahlpriifung

Keine 2-Personenanwesenheitskontrolle

Keine 2-Personenzutrittskontrolle

Keine Aufenthaltsdaueriberwachung

Keine Priifung auf scharfgeschaltete EMA

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Vorrangschaltung. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kbnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung der Vorrangschaltung. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung der Vorrangschaltung. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Kontrollkastchen Keine Einschrankung durch Tiirprogramm:
Kennung, ob die Prifungen des Turtagesprogramms durchzufiihren sind. Durch Ausschalten der Priifung
kann eine positive Zutrittsbuchung auch in Zeitbereichen oder unter Bedingungen erfolgen, wenn die
Prifung des Tlrprogramms dies verhindern wiirde.
Auswahlmdoglichkeit:
o Aktiviert, bei einer Zutrittsbuchung werden Tlrprogramme nicht bei der Priifung berilicksichtigt.
o Deaktiviert, Tarprogramme sind Bestandteil der Zutrittspriifung.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine PIN-Codepriifung:

Kennung, ob die PIN-Codeprifung ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung ist die Eingabe
eines PIN-Code nicht notwendig.

Auswahlmoglichkeit:

72 DORMA



DORMA MATRIX

Vorrangschaltungen

o Aktiviert, es wird keine PIN-Codeprifung durchgefiihrt.
o Deaktiviert, eine PIN-Codeprifung wird durchgefiihrt, wenn diese durch andere
Konfigurationseinstellungen gefordert ist.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine Anwesenheitskontrolle:
Kennung, ob die Anwesenheitskontrolle ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung kann eine
positive Zutrittsbuchung auch dann erfolgen, wenn die Person nicht im vorgeschriebenen Bereich als
anwesend gefihrt wird.
Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert, die Anwesenheitskontrolle wird nicht geprift.

o Deaktiviert, die Anwesenheitskontrolle wird geprift.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine Zutrittswiederholsperre:
Kennung, ob die Zutrittswiederholsperre ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung kann eine
positive Zutrittsbuchung auch dann erfolgen, wenn die Person innerhalb des Zeitfensters fiir die
Zutrittswiederholsperre bucht.
Auswahlmdoglichkeit:

o Aktiviert, die Zutrittswiederholsperre wird nicht geprift.

o Deaktiviert, die Zutrittswiederholsperre wird geprift.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine Doppelbenutzungssperre:
Kennung, ob die Doppelbenutzungssperre ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung kann eine
positive Zutrittsbuchung auch dann erfolgen, wenn die Person noch im Bereich als anwesend gefiihrt
wird, zu dem sie Zutritt erlangen mochte.
Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert, die Doppelbenutzungssperre wird nicht geprift.

o Deaktiviert, die Doppelbenutzungssperre wird gepriift.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine Bereichswechselkontrolle:

Kennung, ob die Bereichswechselkontrolle ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung kann
eine positive Zutrittsbuchung auch dann erfolgen, wenn die Person nicht im vorgeschrieben Bereich als
anwesend gefihrt wird.

Auswahlmdoglichkeit:

o Aktiviert, die Bereichswechselkontrolle wird nicht geprift.
o Deaktiviert, die Bereichswechselkontrolle wird geprift.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine 2-Personenzutrittskontrolle:
Kennung, ob die Zwei-Personen-Zutrittskontrolle ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung
kann eine positive Zutrittsbuchung auch dann flir eine Person erfolgen, wenn zwei Buchungen
vorgeschrieben sind.
Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert, die Zwei-Personen-Zutrittskontrolle wird nicht geprift.

o Deaktiviert, die Zwei-Personen-Zutrittskontrolle wird gepruft.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine 2-Personenanwesenheitskontrolle:

Kennung, ob die 2-Personenanwesenheitskontrolle ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung
kann eine positive Zutrittsbuchung auch dann fir eine Person erfolgen, wenn in dem Bereich keine
zweite Person anwesend gebucht ist.

Auswahlmdoglichkeit:
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o Aktiviert, die 2-Personenanwesenheitskontrolle wird nicht geprift.
o Deaktiviert, die 2-Personenanwesenheitskontrolle wird gepriift.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine Aufenthaltsdaueriiberwachung:
Kennung, ob die Aufenthaltsdaueriiberwachung ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung kann
eine positive Zutrittsbuchung auch dann flir eine Person erfolgen, wenn die Aufenthaltsdauer
Uberschritten wurde bzw. die Sperrzeit fiir eine Buchung noch nicht abgelaufen ist.
Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert, die Aufenthaltsdaueriiberwachung wird nicht geprdift.

o Deaktiviert, die Aufenthaltsdaueriiberwachung wird gepruft.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine Priifung auf scharfgeschaltete EMA:
Kennung, ob die Prifung auf scharfgeschaltete EMA ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung
kann eine positive Zutrittsbuchung auch dann fiir eine Person erfolgen, wenn die EMA scharfgeschaltet
ist.
Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert, scharfgeschaltete EMA werden nicht gepruift.

o Deaktiviert, scharfgeschaltete EMA werden geprift.
Standardwert: Deaktiviert.

Zutrittswochenplane

Ein Zutrittswochenplan legt fir jeden einzelnen Tag einer Woche fest, welches Zutrittstagesprogramm
angewendet wird. Damit bilden die Zutrittswochenplane die zeitliche Komponente fiir die
Zutrittsberechtigungen.

So bearbeiten Sie einen Zutrittswochenplan

In einem Zutrittswochenplan wird jedem Wochentag ein entsprechendes Zutrittstagesprogramm
zugewiesen. Erstellen Sie fiir jede Personengruppe, z.B. abhangig von Abteilungen, Schichten und/oder
Funktionen im Unternehmen, einen Zutrittswochenplan.

Tipp: Legen Sie zusatzlich je einen Zutrittswochenplan fiir unbegrenzten Zutritt ("Immer") an. Dieses wird
in der Regel fir das Zutrittsprofil von Geschaftsfilhrung oder Hausmeister bendétigt.

—

Klicken Sie in der Meniileiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menibaum die Personenverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Zutrittswochenplan, um den Dialog Auswahl Zutrittswochenplan
zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen
Zutrittswochenplan anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen
Zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

5. Definieren Sie die Zutrittsberechtigungen firr jeden Wochentag, indem Sie in den
Auswahlfeldern Montag bis Sonntag ein entsprechendes Zutrittstagesprogramm auswahlen.

6. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den Zutrittswochenplan zu speichern.
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Dialog "Auswahl Zutrittswochenplane"

Im Dialog Auswahl Zutrittswochenpldne werden alle fur die Zutrittssteuerung angelegten
Zutrittswochenplane angezeigt. Jeder Zutrittswochenplan ist durch eine eindeutige Nummer, eine
Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Zutrittswochenpléne anlegen, selektierte
Zutrittswochenplane bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der
Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen
Zutrittswochenplanen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Auswiahl Zutrittswochenplane

DA | QA D |gE e ?
Auswahl MNummer#% Bezeichnung Kurzbezeichnung Lischen

|— 1 Imrner Imrner inj

r z Leiter Verwaltung WVerwlLeit ﬁ

I 3 Leiter Produktion ProdLeit ing

r 10 Werwaltung Wer i

r 11 Produltion Fraod i}

r 12 Entwicklung Entw i}

' 13 Raurnpflege Raurnpf i

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Zutrittswochenplans.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Bezeichnung des Zutrittswochenplans.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Kurzbezeichnung des Zutrittswochenplans.

Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgiiltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Zutrittswochenplan bearbeiten"

Im Dialog Zutrittswochenplan bearbeiten werden neue Zutrittswochenplane angelegt sowie bestehende
Zutrittswochenplane bearbeitet. Jeder Zutrittswochenplan benétigt eine eindeutige Nummer, die Angabe
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von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

In einem Zutrittswochenplan wird jedem Kalendertag einer Woche ein Zutrittstagesprogramm
zugeordnet.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, einen Datensatz kopieren, l6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes
speichern oder verwerfen. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den
Auswahldialog.

Zutrittswochenplan bearbeiten Benutzer:admin

P S N, SR, WD

Hummer
Bezeichnung |Immer

Kurzbezeichnung |Immer

Zutrittstagesprogramm flr: Montag | 1 Immer ~
Dienstag | 1 Immer w

Mittwoch | 1 Immer hd

Donnerstag | 1 Immer w

Freitag | 1 Immer ~

Samstag | 1 Immer w

Sonntag | 1 Immer hd

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer des Zutrittswochenplans. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird
die Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein-
bis vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Zutrittswochenplans. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Zutrittswochenplans. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung
sind alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Auswahlfelder Zutrittstagesprogramm fiir: Montag: bis Sonntag:
Enthalt das Zutrittstagesprogramm mit Nummer und Bezeichnung, welches an dem Tag zur Anwendung
kommt. Fiir jeden Wochentag muss ein Eintrag ausgewahlt sein.
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Zutrittstagesprogramme

Uber die Zutrittstagesprogramme wird fiir jeden Tag definiert, in welchen Zeitintervallen einer Person
mit einem berechtigten Ausweis Zutritt gewahrt wird.

Zutrittstagesprogramme sind grundlegender Bestandteil der Zutrittsregelung und werden fir die
Festlegung der Zutrittswochenplane zu einer Woche zusammengefasst.

Uber Ersatztirtagesprogramme kann jedem Tagestyp, wie Feier- oder Sondertage, ein separates
Zutrittstagesprogramm zugewiesen werden. Voraussetzung ist, dass die Tagestypen im Kalender
eingetragen sind und entsprechende Ersatztirtagesprogramme fiir den jeweiligen Tagestypen im
Zutrittstagesprogramm definiert werden.

So kann der Zutritt fir Wochentage in der Zeit von 10:00 Uhr bis 18:00 erlaubt sein.

Fallt der Wochentag auf einen Feiertag, an dem kein Zutritt méglich sein soll, muss flr den
entsprechenden Tagestypen ein Ersatzzutrittstagesprogramm eingetragen sein, welches keine Zeitfenster
fur den Zutritt enthalt.

So bearbeiten Sie ein Zutrittstagesprogramm

In einem Zutrittstagesprogramm werden die Uhrzeiten der Zutrittsberechtigungen fiir Personen
festgelegt. Erstellen Sie fiir jede Personengruppe, z.B. abhéngig von Abteilungen, Schichten und/oder
Funktionen im Unternehmen, ein Zutrittstagesprogramm.

Tipp: Legen Sie zusatzlich je ein Zutrittstagesprogramm fir unbegrenzten Zutritt ("Immer", 0:00 bis
24:00) sowie ohne Zutrittsmdéglichkeiten ("Nie", leer) an. Diese werden bendtigt, um den Zutritt an
bestimmten Tagen (Tagestypen) grundsatzlich zuzulassen bzw. auszuschlieBen.

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Meniibaum die Personenverwaltung.

2. Klicken Sie auf Zutrittstagesprogramme, um den Dialog Auswahl Zutrittstagesprogramme zu
offnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um ein neues
Zutrittstagesprogramm anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um
diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhangig.

5. Geben Sie in den Feldern Zutritt Von Bis ein oder mehrere Zeitintervalle ein, zu denen eine
Zutrittsbuchung mit entsprechendem Ausweis mdéglich sein soll.

6. Um die Ersatzprogramme zu definieren, wahlen Sie in der Tabelle Ersatzprogramme das
gewiinschte Tagesprogramm fiir die jeweiligen Tagestypen. Soll fiir einen Tagestypen immer
das eigentliche Tlrtagesprogramm verwendet werden, bleibt dieses Feld leer.

Hinweis: Gegebenenfalls kann es sinnvoll sein, zunachst alle bendétigten
Zutrittstagesprogramme zu erstellen und anschlieBend die entsprechenden Ersatzprogramme
zuzuweisen.

7. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um das Zutrittstagesprogramm zu speichern.
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Dialog "Auswahl Zutrittstagesprogramme"

Im Dialog Auswahl Zutrittstagesprogramme werden alle flr die Zutrittssteuerung angelegten
Zutrittstagesprogramme angezeigt. Jedes Zutrittstagesprogramm ist iber eine eindeutige Nummer, eine
Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Zutrittstagesprogramme anlegen, selektierte
Zutrittstagesprogramme bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der
Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen
Zutrittstagesprogrammen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Auswiahl Zutrittstagesprogramme

= N RSN ?
Auswahl MNummer$ Bezeichnung Kurzbezeichnung Lischen
I 1 Immer Immer ing
r 2 Mie Mie i
r 3 Leiter Yerwaltung Wermleit inj
r 4 Leiter Produktion Prodleit i}
r i0 VMerwaltung Ganztag Verwisanz ﬁ
r 11 Werwaltung Halbtag VerwHalb ﬁ
— 20 Produktion Ganztag ProdGanz i
r 21 Produktion Halbtag ProdHalb i
r 50 Entwicklung Entw i}
r 50 Raurnpflege Raurnpf i}

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
Spaltenlberschrift, um alle Datensétze zu markieren, oder markieren Sie die gewlinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Zutrittstagesprogramms.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Bezeichnung des Zutrittstagesprogramms.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Kurzbezeichnung des Zutrittstagesprogrammes.

Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.
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Dialog "Zutrittstagesprogramm bearbeiten"

Im Dialog Zutrittstagesprogramm bearbeiten werden neue Zutrittstagesprogramme angelegt sowie
bestehende Zutrittstagesprogramme bearbeitet. Jedes Zutrittstagesprogramm benétigt eine eindeutige
Nummer, die Angabe von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Fir jedes Zutrittstagesprogramm kdnnen bis zu vier Zeitrdume definiert werden. Flr jedes
Zutrittstagesprogramm kénnen bis zu vier Zeitrdume flir den Zutritt definiert werden. Wird ein
Zeitintervall eingetragen, so muss dieses einen Anfangs- und einen Endwert enthalten.

Uber die Schaltflache Ersatzprogramme kdnnen Sie jedem Tagestypen ein Ersatztagesprogramm
zZuweisen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, einen Datensatz kopieren, |dschen oder drucken und Anderungen des Datensatzes
speichern oder verwerfen. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den
Auswahldialog.

Zutrittstagesprogramm bearbeiten

4 4 SO e R e, NG %

Nummer
Bezeichnung |[Entwicklung

Kurzbezeichnung |Entw

Yon Bis Yon Bis Yon Bis Yon Bis

Zutritt |05:00 | |19:00

Ersatzprogramme
Tagestyp Ersatzprogramme
1 Wwerktag
2 Wwochenende
3 Feiertag 2 Mie
4 Hoher Feiertag

LN ESNE RN SIE S

5 Halber Feiertag

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer des Zutrittstagesprogramms. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes
wird die Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kdnnen jedoch auch eine eigene Nummer im
ein- bis vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Zutrittstagesprogramms. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Zutrittstagesprogramms. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung
sind alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Eingabefelder Zutritt:
Enthalten die Zeitintervalle, in denen eine Zutrittsbuchung mit entsprechendem Ausweis moglich ist.
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Tabelle Ersatzprogramme:
Enthalt Ersatzprogramme, die Sie fiir einzelne Tagestypen festlegen kénnen.

Spalte Tagestyp:

Enthalt die eindeutige Nummer und die sprachabhangige Bezeichnung der Tagestypen. Die Tagestypen
werden aus dem Kalender ermittelt, der durch Berechtigungen mit dem Zutrittswochenplan in
Verbindung steht.

Spalte Ersatzprogramme:

Enthalt das ausgewahlte Ersatztagesprogramm. Wahlen Sie das entsprechende Ersatztagesprogramm
aus der Liste aus. Soll fiir einen Tagestypen immer das urspriingliche Zutrittstagesprogramm verwendet
werden, bleibt dieses Feld leer.

Sperrgriinde Person

In diesem Bereich kénnen Sie Sperrgriinde fiir Personen pflegen. Diese kénnen dann in der
Personenverwaltung den Personen zugeordnet werden. Auf diese Weise lassen sich Personen einfach
sperren oder wieder freigeben, ohne dass die Personenstammdaten verloren gehen. Gesperrte Personen
kénnen keine Buchungen durchfiihren. Ein Sperrgrund fiir eine Person gilt gleichzeitig auch fir alle
Ausweise, die der Person zugeordnet sind. Neben den vorgegebenen Sperrgriinden kénnen weitere
Sperrgriinde angelegt werden.

So bearbeiten Sie einen Sperrgrund Person

Um einen Sperrgrund zu bearbeiten, missen Sie sich im Hauptmeni Zutritt befinden. Bei Bedarf
klicken Sie in der Meniileiste auf Zutritt.

1. Offnen Sie im Meniibaum die Personenverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Sperrgriinde Personen, um den Dialog Auswahl Sperrgriinde
Personen zu &ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Sperrgrund
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

5. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Relevant fiir automatisches Loschen, wenn Personen mit
diesem Sperrgrund tber die Datenhaltungsgrenzen geldscht werden sollen.

6. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Relevant fiir AoC-Sperrliste, wenn ein gesperrter Ausweis
mit diesem Sperrgrund in die AoC-Sperrliste aufgenommen werden soll.

Hinweis: Das Kontrollkastchen ist nur sichtbar, wenn die AoC-Funktion in den
Systemparametern aktiviert ist.

Wenn sie einen Ausweis mit einem AoC-Sperrlisten relevanten Sperrgrund sperren, wird die
Sperrung erst nach einer Synchronisation mit den AoC-Lesern wirksam.

7. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den Sperrgrund zu speichern.

Dialog "Auswahl Sperrgriinde Person"

Im Dialog Auswahl Sperrgriinde Person werden alle angelegten Sperrgriinde fliir Personen angezeigt.
Jeder Sperrgrund wird durch eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung
reprasentiert.
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Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Sperrgriinde fiir Personen anlegen, selektierte
Sperrgriinde bearbeiten oder eine Liste der ausgewahlten Datensatze drucken. Mit der Suchfunktion
kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Sperrgriinden
suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Auswiahl Sperrgrinde Person Benutzer: admin

() 44| @ A 2| S ?

Auswahl Mummer * Bezeichnung Kurzbezeichnung Relevant Fir AoC-Sperrlisten Loschen
] 1 Gesperrt G i}
FI b Wferksverbot Y i
] 3 dusgeschieden # i}

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer fiir den Sperrgrund.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Bezeichnung fiir den Sperrgrund.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhéangige Kurzbezeichnung fir den Sperrgrund.

Spalte Relevant fiir AoC-Sperrlisten:
Enthalt die Kennung, ob der Sperrgrund flr die AoC-Sperrlisten relevant ist.

Hinweis: Diese Spalte ist nur sichtbar, wenn die AoC-Funktion in den Systemparametern aktiviert ist.

Spalte Loéschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Sperrgrund fiir Personen bearbeiten"

Im Dialog Sperrgrund fiir Personen bearbeiten werden neue Sperrgriinde flir Personen angelegt sowie
bestehende Sperrgriinde bearbeitet. Jeder Sperrgrund benétigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von
Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurilick in den Auswahldialog.
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Administrator

Sperrgrund fur Personen bearbeiten
1/1 ; | '] | | 2 ﬁ | % | Ij"}‘ *Eib | s ?

Nummer |1
Bezeichnung |Gesperrt
Kurzbezeichnung |G

Relevant fiir automatisches Loschen

Relevant fiir AoC-Sperrliste

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer fir den Sperrgrund. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer mit bis zu 16
Stellen eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung flr den Sperrgrund. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt eine Kurzbezeichnung flr den Sperrgrund. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben mdéglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Kontrollkastchen Relevant fiir automatisches Loschen:

Kennzeichen, ob Personen mit diesem Sperrgrund automatisch Gber die Datenhaltungsgrenzen
Gesperrte Personen geldscht werden. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn Personen mit diesem
Sperrgrund lber die Datenhaltungsgrenzen geldscht werden sollen.

Kontrollkastchen Relevant filr AoC-Sperrliste:

Kennzeichen, dass sich der Sperrgrund auf die AoC-Sperrliste auswirkt. Aktivieren Sie das
Kontrollkastchen, wenn ein gesperrter Ausweis mit diesem Sperrgrund in die AoC-Sperrliste
aufgenommen werden soll.

Hinweis: Das Kontrollkastchen ist nur sichtbar, wenn die AoC-Funktion in den Systemparametern
aktiviert ist.

Wenn sie einen Ausweis mit einem AoC-Sperrlisten relevanten Sperrgrund sperren, wird die Sperrung
erst nach einer Synchronisation mit den AoC-Lesern wirksam.

Anderungen wirken sich nicht auf bestehende Sperrungen aus.

Suchprofile

Suchprofile finden Gberall dort Anwendung, wo es darum geht, eine Gruppe von Personen zu selektieren.
Dabei kénnen alle Elemente, die im direkten Bezug zu den Personaldaten stehen fiir die Auswahl
herangezogen werden. Durch verknlpfbare Suchkriterien kann die Auswahlmenge genau bestimmt
werden und in allen mitarbeiterbezogenen Dialogen eingesetzt werden.

Auch beim Drucken von personenbezogenen Listen spielen die Suchprofile eine wichtige Rolle. Durch
das Suchprofil wird der Personenkreis firr die Liste bestimmt. Ebenso wird der Zeitraum fiir die Suche
nach Daten mit Zeitbezug und der Ausgabezeitraum durch das Suchprofil festgelegt. Ist fiir das
Suchprofil eine Parametereingabe erforderlich, wird diese automatisch beim Aufruf der Liste aktiviert.
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So bearbeiten Sie ein Suchprofil

Um eine Suchprofil zu bearbeiten, missen Sie sich im Hauptmeni Zutritt befinden. Bei Bedarf klicken
Sie in der Menlleiste auf Zutritt.

1.
2.
3.

Offnen Sie im Meniibaum die Personenverwaltung.

Klicken Sie auf den Meniipunkt Suchprofile, um den Dialog Auswahl Suchprofile zu 6ffnen.
Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um ein neues Suchprofil
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.
Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhangig.

Klicken Sie bei der Tabelle auf die Schaltflache Neuer Eintrag, um eine neue Zeile fir die
Tabelle zu erzeugen.

Wahlen Sie in der Spalte Kriterium im Auswahlfeld das gewiinschte Suchelement aus, fir das
Sie eine Suchbedingung eingeben mdéchten.

Geben Sie in der Spalte Wertebereich den Wert oder Wertebereich ein, der Ihre Suchmenge
beschreibt.

Hinweis: Wenn Sie noch keine konkreten Werte fiir den Wertebereich kennen, oder diesen
flexibel halten wollen, kdnnen Sie auch einen Platzhalter eingeben. Platzhalter werden durch das
Symbol @ und eine Zahl festgelegt, zum Beispiel @1. Sie werden dann bei der Anwendung des
Suchprofils nach den Werten gefragt.

Klicken Sie auf die Schaltflache in der Spalte Ubernehmen, um die neue Tabellenzeile zu
Gbernehmen.

Benotigen Sie weitere Suchkriterien, wiederholen Sie die Punkte 6. bis 8.

Wenn Sie alle Suchkriterien eingegeben haben, klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern,
um das Suchprofil zu speichern.

Dialog "Auswahl Suchprofile"

Im Dialog Auswahl Suchprofile werden alle im System angelegten Suchprofile fir Personen angezeigt.
Jedes Suchprofil wird Gber eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung
reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Suchprofile anlegen, selektierte Suchprofile
bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datenséatze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie
anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Suchprofilen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.
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Auswiahl Suchprofile Berutzer: admin

i AR N RSN ?

1 7 Datenzatze

Auswahl Mummer  Bezeichnung Kurzbezeichnung Loschen
|:| 1 Keine Zutrittzberechtizungen 'ﬁ
F] Z Fremdfirmenmitarbeiter Fhhs 'ﬁ
"] 3 Besucher Ee i |
[F] 11 Gezperrte Perzonen 'ﬁ
[F] 12 Personen mit Blrofreigabe 'ﬁ
F] 13 #rwesends Personen aus Abteiungen 1-3 ‘ﬁ
|:| 14 Wom System durch Import als geldscht markierte Personen 'ﬁ

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Suchprofils.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Bezeichnung des Suchprofils.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Kurzbezeichnung des Suchprofils.

Spalte Loschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgiiltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Suchprofil bearbeiten"

Im Dialog Suchprofil bearbeiten werden neue Suchprofile angelegt sowie bestehende Suchprofile
bearbeitet. Jedes Suchprofil bendtigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung und
Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, I6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.

84 DORMA



DORMA MATRIX

Suchprofile

Suchprofil bearbeiten Benutzer:admin

| B B Br Rl ?

Nummer

Bezeichnung |Abteilung

Kurzbezeichnung |Abt

Kriterium Wertebereich Bearbeiten Ldschen Heuer Eintrag

Abteilung 1 = i

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer des Suchprofils. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung fiir das Suchprofil. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung fir das Suchprofil. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Tabelle:

Die Tabelle der Suchkriterien enthalt die Suchprofilelemente des Suchprofils. Innerhalb einer Zeile
kann eine Oder-Verknlpfung mit dem Zeichen ; hergestellt werden. Die Tabelle fiir die Suchkriterien
orientiert sich an der gewahlten Datengruppe.

Auswahlfeld Kriterium:
Enthalt das Suchelement fiir die Suchbedingung.

Eingabefeld Wertebereich:

Enthalt den Wert oder den Wertebereich, der die Suchmenge beschreibt. Wenn Sie noch keine
konkreten Werte fir den Wertebereich kennen oder diesen flexibel halten méchten, kénnen Sie
auch einen Platzhalter verwenden. Platzhalter werden durch das Symbol @ und eine Zahl
festgelegt, zum Beispiel @1. Sie werden dann bei der Anwendung des Suchprofils nach den Werten
gefragt.

Wenn Sie nach fehlenden oder leeren Feldern suchen méchten, verwenden Sie den Platzhalter
@EMPTY oder den Platzhalter @ NOTEMPTY fiir Felder die einen beliebigen Wert enthalten.

Suchkriterien

Nachfolgend sind die wichtigsten Suchkriterien beschrieben, die Sie in den Suchprofilen anwenden
kénnen.

Hinweis: Die verfligharen Suchkriterien sind abhangig von der Systemkonfiguration.

AoC Giiltigkeit: Suche nach der AoC-Gliltigkeit.
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AoC Verfolgung: Suche nach der Kennung fiir die AoC-Verfolgung.
Wertebereich: O = keine AoC Verfolgung, 1 = AoC Verfolgung.

Ausweisnummer: Suche nach dem Ausweis ber die Ausweisnummer.
Wertebereich: Numerisch oder alphanumerisch, abhangig von der Systemeinstellung.

Berechtigung fiir die Zweipersonenzutrittskontrolle: Suche nach der Kennung fir die
Zweipersonenzutrittskontrolle.

Wertebereich: O = keine Berechtigung fiir die Zweipersonenzutrittskontrolle, 1 = Berechtigt fir die
Zweipersonenzutrittskontrolle.

Biirofreigabe: Suche nach Berechtigung der Birofreigabe.
Wertebereich: O = keine Birofreigabeberechtigung, 1 = Birofreigabeberechtigung.

Offline-Personalsatz: Suche nach der Kennzeichnung als Offline-Personalsatz.
Wertebereich: O = kein Offline-Personalsatz, 1 = Offline-Personalsatz.

PIN-Code: Suche nah dem PIN-Code.
Wertebereich: Pin-Code.

Zutritt giiltig bis: Suche, bis wann eine Person am Zutritt teilnehmen kann.
Wertebereich: Datum im Format dd.mm.jjjj.

Zutritt giiltig von: Suche, ab wann eine Person am Zutritt teilnehmen kann.
Wertebereich: Datum im Format dd.mm.jjjj.

Zutrittskalender: Suche nach dem Zutrittskalender.
Wertebereich: 1 - 9999,

Zutrittsstatus: Suche nach dem Anwesenheitsstatus.
Wertebereich: O = abwesend, 1 = anwesend

Dialog "Suchprofil bearbeiten" (Werteeingabe)

Im Dialog Suchprofil bearbeiten mit Werteeingabe werden die konkreten Werte fur die Platzhalter
abgefragt.

Hinweis: Dieser Dialog kommt nur zur Anwendung, wenn das Suchprofil Platzhalter enthalt, die vor der
Anwendung mit konkreten Werten oder Wertebereichen zu ersetzen sind.

Suchprofile bearbeiten Bienutzer:admin

2

Hummer 3
Bezeichnung Personen aus Abteilungen

Kurzbezeichnung Pah

Abteilung

abbrechen nieiter
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Anzeigefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer fiir das Suchprofil.

Anzeigefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung fiir das Suchprofil.

Anzeigefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung fur das Suchprofil.

Eingabefelder:

Die Eingabefelder werden durch das Suchprofil bestimmt. Zur Anwendung kommen alle Felder aus dem

Suchprofil, die einen Platzhalter enthalten.

Schaltflache Abbrechen:

Bricht die Eingabe ab und kehrt ohne Auswertung des Suchprofils zum aufrufenden Dialog zuriick.

Schaltflache Weiter:

Die Suche wird mit den angegebenen Suchkriterien ausgefiihrt. Mit dem Ergebnis der Suche erfolgt der

Ricksprung zum aufrufenden Dialog.
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Fremdfirmenverwaltung

Im Menu Fremdfirmenverwaltung verwalten Sie alle Firmen und deren Mitarbeiter, die regelmaBig in
Ihrem Unternehmen tatig sind und in der Regel einen Ausweis flr das Zutrittssystem erhalten.

¥ Fremdfirmenverwaltung
Fremdfirmenmitarbeiter

Fremdfirmen

Uber den Menileintrag Fremdfirmenmitarbeiter verwalten Sie die Mitarbeiter der Fremdfirmen, die
regelmaBig in lhrem Unternehmen tatig sind.

Uber den Menileintrag Fremdfirmen verwalten Sie die Firmen mit den wichtigsten Kontaktdaten.

Fremdfirmenmitarbeiter

Fremdfirmenmitarbeiter sind Personen von Firmen, die flr Ihr Unternehmen tatig sind und sich
regelmaBig in lhrem Unternehmen aufhalten.

Fir jede zutrittsberechtigte Person muss in lhrem System ein Personendatensatz angelegt werden.
Dieser ist die Basis fiir die Personendatensatze, die an die Terminalperipherie tibertragen werden, damit
diese die Zutrittspriifungen bei einer Buchung durchfithren kénnen.

Dies gilt auch fir die Fremdfirmenmitarbeiter. Daher muss jeder Fremdfirmenmitarbeiter im System
angelegt werden. Dabei bilden die Fremdfirmenmitarbeiter einen eigenen Nummernkreis.

So bearbeiten Sie einen Fremdfirmenmitarbeiter

Fir jede zutrittsberechtigte Person muss ein Personen-Datensatz angelegt werden, in dem neben der
Ausweisnummer mindestens die Zutrittsdaten zu hinterlegen sind. Alle anderen Angaben sind optional,
d.h. flr die Zutrittssteuerung nicht erforderlich.

Hinweis: Die Reiter dieses Dialogs kdnnen abhangig von der Integration des Systems in lhrem
Unternehmen abweichende Felder enthalten.

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Meniibaum die
Fremdfirmenverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Fremdfirmenmitarbeiter, um den Dialog Auswahl
Fremdfirmenmitarbeiter zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen
Fremdfirmenmitarbeiter anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um
diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie in den Feldern Name, Personalnummer und Ausweisnummer die jeweiligen Daten
ein.

5. Geben Sie optional in den Feldern Vorname und Ausweisbeschriftung die jeweiligen Daten ein
und wahlen Sie im Auswahlfeld Firma die Firma, der die Person angehdért, wenn Sie diese
Daten pflegen méchten.

6. Geben Sie im Reiter Berechtigungen im Datumsfeld Zutritt giiltig von das Datum ein, ab dem
der Zutritt fir den Fremdfirmenmitarbeiter freigegeben werden soll.

88 DORMA



DORMA MATRIX

Fremdfirmenmitarbeiter

7. Wenn der Zutritt zeitlich begrenzt sein soll, geben Sie im Feld Zutritt giiltig bis ein Endedatum
fur die Zutrittsberechtigung ein.
8. Wahlen Sie im Auswahlfeld Zutrittskalender den Kalender, der fiir den Fremdfirmenmitarbeiter
gelten soll.
9. Geben Sie in der Tabelle Zutrittsprofile mindestens ein Zutrittsprofil an.
10. Wenn Sie fir den Fremdfirmenmitarbeiter zusatzlich zum Zutrittsprofil weitere Berechtigungen
erteilen mdéchten, geben Sie diese unter Sonderberechtigungen an.
11. Wenn flr den Zutritt ein PIN-Code erforderlich ist, geben Sie im Feld PIN-Code den PIN-Code
ein. Dies ist nur moglich fiir Leser mit PIN-Code.
12. Wenn Sie Angaben zu privaten Daten mochten, 6ffnen Sie den Reiter Personliche Angaben und
geben Sie die entsprechenden Daten ein.
13. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den Fremdfirmenmitarbeiter zu speichern.

Dialog "Auswahl Fremdfirmenmitarbeiter"

Im Dialog Auswahl Fremdfirmenmitarbeiter werden alle angelegten Fremdfirmenmitarbeiter angezeigt.
Jeder Fremdfirmenmitarbeiter wird durch Namen, Vornamen und Ausweisdaten reprasentiert und einer
Firma zugeordnet.

Hinweis: Bei aktiver Option mehrere Ausweise pro Person wird fiir jeden Ausweis ein eigener Datensatz
des Fremdfirmenmitarbeiters in der Tabelle angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Fremdfirmenmitarbeiter anlegen, selektierte
Fremdfirmenmitarbeiter bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der
Suchfunktion kdnnen Sie anhand der Personendaten, wie Name, Personalnummer oder Ausweisdaten
nach einzelnen Fremdfirmenmitarbeitern suchen oder nach Fremdfirmenmitarbeitern einer Firma filtern.

Neben der einfachen Suche kénnen sie auch die erweiterte Suche iber die Doppellupe mit Suchprofilen
anwenden.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Auswahl Fremdfirmenmitarbeiter Benutzer:admin

A a@a 353 ?

Hame Ausweisnummer
Vorname Ausweisbeschriftung
Fremdfirma w

Ausweisnummer Obernehmen

Suche starten

1 2 Datensatze

Auswahl Mame * Vorname Fre mdfirma Auswelsnummer Ausweisheschriftung  Gesperrt  Loschen
F] Ak reiter Herbert Darma 44359 Fhid 4359 |
F Cermans Arna Darma 44390 Fhid 44330 ﬁ
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Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Name:
Enthalt den Nachnamen des Fremdfirmenmitarbeiters.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen des Fremdfirmenmitarbeiters.

Spalte Fremdfirma:
Enthalt die Firma, fir die der Fremdfirmenmitarbeiter arbeitet.

Hinweis: Angaben zum Ausweis sind nur bei der Ausweisverwaltungsstufe 1 vorhanden.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer des zugeordneten Ausweises.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Beschriftung des zugeordneten Ausweises.

Spalte Gesperrt:
Zeigt an, ob der Fremdfirmenmitarbeiter gesperrt ist und damit keine Buchungsberechtigungen besitzt.

Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Fremdfirmenmitarbeiter bearbeiten"

Im Dialog Fremdfirmenmitarbeiter bearbeiten werden neue Fremdfirmenmitarbeiter angelegt sowie
bestehende Fremdfirmenmitarbeiter bearbeitet. Jeder Fremdfirmenmitarbeiter benétigt eine eindeutige
Personalnummer und mindestens die Angabe des Namens.

Hinweis: Die Reiter dieses Dialogs kdnnen abhangig von der Integration des Systems in [hrem
Unternehmen abweichende Felder enthalten.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen

Datensatz anlegen, |dschen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den Auswahldialog.
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Fremdfirmenmitarbeiter bearbeiten B EEm
. o+ »
o v
| 33| 2 3| E | ?
Hame Ausweisnummer p
Yorname Ausweisbeschriftung
Fremdfirima b

dusweisnummer dbernehmen

Eingabefeld Name:
Enthalt den Nachnamen der Person. Dieses Feld ist ein Pflichtfeld. Geben Sie den Nachnamen der
Person ein.

Eingabefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person. Geben Sie den Vornamen der Person ein.

Auswahlfeld Firma:
Enthalt die Firma, der die Person angehdrt. Wahlen Sie aus der Liste die entsprechende Firma aus.

Eingabefeld Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer. Dieses Feld ist ein Pflichtfeld. Geben Sie die entsprechende
Personalnummer ein.

Eingabefeld Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer, die den Ausweis unternehmensweit eindeutig identifiziert. Geben Sie die
entsprechende Ausweisnummer ein.

Die Lupe £ sffnet den Dialog Auswahl Ausweise, (iber den Sie nach den Ausweis suchen und
Ubernehmen kdnnen.

Hinweis: Diese Option ist nur verfligbar, wenn die Ausweisverwaltungsstufe 3 aktiviert ist.

Eingabefeld Ausweisbeschriftung:
Enthalt die aufgedruckte Beschriftung des Ausweises, sofern eine solche vorhanden ist. Geben Sie die
entsprechende Ausweisbeschriftung ein.

Schaltfliche | Ausweisnummer lbernehmen .
Wenn Sie einen PC-Leser verwenden, kénnen Sie Uber die Schaltflache die Ausweisnummer direkt vom
PC-Leser Gbernehmen.

In der nachfolgenden Beschreibung finden Sie Informationen zu den einzelnen Reitern.

Hinweis: Abhangig von lhrer Systemeinstellung und lhrer Lizenz sind eventuell nicht alle Reiter
vorhanden.

Zutritt

Der Reiter Zutritt enthalt die allgemeinen Zutrittsdaten der Person und zeigt die erfolgten Buchungen.

DORMA 91



DORMA MATRIX

Fremdfirmenmitarbeiter

Anwesenheit Ausweise
Sperrgrund hd Ausweisnummer ¥ Ausweisbeschriftung  Sperrgrund  Ausweistyp Neuer Eintrag
BUK-Berechtigung -
PIN-Code
- Buchungen < [29.10.2014 [T
Bilanzierungsgruppe -

EMA-Profil = Uhrzeit+ Buchungsart Tiir Leser

Anzeigefeld Anwesenheit:
Enthalt den aktuellen Anwesenheitsstatus der Person.
Mogliche Werte fiir den Status:

o Unbekannt: Fir die Person kann der Anwesenheitsstatus nicht ermittelt werden, da keine
Zutrittsbuchungen vorliegen, die den Anwesenheitsstatus setzen.

o Anwesend: Die Person wird als anwesend im System gefihrt.

o Abwesend: Die Person wird als abwesend im System gefihrt.

Auswahlfeld Sperrgrund:

Enthalt den Sperrgrund fiir eine gesperrte Person. Wahlen Sie einen Sperrgrund aus, wenn die Person
keine Zutrittsbuchungen durchfiihren darf, aber nicht aus dem System geldscht werden soll. Der
Sperrgrund kann jederzeit wieder entfernt werden.

Auswahlfeld BUK-Berechtigung:
Enthalt die BUK-Berechtigung mit den erlaubten Buchungen am Terminal.
Auswahl:
o Alle im System angelegten BUK-Berechtigungen.
Standard: Keine Auswabhl.

Eingabefeld PIN-Code :

Enthalt den PIN-Code, mit dem die Person sich an einem Leser mit Keypad zusatzlich zum Ausweis
authentifizieren muss. Geben Sie den entsprechenden PIN-Code ein.

Wertebereich flir den PIN-Code: 1-999999.

Wird fur den PIN-Code kein Wert angegeben, wird der PIN-Code bei dieser Person nicht abgefragt, wenn
die Terminalkonfiguration auf Abfrage des PIN-Codes entsprechend der Personalsatzeinstellung
eingestellt ist.

Hinweis: Wenn das Terminal auf PIN-Codeeingabe immer konfiguriert ist, konnen Personen, fir die kein
PIN-Code angegeben ist, keine erfolgreiche Zutrittsbuchung durchfiihren.

Auswabhlfeld Bilanzierungsgruppe:
Enthalt die Bilanzierungsgruppe fiir die Bildung von Bilanzierungswerten von Personengruppen.
Auswahl:
o Alle im System angelegten Bilanzierungsgruppen.
Standard: Keine Auswahl.

Tabellen:
Hinweis: Die Tabelle Ausweise ist nur bei aktiver Option Mehrere Ausweise pro Person verfiigbar.

Ausweise:
Diese Tabelle zeigt die Ausweise an, die der Person zugeordnet sind.
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Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die codierte Ausweisnummer, die den Ausweis unternehmensweit eindeutig identifiziert.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die aufgedruckte Beschriftung des Ausweises, sofern eine solche vorhanden ist.

Spalte Ausweistyp:
Enthalt den Ausweistypen. Der Ausweistyp legt fest, von welchem Medium ein Leser oder Terminal
die Ausweisnummer liest oder ermittelt.

Buchungen:
Diese Tabelle zeigt tagesbezogen die Zutrittsbuchungen der Person an.

Datumsanzeige: Zeigt das Datum des Zutrittsprotokolls. Klicken Sie auf den Pfeil nach links, um
das Datum um einen Tag zuriick zu schalten. Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um das Datum
um einen Tag vorwarts zu schalten. Sie kénnen auch ein Datum eingeben oder klicken Sie auf das
Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus.

Spalte Uhrzeit:
Enthalt die Uhrzeit, zu der am ausgewahlten Datum eine Buchung erfolgt ist.

Spalte Buchungsart:
Enthalt die Art der Buchung, z.B. Zutritt, Blrofreigabe usw.

Spalte Tiirmummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Tir, an der die Buchung erfolgt ist.

Spalte Tiir:
Enthalt die sprachabhangige Bezeichnung der Tir, an der die Buchung erfolgt ist.

Spalte Lesernummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Lesers, an dem die Buchung erfolgt ist.

Spalte Leser:
Enthalt die sprachabhédngige Bezeichnung des Lesers, an dem die Buchung erfolgt ist.

Berechtigungen

Im Reiter Berechtigungen kdnnen Sie fiir die Person die verschiedenen Zutrittsberechtigungen anlegen.
Sonderberechtigungen ermoéglichen als Zusatz zu den allgemeinen Zutrittsberechtigungen das Festlegen
erweiterter Zutrittsrechte, die zum Beispiel nur fir einen bestimmten Zeitraum gelten sollen.

Hinweis: Der Reiter Berechtigungen ist nicht vorhanden, wenn in den Systemparametern die
Ausweisverwaltung auf den Typ 3 eingestellt ist. In diesem Fall werden die Zutrittsberechtigungen bei
den Ausweisen vergeben.
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Zutritt giittig von [ bis EH zutrittskatender v
Biirofreigabe | Auswahl b = a 5 = -
Tiir - Leser = Bearbeiten Loschen Meuer Eintrag
Offline-Personalsatz [ B1 XS 1051 Werwaltung) = ﬁ
BR XS BIGA Entwicklung) LaEll ﬁ
AoC Verfolgung D RS X5 8158 Besprechungsraum) =k m‘

TH5-Tiirentriegelung | Kurzzeitentriegelung %
THS-Alarmquittung |:|

THS-Sonderfunktion 3 D

Berechtigungen Hur aktuelle anzeigen
Zutrittsprofile -
Futrittsprofil & Giiltig von Giiltig his Bearbeiten Loschen Meuer Eintrag
1 Chef +=- [

Sonderberechtigungen
Raumzonen
Raumzone % Futrittswochenplan  Giiltig von  Giiltig his Bearbeiten Loschen Meuer Eintrag

7 Produktion 12 Entuicklung = (|

TiirfLeser
Tiir (Leser) = Zutrittswochenplan  Giiltig von  Giiltig bis  Bearbeiten Ldschen Meuer Eintrag

11 Aufzug (11 1 Immer HE i
Reader Elevatar)

Zutritt via Schliebplan

Schliebplan | - Alle - w

Schliessplannummer Bezeichnung  Tiirnummer Bezeichnung

1 Besucherzentrum G G:London-Mewvark | Immer N

2 Kantineg 3 Kantine D

Datumsfeld Zutritt giiltig von:

Enthalt das Datum, ab dem der Ausweis zutrittsberechtigt ist. Geben Sie ein Datum ein oder klicken Sie
auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus. Ist das Feld leer, hat der Ausweis keine
Begrenzung in der Vergangenheit.

Datumsfeld Zutritt giiltig bis:

Enthalt das Datum, bis zu dem der Ausweis zutrittsberechtigt ist. Geben Sie ein Datum ein oder klicken
Sie auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus. Ist das Feld leer, hat der Ausweis keine
Begrenzung und ist unbegrenzt giltig.

Auswahlfeld Zutrittskalender:
Enthalt den Kalender fir die Zutrittssteuerung.

Auswahlfeld Biirofreigabe:
Ermdglicht der Person, eine Birofreigabe zu aktivieren. Treffen Sie eine Auswahl fiir die Birofreigabe.
Werte:
o Keine Tiren - die Person darf keine Birofreigabe aktivieren.
o Alle Tiren - die Person darf an allen Tlren, fiir die Sie eine Zutrittsberechtigung besitzt, die
Birofreigabe aktivieren, sofern die Tlr diese Funktion unterstitzt.
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o Auswahl - erméglicht eine individuelle Zuordnung der Tlren, an denen die Person die
Birofreigabe aktivieren darf. Neben dem Auswahlfeld wird die Tabelle Biirofreigabe
eingeblendet.

Tabelle Biirofreigabe:

In der Tabelle kénnen Tiren, fir die die Person eine Zutrittsberechtigung besitzt, fir die Bilrofreigabe
freigeschaltet werden.

Taren mit XS/AIR-Offline-Komponenten kénnen einzeln freigeschaltet werden, Online-Tiren nur gesamt
(Auswahl "Alle Online-Turen").

Spalte Tiir - Leser:
Enthalt die Tdr mit Nummer und Bezeichnung sowie den Leser mit Nummer und Bezeichnung.

Kontrollkastchen Offline-Personalsatz:

Kennzeichnet einen Personalsatz, der als "Notfall-Personalsatz" bei Ausfallen eines Terminals ein
Offnen der Online-Tiir erméglicht. Bei der Initialisierung bzw. Inbetriebnahme von Online-Beschlagen
wird dieser Personalsatz in den Beschlag geladen.

Kontrollkastchen AoC Verfolgung:
Kennung, dass fiir diesen Personalsatz immer ein Buchungslogsatz erzeugt wird, auch wenn dieser
durch das Turtagesprogramm unterdriickt wird.

Hinweis: Auf die nachsten drei Felder haben Sie nur bei aktiver Option TMS-Anbindung Zugriff. Die
Sonderfunktion 1, Sonderfunktion 2 und Sonderfunktion 3 kénnen in der TMS-Soft mit verschiedenen
Befehlen bzw. Logikverkniipfungen versehen werden. Bitte beachten Sie: Nur Sonderfunktion 3 kann
zusatzlich zu einer TMS-Funktion aktiviert werden.

Auswahlfeld TMS-Tiirentriegelung:

Enthalt die Auswabhl fiir die Tirentriegelung einer TMS-gesicherten Tiir.

Werte:

kurz - die Tir darf kurzzeitig entriegelt werden

lang - die Tir darf fir eine langere Zeit entriegelt werden

dauernd - die Tir darf ohne zeitliche Einschrankung entriegelt werden

kurz lang dauernd - die Tir darf kurz, lang oder dauernd entriegelt werden
Sonderfunktion 1 - es darf die Sonderfunktion 1 der Tlr angewendet werden
Sonderfunktion 2 - es darf die Sonderfunktion 2 der Tlr angewendet werden

O 0O O O O o©o

Kontrollkastchen TMS-Alarmquittierung:
Ermdglicht der Person, einen Alarm zu quittieren. Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn Sie
ausschlieBen méchten, dass die Person einen Alarm quittiert kann.

Kontrollkastchen TMS-Sonderfunktion 3:
Ermdglicht der Person, TMS-Sonderfunktion 3 auszulésen. Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn
Sie ausschlieBen méchten, dass die Person die TMS-Sonderfunktion 3 verwenden kann.

Berechtigungen:

Kontrollkastchen Nur aktuelle anzeigen:

Schrankt die Auswahl der angezeigten Einzelberechtigungen auf die aktuellen ein. Aktivieren Sie das
Kontrollkastchen, wenn keine bereits abgelaufenen Einzelberechtigungen angezeigt werden sollen.
Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen, um alle angelegten Einzelberechtigungen anzuzeigen.
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Tabelle Zutrittsprofile:
In dieser Tabelle werden die zusatzlichen Zutrittsprofile angezeigt und bearbeitet.

Spalte Zutrittsprofil:
Enthalt die Nummer und die Bezeichnung des Zutrittsprofils.

Spalte Giiltig von:
Gibt das Startdatum an, ab wann das Zutrittsprofil glltig ist.

Spalte Giiltig bis:
Gibt das Endedatum an, bis wann das Zutrittsprofil glltig ist.

Sonderberechtigungen:

Tabelle Raumzonen:
In diese Tabelle werden die Sonderberechtigungen fiir Raumzonen angezeigt und bearbeitet.

Spalte Raumzone:
Gibt die Raumzone an, firr die die Sonderberechtigung gilt.

Spalte Zutrittswochenplan:
Gibt den Zutrittswochenplan an, der fir die Raumzone gilt.

Spalte Giiltig von:
Gibt das Startdatum an, ab wann die Sonderberechtigung fiir die Raumzone giiltig ist.

Spalte Giiltig bis:
Gibt das Enddatum an, bis wann die Sonderberechtigung fiir die Raumzone giltig ist.

Tabelle Tiir/Leser:
In diese Tabelle werden die Sonderberechtigungen fir Tlren/Leser angezeigt und bearbeitet.

Spalte Tiir (Leser):
Gibt die Tur/Leser an, fir die die Einzelberechtigung gilt.

Spalte Zutrittswochenplan:
Gibt den Zutrittswochenplan an, der flr die Tir/Leser gilt.

Spalte Giiltig von:
Gibt das Startdatum an, ab wann die Sonderberechtigung fiir die Tlr/Leser giltig ist.

Spalte Giiltig bis:
Gibt das Enddatum an, bis wann die Sonderberechtigung fir die Tur/Leser glltig ist.

Zutritt via SchlieBplan:

Auswahlfeld SchlieBplan:
Enthalt die Auswahl flr den SchlieBplan, dessen Berechtigungen in der nachfolgenden Tabelle
angezeigt werden.

Tabelle SchlieBplan:

In der Tabelle werden abhéangig vom ausgewahlten SchlieBplan alle Tlren angezeigt, die lber die
ausgewahlten SchlieBplane berechtigt werden kénnen. Neben der Anzeige bietet die Tabelle die
Moglichkeit die Berechtigungen zu @ndern. Bei SchlieBplanen mit pauschalem Zutritt wird die
Berechtigung iber ein Kontrollkastchen gesetzt, bei individuellem Zutritt muss der entsprechende
Zutrittswochenplan ausgewahlt werden.
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Spalte SchlieBplannummer:
Enthalt die Nummer des SchlieBplans.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des SchlieBplans.

Spalte Tirnummer:
Enthalt die Nummer der Tir aus dem SchlieBplan.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt den Namen der Tir aus dem SchlieBplan.

Spalte Berechtigung:
Enthalt die Berechtigung aus dem SchlieBplan in Abhangigkeit von der Einstellung bei pauschal als
Kontrollkastchen oder bei individuell als Auswahlfeld fiir den Zutrittswochenplan.

AoC

Der Reiter AoC enthalt die Einstellungen der Person fiir die Teilnahme an AoC (Access on Card). In der
Tabelle werden die AoC-Daten fiir das ausgewahlte Datum angezeigt. Neben dem berechneten
Pauschalintervall werden auch die Berechtigungen mit den Zutrittsbandbreiten fiir die Sonderintervalle
dargestellt.

Hinweis: Der Reiter AoC ist nur vorhanden, wenn die AoC-Funktion in den Systemparametern
freigeschaltet ist und die Ausweisverwaltungsstufe 1 oder 2 aktiviert ist.
Bei aktiver Ausweisverwaltungsstufe 3 ist dieser Reiter Bestandteil der Ausweisverwaltung.

AoC Giittigkeit Tagie)} Standard: 1 Tag{e)
AoC Daten fiir -4 [30.11,20009 [FF]

Pauschalintervall von  00:00 - 00:00 Sonderintervalle

Leser » Leser Futritt giiltig am ¥

Eingabefeld AoC Giiltigkeit:
Legt fest, wie lange die Daten auf dem AoC-Ausweis giiltig sind. In der Regel werden die AoC fiir einen
Tag berechnet und auf den Ausweis geschrieben.

Datumsfeld AoC Daten fiir:

Hier kann der Tag ausgewahlt werden, fir den die AoC-Daten angezeigt werden. Die Auswahl kann
sowohl fur die Zukunft als auch fir die Vergangenheit erfolgen. Geben Sie ein Datum ein oder klicken
Sie auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus.

Pauschalintervall:

Anzeigefeld Pauschalintervall von:
Anzeige des berechneten Pauschalintervalls fir das ausgewahlte Datum.

Tabelle Pauschalintervall:

Spalte Leser:
Anzeige der Leser, firr die das Pauschalintervall gilt.
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Sonderintervalle:

Tabelle Sonderintervalle:
In der Tabelle werden die berechneten Sonderintervalle fiir das ausgewahlte Datum angezeigt. Betragt
die AoC-Giltigkeit mehr als 1 Tag, erfolgt die Ausgabe ab dem gewahlten Datum

Spalte Leser:
Anzeige der Leser, fiir die das Sonderintervall gilt.

Spalte Zutritt:
Anzeige von Beginn und Ende des Sonderintervalls.

Spalte giiltig am:
Anzeige des Datums, an dem das Sonderintervall gilt.

Mitarbeiterangaben
Der Reiter Mitarbeiterangaben enthalt die dienstlichen Kontaktdaten sowie weitere Angaben zu
Unternehmenszugehérigkeit und Funktion. Alle Felder auf diesem Reiter sind optional, eine Eingabe ist
nicht erforderlich.

Dienstort Funktion

Telefon Kennzeichen

Telefon {mobil}

E-Mail

Eingabefeld Dienstort:
Enthalt den Dienstort, dem die Person zugeordnet ist, wie z.B. eine Niederlassung oder Filiale.

Eingabefeld Telefon:
Enthalt die Telefonnummer des Dienstanschlusses der Person.

Eingabefeld Telefon (mobil):
Enthalt die Telefonnummer eines dienstlichen Mobiltelefons der Person.

Eingabefeld E-Mail:
Enthalt die dienstliche E-Mail-Adresse der Person.

Datumsfeld Eintrittsdatum:
Enthalt das Datum, an dem die Person in das Unternehmen eingetreten ist. Geben Sie ein Datum ein
oder klicken Sie auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus.

Eingabefeld Funktion:
Enthalt die Funktion der Person im Unternehmen.

Eingabefeld Kennzeichen:
Zur Angabe weiterer Kennzeichen, z.B. Kfz-Kennzeichen des Firmenwagens.

Eingabefeld Bemerkung:
Freies Textfeld zur Angabe weiterer Bemerkungen.

Sonstiges

Der Reiter Sonstiges enthalt zwei Eingabefelder, in denen Sie weitere Bemerkungen und
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Zusatzinformationen hinterlegen kénnen.

Bemerkungen

Zusatzinformationen

Dialog "Auswahl Ausweise"

Uber den Dialog Auswahl Ausweise kdnnen Sie nach angelegten Ausweisen suchen, die noch keiner
Person zugeordnet wurden, und diese direkt in den aufrufenden Dialog Gbernehmen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie ohne Ubernahme zum aufrufenden Dialog
zurlckkehren.

Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Ausweiseigenschaften, wie Ausweisnummer oder
Ausweisbeschriftung, nach Ausweisen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen Eintrag, um
den entsprechenden Datensatz direkt zu Gbernehmen.

Auswahl Ausweise Benutzer:admin

@ A D % ?

Ausweisnummer Ausweisbeschriftung Ausweisbenutzer
78002 78002 Mitarbeiterausweis
78003 78003 Mitarbeiterausweis
Fa004 Ta004 Mitarbeiterausweis
79003 79003 Mitarbeiterausweis

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die interne Ausweisnummer des Ausweises.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Ausweisbeschriftung des Ausweises.

Spalte Ausweisbenutzer:
Enthalt den zugeordneten Ausweisbenutzer, der fiir den Ausweis eingestellt ist.
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Dialog "Auswahl Formulare"

Uber den Dialog Auswahl Formulare wihlen Sie die Formulare fiir den Ausdruck aus. Fir jedes Formular
kénnen Sie separat angeben, auf welchen Drucker die Ausgabe erfolgen soll.

Hinweis: Der Dialog wird nur angezeigt, wenn mehrere Formulare angelegt und zur Auswahl stehen. Ist
nur ein Formular vorhanden, wird der Dialog nach der ersten Zuordnung des Druckers nicht mehr
angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zum aufrufenden Dialog zuriickkehren.

In der Tabelle werden alle Formulare der Fremdfirmenverwaltung angezeigt. Klicken Sie auf einen
Eintrag, um das Formular zu drucken oder markieren Sie mehrere Formulare und starten den Ausdruck
Uber die Schaltflache Auswahl drucken.

Auswahl Formulare Fomuzert e
Auswahl Hummer % Bezeichnung Kurzbezeichnung  [vucker
] 2 sicherheitzbelehrung 56 "
F] 4 husweizausgabe F A w
] B Meldeschein Fis "

Auzweahl drucken

Spalte Auswahl:
Die ausgewahlten Datensatze werden fiir den Ausdruck Gbernommen.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Formulars.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Formulars.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Formulars.

Spalte Drucker:
Enthalt den zugeordneten Drucker fiir die Ausgabe.
Auswahl: Alle freigegebenen Drucker, auf die der Server Zugriff hat.

Fremdfirmen

Fremdfirmen sind Firmen, die Dienstleistungen flr lhr Unternehmen erbringen, oder Lieferanten des
Unternehmens sind. Die Mitarbeiter der Firmen halten sich regelmaBig oder fiir einen langeren
Zeitpunkt im Unternehmen auf.
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In der Firmenverwaltung kénnen Sie die Firmen mit den wichtigsten Daten und dem zentralen
Ansprechpartner pflegen und in der Fremdfirmenmitarbeiterverwaltung den Fremdfirmenmitarbeitern
zuordnen.

So bearbeiten Sie eine Fremdfirma

In der Fremdfirmenverwaltung kénnen Sie die Fremdfirmen anlegen und mit den wichtigsten Daten und
dem zentralen Ansprechpartner pflegen.

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menibaum die
Fremdfirmenverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Fremdfirmen, um den Dialog Auswahl Fremdfirmen zu &ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Firma anzulegen,
oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine

sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

Fillen Sie alle Felder mit den entsprechenden Daten.

6. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Fremdfirma zu speichern.

54

Dialog "Auswahl Fremdfirmen"

Im Dialog Auswahl Fremdfirmen werden alle im System angelegten Fremdfirmen angezeigt. Jede
Fremdfirma wird Gber eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung
reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Fremdfirmen anlegen, selektierte
Fremdfirmen bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der Suchfunktion
kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Aufziigen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Benutzer:admin

Auswahl Fremdfirmen

) Sz | @ 0 2 | B ?

Auswahl  Firmennummer ¥ Firmenname Firmenkurzbezeichnung Loschen
] 1 Darma Da (|
Fi 2 Dorma Glas DG i}

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Fremdfirma.
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Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Bezeichnung der Fremdfirma.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Kurzbezeichnung der Fremdfirma.

Spalte Léschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geléscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Fremdfirma bearbeiten"

Im Dialog Fremdfirma bearbeiten werden neue Fremdfirmen angelegt sowie bestehende Fremdfirmen
bearbeitet. Jede Fremdfirma benétigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Firmenname und
Firmenkurzbezeichnung wird empfohlen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |dschen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.

Fremdfirma bearbeiten Benutzer:admin

1/1 ‘IR‘J%|?#‘T! 2

Firmennummer

Firmenname |

Firmenkurzbezeichnung

PLZ § Ort Ansprechpartner
Strabe f Huminer Hame
Telefonnummer Yorname
Fax
E-Mail
Bemerkungen

Eingabefeld Firmennummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Firma. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die Nummer
automatisch um eins hochgezahilt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.
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Eingabefeld Firmenname:
Enthalt den Namen der Firma. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle Kombinationen aus
Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Eingabefeld Firmenkurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung fir die Firma. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld PLZ/Ont:
Enthalt die Postleitzahl und den Ort der Firma.

Eingabefeld StraBe/Hausnummer:
Enthalt die StraBe und die Hausnummer der Firma.

Eingabefeld Telefon:
Enthalt die zentrale Telefonnummer der Firma.

Eingabefeld Faxnummer:
Enthalt die zentrale Faxnummer der Firma.

Eingabefeld E-Mail:
Enthalt die zentrale E-Mail-Adresse der Firma.

Ansprechpartner:
Enthalt Angaben zum Ansprechpartner der Firma.

Eingabefeld Name:
Enthalt den Namen des Ansprechpartners.

Eingabefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen des Ansprechpartners.

Eingabefeld Bemerkungen:
Freies Textfeld fir zusatzliche Angaben der Firma.
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Besucherverwaltung

Im Menu Besucherverwaltung verwalten Sie Besucher und Besuchervoranmeldungen.

w Besucherverwaltung
Ubersicht Besuche
Besuchenoranmeldungen

Besucherworlagen

Uber den Meniieintrag Ubersicht Besuche haben Sie Zugriff auf die aktuellen Besuche, um diese
freizuschalten sowie zu beenden.

Uber den Menileintrag Besuchervoranmeldungen werden geplante Besucher angemeldet.

Uber den Menileintrag Besuchervorlagen kdnnen Sie weitere organisatorische Strukturen lhres
Unternehmens abbilden.

Ubersicht Besuche

In der Ubersicht der Besuche werden alle Besuche fiir den aktuellen Tag angezeigt. Sie kdnnen die
Besuche aktivieren, unterbrechen oder beenden. Bei Bedarf kdnnen auch unangemeldete Besuche
eingerichtet werden.

Dialog "Ubersicht Besuche"
Im Dialog Ubersicht Besuche werden alle Besuche fiir den aktuellen Tag angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Besuche anlegen oder selektierte Besuche
bearbeiten, sofern sich diese noch im Status "vorangemeldet" befinden.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Ubersicht Besuche Logout in 1439 min Benutzer: Administrator
- -
%
N | AR DD ?
Titel - Ausweisnummer
Name Ausweisbeschriftung
Vorname
Firma
Beendete Besuche ausblenden
Ausweisnummer lbernehmen
Suche starten Fur Anmeldung suchen
Aktion Status Besuch von bis Titel Name # Vorname Firma Ausweisnummer  Ausweisbeschriftung Name Besuchter Vorname Besuchter Telefon Besuchter
o . 26.10.2015 14:00 27.10.2015 18:00 Engelhard Franz 1234 Martin Eric 0456/123-0
0o a 26.10.2015 13:58 27.10.2015 12:00 Schneider Susanne Dorma Glas 12377 Hochmeye! Gertrud 0456/123-20
Anzahl Datensdtze: 2
Suchfelder:

Mit Hilfe der Suchfelder kénnen Sie die Auswahlmenge der Besuche einschranken.

Suchfelder:
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Auswahlfeld Titel:
Enthalt den Titel des Besuchers.

Eingabefeld Name:
Enthalt den Nachnamen des Besuchers.

Eingabefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen des Besuchers.

Eingabefeld Firma:
Enthalt die Firma, fir die der Besucher arbeitet.

Eingabefeld Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer des zugeordneten Ausweises.

Eingabefeld Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Ausweisbeschriftung des zugeordneten Ausweises.

Kontrollkdstchen Beendete Besuche ausblenden:
Kennung, ob beendete Besuche ausgeblendet werden.
Auswahl:
o Aktiviert: Beendete Besuche werden ausgeblendet.
o Nicht aktiviert: Beendete Besuche werden nicht ausgeblendet.
Standard: Nicht aktiviert.

Schaltflache Ausweisnummer iibernehmen:
Wenn Sie einen PC-Leser verwenden, kdnnen Sie Uber die Schaltflache die Ausweisnummer direkt
vom PC-Leser Gibernehmen.

Schaltflache Suche Starten:
Nach Eingabe der Suchkriterien in den Suchfeldern muss die Suche (ber die Schaltflache
ausgelost werden. Das Ergebnis der Suche wird in der Tabelle angezeigt.

Schaltflache Fiir Anmeldung suchen:

Im Gegensatz zur Schaltflache Suche Starten werden bei dieser Suche auch beendete Suchen
berlicksichtigt. Fir jedes Paar aus Besucher und Besuchtem wird jeweils ein Besuch aus der
Vergangenheit, der Zukunft oder dem aktuellen Tag angezeigt.

Tabelle:

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das
Kontrollkastchen in der Spaltentberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder
markieren Sie die gewiinschten Datensatze, und klicken Sie in der Symbolleiste auf
Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Aktion:
In dieser Spalte kdnnen Sie abhangig vom aktuellen Status des Besuchs diesen
aktivieren, unterbrechen oder beenden.

Spalte Status:
Enthalt den aktuellen Status des Besuchs.
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M Besuch ist vorangemeldet
A Besuch ist aktiv
Besuch ist unterbrochen

A Besuch ist beendet

Spalte Titel:
Enthalt den Titel des Besuchers.

Spalte Name:
Enthalt den Namen des Besuchers.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen des Besuchers.

Spalte Firma:
Enthalt die Firma, flr die der Besucher arbeitet.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer, sofern dem Besucher ein Ausweis ausgehandigt wurde.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Ausweisbeschriftung, sofern dem Besucher ein Ausweis ausgehandigt wurde.

Spalte Name Besuchter:
Enthalt den Namen der besuchten Person.

Spalte Vorname Besuchter:
Enthalt den Vorname der besuchten Person.

Spalte Telefon:
Enthalt die Telefonnummer der besuchten Person.

Spalte Besuch von:
Enthalt Datum und Uhrzeit, an dem der Besuch beginnt.

Spalte Besuch bis:
Enthalt Datum und Uhrzeit, an dem der Besuch endet.

Dialog "Besuch bearbeiten"

Im Dialog Besuch bearbeiten werden Besuche aktiviert, neue Besuche angelegt sowie bestehende
Besuche bearbeitet oder geldscht.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, I6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurilick in den Auswahldialog.
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Besuch bearbeiten | Logoutin 1435 min | Benutzer: Administrator
: s A I |
i = e S e e
| 1)~

Titel | [+]
Mame | |
Vorname | |
Firma | |

Zusatzangaben Besucher

Telefon E-Mail

Besuchter

| [~

Personalnummer | | Abteilung | |

Mame | | Funktion | |

Vorname | | Telefon | |

Besuch

Aktiv L

Ausweisnummer |

| Auswelsnummer ubernshmen |

Besuch von | = | | unr

bE | ] | | Unr

Zutrittsprofil | | .]-B—p

Iweck | |

Bemerkung

Besucher:
Enthalt die Angaben zum Besucher.

Auswahlfeld fir den Besucher.
Nach der Auswahl oder Ubernahme wird der Besucher in den Anzeigefeldern angezeigt.

Hinweis: Uber die Lupe P offnen Sie den Auswahldialog flir Besucher, um den Besucher
auszuwahlen oder bei Bedarf zu andern. Wenn der Besucher noch nicht angelegt ist,
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kénnen Sie Gber die zentrale Toolbar einen neuen Besucher anlegen und diesen dann
Ubernehmen.

Anzeigefeld Titel:
Enthalt den Titel fir den Besucher, sofern vorhanden.

Anzeigefeld Name:
Enthalt den Nachnamen des Besuchers.

Anzeigefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen des Besuchers.

Anzeigefeld Firma:
Enthalt die Firma, fir die der Besucher arbeitet.

Zusatzangaben Besucher:

Eingabefeld Telefon:
Freies Textfeld fir die Telefonnummer des Besuchers.

Eingabefeld E-Mail:
Freies Textfeld fiir die E-Mail-Adresse des Besuchers.

Besuchter:

Auswahlfeld Person.
Nach der Auswahl oder Ubernahme wird die Person in den Anzeigefeldern angezeigt.

Hinweis: Uber die Lupe &Q 6ffnen Sie den Auswahldialog fiir Personen. Hiertiber kénnen
Sie bei Bedarf die besuchte Person andern.

Anzeigefeld Personalnummer:
Enthalt die Personalnummer der besuchten Person.

Anzeigefeld Name:
Enthalt den Namen der besuchten Person.

Anzeigefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen der besuchten Person.

Anzeigefeld Abteilung:
Enthalt die Abteilung der besuchten Person.

Anzeigefeld Funktion:
Enthalt die Funktion der besuchten Person.

Anzeigefeld Telefon:
Enthalt die Telefonnummer der besuchten Person.

Besuch:

108

Kontrollkastchen Aktiv:
Setzt den Besuch auf den Status aktiv

Eingabefeld Ausweisnummer:
Enthalt den zugeordneten Besucherausweis, sofern die Ausweisvergabe fiir die
Besucherverwaltung aktiviert ist.

DORMA



DORMA MATRIX

Ubersicht Besuche

Hinweis: Uber die Lupe &Q 6ffnen Sie den Auswahldialog flir Ausweise. Einem aktiven
Besuch kann kein neuer Ausweis zugewiesen werden.

Datumsfeld Besuch von:
Enthalt Datum und Uhrzeit, an dem der Besuch beginnt.

Datumsfeld Besuch bis:
Enthalt Datum und Uhrzeit, an dem der Besuch endet.

Auswahlfeld Zutrittsprofil:
Enthalt das Zutrittsprofile fur den Zutritt.

Hinweis: Die Auswahl ist nur vorhanden, wenn die Besucherverwaltung mit
Ausweisvergabe aktiviert ist.

Auswabhl:
o Alle fur die Besucherverwaltung freigegebenen Zutrittsprofile.

Eingabefeld Zweck:
Angabe zum Grund des Besuchs.

Eingabefeld Bemerkung:
Freies Textfeld fiir zus&tzliche Angaben zum Besuch.

Dialog "Auswahl Besuchervorlagen"

Uber den Dialog Auswahl Besuchervorlagen kénnen Sie nach Besuchern suchen und diese direkt in den
aufrufenden Dialog tibernehmen und bei Bedarf neue Besuchervorlagen erstellen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie ohne Ubernahme zum aufrufenden Dialog
zurlckkehren.

Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Personendaten, wie Name, Vorname oder Firma nach
einzelnen Personen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen Eintrag, um
den entsprechenden Datensatz direkt zu Gbernehmen.
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Auswahl Besuchervorlagen Benutzer: Administrator

D AR D x| D ?

Titel
Name
Vorname
Firma
Suche starten
Titel Name % VYorname Firma Ldschen
Franz Ackreiter Dorma ‘ﬁ
Anzahl Datensdtze: 1
Spalte Titel:

Enthalt den Titel des Besuchers, sofern vorhanden.

Spalte Name:
Enthalt den Nachnamen des Besuchers.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen des Besuchers.

Spalte Firma:
Enthalt den Namen der Firma, fir die der Besucher arbeitet.

Dialog "Auswahl Personen"

Uber den Dialog Auswahl Personen kénnen Sie nach Personen suchen und diese direkt in den
aufrufenden Dialog tibernehmen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie ohne Ubernahme zum aufrufenden Dialog
zurlickkehren.

Hinweis: Bei aktiver Option mehrere Ausweise pro Person wird fiir jeden Ausweis ein eigener Datensatz
der Person in der Tabelle angezeigt.

Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Personendaten, wie Name, Personalnummer oder
Ausweisdaten nach einzelnen Personen suchen oder nach Personen einer Abteilung filtern. Neben der
einfachen Suche kdénnen sie auch die erweiterte Suche (ber die Doppellupe mit Suchprofilen
anwenden.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen Eintrag, um
den entsprechenden Datensatz direkt zu tbernehmen.

110 DORMA



DORMA MATRIX

Ubersicht Besuche

Alswahl Personen

A GA R U

Hame |
Yorname

Abteilung

Suche starten

Hame #
hokreiter
Cermans
Hochmeyer
Kamp
Leconte
Legrand
Leroy
Martin
Matrino

Meunisr

Spalte Name:

Yorname
Thorsten
Paul
Gertrud
Karsten
Sandra
wharc
Fabienne
Eric
Johanna

Catherine

e

Abteilung

2 Produk tion
2 Produktion
2 Produktion
2 Produktion
2 Produk.tion
1 Werwaltung
1 Werwaltung
1 Werwaltung

2 Produktion

Enthalt den Nachnamen der Person.

Spalte Vorname:

Enthalt den Vornamen der Person.

Spalte Abteilung:
Enthalt die Abteilung, der die Person angehdrt.

Spalte Personalnummer:

Enthalt die eindeutige Personalnummer.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer des zugeordneten Ausweises.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Beschriftung des zugeordneten Ausweises.

Spalte Gesperrt:

Zeigt an, ob der Mitarbeiter gesperrt ist und damit nicht am Zutritt teilnehmen kann.

Dialog "Auswahl Ausweise"

Personalnummer

Ausweisnummer

Ausweisbeschritung

Personalnummer

Auzweisnummer Obernehmen

Ausweisnummer
Q001
203
201
205
F206
202
011
Q002

204

Benutzer:admin

?

Ausweisbeschriftung Gesperrt

0a
203
201
205
206
202
11
ooz

204

Uber den Dialog Auswahl Ausweise kdnnen Sie nach angelegten Ausweisen suchen, die noch keinem
Mitarbeiter zugeordnet wurden, und diese direkt in den aufrufenden Dialog (ibernehmen.
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Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie ohne Ubernahme zum aufrufenden Dialog
zurlickkehren.

Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Ausweiseigenschaften, wie Ausweisnummer oder
Ausweisbeschriftung, nach Ausweisen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen Eintrag, um
den entsprechenden Datensatz direkt zu Gbernehmen.

Auswahl Ausweise Benutzer:admin

@ & D x 2

Ausweisnummer Ausweisbeschriftung Ausweisbenutzer
78002 78002 Mitarbeiterausweis
78003 78003 Mitarbeiterausweis
78004 78004 Mitarbeiterausweis
003 79003 Mitarbeiterausweis

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die interne Ausweisnummer des Ausweises.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Ausweisbeschriftung des Ausweises.

Spalte Ausweisbenutzer:
Enthalt den zugeordneten Ausweisbenutzer, der fiir den Ausweis eingestellt ist.

Dialog "Auswahl Formulare"

Uber den Dialog Auswahl Formulare wihlen Sie die Formulare fiir den Ausdruck aus. Fir jedes Formular
koénnen Sie den gewlinschten Drucker fiir die Ausgabe zuordnen.

Hinweis: Der Dialog wird nur angezeigt, wenn mehrere Formulare angelegt und zur Auswahl stehen. Ist
nur ein Formular vorhanden, wird der Dialog nach der ersten Zuordnung des Druckers nicht mehr
angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zum aufrufenden Dialog zuriickkehren.

In der Tabelle werden alle Formulare der Besucherverwaltung angezeigt. Klicken Sie auf einen Eintrag,
um das Formular zu drucken oder markieren Sie mehrere Formulare und starten den Ausdruck Uber die
Schaltflache Auswahl drucken.
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Auswahl Formulare Fouz et
Auswahl Hummer = Bezeichnung Furzbezeichnung  Drucker
] Z sicherheitsbelehrung 56 W
F] 4 huzweizausgabe F A "
] 5 Meldeschein Fihz w

Auzwahl drucken

Spalte Auswahl:
Die ausgewahlten Datensatze werden fiir den Ausdruck Gbernommen.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Formulars.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Formulars.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Formulars.

Spalte Drucker:
Enthalt den zugeordneten Drucker fiir die Ausgabe.
Auswabhl:

o Alle freigegebenen Drucker, auf die der Server Zugriff hat.

Besuchervoranmeldung

Jeder Mitarbeiter des Unternehmens kann mit entsprechender Berechtigung Besucher voranmelden. Die
Besuchervoranmeldungen werden an den Empfangen in der Besucheriibersicht bereitgestellt und kénnen
die Abarbeitung von Besuchern optimieren.

Bei wiederkehrenden Besuchern verwenden Sie bereits angelegte Besuchervoranmeldungen als
Grundlage firr einen neuen Besuch. In der Regel ist es dann ausreichend, nur die Datumswerte flr den
Besuch einzugeben.

So bearbeiten Sie eine Besuchervoranmeldung

In der Besuchervoranmeldung melden Sie einen Besuch an, der bei Besuchsantritt aktiviert werden
kann.

1. Klicken Sie in der Mendleiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menlibaum die Besucherverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Meniipunkt Besuchervoranmeldung, um den Dialog Auswahl
Besuchervoranmeldungen zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Besucher und
die Besuchervoranmeldung anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um
diesen als Vorlage flir einen neuen Besuch zu verwenden.
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Hinweis: Verwenden Sie einen bestehenden Datensatz als Vorlage flir einen wiederkehrenden
Besuch. In der Regel brauchen Sie dann nur das Datum des Besuchs andern. In der Auswahl
wird flr jeden Besucher der letzte Besuch mit den Besuchsdaten angezeigt.

Wenn Sie den gleichen Besucher mehrfach voranmelden méchten, benutzen Sie die
Kopierfunktion im Bearbeitungsdialog.

Mochten Sie einen Besuch mit einem neuen Besucher anlegen, benutzen Sie in der
Symbolleiste die Funktion Neuer Datensatz anlegen. Mit dem Speichern der
Besuchervoranmeldung wird der neue Besucher auch in den Besuchervorlagen gespeichert.

Tragen Sie alle Daten des Besuchers ein.

Wenn Sie nicht selber der Besuchte sind, andern Sie den Besuchten.

Tragen Sie die Besuchsdaten, wie das Datum, Uhrzeit und den Zweck ein.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Besuchervoranmeldung zu speichern.

No ok

Dialog "Auswahl Besuchervoranmeldung"
Im Dialog Auswahl Besuchervoranmeldung werden alle angelegten Besuchervoranmeldungen angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Besuchervoranmeldungen anlegen,
selektierte Besuchervoranmeldungen bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken.
Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand des Titel, des Namen und Vornamen oder der Firma nach
einzelnen Besuchervoranmeldungen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Auswahl Besuchervoranmeldung Benutzer: Administrator
- I
-
) 4| A A DI 2
Titel - Besuch von E bis E
Hame
Yorname
Firma
Suche starten
Status Titel Mame Vorname ¥ Firma Besuch von bis Iweck MName Besuchter Vorname Besuchter Loschen
|j A Maier Franz 27.01.2015 16:31 27.01.2015 19:00 Cermans Paul ﬁ
all | Schulz  Erika Dorma  28.01.2015 00:00 29.01.2015 24:00 Ackreiter Thorsten ﬁ
|J France

Anzahl Datensdtze: 2

Suchfelder:

Auswahlfeld Titel:
Enthalt den Titel des Besuchers.

Eingabefeld Name:
Enthalt den Nachnamen des Besuchers.

Eingabefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen des Besuchers.
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Eingabefeld Firma:
Enthalt die Firma, flr die der Besucher arbeitet.

Datumsfeld Besuch von:
Enthalt das Datum und Uhrzeit, ab dem die Suche beginnt. Wird keine Angabe gemacht, wird das
Datum bei der Suche nicht berlicksichtigt.

Datumsfeld bis:
Enthalt das Datum und Uhrzeit fir das Ende der Suche. Wird keine Angabe gemacht, wird das
Datum bei der Suche nicht berlicksichtigt.

Schaltflache Suchen:
Nach Eingabe der Suchkriterien in den Suchfeldern muss die Suche (ber die Schaltflache ausgeldst
werden. Das Ergebnis der Suche wird in der Tabelle angezeigt.

Tabelle Besuchervoranmeldungen:

Die Tabelle der Besuchervoranmeldungen enthalt alle aktiven Besuchervoranmeldungen und alle
beendeten Besuchervoranmeldungen, sofern es fiir die Kombination aus Besucher und Besuchtem keine
aktive Besuchervoranmeldung gibt.

Hinweis: Wenn Sie eine Besuchervoranmeldung als Vorlage fiir eine weitere Voranmeldung verwenden
mochten, klicken Sie auf die Schaltflache Neu in der entsprechende Zeile der Tabelle. In der Regel
genigt es dann, nur die neuen Datumswerte fiir den Besuch einzugeben.

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewlinschten
Datensatze, und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine
Auswahl der Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Titel:
Enthalt den Titel des Besuchers, sofern dieser vorhanden ist.

Spalte Name:
Enthalt den Nachnamen des Besuchers.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen des Besuchers.

Spalte Firma:
Enthalt die Firma, fir die der Besucher arbeitet.

Spalte Besuch von:
Enthalt Datum und Uhrzeit, zu dem der Besuch planméaBig beginnt.

Spalte Besuch bis:
Enthalt Datum und Uhrzeit, zu dem der Besuch planmaBig endet.

Spalte Zweck:
Enthalt den Grund des Besuchs.

Spalte Name Besuchter:
Enthalt den Nachnamen der besuchten Person.

Spalte Vorname Besuchter:
Enthalt den Vornamen der besuchten Person.
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Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Léschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie
auf OK klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Besuchervoranmeldung bearbeiten"

Im Dialog Besuchervoranmeldung bearbeiten werden neue Besuchervoranmeldungen angelegt sowie
bestehende Besuchervoranmeldungen bearbeitet oder geléscht.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen Datensatz
anlegen, kopieren und ldschen, Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen. Mit der
Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.
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Besuch bearbeiten Logout in 1439 min Benutzer: Administrator

|44bb||339|@3|‘.’|$@‘52 ?

| BP

Titel | [~]

Name | |

Yorname | |

Firma | |

Zusatzangaben Besucher

Telefon E-Mail

Besuchter

| Br

Personalnummer | | Abteilung | |

Mame | | Funktion | |

Vorname | | Telefon | |

Besuch

Aktie L

Ausweisnummer

Auswelsnummer ubernshmen
Besuch von | = | | unr

bE | ] | | Unr

Zutrittsprofil | | v]-B—P

Iweck | |

Bemerkung

Besucher:
Enthalt die Angaben zum Besucher.

Auswahlfeld:
Auswabhlfeld fir den Besucher. Nach der Auswahl oder Ubernahme wird der Besucher in den
Anzeigefeldern angezeigt.

Hinweis: Uber die Lupe /D 6ffnen Sie den Auswahldialog fiir Besucher, um den Besucher
auszuwahlen oder bei Bedarf zu andern. Wenn der Besucher noch nicht angelegt ist, konnen Sie
Uber die zentrale Toolbar einen neuen Besucher anlegen und diesen dann tbernehmen.
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Anzeigefeld Titel:
Enthalt den Titel fir den Besucher, sofern vorhanden.

Anzeigefeld Name:
Enthalt den Nachnamen des Besuchers.

Anzeigefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen des Besuchers.

Anzeigefeld Firma:
Enthalt die Firma, fir die der Besucher arbeitet.

Schaltflache Neue Voranmeldung fiir diesen Besucher.
Uber die Schaltflache wird fiir den angezeigten Besucher eine neue Besuchervoranmeldung angelegt.
In der Regel sind dann nur noch Angaben zum Zeitpunkt des Besuchs notwendig.

Hinweis: Im Gegensatz zur Neuanlage (ber die zentrale Toolbar wird bei der Schaltflache kein neuer
Besucher angelegt, sondern nur eine neue Besuchervoranmeldung.

Zusatzangaben Besucher:

Abhéngig von der Konfiguration flir die Besucherdialoge kénnen zusétzliche Angaben zum Besucher
gemacht werden.

Typisch sind:

Eingabefeld Telefonnummer:
Angabe der Telefonnummer des Besuchers.

Eingabefeld E-Mail:
Angabe der E-Mailadresse des Besuchers.

Besuchter: Enthalt Angaben zur besuchten Person.

Auswahlfeld:
Auswahlfeld fir die besuchte Person.

Hinweis: Uber die Lupe yD 6ffnen Sie den Auswahldialog fiir Personen, um die besuchte Person
auszuwahlen oder bei Bedarf zu dndern.

Anzeigefeld Personalnummer:
Enthélt die Personalnummer des Besuchten.

Anzeigefeld Name:
Enthalt den Namen des Besuchten.

Anzeigefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen des Besuchten.

Anzeigefeld Abteilung:
Enthalt die Abteilung des Besuchten.

Anzeigefeld Funktion:
Enthalt die Funktion des Besuchten.

Anzeigefeld Telefon:
Enthalt die Telefonnummer des Besuchten.

Besuch: Enthalt die Angaben zum Besuch.

Spalte Besuch von:
Enthalt Datum und Uhrzeit, zu dem der Besuch planmaBig beginnt.
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Spalte Besuch bis:
Enthalt Datum und Uhrzeit, zu dem der Besuch planmaBig endet.

Spalte Zweck:
Enthalt den Grund des Besuchs.

Eingabefeld Bemerkung:
Freies Textfeld fir zusatzliche Angaben zum Besuch.

Dialog "Auswahl Personen"

Uber den Dialog Auswahl Personen kénnen Sie nach Personen suchen und diese direkt in den
aufrufenden Dialog tibernehmen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie ohne Ubernahme zum aufrufenden Dialog
zurlickkehren.

Hinweis: Bei aktiver Option mehrere Ausweise pro Person wird fiir jeden Ausweis ein eigener Datensatz
der Person in der Tabelle angezeigt.

Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Personendaten, wie Name, Personalnummer oder
Ausweisdaten nach einzelnen Personen suchen oder nach Personen einer Abteilung filtern. Neben der
einfachen Suche kdénnen sie auch die erweiterte Suche (ber die Doppellupe mit Suchprofilen
anwenden.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen Eintrag, um
den entsprechenden Datensatz direkt zu Gbernehmen.

Alswahl Personen Berutzer: admin

AR R U % 2

Hame | Personalnummer
Yorname Ausweisnummer
Abteilung v Ausweisbeschritung

Auzweisnummer Obernehmen

Suche starten

Hame =+ Yorname Abteilung Personalnummer  Ausweisnummer Ausweisbeschriftung Gesperrt
hokreiter Thorsten 1 00 0a
Cermans Paul 2 Produk tion 7 203 203
Hochmeyer Gertrud 2 Produk.tion 5 3201 201
Kamp Karzten 2 Produk.tion 9 G205 205
Leconte Sandra 2 Produktion 10 G206 206
Legrand Marc 2 Produk.tion & g202 202
Leroy Fabienne 1 Werwaltung 4 Q011 011
Martin Eric 1 Werwaltung 2 Q002 onz
Matrino Johanna 1 Werwaltung 3
Meunier Catherine 2 Produk tion g 204 204
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Spalte Name:
Enthalt den Nachnamen der Person.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person.

Spalte Abteilung:
Enthalt die Abteilung, der die Person angehort.

Spalte Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer.

Spalte Ausweisnummer:

Enthalt die Ausweisnummer des zugeordneten Ausweises.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Beschriftung des zugeordneten Ausweises.

Spalte Gesperrt:

Zeigt an, ob die Person gesperrt ist und damit nicht am Zutritt teilnehmen kann.

Dialog "Auswahl Besuchervorlagen"

Uber den Dialog Auswahl Besuchervorlagen kénnen Sie nach Besuchern suchen und diese direkt in den
aufrufenden Dialog tibernehmen und bei Bedarf neue Besuchervorlagen erstellen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie ohne Ubernahme zum aufrufenden Dialog

zurlickkehren.

Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Personendaten, wie Name, Vorname oder Firma nach

einzelnen Personen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen Eintrag, um

den entsprechenden Datensatz direkt zu Gbernehmen.

Auswahl Besuchervorlagen
3 AKX D%

Titel
Name
Vorname

Firma

Suche starten

Titel Name % Vorname

Franz Ackreiter

Spalte Titel:
Enthalt den Titel der Person.
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Spalte Name:
Enthalt den Nachnamen der Person.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person.

Spalte Firma:
Enthalt den Namen der Firma, zu der die Person gehort.

Besuchervorlagen

In den Besuchervorlagen erfassen Sie einmalig die personenbezogenen Daten eines Besuchers. Auf die
Daten der Besuchervorlagen kénnen Sie dann bei der Besuchervoranmeldung zurliickgreifen und missen
diese nicht immer wieder neu eingeben.

So bearbeiten Sie eine Besuchervorlage

Die Daten |hrer Besucher werden in den Besuchervorlagen hinterlegen. Die Besuchervorlagen benutzen
Sie dann fir Ihre Besuchervoranmeldungen.

1. Klicken Sie in der Mendleiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menlibaum die Besucherverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Mentpunkt Besuchervorlagen, um den Dialog Auswahl Besuchervorlagen
zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Besuchervorlage
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Tragen Sie die Daten des Besuchers ein.

5. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Vorlage zu speichern.

Dialog "Auswahl Besuchervorlagen"
Im Dialog Auswahl Besuchervorlagen werden Personenséatze fir Besucher angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Besuchervorlagen anlegen, selektierte
Besuchervorlagen bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der Suchfunktion
kénnen Sie anhand des Namens, Vornamens oder der Firma nach einzelnen Besuchervorlagen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Auswahl Besuchervorlagen FE S FUEC
. « o
-
0 S# =4 | Q 2 Y 2
Auswahl Titel Mame = Yorname Firma Laoschen
] Maier Franz Diorma i}
Fl Schulz Erika Darma France 'ﬂ

Spalte Auswahl:
Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
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Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Titel:
Enthalt den Titel des Besuchers, sofern vorhanden.

Spalte Name:
Enthalt den Nachnamen des Besuchers.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen des Besuchers.

Spalte Firma:
Enthalt den Namen der Firma, fir die der Besucher arbeitet.

Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Besuchervorlage bearbeiten"

Im Dialog Besuchervorlage bearbeiten werden neue Besuchervorlagen angelegt sowie bestehende
Besuchervorlagen bearbeitet oder geldscht.

Jede Besuchervorlage bendtigt wenigstens die Angabe des Nachnamen fir den Besucher.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |dschen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den Auswahldialog.
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Besuch bearbeiten | iogoutin 1435 min | Benutzer: Administrator

| [~

Titel | [~]

Na.me| |

Yorname | |

Firma | |

Zusatzangaben Besucher

Telefon E-Mail

Besuchter

| [~

Personalnummer | | Abteilung | [~

Name | | Funktion | |

Vorname | | Telefon | |

Besuch

Aktiv |

Ausweisnummer |

Besuch von | |E| | Uhr

bis | I | | Uhr
Zutrittsprofil | [+]-5~+

Iweck | |

Bemerkung

Auswabhlfeld Titel:
Auswahl des Titel des Besuchers, sofern dieser vorhanden ist.

Eingabefeld Name:
Enthalt den Nachnamen des Besuchers.

Eingabefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen des Besuchers.

Eingabefeld Firma:
Enthalt die Firma, fir die der Besucher arbeitet.
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Zusatzangaben Besucher:
Abhéngig von der Konfiguration der Besucherdialoge kénnen unterschiedliche Felder fur die
Zusatzangaben der Besucher eingerichtet sein.

Eingabefeld Bemerkung:
Freies Textfeld fiir zusatzliche Bemerkungen.
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Ausweisverwaltung

In der Ausweisverwaltung werden alle Ausweise des Systems verwaltet.

Hinweis: Die Ausweisverwaltung muss (ber einen Systemparameter freigeschaltet werden. Hierfir
bendtigen Sie eine entsprechende Lizenz.

Mit der Ausweisverwaltung bietet ihnen DORMA MATRIX die Moglichkeit, die Pflege der Personendaten
und die Verwaltung der Ausweise voneinander zu trennen. Dies ist in der Regel der Fall, wenn die
Aufgaben von unterschiedlichen Organisationen wahrgenommen werden. Verbunden mit der Trennung ist
auch die Vergabe der Zutrittsrechte, die mit der Ausweisverwaltung nicht im Dialog der Personendaten
liegt sondern im Dialog der Ausweise angesiedelt ist.

Weitere Kriterien und Optionen fir die Ausweisverwaltung sind:

o Ausweisbenutzer: Kennung, wem der Ausweis zugeordnet werden kann oder ist.

o Ausweisart: Kennung von personifizierten und nicht personifizierten Ausweisen fir die bessere
Handhabung und Selektion bei der Zuordnung.

o Ersatzausweiskonzept mit Ersatzausweisen und Originalausweisen.
o Mehrere Ausweise fiir einen Benutzer mit gleichen oder unterschiedlichen Lesetechnologien.
o Vereinfachte Handhabung von Kombiausweisen.

o Sperrgriinde fir Ausweise.

Uber das Menii Ausweisverwaltung verwalten Sie die Ausweise.

¥ Ausweisverwaltung
Ausneize
Warrangschaltunzen

sperrgrinde Ausiweis

Uber den Meniieintrag Ausweise verwalten Sie die Ausweise in Ihrem System.

Uber den Meniieintrag Vorrangschaltungen verwalten Sie die Vorrangschaltungen, mit denen Sie fiir
ausgewahlte Personenkreise die Zutrittspriifungen teilweise oder ganz auBer Kraft setzen.

Uber den Meniieintrag Sperrgrinde Ausweis verwalten Sie die Sperrgriinde fir Ausweise, die Sie den
Ausweisen zuordnen kénnen, um diese zu sperren.

Ausweise

In diesem Bereich kénnen Sie die Ausweise lhres Unternehmens pflegen. Die angelegten Ausweise
kénnen den Ausweisbenutzern in der Ausweisverwaltung oder der Personenverwaltung zugeordnet
werden.

Neben den zutrittsrelevanten Einstellungen enthalt der Ausweis organisatorische Elemente und
Kontrollfunktionen.
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Fur die individuelle Vergabe von Zutrittsberechtigungen und Zutrittssonderberechtigungen stehen lhnen
fur die Ausweise umfangreiche Moglichkeiten zur Verfligung.

Ein Originalausweis kann nur einem Ausweisbenutzer zugeordnet werden. Ersatzausweise werden einem
Originalausweis zugeordnet. Die Vergabe eines Originalausweises als Ersatzausweis ist nicht moglich.
Nur fiir Originalausweise kénnen Zutrittsberechtigungen vergeben werden. Ersatzausweise erben die
Zutrittsberechtigungen vom zugeordneten Originalausweis.

So bearbeiten Sie einen Ausweis

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menibaum die Ausweisverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Meniipunkt Ausweise, um den Dialog Auswahl Ausweise zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Ausweis
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Tragen Sie bei einem neuen Datensatz im Feld Ausweisnummer die Ausweisnummer ein.
Alternativ kénnen Sie die Ausweisnummer auch (ber einen PC-Leser einlesen.

5. Wahlen Sie den entsprechenden Ausweistypen und fiillen Sie bei Bedarf die anderen Felder
aus.

6. Soll der Ausweis einer Person zugeordnet werden, tragen Sie die entsprechende
Personalnummer ein oder suchen Sie Person (iber die Lupe hinter dem Feld fir die
Personalnummer.

7. Auf dem Reiter Berechtigungen kénnen Sie die Zutrittsberechtigungen fiir den Ausweis
einrichten.

8. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den Ausweis zu speichern.

Dialog "Auswahl Ausweise"

Im Dialog Auswahl Ausweise werden alle angelegten Ausweise angezeigt. Jeder Ausweis wird durch
Ausweisnummer, Ausweisbeschriftung und seine wichtigsten Eigenschaften reprasentiert. Sofern der
Ausweis einer Person zugeordnet ist, wird diese zusatzlich mit Name und Personalnummer angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Ausweise anlegen, selektierte Ausweise
bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensétze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie
anhand der Ausweiseigenschaften, wie Ausweisnummer oder Ausweisbeschriftung, oder nach
gesperrten, freien oder personalisierten Ausweisen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.
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Auswahl Ausweise B il
- -
- €.
D4z | 2@ |G 2
Auswelsnummer Zugeordnete Ausweise Freie Ausweise
Ausweisbeschrifung Personalisierte Ausweise Hicht personalisierte Ausweise
Ausweisbenutzer b’ Originalausweise Ersatzausweise
Hicht gesperrte Ausweise Gesperrte Ausweise
suche starten
Auswahl Ausweisnummer >  Ausweisbeschriftung  Ausweisbenutzer Personalisiert Ersatzausweis Gesperrt  Person Personalnummer
|:| G201 201 witarbeiterausweiz Hochmeyer, &
Gertrud
|:| 8202 202 mitarbeiterausweiz Legrand, é
tharc
D G203 203 witarbeiterausweiz Cermans, T

Paul

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die interne Ausweisnummer des Ausweises.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Ausweisbeschriftung des Ausweises.

Spalte Ausweisbenutzer:
Enthalt den zugeordneten Ausweisbenutzer, der fiir den Ausweis eingestellt ist.

Spalte Personalisiert:
Enthalt die Kennung, ob es sich um einen personalisierten Ausweis handelt.

Spalte Ersatzausweis:
Enthalt die Kennung, ob es sich um einen Ersatzausweis handelt.

Spalte gesperrt:
Enthalt die Kennung, ob fiir den Ausweis ein Sperrgrund vorliegt.
Ein Ausweis wird im System als gesperrt gefiihrt wenn:
o Ein Sperrgrund fir die zugeordnete Person gesetzt ist.
o Ein Sperrgrund fiir den Ausweis gesetzt ist.
o Dem Ausweis ein Ersatzausweis zugeordnet ist.
Spalte Person:

Enthalt den Namen und Vornamen der Person, wenn der Ausweis einer Person zugeordnet ist. Das Feld
ist leer, wenn der Ausweis noch frei ist und nicht vergeben wurde.

Spalte Personalnummer:
Enthalt die Personalnummer, wenn der Ausweis einer Person zugeordnet ist. Das Feld ist leer, wenn der
Ausweis noch frei ist und nicht vergeben wurde.
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Hinweis: Sie kdnnen einen Ausweis nicht [6schen, wenn der Ausweis noch Historieneintrage hat. In der
Regel ist dies der Fall, wenn der Ausweis noch einer Person zugeordnet ist oder im System noch
Buchungen fiir den Ausweis vorliegen. Gleiches gilt fir Ersatzausweise, wenn diese noch einem
Ausweis zugeordnet sind.

Dialog "Ausweis bearbeiten"

Im Dialog Ausweis bearbeiten werden neue Ausweise angelegt sowie bestehende Ausweise bearbeitet.
Jeder Ausweis bendtigt eine eindeutige Ausweisnummer. In der Regel ist dies die interne
Identifizierungsnummer des Ausweises. Sofern Sie Uber einen PC-Leser verfligen, kénnen sie die
Ausweisnummer mit Hilfe des PC-Lesers einlesen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |dschen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den Auswahldialog.

Hinweis: Sie kdnnen einen Ausweis nicht I6schen, wenn der Ausweis noch Historieneintrage hat. In der
Regel ist dies der Fall, wenn der Ausweis noch einer Person zugeordnet ist oder im System noch
Buchungen fir den Ausweis vorliegen. Gleiches gilt fir Ersatzausweise, wenn diese noch einem
Ausweis zugeordnet sind.

Ausweise bearbeiten Benutzer: Administrator

s on | D 2= 2

Ausweisnummer |8205 | Personalnummer 10 ;;)

Ausweisbeschriftung [206 Mame Leconte, Sandra

Ersatzausweis

Allgemein = Berechtigungen @ AoC @ Ausweis erstellen

Eingabefeld Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer fir den Ausweis. In der Regel ist dies die interne Identifizierungsnummer
fur den Ausweis. Dieses Feld ist ein Pflichtfeld.

Eingabefeld Ausweisbeschriftung:

Enthalt die Ausweisbeschriftung, die sich auf dem Ausweis befindet. Die Ausweisbeschriftung ist ein
beliebiger Text, der eine aufgedruckte oder von lhnen geschriebene Nummer oder eine andere
Beschriftung sein kann.

Kontrollkastchen Ersatzausweis:

Kennung, ob es sich um einen Ersatzausweis handelt. Ein Ersatzausweis kann nur einem anderen
Ausweis zugeordnet werden. Die Zuordnung zu einer Person ist nicht méglich. Nur fir Originalausweise
kénnen Zutrittsberechtigungen vergeben werden. Ersatzausweise erben die Zutrittsberechtigungen vom
jeweiligen Originalausweis.

Eingabefeld Personalnummer:

Enthalt die eindeutige Personalnummer, wenn der Ausweis einer Person zugeordnet ist. Die Lupe je
offnet den Dialog Auswahl Person, (iber den Sie Personendatensatze suchen und laden kénnen.
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Anzeige Name:
Wenn der Ausweis einer Person zugeordnet ist, wird hier der Name und der Vorname der Person
angezeigt.

Schaltfliche | Ausweisnummer Ubernehmen .
Wenn Sie einen PC-Leser verwenden, kénnen Sie Uber die Schaltflache die Ausweisnummer direkt vom
PC-Leser Gbernehmen.

Hinweis: Die Schaltflache ist nur aktiv, wenn Sie einen neuen Ausweis anlegen und die Option "PC-
Leser" in den Systemparametern aktiviert haben.

Neben den allgemeinen Angaben flir den Ausweis sind auch die Zutrittsberechtigungen mit dem
Ausweis verbunden.

Allgemein

Der Reiter Allgemein enthalt die allgemeinen Angaben zum Ausweis.

Einstellungen Ersatzausweiszuordnung
Ausweistyp | 1 Hitag ID hd Ersatzausweis p
Auswelsversion Gilittig von
Ausweisbenutzer |1 Mitarbeiterausweis % bis
THS-Ausweistyp | 0 Ausweis w
Personalisiert
Sperrgrund Ausweis hal

Sperrgrund Person 1 Gesperrt

Einstellungen:

Auswahlfeld Ausweistyp:
Enthalt den Ausweistypen des Ausweises, der im Wesentlichen die Lesetechnologie und die Auswertung
des internen Identstrings festlegt.

Eingabefeld Ausweisversion:
Enthalt die Version des Ausweises. Ist das Feld leer, verfiigt der Ausweis Uber keine Ausweisversion.

Auswahlfeld Ausweisbenutzer:
Enthalt den Ausweisbenutzer, dem der Ausweis zugeordnet ist. Der Ausweisbenutzer gehért zu den
organisatorischen Elementen.

Kontrollkastchen Personalisiert:
Kennung, ob der Ausweis personalisiert ist. Personalisierte Ausweise sind in der Regel mit dem Namen
des Ausweisbenutzers und einem Bild bedruckt.

Auswahlfeld Sperrgrund Ausweis:
Enthalt den Sperrgrund fiir einen Ausweis. Wenn ein Sperrgrund gesetzt ist, kann mit diesem Ausweis
nicht mehr gebucht werden. Ist das Feld leer, liegt fir den Ausweis kein Sperrgrund vor.
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Anzeigefeld Sperrgrund Person:

Enthalt den Sperrgrund einer Person, wenn der Ausweis einer Person zugeordnet ist und diese durch
einen Sperrgrund gesperrt ist. Ein Sperrgrund fir eine Person gilt auch fir alle Ausweise, die der Person
zugeordnet sind. Der Sperrgrund fir die Person kann in der Ausweisverwaltung nicht aufgehoben oder
verandert werden. Dies ist nur in der Personenverwaltung moéglich. Ist das Feld leer, liegt kein
Sperrgrund fir die zugeordnete Person vor oder der Ausweis ist keiner Person zugeordnet.

Ersatzausweise:

Eingabefeld Ersatzausweis:
Enthalt die Ausweisnummer eines zugeordneten Ersatzausweises. Ist das Feld leer, ist dem Ausweis
kein Ersatzausweis zugeordnet. Geben Sie die Ausweisnummer des Ersatzausweises ein oder klicken

Sie auf die Lupe ,Q um den Dialog Auswahl Ersatzausweis zu 6ffnen, (ber den Sie Ersatzausweise
suchen und laden kénnen.

Datumsfeld Giiltig von:

Enthalt das Datum, ab dem der Ersatzausweis zugeordnet ist. Geben Sie ein Datum ein oder klicken Sie
auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus. Ist das Feld leer, hat der Ersatzausweis keine
Begrenzung in der Vergangenheit.

Datumsfeld bis:

Enthalt das Datum, bis zu dem der Ersatzausweis zutrittsberechtigt ist. Geben Sie ein Datum ein oder
klicken Sie auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus. Ist das Feld leer, hat der
Ersatzausweis keine Begrenzung und ist unbegrenzt giiltig.

Berechtigungen

Im Reiter Berechtigungen kénnen Sie fiir den Ausweis die verschiedenen Zutrittsberechtigungen
anlegen.
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Zutritt giittig von = bis [E zutrittskalender v
Biirofreigabe | Auswahl A = 2 " = -
Tiir - Leser = Bearbeiten Loschen Meuer Eintrag
Offline-Personalsatz [ B4 RS (51 Verwaltung) =k ﬁ
ER X% B(5E Entwicklung) = ﬁ
AoC Verfolgung D B8 ¥S 8(55 Besprechungsraum) +=- ﬁ
THS-Tiirentriegelung | Kurzzeitentriegelung v
THS-Alarmguittung D
THS-Sonderfunktion 3 D
Berechtigungen Hur aktuelle anzeigen
Zutrittsprofile
Futrittsprofil = Giiltig von Giiltig bis Bearbeiten Loschen MNeuer Eintrag
1 Chef H=F i
50 Entwickiung 5 i

Sonderberechtigungen

Raumzonen
Raumzone = Zutrittswochenplan  Giiltig von  Giiltig bis Bearbeiten Loschen Meuer Eintrag

7 Produktion 12 Entwicklung = ﬁ

TiirfLeser
Tiir (Leser) = Zutrittswochenplan  Giiltizg voin  Giiltiz bis  Bearbeiten Lischen MNeuer Eintrag

11 dufzug (11 1 Immer +F- i
Reader Elevator)

Datumsfeld Zutritt giiltig von:
Enthalt das Datum, ab dem der Ausweis zutrittsberechtigt ist. Geben Sie ein Datum ein oder klicken Sie
auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus. Ist das Feld leer, hat der Ausweis keine

Begrenzung in der Vergangenheit.

Datumsfeld Zutritt giiltig bis:
Enthalt das Datum, bis zu dem der Ausweis zutrittsberechtigt ist. Geben Sie ein Datum ein oder klicken

Sie auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus. Ist das Feld leer, hat der Ausweis keine
Begrenzung und ist unbegrenzt giltig.

Auswahlfeld Zutrittskalender:
Enthalt den Zutrittskalender fiir die Zutrittssteuerung.

Auswahlfeld Biirofreigabe:
Ermdglicht der Person, eine Birofreigabe zu aktivieren. Treffen Sie eine Auswahl fir die Birofreigabe.
Zur Auswahl stehen:

o Keine Taren, die Person darf keine Birofreigabe aktivieren.

o Alle Tiren, die Person darf an allen Tiren fir die Sie eine Zutrittsberechtigung besitzt die
Birofreigabe aktivieren, sofern die Tlr diese Funktion unterstitzt.

o Auswahl, fir die individuelle Zuordnung der Tiren, an denen die Person die Biirofreigabe
aktivieren darf. Bei dieser Auswahl wird die Tabelle fiir die Zuordnung der Tlren fir die
Birofreigabe neben dem Auswahlfeld eingeblendet.

Tabelle Biirofreigabe:
In der Tabelle kénnen die Tlren, fiir die eine Person eine Zutrittsberechtigung besitzt, fur die

Birofreigabe freigeschaltet werden.
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Wahrend Tiren mit XS/AIR-Offline-Komponenten einzeln freigeschaltet werden kénnen, gibt es flr die
Online-Tiren nur die Auswahl "Alle Online-Tlren".

Spalte Tiir - Leser:
Enthalt die Tdr mit Nummer und Bezeichnung sowie den Leser mit Nummer und Bezeichnung.

Kontrollkastchen Offline-Personalsatz:

Kennzeichnet einen Personalsatz, der als "Notfall-Personalsatz" bei Ausfallen eines Terminals ein
Offnen der Online-Tur ermdglicht. Bei der Initialisierung bzw. Inbetriebnahme von Online-Beschlagen
wird dieser Personalsatz in den Beschlag geladen.

Kontrollkastchen AoC Verfolgung:
Kennzeichen, dass fiir diesen Personalsatz immer eine Buchungslogsatz erzeugt wird, auch wenn diese
durch das Zutrittstagesprogramm unterdriickt wird.

Hinweis: Auf die nachsten drei Felder haben Sie nur bei aktiver Option TMS-Anbindung Zugriff. Die
Sonderfunktion 1, Sonderfunktion 2 und Sonderfunktion 3 kénnen in der TMS-Soft mit verschiedenen
Befehlen bzw. Logikverkniipfungen versehen werden. Bitte beachten Sie: Nur Sonderfunktion 3 kann
zusatzlich zu einer TMS-Funktion aktiviert werden.

Auswahlfeld TMS-Tiirentriegelung:

Enthalt die Auswabhl fiir die Tirentriegelung einer TMS-gesicherten Tiir.

Werte:

kurz - die Tlr darf kurzzeitig entriegelt werden

lang - die Tir darf fir eine langere Zeit entriegelt werden

dauernd - die Tur darf ohne zeitliche Einschrankung entriegelt werden

kurz lang dauernd - die Tir darf kurz, lang oder dauernd entriegelt werden
Sonderfunktion 1 - Es darf die Sonderfunktion 1 der Tir angewendet werden
Sonderfunktion 2 - Es darf die Sonderfunktion 2 der Tir angewendet werden

O O o o O o

Kontrollkastchen TMS-Alarmquittierung:
Ermdglicht der Person, einen Alarm zu quittieren. Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn Sie
ausschlieBen méchten, dass die Person einen Alarm quittiert kann.

Kontrollkastchen TMS-Sonderfunktion 3:
Ermdglicht der Person, TMS-Sonderfunktion 3 auszulésen. Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn
Sie ausschlieBen méchten, dass die Person die TMS-Sonderfunktion 3 verwenden kann.

Berechtigungen:

Kontrollkastchen Nur aktuelle anzeigen:

Schrankt die Auswahl der angezeigten Einzelberechtigungen auf die aktuellen ein. Aktivieren Sie das
Kontrollkastchen, wenn keine bereits abgelaufenen Einzelberechtigungen angezeigt werden sollen.
Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen, um alle angelegten Einzelberechtigungen anzuzeigen.

Tabelle Zutrittsprofile:
In dieser Tabelle werden die Zutrittsberechtigungen angezeigt und bearbeitet.

Spalte Zutrittsprofile:
Enthalt die Nummer und die Bezeichnung des Zutrittsprofils.

Spalte Giiltig von:
Gibt das Startdatum an, ab wann das Zutrittsprofil giiltig ist.
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Spalte Giiltig bis:
Gibt das Endedatum an, bis wann das Zutrittsprofil glltig ist.

Sonderberechtigungen:

Tabelle Raumzonen:

In dieser Tabelle werden die Sonderberechtigungen fiir Raumzonen angezeigt und bearbeitet. Bei
Ubernahme einer Raumzonenberechtigung wird gepriift, ob fir die Raumzone mitgeltende Raumzonen
definiert sind. Die mitgeltenden Raumzonen werden automatisch eingetragen.

Spalte Raumzone:
Gibt die Raumzone an, firr die die Sonderberechtigung gilt.

Spalte Zutrittswochenplan:
Gibt den Zutrittswochenplan an, der fir die Raumzone gilt.

Spalte Giiltig von:
Gibt das Startdatum an, ab wann die Sonderberechtigung fiir die Raumzone giiltig ist.

Spalte Giiltig bis:
Gibt das Endedatum an, bis wann die Sonderberechtigung fiir die Raumzone giiltig ist.

Tabelle Tiir/Leser:
In diese Tabelle werden die Sonderberechtigungen fir Tiren/Leser angezeigt und bearbeitet.

Spalte Tiir (Lesen):
Gibt die Tar/Leser an, fir die die Einzelberechtigung gilt.

Spalte Zutrittswochenplan:
Gibt den Zutrittswochenplan an, der fiir die Tir (den Leser) gilt.

Spalte Giiltig von:
Gibt das Startdatum an, ab wann die Sonderberechtigung fiir die Tir (den Leser) giiltig ist.

Spalte Giiltig bis:
Gibt das Endedatum an, bis wann die Sonderberechtigung fiir die Tir (den Leser) giltig ist.

AoC

Der Reiter AoC enthalt die Einstellungen des Ausweises fir die Teilnahme an AoC (Access on Card). In
der Tabelle werden die AoC-Daten fiir das ausgewéahlte Datum angezeigt. Neben dem berechneten
Pauschalintervall werden auch die Berechtigungen mit den Zutrittsbandbreiten fiir die Sonderintervalle
dargestellt.

AoC Glittigkeit Tagie) Standard: 1 Tagi{e) Aktiviere AoC-Daten Berechnung

Eingabefeld AoC Giiltigkeit:
Legt fest, wie lange die Daten auf dem AoC-Ausweis giiltig sind. In der Regel werden die AoC-Daten fir
einen Tag berechnet und auf den Ausweis geschrieben.

Schaltflache Aktiviere AoC-Daten Berechnung:
Klicken Sie auf die Schaltflache, um die Berechnung der AoC-Daten zu aktivieren. Die AoC-Daten
werden in den nachfolgenden Tabellen angezeigt.
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AoC Glitigkeit Tagie) Standard: 1 Tagie) Deaktiviere A0C-Daten Berechnung

Aoc Daten fiir - [01.09.2011 TR P>

Pauschalintervall von 00:00 - 00:00 $onderintervalle

Leser v Leser Zutritt gliltig am =

Datumsauswahl AoC Daten fiir:

Hier kann der Tag ausgewahlt werden, fiir den die AoC-Daten angezeigt werden. Die Auswahl kann
sowohl fiir die Zukunft als auch fir die Vergangenheit erfolgen. Geben Sie ein Datum ein oder klicken
Sie auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus.

Pauschalintervall:

Anzeigefeld Pauschalintervall von:
Anzeige des berechneten Pauschalintervalls fiir das ausgewahlte Datum.

Tabelle Pauschalintervall:

Spalte Leser:
Anzeige der Leser, flr die das Pauschalintervall gilt.

Sonderintervalle:

Tabelle Sonderintervalle:
In der Tabelle werden die berechneten Sonderintervalle fiir das ausgewahlte Datum angezeigt.
Betragt die AoC-Giltigkeit mehr als 1 Tag, erfolgt die Ausgabe ab dem gewahlten Datum

Spalte Leser:
Anzeige der Leser, flr die das Sonderintervall gilt.

Spalte Zutritt:
Anzeige von Beginn und Ende des Sonderintervalls.

Spalte giiltig am:
Anzeige des Datums, an dem das Sonderintervall gilt.

Ausweis erstellen

Wenn die Schnittstelle IDCARD4 Komfort aktiviert ist, enthalt der Dialog zusatzlich den Reiter Ausweis
erstellen. Aufbauend auf einem IDCARD4-System, das im Hintergrund |auft, besteht so direkt aus der
Ausweisverwaltung heraus die Moglichkeit zur Ausweispersonalisierung.

th
1

Drucklayout - elrbindung

Tuletzt erstellt

Status Moch nicht erstellt

Auswahlfeld Drucklayout:
Auswahl des Drucklayouts fiir die Ausweiserstellung.
Auswahl:

o Alle im System angelegten Drucklayouts.
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Anzeigefeld Zuletzt erstellt:
Anzeige von Datum und Uhrzeit der letzten Ausweiserstellung.

Anzeigefeld Status:
Enthalt den Status in Bezug auf die Ausweiserstellung.

Anzeigeflache Keine Verbindung:
Besteht keine Verbindung zum IDCardConnector wird das im Dialog entsprechend in der Anzeigefldche
angezeigt.

Dialog "Auswahl Personen"

Uber den Dialog Auswahl Personen kdnnen Sie nach Personen suchen und diese direkt in den
aufrufenden Dialog ibernehmen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie ohne Ubernahme zum aufrufenden Dialog
zuriickkehren.

Hinweis: Bei aktiver Option mehrere Ausweise pro Person wird flir jeden Ausweis ein eigener Datensatz
der Person in der Tabelle angezeigt.

Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Personendaten, wie Name, Personalnummer oder
Ausweisdaten nach einzelnen Personen suchen oder nach Personen einer Abteilung filtern. Neben der
einfachen Suche kdénnen sie auch die erweiterte Suche (ber die Doppellupe mit Suchprofilen
anwenden.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen Eintrag, um
den entsprechenden Datensatz direkt zu Gbernehmen.
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Alswahl Personen

A GA R U

Hame |
Yorname

Abteilung

Suche starten

Hame #
hokreiter
Cermans
Hochmeyer
Kamp
Leconte
Legrand
Leroy
Martin
Matrino

Meunisr

Spalte Name:

Yorname
Thorsten
Paul
Gertrud
Karsten
Sandra
wharc
Fabienne
Eric
Johanna

Catherine

Abteilung

2 Produk tion
2 Produktion
2 Produktion
2 Produktion
2 Produk.tion
1 Werwaltung
1 Werwaltung
1 Werwaltung

2 Produktion

Enthalt den Nachnamen der Person.

Spalte Vorname:

Enthalt den Vornamen der Person.

Spalte Abteilung:
Enthalt die Abteilung, der die Person angehdrt.

Spalte Personalnummer:

Enthalt die eindeutige Personalnummer.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer des zugeordneten Ausweises.

Spalte Ausweisbeschriftung:

Personalnummer

Ausweisnummer

Ausweisbeschritung

Personalnummer

Enthalt die Beschriftung des zugeordneten Ausweises.

Spalte Gesperrt:

Auzweisnummer Obernehmen

Ausweisnummer
Q001
203
201
205
F206
202
011
Q002

204

Benutzer:admin

?

Ausweisbeschriftung Gesperrt

0a
203
201
205
206
202
11
ooz

204

Zeigt an, ob die Person gesperrt ist und damit nicht am Zutritt teilnehmen kann.

Dialog "Auswahl Ersatzausweis"

Uber den Dialog Auswahl Ersatzausweise kénnen Sie nach angelegten Ersatzausweisen suchen, die

noch keinem anderen Ausweis als Ersatzausweis zugeordnet wurden, und diese direkt in den
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aufrufenden Dialog tibernehmen.

Hinweis: Es werden nur Ausweise berlicksichtigt, die den gleichen Ausweistypen haben wie der
Ausweis, dem der Ersatzausweis zugeordnet werden soll. Dies gilt auch fiir Kombiausweise, wenn diese
einen ldentstring mit dem gleichen Ausweistypen aufweisen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie ohne Ubernahme zum aufrufenden Dialog
zurlickkehren.

Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Ausweiseigenschaften, wie Ausweisnummer oder
Ausweisbeschriftung, nach Ersatzausweisen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen Eintrag, um
den entsprechenden Datensatz direkt zu ibernehmen.

Auswiahl Ersatzausiveis Benutzer:admin

@Q & D % 2

Ausweisnummer 5 Ausweisbeschriftung Ausweisbenutzer

3334 witarbeiterausweis
39001 E-001 witarbeiterausweis
002 E-00z witarbeiterauzweis
9003 E-003 witarbeiterausweis

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer des Ersatzausweises.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Ausweisbeschriftung des Ausweises.

Spalte Ausweisbenutzer:
Enthalt den Ausweisbenutzertyp.

Vorrangschaltungen

Mit Hilfe von Vorrangschaltungen kénnen verschiedene Priifungen bei einer Buchung auBer Kraft gesetzt
werden.

Dadurch kann es bestimmten Personen ermdéglicht werden, auch dann eine positive Zutrittsbuchung
auszufhren, wenn der Zutritt zum Beispiel durch ein Tirtagesprogramm nicht méglich ist.

Hinweis: Vorrangschaltungen sind Bestandteil der Personenverwaltung, wenn die
Ausweisverwaltungsstufe 1 oder 2 aktiviert ist.

Wenn die Ausweisverwaltungsstufe 3 aktiviert ist, sind die Vorrangschaltungen Bestandteil der
Ausweisverwaltung.
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So bearbeiten Sie eine Vorrangschaltung

Um eine Vorrangschaltung zu bearbeiten, missen Sie sich im Hauptmeni Zutritt im Meni der
Ausweisverwaltung befinden.

Geben Sie fir jede Vorrangschaltung einen sprechenden Namen, zum Beispiel Feuerwehr oder Wachter
ein.
1. Klicken Sie auf Vorrangschaltungen, um den Dialog Auswahl Vorrangschaltungen zu 6ffnen.
2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Vorrangschaltung
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.
3. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhangig.
4. Markieren Sie die Priifungen, die bei einer Buchung nicht geprift werden sollen.
5. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Vorrangschaltung zu speichern.

Dialog "Auswahl Vorrangschaltungen”

Im Dialog Auswahl Vorrangschaltungen werden alle im Zutrittssystem angelegten Vorrangschaltungen
angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Vorrangschaltungen anlegen, selektierte
Vorrangschaltungen bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der
Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen
Vorrangschaltungen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Auswahl Vorrangschaltungen Benutzer:admin

Bk | QA o | % ?

Auswahl Hummer * Bezeichnung FKurzbezeichnung Loschen
F] 1 Feuerwehr Fe i}
] 2 Wachdisnst Wa o

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
Spaltenlberschrift, um alle Datensétze zu markieren, oder markieren Sie die gewlinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Vorrangschaltung.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Bezeichnung der Vorrangschaltung.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Kurzbezeichnung der Vorrangschaltung.
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Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geléscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Vorrangschaltung bearbeiten"

Im Dialog Vorrangschaltung bearbeiten werden neue Vorrangschaltungen angelegt sowie bestehende
Vorrangschaltungen bearbeitet. Jede Vorrangschaltung benétigt eine eindeutige Nummer, die Angabe
von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensétzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, einen Datensatz kopieren, 16schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes
speichern oder verwerfen. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den
Auswahldialog.

Vorrangschaltung bearbeiten e i

T e e Ty = e T

Nummer

Bezeichnung

Kurzbezeichnung

Keine Einschrankung des Zutritts durch ein Tlrprogramm
Keine PIN-Codepriifung

Keine Zutrittswiederholsperrpriifung

Keine Doppelbenutzungssperre

Keine Bereichswechselkontrolle

Keine Personenanzahlpriifung

Keine 2-Personenanwesenheitskontrolle

Keine 2-Personenzutrittskontrolle

Keine Aufenthaltsdaueriiberwachung

Keine Priifung auf scharfgeschaltete EMA

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Vorrangschaltung. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung der Vorrangschaltung. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.
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Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung der Vorrangschaltung. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Kontrollkastchen Keine Einschrankung durch Tiirprogramm:
Kennung, ob die Priifungen des Tirtagesprogramms durchzufiihren sind. Durch Ausschalten der Priifung
kann eine positive Zutrittsbuchung auch in Zeitbereichen oder unter Bedingungen erfolgen, wenn die
Prifung des Tarprogramms dies verhindern wiirde.
Auswahlmoglichkeit:
o Aktiviert, bei einer Zutrittsbuchung werden Tlrprogramme nicht bei der Priifung beriicksichtigt.
o Deaktiviert, Tirprogramme sind Bestandteil der Zutrittsprifung.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine PIN-Codepriifung:
Kennung, ob die PIN-Codeprifung ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung ist die Eingabe
eines PIN-Code nicht notwendig.
Auswahlmoglichkeit:
o Aktiviert, es wird keine PIN-Codepriifung durchgefiihrt.
o Deaktiviert, eine PIN-Codeprifung wird durchgefiihrt, wenn diese durch andere
Konfigurationseinstellungen gefordert ist.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine Anwesenheitskontrolle:
Kennung, ob die Anwesenheitskontrolle ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung kann eine
positive Zutrittsbuchung auch dann erfolgen, wenn die Person nicht im vorgeschriebenen Bereich als
anwesend gefihrt wird.
Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert, die Anwesenheitskontrolle wird nicht geprift.

o Deaktiviert, die Anwesenheitskontrolle wird geprift.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine Zutrittswiederholsperre:
Kennung, ob die Zutrittswiederholsperre ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung kann eine
positive Zutrittsbuchung auch dann erfolgen, wenn die Person innerhalb des Zeitfensters fiir die
Zutrittswiederholsperre bucht.
Auswahlmdoglichkeit:

o Aktiviert, die Zutrittswiederholsperre wird nicht geprift.

o Deaktiviert, die Zutrittswiederholsperre wird geprift.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine Doppelbenutzungssperre:
Kennung, ob die Doppelbenutzungssperre ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung kann eine
positive Zutrittsbuchung auch dann erfolgen, wenn die Person noch im Bereich als anwesend gefiihrt
wird, zu dem sie Zutritt erlangen mochte.
Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert, die Doppelbenutzungssperre wird nicht geprift.

o Deaktiviert, die Doppelbenutzungssperre wird gepriift.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine Bereichswechselkontrolle:

Kennung, ob die Bereichswechselkontrolle ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung kann
eine positive Zutrittsbuchung auch dann erfolgen, wenn die Person nicht im vorgeschrieben Bereich als
anwesend gefihrt wird.

Auswahlmdoglichkeit:
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o Aktiviert, die Bereichswechselkontrolle wird nicht gepruft.
o Deaktiviert, die Bereichswechselkontrolle wird geprift.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine 2-Personenzutrittskontrolle:
Kennung, ob die Zwei-Personen-Zutrittskontrolle ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung
kann eine positive Zutrittsbuchung auch dann flr eine Person erfolgen, wenn zwei Buchungen
vorgeschrieben sind.
Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert, die Zwei-Personen-Zutrittskontrolle wird nicht geprift.

o Deaktiviert, die Zwei-Personen-Zutrittskontrolle wird geprift.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine 2-Personenanwesenheitskontrolle:
Kennung, ob die 2-Personenanwesenheitskontrolle ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung
kann eine positive Zutrittsbuchung auch dann flr eine Person erfolgen, wenn in dem Bereich keine
zweite Person anwesend gebucht ist.
Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert, die 2-Personenanwesenheitskontrolle wird nicht geprift.

o Deaktiviert, die 2-Personenanwesenheitskontrolle wird gepriift.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine Aufenthaltsdaueriiberwachung:
Kennung, ob die Aufenthaltsdaueriiberwachung ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung kann
eine positive Zutrittsbuchung auch dann fiir eine Person erfolgen, wenn die Aufenthaltsdauer
Uberschritten wurde bzw. die Sperrzeit fiir eine Buchung noch nicht abgelaufen ist.
Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert, die Aufenthaltsdaueriiberwachung wird nicht geprdift.

o Deaktiviert, die Aufenthaltsdaueriiberwachung wird gepruft.
Standardwert: Deaktiviert.

Kontrollkastchen Keine Priifung auf scharfgeschaltete EMA:
Kennung, ob die Prifung auf scharfgeschaltete EMA ausgeschaltet wird. Durch Ausschalten der Priifung
kann eine positive Zutrittsbuchung auch dann fiir eine Person erfolgen, wenn die EMA scharfgeschaltet
ist.
Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert, scharfgeschaltete EMA werden nicht gepruift.

o Deaktiviert, scharfgeschaltete EMA werden gepruft.
Standardwert: Deaktiviert.

Sperrgriinde Ausweis

In diesem Bereich kénnen Sie Sperrgriinde fir Ausweise pflegen. Diese kénnen dann in der
Ausweisverwaltung den Ausweisen zugeordnet werden. Auf diese Weise lassen sich Ausweise einfach
sperren oder wieder freigeben, ohne dass der Ausweisstammdaten verloren gehen. Ein Sperrgrund flr
einen Ausweis gilt nicht gleichzeitig auch fiir die Person, der der Ausweis zugeordnet ist.

Das Anlegen von Sperrgriinden fiir Ausweise ist optional. Es wird fiir groBere Unternehmensstrukturen
jedoch empfohlen, da Sie hierliber zum Beispiel nach gesperrten Ausweisen suchen kénnen.
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So bearbeiten Sie einen Sperrgrund Ausweis

Bilden Sie die Organisationsstruktur Ihres Unternehmens ab, indem Sie fiir jede Abteilung einen
Datensatz anlegen.

1. Klicken Sie in der Mendleiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menlibaum die Ausweisverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Abteilungen, um den Dialog Auswahl Abteilungen zu &ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Abteilung
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhangig.

5. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den Sperrgrund Ausweis zu speichern.

Dialog "Auswahl Sperrgriinde Ausweis"

Im Dialog Auswahl Sperrgriinde Ausweis werden alle angelegten Sperrgriinde fiir Ausweise angezeigt.
Jeder Sperrgrund wird durch eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung
reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Sperrgriinde anlegen, selektierte Sperrgriinde
bearbeiten oder eine Liste der ausgewahlten Datensatze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie
anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Sperrgriinden suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Auswahl Sperrgrinde Ausweis Benutzer:admin

QA& | Q 0 2| & ?

Auswahl MNummer% Bezeichnung Kurzbezeichnung Relevant fiir AoC-Sperrlisten Ldschen
- 1 Verloren v [ ﬁ
r 2 Riickgabe R |— i

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer fir den Sperrgrund.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Bezeichnung fiir den Sperrgrund.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Kurzbezeichnung fir den Sperrgrund.
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Spalte Relevant fiir AoC-Sperrlisten:
Enthalt die Kennung, ob der Sperrgrund flr die AoC-Sperrlisten relevant ist.

Hinweis: Diese Spalte ist nur sichtbar, wenn die AoC-Funktion in den Systemparametern aktiviert ist.

Spalte Léschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geléscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Sperrgrund fiir Ausweise bearbeiten"

Im Dialog Sperrgriinde fiir Ausweise bearbeiten werden neue Sperrgriinde fir Ausweise angelegt sowie
bestehende Sperrgriinde bearbeitet. Jeder Sperrgrund bendtigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von
Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Sperrgriinde werden Ausweisen zugeordnet, wenn mit den Ausweisen nicht mehr gebucht werden darf.
Abhéngig vom Sperrgrund kénnen Sie festlegen, ob sich die Sperrung des Ausweises auf die AoC-
Sperrliste auswirken soll.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, I6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.

Sperrgrinde fir Ausweise bearbeiten SEilmE il

D30 25 & | A ?

Hummer
Bezeichnung |Verloren
Kurzbezeichnung |V

Relevant fiir AoC-Sperrliste [

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer fiir den Sperrgrund. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kbnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
sechsstelligen Bereich (1-999999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung flir den Sperrgrund. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt eine Kurzbezeichnung flr den Sperrgrund. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Kontrollkastchen Relevant filr AoC-Sperrliste:

Kennzeichen, dass sich der Sperrgrund auf die AoC-Sperrliste auswirkt. Aktivieren Sie das
Kontrollkastchen, wenn ein gesperrter Ausweis mit diesem Sperrgrund in die AoC-Sperrliste
aufgenommen werden soll.

DORMA 143



DORMA MATRIX

Sperrgriinde Ausweis

Hinweis: Das Kontrollkastchen ist nur sichtbar, wenn die AoC-Funktion in den Systemparametern

aktiviert ist.
Wenn sie einen Ausweis mit einem AoC-Sperrlisten relevanten Sperrgrund sperren, wird die Sperrung

erst nach einer Synchronisation mit den AoC-Lesern wirksam.
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Raumverwaltung
Im Menu Raumverwaltung verwalten Sie alle Raume und deren Reservierungen.

¥ Raumverwattung
Reservierungzen

Raume

Uber den Menileintrag Reservierungen erhalten Sie einen Uberblick tber die bestehenden
Reservierungen. Sie kdnnen neue Reservierungen anlegen oder vorhandene Reservierungen bearbeiten
oder |6schen.

Uber den Menileintrag Rdume verwalten Sie die Rdume in lhrem Unternehmen.

Reservierungen

Zum Punkt Reservierung gehéren eine Ubersicht und ein Dialog zur Pflege der Reservierungsdetails. In
der Regel werden die Reservierungen von berechtigten Personen vorgenommen, die nur Zugriff auf ihre
eigenen Reservierungen haben. Daneben kann fiir ausgewahlte Personen ein Zugriffsrecht auf alle
Reservierungen vergeben werden, damit in besonderen Fallen wie z.B. Krankheit oder Abwesenheit von
Personen deren Reservierungen geandert oder geléscht werden kdnnen.

So bearbeiten Sie eine Reservierung

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menibaum die Raumverwaltung.

2. Klicken Sie auf Reservierungen, um den Dialog Auswahl Reservierungen zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Reservierung flr
einen Raum anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu
bearbeiten. Die Bearbeitung einer bestehenden Reservierung ist nur méglich, wenn diese noch
in der Zukunft liegt.

4. Wahlen Sie den Raum aus, den Sie reservieren méchten und tragen Sie das Datum und die

Uhrzeiten der Reservierung ein.

Andern Sie die Person, die den Raum reserviert, wenn Sie den Raum nicht filr sich reservieren.

6. Tragen Sie alle Personen ein, die eine Zutrittsberechtigung fir den Raum wahrend der
Reservierungszeit erhalten sollen.

7. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Raumreservierung zu speichern.

o

Dialog "Auswahl Reservierungen"

Im Dialog Auswahl Reservierungen werden alle vorliegenden Reservierungen fir Raume tagesbezogen
mit Datum und Uhrzeit angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Reservierungen anlegen, selektierte
Reservierungen bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der Suchfunktion
kénnen Sie anhand von Datumsangaben nach Reservierungen flir einzelne Raume und Zeitraume
suchen.
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In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen

Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Auswahl Reservierungen

) A A 9| H

Datum % ¥Yon Uhrzeit

09,12, 2008 05:00
06,11,2009 15:00
12,12, 2009 05:00
13,12.2009 00:00
14,12, 2009 00:00
15,12, 2009 00:00
16,12, 2009 00:00
17.12.2009 00:00
18,12, 2009 00:00
19,12.2009 00:00

Spalte Datum:

Bis Uhrzeit

0%:00
19:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
23:00

Raum

Aodi max

Person

Abteilung Telefon

Hochmeyer, Gertrud Produktion

Konferenzraum Cermansz, Paul

Audi max
Audi max
Audi max
Audi mas
Audi mazx
Audi masx
Audi max

Audi max

Enthalt das Datum der Reservierung.

Spalte Von Uhrzeit:

Meunier, Catherine
Meunier, Cathering
Meunier, Cathering
Meunier, Cathering
Meunier, Cathering
Meunier, Cathering
Meunier, Catherine

Meunier, Cathering

Enthalt die Uhrzeit, zu der die Reservierung beginnt.

Spalte Bis Uhrzeit:

Enthalt die Uhrzeit, zu der die Reservierung endet.

Spalte Raum:

Enthalt den Raum, fiir den die Reservierung besteht.

Spalte Person:

Enthalt den Namen der Person, die den Raum reserviert hat.

Spalte Abteilung:

Produktion
Produktion
Produktian
Produk.tian
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion

Produk tion

0456 /123-20
0456 f123-22
0456/ 123-23
0456/ 123-23
0456 /123-23
0456/ 123-23
0456 f123-23
0456/ 123-23
0456/ 123-23
0456/ 123-23

Enthalt die Angabe zur Abteilung, der die reservierende Person angehort.

Spalte Telefon:

Enthalt die Angabe der Telefonnummer der Person, die den Raum reserviert hat.

Dialog "Reservierung bearbeiten”

Im Dialog Reservierung bearbeiten werden neue Reservierungen angelegt sowie bestehende

Reservierungen bearbeitet.

Benutzer:admin

?

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |dschen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.

Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den Auswahldialog.
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Resewierungen bearbeiten Benutzer: Thorsten Ackreiter
“ A ]
e - L 1
LR R e e i ?
Raum |l. Seminarraum [Semir] - |-5+ Datengruppe 1 -

Reservierung von

Reservierung von (05.03.2015 E| Uhrzeit |10:00

bis |05.03.2015 [T5] Uhrzeit |24:00

Reserviert durch

-] 52
Personalnummer |1 Abteilung
Nachname |Ackreiter Telefon (0456/123-0
Vorname |Thorsten
Teilnehmer
Person 4 Abteilung Telefon  Léischen

Kamp, Karsten Produktion 0456/123-24 ﬁ
Leconte, Sandra Produktion 0456/123-25 ﬁ
Legrand, Marc Produktion 0456/123-21 ﬁ

Auswahlfeld Raum:
Auswahl des Raums, der reserviert werden soll.

Datumsfeld Reservierung von:
Enthalt das Datum, an dem die Reservierung beginnt. Geben Sie ein Datum ein oder klicken Sie auf das
Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus.

Eingabefeld Uhrzeit:
Enthalt die Uhrzeit, zu der die Reservierung beginnt. Geben Sie die gewiinschte Uhrzeit ein.

Datumsfeld Reservierung bis:

Enthalt das Datum, an dem die Reservierung endet. Geben Sie ein Datum ein oder klicken Sie auf das
Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus. Bei eintdgigen Reservierungen kdnnen Sie das Feld
leer lassen. Es wird dann automatisch das Datum aus dem Feld Reservierung von ilbernommen.

Eingabefeld Uhrzeit:
Enthalt die Uhrzeit, an dem die Reservierung endet. Geben Sie die gewilinschte Uhrzeit ein. Wenn Sie
keine Angabe machen, wird als Uhrzeit 23:59 eingesetzt.

Reserviert durch:
Enthalt die Person, die den Raum reserviert hat. Beim Neuanlegen einer Reservierung wird hier die
angemeldete Person eingetragen. Bei Bedarf kann die reservierende Person geandert werden.

Hinweis: Uber die Lupe &D 6ffnen Sie den Auswahldialog fiir Personen.

Anzeigefeld Personalnummer:
Enthalt die Personalnummer der Person, die die Reservierung vornimmt.

Anzeigefeld Name:
Enthalt den Nachnamen der reservierenden Person.
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Anzeigefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen der reservierenden Person.

Anzeigefeld Abteilung:
Enthalt die Abteilung der reservierenden Person.

Anzeigefeld Telefon:
Enthalt die Telefonnummer der reservierenden Person.

Tabelle Teilnehmer:
Die Tabelle enthalt die Teilnehmer, denen mit der Reservierung die notwendigen Zutrittsrechte zugeteilt
werden.

Hinweis: Uber die Lupe ,pD 6ffnen Sie den Auswahldialog fiir Personen.

Spalte Person:
Enthalt Name und Vorname der eingeladenen Person.

Spalte Abteilung:
Enthalt die Abteilung der eingeladenen Person.

Spalte Telefon:
Enthalt die Telefonnummer der eingeladenen Person.

Spalte Loschen:

Léscht den Datensatz. Vor dem endglltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage.
Wenn Sie auf OK klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht
wiederherstellbar.

Dialog "Auswahl Personen"

Uber den Dialog Auswahl Personen kénnen Sie nach Personen suchen und diese direkt in den
aufrufenden Dialog ibernehmen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie ohne Ubernahme zum aufrufenden Dialog
zurlickkehren.

Hinweis: Wenn Sie den Dialog zur Auswahl der reservierenden Person aufrufen, ist die Spalte Auswahl
und die Ubernahme der ausgewahlten oder aller Personen in der Symbolleiste nicht vorhanden, da nur
eine Person Gbernommen werden kann.

Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Personendaten, wie Name, Personalnummer oder
Ausweisdaten nach einzelnen Personen suchen oder nach Personen einer Abteilung filtern. Neben der
einfachen Suche kdénnen sie auch die erweiterte Suche (ber die Doppellupe mit Suchprofilen
anwenden.

Hinweis: Bei aktiver Option mehrere Ausweise pro Person wird fiir jeden Ausweis ein eigener Datensatz
der Person in der Tabelle angezeigt.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Markieren Sie die gewiinschten
Datensatze und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse libernehmen, um diese in
die Anzeige zu libernehmen.
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Auswiahl Personen

M4 ARAR D x| D

Hame Personalnummer
VYorname Auswelsnummer
Abteilung w Ausweisbeschriftung

suche starten

Auswahl Mame % VYorname Abteilung  Personalnummer
] hokreiter  Thorsten 1
] Cermans  Paul 2 Produktion 7
|:| Haochmeyer Gertrud Z Produktion &
|:| Kamp Karsten 2 Produktion 9
] Leconte Sandra 2 Produktion 40

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der

Ausweisnummer

2001
5203
201
3205
G208

Benutzer:admin

2

Ausweisheschriftung  Gesperrt

001
203
201
205
206

Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der

Datenséatze zu bearbeiten.

Spalte Name:
Enthalt den Nachnamen der Person.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person.

Spalte Abteilung:
Enthalt die Abteilung, der die Person angehort.

Spalte Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer.

Spalte Ausweisnummer:

Enthalt die Ausweisnummer des zugeordneten Ausweises.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Beschriftung des zugeordneten Ausweises.

Spalte Gesperrt:

Zeigt an, ob die Person gesperrt ist und damit nicht am Zutritt teilnehmen kann.

DORMA
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Raume

Raume sind die Grundvoraussetzung fiir die Raumverwaltung. Dabei ist ein Raum ein physikalisch in
sich abgeschlossener Bereich, der aus einem oder mehreren mit Lesern versehenen Zutrittspunkten
besteht.

Zu einer Raumreservierung gehéren auch die entsprechenden Zutrittsberechtigungen fiir den Zeitraum
der Reservierung. Durch die Definition eines Raumes wird genau festgelegt, welche Tiren und damit
welche Leser fur den Zutritt berechtigt werden missen.

So bearbeiten Sie einen Raum

Geben Sie jedem Raum einen sprechenden Namen, zum Beispiel Schulungsraum oder
Besprechungsraum.

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Meniibaum die Raumverwaltung.

2. Klicken Sie auf Rdume, um den Dialog Auswahl Raume zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Raum
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhangig.

5. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den Raum zu speichern.

Dialog "Auswahl Raume"

Im Dialog Auswahl Rdume werden alle angelegten Rdume angezeigt. Jeder Raum wird lber eine
eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Rdume anlegen, selektierte Radume
bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datenséatze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie
anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Rdumen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Benutzer:admin

Auswahl Raume

0 & 4 | Q 2 2 | & ?

Auswahl Hummer % Bezeichnung Kurzbezeichnung Libschen
F] 1 Seminarraum Semir i}
[F] 2 konferenzsaal Kaonsl ﬁ

Spalte Auswahl:
Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
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und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer fir den Raum.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Bezeichnung fiir den Raum.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Kurzbezeichnung fiir den Raum.

Spalte Loschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgiltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geléscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Raum bearbeiten"

Im Dialog Raum bearbeiten werden neue Raume angelegt sowie bestehende Raum bearbeitet oder
geldscht. Jeder Raum bendtigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung und
Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Raume sind physikalisch abgegrenzte Bereiche. Bei der Benennung sollten Sie sich an den 6rtlichen
bzw. organisatorischen Strukturen lhres Unternehmens orientieren.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |dschen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den Auswahldialog.

Raume bearbeiten Benutzer:admin

1/1 |Ijl‘_;m|§”""@ 2

Hummer |1
Bezeichnung |Konferenzraum

Kurzbezeichnung |Konf

Zutrittswochenplan

1 Immer Vl

Zuordnung von Tiren (Lesern) und Raumzonen

Tiir (Leser)* RaumzonefBereich Bearbeiten Lischen Meuer Eintrag

& Konferenzraum =k i}

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer fir den Raum. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kbnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

DORMA 151



DORMA MATRIX

Raume

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung fiir den Raum. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt eine Kurzbezeichnung fir den Raum. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Auswahlfeld Zutrittswochenplan:
Enthalt den Zutrittswochenplan, der fiir die Vergabe der Zutrittsberechtigungen bei der Reservierung

benétigt wird.

Tabelle Zuordnung von Tiiren und Raumzonen: Es muss entweder eine Tir oder eine Raumzone
angegeben werden.

Auswahlfeld Tiir (Leser):
Auswahl der Tir, die zu dem Raum gehort.

Auswahlfeld Raumzone/Bereich:
Auswah| der Raumzone, zu der der Raum gehort.
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Bereichs-/Tlrverwaltung

Bereichs-/Turverwaltung

Im Menu Bereichs-/Tiirverwaltung verwalten Sie alle Sicherungsbereiche, Raumzonen, Tiren und die
notwendigen Stammdaten der Tirsteuerung.

Hinweis: Abhangig von den aktivierten Optionen kann dieser MenUpunkt als Bereichs-/Tlrverwaltung,
Raumzonen-/Tlrverwaltung oder Tlrverwaltung angezeigt werden.

Mit den Bilanzierungsgruppen legen Sie die Personenkreise fest, fur die Bilanzierungen in den
Sicherungsbereichen gefiihrt werden.

In den Tlrwochenplanen und Tirtagesprogrammen wird die zeitliche Steuerung der Tiren festgelegt.
Ein Tirwochenplan legt flir jeden einzelnen Tag einer Woche fest, welches Tirtagesprogramm
angewendet wird. In den Turtagesprogrammen werden minutengenau die Zeitintervalle fiir den
Sollzustand der Tir definiert und Gber Ersatztiirtagesprogramme wird die kalendarische Abhangigkeit
festgelegt.

¥ Bereichs/Turrerwattung
Sicherungsbereiche - Tdren
Bilanzierungzgruppen
Torwochenplane

Tartagesprogramme

Uber den Meniieintrag Sicherungsbereiche - Tiiren bzw. Raumzonen - Tiren definieren Sie die
Sicherungsbereiche, Raumzone und Tiren.

Uber den Meniieintrag Bilanzierungsgruppen definieren Sie die Bilanzierungsgruppen.
Uber den Meniieintrag Tiirwochenpléne verwalten Sie die Tiirwochenplane.

Uber den Meniieintrag Tlrtagesprogramme verwalten Sie die Tiirtagesprogramme.

Sicherungsbereiche - Tiiren

Alle értlichen und rdumlichen Komponenten des Zutrittssystems werden in einer Baumstruktur
dargestellt, um sich an den hierarchischen Strukturen zu orientieren. Mit Hilfe von Strukturknoten kann
die Baumstruktur zusatzlich an organisatorische oder andere Gegebenheiten angepasst werden.

Hinweis: Abhangig von den aktivierten Optionen kann der Menipunkt und auch als Raumzonen-
[Turverwaltung oder Turverwaltung angezeigt werden.

Zu den ortlichen und rdumlichen Elementen gehdren:
o Strukturknoten: sie unterstiitzen die Abbildung der organisatorischen und értlichen
Gegebenheiten.

o Sicherungsbereiche: sie bilden die ibergeordneten, organisatorischen Einheiten tber den
Raumzonen. Jede Raumzone kann nur einem Sicherungsbereich zugeordnet werden.
Mit den Sicherungsbereichen sind Zutrittskontrollfunktionen, wie Doppelbenutzungssperre oder
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Zutrittswiederholsperre, verbunden. Dariiber hinaus bieten Sicherungsbereiche
Bilanzierungsfunktionen und weiterfilhrende Zutrittsfunktionen, wie die Zwei-Personen-
Anwesenheitskontrolle oder die Anwesenheitskontrolle auf Basis von Min- und Max-Werten, die
auf Bilanzierungswerte aufsetzen.

Hinweis: Sicherungsbereiche sind nur bei eingeschalteter Option Sicherungsbereiche verfiigbar.
Mit Aktivierung der Sicherungsbereiche entfallen die Zutrittsfunktionen bei den Raumzonen, da
diese Bestandteil der Sicherungsbereiche werden.

Raumzonen: jede Raumzone basiert auf der Zusammenfassung mehrerer Tiren.

Eine Raumzone ist ein physikalisch in sich abgeschlossener Bereich, der aus einem oder
mehreren mit Lesern versehenen Zutrittspunkten besteht. Mit einer Raumzone kénnen
Zutrittsfunktionalitaten verbunden sein, deren Eigenschaften liber Zutrittsparameter definiert
werden.

Hinweis: Raumzonen sind nur verfiighar, wenn die Option Raumzonen in den Systemparametern
aktiviert ist.

Taren: Einfache Tiren, in der Regel mit einem Leser fir die Zutrittssteuerung.
Verbindungstiren: Tiren, die zwei Raumzonen miteinander verbinden.

Leser: Uber die Leser werden verschiedene Parameter fiir die Tirsteuerung und Tiiriiberwachung
wie die Entriegelungsimpulsdauer oder die Alarmierung festgelegt.

Fluchtwegtiren: Tiren, die von einer TMS-Zentrale verwaltet werden.

Hinweis: Fluchtwegtlren sind nur bei entsprechender Lizenz verfligbar, zusatzlich muss die
Option TMS in den Systemparametern aktiviert sein.

Uberwachungstiiren: Tiren ohne Leser, die nur iiberwacht werden und fiir die keine
Zutrittsberechtigung vergeben werden kann.

So legen Sie ein neues Element der Bereichs-/Tiirverwaltung an

Alle

Elemente der Bereichs-/Tirverwaltung werden in einer Baumstruktur dargestellt und tber den

gleichen Dialog bearbeitet.
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1. Klicken Sie in der Mentleiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im MenlUbaum die Bereichs-
[Tirverwaltung.

Hinweis: Abhangig von den aktivierten Optionen kann dieser Mentipunkt als Bereichs-
/Turverwaltung, Raumzonen-/Tlrverwaltung oder Tirverwaltung angezeigt werden.

2. Markieren Sie das Element oder den Strukturknoten, unter dem Sie ein neues Element
hinzufiigen méchten.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Neuen Datensatz anlegen. Der Dialog flr die Auswahl der
moglichen Elemente wird gedffnet.

4. Im Dialog Neues Element anlegen werden alle Elemente angezeigt, die zur Auswahl stehen.
Dabei richtet sich die Auswahl nach den Méglichkeiten des libergeordneten Elements. Einigen
Elementen kdnnen keine weiteren Elemente zugeordnet werden.
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5. Klicken Sie auf das Element, das Sie neu anlegen mdchten. Der Dialog zum Bearbeiten des
neuen Elements wird gedffnet.

6. Geben Sie in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine sprechende Benennung ein.
Nummer und Bezeichnung werden fiir die Darstellung des Elementes in der Baumstruktur

verwendet.
7. Geben Sie die vom Elementtypen abhéngigen Parameter ein und klicken Sie anschlieBend auf

Speichern.

Hinweis: Weitere Informationen zu den Elementen erhalten Sie in den Beschreibungen zu den
jeweiligen Elementen.

So verschieben Sie ein Element der Bereichs-/Tiirverwaltung

Alle Elemente und Knoten kénnen in der Bereichsiibersicht verschoben werden. Dies ist besonders
hilfreich, wenn Sie einen Strukturknoten mit allen untergeordneten Elementen in einen anderen Knoten
verschieben mdchten.

1. Klicken Sie in der MentUleiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Men(ibaum die Bereichs-
[Tiirverwaltung.

Hinweis: Abhangig von den aktivierten Optionen kann dieser Mentpunkt als Bereichs-
/Turverwaltung, Raumzonen-/Tirverwaltung oder Tirverwaltung angezeigt werden.

2. Markieren Sie das Element oder den Knoten, den Sie verschieben moéchten, und klicken Sie
anschlieBend auf die Schaltflache Verschiebe Knoten.

3. Inder Bereichslbersicht werden die mdglichen Ziele in Abhangigkeit der Auswahl angezeigt.
Klicken Sie in der Bereichsilibersicht auf das Ziel, zu dem Sie das ausgewahlte Elemente oder
den ausgewahlten Knoten verschieben moéchten. Es werden alle untergeordneten Elemente mit

verschoben.

Dialog "Sicherungsbereiche - Tiiren"

Im Dialog Sicherungsbereiche - Tiiren werden alle &rtlichen und raumlichen Elemente des
Zutrittssystems angelegt sowie bestehende Elemente bearbeitet oder geldscht.

Hinweis: Abhangig von den aktivierten Optionen kann der Dialog auch als Sicherungsbereiche - Tiren,
Raumzonen - Tlren oder Tiren angezeigt werden.

Alle Elemente des Zutrittssystems werden in einer Baumstruktur dargestellt, um sich an der
hierarchischen Struktur zu orientieren. Mit Hilfe von Strukturknoten kann die Baumstruktur zusatzlich an

organisatorische oder andere Gegebenheiten angepasst werden.

Jedes Element bendtigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung und Kurzbezeichnung
wird empfohlen.

Uber die Suchfunktion kann iber Nummer, Bezeichnung, Kurzbezeichnung und Elementtyp nach
einzelnen oder nach einer Gruppe von Elementen gesucht werden.
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Hinweis: Neben den mdéglichen Elementen, die im Baum dargestellt und bearbeitet werden kénnen,
kann auch nach Lesern gesucht werden. Bei der Suche nach Lesern wird der Bearbeitungsdialog der Tir
gedffnet, der der Leser zugeordnet ist.

Klicken Sie auf das Pluszeichen vor einem Knoten, um diesen Teil des Strukturbaums zu 6ffnen.

Klicken Sie auf ein Element im Baum, um den zugehdrigen Bearbeitendialog mit den

Elementdefinitionen zu 6ffnen. Dieser wird im rechten Fensterteil angezeigt und kann hier bearbeitet

werden.

Hinweis: Die verschiedenen Elementtypen wie Sicherungsbereiche, Raumzonen und Tlren bilden
jeweils einen eigenen Nummernkreis.

Sicherungsbereiche — Tlren

3 )| & oA

= _- Sicherungshereiche - Tiiren
=1 Bonn
&1 Entwicklung
.‘-?3 Lager P&
2 Kéiln
&1 1 Werwaltung Fover
=3 Werwaltung und Co

2 o | @

Benutzeriadmin

%

Die Beschreibung der Elemente mit den spezifischen Eigenschaften finden Sie unter den jeweiligen

Komponenten.

Dialog "Neues Element anlegen"

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um den Dialog Neues Element anlegen
zu 6ffnen. Durch Klicken auf ein Element wird dieses an der aktivierten Stelle im Baum eingefigt.

Sicherungsbereiche — Tiren

3 )| & A

=] _- Sicherungsbereiche - Tiren
1 Standort 1
(] 1 Verwaltung Foyer
L] 2 chef
[ 3 Verwaltung und Co

B B B

L] 4 Leiter Verwaltung
(] 5 Entwicklung

B

] 6 Serverraum

1 7 Produkton

(]

Spalte Elementtyp:
Zeigt das Element an.
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Neues Element anlegen
Elementtyp

Strukturknoten
Sicherungsbereich
Raumzone

Tilir

Uberwachungstiir

Beschreibung

Strukturknoten
Sicherungsbereich
Raumzone

Tiir

Uberwachungstiir

Benutzer:admin

%

Bild
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Spalte Beschreibung:
Enthalt die Bezeichnung fir das Element.

Spalte Bild:
Enthalt eine Abbildung fir das Element.

Dialog "Elemente verschieben"

Um ein Element oder einen Knoten mit alle untergeordneten Elementen zu verschieben, wahlen Sie das
gewiinschte Element oder den Knoten aus und klicken in der Symbolleiste auf Knoten verschieben.

Sicherungsbereiche — Turen Benutzer:admin

II‘J‘ ?

=5 SYicherungzbereiche - Taren
= 1 Bonn

9 1 Entwicklung
2 Kéln

Raumzone ("5 (Entwicklung)") verschieben!

Bitte wahlen sie einen Zielknoten aus dem Baum aus!

Klicken Sie anschlieBend auf das Element oder den Knoten im Baum, an die Sie das Element
verschieben moéchten. In der Baumdarstellung werden zu diesem Zeitpunkt nur die méglichen Ziele fir
den Kopiervorgang angezeigt.

Weitere Informationen zu den spezifischen Parametern erhalten Sie in der jeweiligen
Dialogbeschreibung zu den Elementen.

Dialog "Sicherungsbereiche - Tiiren " - Strukturknoten
Mit Hilfe von Strukturknoten kénnen Sie lhre organisatorischen und raumliche Abhangigkeiten abbilden.

Strukturknoten kénnen an beliebiger Stelle im Baum angeordnet werden. Nur unterhalb von Tiren sind
keine Strukturknoten mehr méglich.

Neben den Kopfdaten werden fir Strukturknoten keine weiteren Angaben benétigt.

Hummer %
Bezeichnung |Standort Bonn -

Kurzbezeichnung Bn
Strukturknoten

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer fir den Strukturknoten. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch vorgeschlagen. Diese kann bei Bedarf mit einer eigenen Nummer Gberschrieben
werden.

Wertebereich: 1 — 999999

Standardwert: Nachste freie Nummer

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung fiir den Strukturknoten. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
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Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich.
Wertebereich: 250 Zeichen, davon 30 Zeichen im sichtbaren Bereich, alphanumerisch.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:

Enthalt die Kurzbezeichnung fir den Strukturknoten. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben maglich.

Wertebereich: 250 Zeichen, davon 5 Zeichen im sichtbaren Bereich, alphanumerisch.

Dialog "Sicherungsbereiche - Tiiren " - Sicherungsbereich

Sicherungsbereiche bauen in der Regel auf Raumzonen auf und sind somit physikalisch abgegrenzte
Bereiche. Bei der Benennung sollten Sie sich an den 6rtlichen bzw. organisatorischen Strukturen lhres
Unternehmens orientieren.

Gegenliber Raumzonen bieten Sicherungsbereiche erweiterte Zutrittsfunktionen und
Bilanzierungsfunktionen.

Aufgeteilt sind die Funktionen auf die Reiter Allgemein und Bilanzierung.

Bezeichnung |sicherungshereich 51

Kurzbezeichnung (g
Sicherungsbereich

Allgemein Bilanzierung

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer fir den Sicherungsbereich. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird
die Nummer automatisch vorgeschlagen. Diese kann bei Bedarf mit einer eigenen Nummer
Gberschrieben werden.

Wertebereich: 1 — 9999, bei Systemparameter 78 Nummernkreis TP4 4 Stellen.

Wertebereich: 1 — 999999, bei Systemparameter 78 Nummernkreis TP4 6 Stellen.

Standardwert: Nachste freie Nummer

Eingabefeld Bezeichnung:

Enthalt die Bezeichnung fir den Sicherungsbereich. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich.

Wertebereich: 250 Zeichen, davon 30 Zeichen im sichtbaren Bereich, alphanumerisch.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:

Enthalt die Kurzbezeichnung fir den Sicherungsbereich. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung
sind alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich.

Wertebereich: 250 Zeichen, davon 5 Zeichen im sichtbaren Bereich, alphanumerisch.

Aligemein

Dieser Reiter enthalt die allgemeinen Angaben zum Sicherungsbereich und den damit verbundenen
Zutrittsfunktionen.
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Zutrittswiederholsperre |0 Hinuten

Doppelbenutzungssperre |:|
Bereichswechselkontrolle |:|
Bewegungsaufzeichnung aus

Sperrung bei falschem PIN-Code |:|

Aufenthattsdaueriiberwachung

Terminal W
aktiviere Ausgang ~ | Fiir Sekunden {0 = unbegrenzt)
Maximale Aufenthattsdauer HMinuten

Eingabefeld Zutrittswiederholsperre:

Enthalt die Zeit in Minuten, die ein Ausweis fiir den erneuten Zugang in die Raumzonen des
Sicherungsbereichs gesperrt ist. Wird der Ausweis anschlieBend fir den Zugang in einen anderen
Sicherungsbereich verwendet, wird die Wiederholsperre flir diesen Sicherungsbereich aufgehoben.
Geben Sie die Zeit in Minuten ein.

Wertebereich: O — 99.

Standard: O = Zutrittswiederholsperre deaktiviert.

Kontrollkastchen Doppelbenutzungssperre:
Bewirkt eine Sperre, die den mehrfach aufeinanderfolgenden Zutritt einer Person in den gleichen
Sicherungsbereich verhindert. Wenn die Doppelbenutzungssperre aktiviert ist, muss zuvor der
Sicherungsbereich verlassen werden und die muss Person in einem anderen Sicherungsbereich als
anwesend gefiihrt werden.
Auswahlmdoglichkeit:

o Aktiviert: Die Doppelbenutzungssperre ist fiir den Sicherungsbereich eingeschaltet.

o Nicht aktiviert: Die Doppelbenutzungssperre ist ausgeschaltet.
Standardwert: Nicht aktiviert.

Kontrollkastchen Bereichswechselkontrolle:

Kennung, ob flir den Sicherungsbereich die Bereichswechselkontrolle eingestellt ist. Bei aktiver
Bereichswechselkontrolle kann eine Person den Sicherungsbereich nur betreten, wenn sie im
benachbarten Sicherungsbereich als anwesend gefiihrt wird.

Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert: Die Bereichswechselkontrolle ist fir den Bereich aktiviert.
o Nicht aktiviert: Die Bereichswechselkontrolle ist fiir den Bereich nicht aktiviert.
Standardwert: Nicht aktiviert.

Kontrollkastchen Bewegungsaufzeichnung aus:
Kennung, ob fir den Sicherungsbereich Bewegungsdaten erzeugt und an die Applikation gesendet
werden.

Hinweis: Wenn die Zwei-Personen-Anwesenheitskontrolle aktiviert wird, ist die Angabe einer minimalen
Personenanzahl nicht moglich.

Auswahlmoglichkeit:
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o Nicht aktiviert: Bewegungsdaten werden erzeugt und an die Applikation gesendet.
o Aktiviert: Fur den Sicherungsbereich ist die Aufzeichnung der Bewegungsdaten ausgeschaltet.
In diesem Fall bestimmen die Einstellungen im Tirtagesprogramm, ob Bewegungsdaten
erzeugt werden.
Standardwert: Nicht aktiviert.

Kontrollkastchen Sperrung bei falschem PIN-Code:
Kennung, ob der Zutritt bei mehrfacher Eingabe eines falschen PIN-Codes gesperrt wird.
Auswahlmoglichkeit:
o Aktiviert: Sperrung des Zutritts bei mehrfacher Eingabe eines falschen PIN-Codes.
o Nicht aktiviert: Es erfolgt keine Sperrung.
Standardwert: Nicht aktiviert.

Bereich Aufenthaltsdaueriiberwachung:

Die Aufenthaltsdaueriiberwachung legt flir einen Sicherungsbereich fest, wie lange sich eine Person in
diesem Bereich aufhalten darf und wie lang die Sperrzeit ist, bis der Bereich wieder betreten werden
kann.

Auswahlfeld Terminal:
Enthalt das Terminal fir die Aufenthaltsdaueriiberwachung. Mit der Auswahl des Terminals werden
auch die moéglichen Ausgange festgelegt, die in den weiteren Auswahlfeldern zur Verfligung stehen.
Auswabhl:

o Alle im System angelegten Terminals.

Auswahlfeld aktiviere Ausgang:
Enthalt den Ausgang, der bei Uberschreitung der maximalen Aufenthaltsdauer aktiviert wird.
Auswahl:

o Alle vom ausgewahlten Terminal kontrollierten Ausgange.

Eingabefeld fiir x Sekunde:
Enthalt die Dauer in Sekunden, die der Ausgang aktiviert wird.
Wertebereich:
0 = So lange, bis die Person den Sicherungsbereich verlassen hat.
1 - 99 Sekunden
Standardwert: O

Eingabefeld Maximale Aufenthaltsdauer:

Legt die maximale Dauer in Minuten fest. Wenn diese Zeit berschritten wird, erfolgt eine
entsprechende Meldung.

Wertebereich: O — 1440 Minuten

Standardwert: O, keine Aufenthaltsdaueriiberwachung

Bilanzierung

Dieser Reiter enthalt die Bilanzierungsgruppen und die Steuerungsfunktionen.
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Allgemein Bilanzierung

Bilanzierung Anwesenheitskontrolle

A heitsaufzeich
fwesemnEisauiEEc nungD 2-Personenanwesenheitskontrolle |:|

Minimale Personenanzahl |0

Maxamale Personenanzahl (0

Bilanzierungsgruppen

Verfighare Bilanzierungsgruppen Zugeordnete Bilanzierungsgruppen
1 Werkschutz - -
2 Sanitater
<4pr
Steuerungsfunktionen
Terminal -
Bilanzierungsakbion wenn - und
aktiviere Ausgang w | fiir Sekunden (0 = unbegrenzt)

Einbruc hmeldeanlagen

EMA-Scharfschaltung liber Bilanzierung [7]
EMA-Bereich
Sicherungsbereichswochenplan

Kalender

Kontrollkastchen Bilanzierung:
Kennung, ob flr den Sicherungsbereich die Bilanzierung aktiviert ist.
Auswabhl:

o Aktiviert, die Bilanzierungswerte werden angezeigt.

o Nicht aktiviert, es werden keine Bilanzierungswerte angezeigt.
Standardwert: Aktiviert

Kontrollkastchen Anwesenheitsaufzeichnung:
Kennung, ob flr den Sicherungsbereich die Anwesenheitsaufzeichnung eingeschaltet ist. Dieses
Kontrollkastchen ist nur verfligbar bei aktivierter Bilanzierung.
Auswahlmdoglichkeit:
o Aktiviert: Die Anwesenheitsaufzeichnung ist eingeschaltet.
o Nicht aktiviert: Die Anwesenheitsaufzeichnung ist nicht eingeschaltet.
Standardwert: Nicht aktiviert.

Bereich Anwesenheitskontrolle:
Die nachfolgenden Parameter legen die Anwesenheitskontrolle des Sicherungsbereiches fest.

Kontrollkastchen 2-Personenanwesenheitskontrolle:
Kennung, ob fiir den Sicherungsbereich die Zwei-Personen-Anwesenheitskontrolle eingeschaltet ist.
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Hinweis: Wenn die Zwei-Personen-Anwesenheitskontrolle aktiviert wird, ist die Angabe einer
minimalen Personenanzahl nicht méglich.

Auswahlmoglichkeit:
o Aktiviert: Die Zwei-Personen-Anwesenheitskontrolle ist eingeschaltet.
o Nicht aktiviert: Die Zwei-Personen-Anwesenheitskontrolle ist nicht eingeschaltet.
Standardwert: Nicht aktiviert.

Eingabefeld Minimale Personenanzahl:

Anzahl Personen, die im Sicherungsbereich sein missen. Ist diese erreicht, werden
Austrittsbuchungen abgewiesen. Sonderfall: Betragt die minimale Personenanzahl 2 und ist die
Zwei-Personen-Anwesenheitskontrolle fir den Ausgangsleser aktiviert, wird fiir die letzten beiden
Personen im Sicherungsbereich die Zwei-Personen-Zutrittskontrolle durchgefiihrt. Es wird davon
ausgegangen, dass beide Personen den Sicherungsbereich verlassen.

Wertebereich: O — 9999

Standardwert: O = Keine Beschrankung der minimalen Personenanzahl.

Eingabefeld Maximale Personenanzahi:

Maximale Anzahl Personen, die im Sicherungsbereich sein dirfen. Ist diese erreicht, werden
Zutrittsbuchungen abgewiesen.

Wertebereich: O — 9999

Standardwert: O = Keine Beschrankung der maximalen Personenanzahl.

Bereich Bilanzierungsgruppen:
Uber die Listenfelder werden dem Sicherungsbereich die Bilanzierungsgruppen zugeordnet.

Hinweis: Die Listenfelder sind nur verfligbar, wenn der Sicherungsbereich nicht einem anderen
Sicherungsbereich untergeordnet ist. Untergeordneten Sicherungsbereichen kénnen keine

Bila

nzierungsgruppen zugeordnet werden, auch wenn diese selber wieder einen libergeordneten

Sicherungsbereich bilden. Fir untergeordnete Sicherungsbereiche werden die Bilanzierungsgruppen aus

dem

hochsten Ubergeordneten Sicherungsbereich tibernommen.

Liste Verfiigbare Bilanzierungsgruppen:
Enthalt alle Bilanzierungsgruppen, die dem Sicherungsbereich noch zugeordnet werden kdnnen.

Liste Zugeordnete Bilanzierungsgruppen:
Enthalt alle Bilanzierungsgruppen, die dem Sicherungsbereich zugeordnet sind.

Bereich Steuerungsfunktionen:
Abhéngig vom Bilanzierungszahler des Sicherungsbereiches kann ein Ausgang aktiviert werden, wenn
die eingestellte Bedingung erfillt ist.
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Auswahlfeld Terminal:
Enthalt das Terminal fir die Steuerungsfunktion. Mit der Auswahl des Terminals wird auch die
Auswahl der méglichen Ausgange festgelegt.
Auswahl:
o Alle im System angelegten Terminals.

Auswahlfeld Bilanzierungsaktion wenn:

Legt die Bedingung fest, wann der Ausgang aktiviert wird.
Auswahl:
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0 - Keine Aktion
1 - Bei Erreichen des Bilanzierungswerts 1 wird der angegebene Ausgang aktiviert.
2 - Bei Unterschreiten des Bilanzierungswerts 1 wird der angegebene Ausgang aktiviert.
3 - Bei Uberschreiten des Bilanzierungswerts 1 wird der angegebene Ausgang aktiviert.
4 - Wenn sich der Bilanzierungswert im Bereich zwischen Bilanzierungswert 1 und
Bilanzierungswert 2 befindet, wird der angegebene Ausgang aktiviert.

o 5 -Wenn sich der Bilanzierungswert nicht im Bereich zwischen Bilanzierungswert 1 und

Bilanzierungswert 2 befindet, wird der angegebene Ausgang aktiviert.

Standardwert: O - Keine Aktion

O O O O O

Eingabefelder Bilanzierungswert 1 und Bilanzierungswert 2:

Bilanzierungswerte, die fiir die Auswertung der Bilanzierungsaktion herangezogen werden. Abhéangig
von der Bedingung sind ein oder zwei Werte notwendig.

Wertebereich: 0 — 999999

Standardwert: O

Auswahlfeld aktiviere Ausgang:
Enthalt den Ausgang, der aktiviert wird, wenn die voreingestellte Bedingung erfillt ist.
Auswahl:

o Alle vom ausgewahlten Terminal kontrollierten Ausgange.

Eingabefeld fiir x Sekunden:
Enthalt die Zeit in Sekunden, flr die der Ausgang aktiviert wird.
Wertebereich:
0 = Solange, wie die eingestellte Bedingung erfiillt ist.
1 - 99 Sekunden
Standardwert: O

Bereich Einbruchmeldeanlagen:
Bei aktivierter Bilanzierung kann diese auch zu Scharfschaltung des Bereichs dienen.

Kontrollkastchen EMA-Scharfschaltung iiber Bilanzierung:
Kennung, ob eine EMA-Scharfschaltung (iber die Bilanzierung erfolgen soll.
Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert: Die EMA-Scharfschaltung tber Bilanzierung wird verwendet.

o Nicht aktiviert: Es findet keine EMA-Scharfschaltung lber die Bilanzierung statt.
Standardwert: Nicht aktiviert

EMA-Bereich:

Enthalt den konfigurierten EMA-Bereich. Bei aktiviertem Kontrollkdstchen wird anhand der
Leserzuordnung automatisch der EMA-Bereich ermittelt, der scharfgeschaltet wird (der
Sicherungsbereich muss mit dem Scharfschaltbereich tibereinstimmen).

Auswahlfeld Sicherungsbereichswochenplan:
Bei Auswahl eines Sicherungsbereichswochenplans kann die EMA-Scharfschaltung iber
Bilanzierung zeitabhangig ber diesen gesteuert werden.
Auswahl:
o Alle im System angelegten Sicherungsbereichswochenplane.

Auswahlfeld Kalender:

Enthalt den anzuwendenden Kalender.
Auswahl:
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o Alle im System angelegten Kalender.

Dialog "Sicherungsbereiche - Tiiren" - Raumzone

Raumzonen sind physikalisch abgegrenzte Bereiche. Bei der Benennung sollten Sie sich an den
ortlichen bzw. organisatorischen Strukturen lhres Unternehmens orientieren.

Raumzonen kommen bei der Vergabe von Zutrittsberechtigungen zur Anwendung. Die

Zutrittsberechtigung fiir eine Raumzone beinhaltet automatisch die Zutrittsberechtigungen fir alle Tiren,
die der Raumzone zugeordnet sind.

Mummer (5
Bezeichnung [Entwicklung

Kurzbezeichnung |[Entw
Raumzone

Lutrittswiederholsperre Minuten
Doppelbenutzungssperre
Raumzonenwechselkontrolle
AoC Sonderintervall

Genehmiger Bearbeiten Loschen . .. Eintrag
Ackreiter, Thorsten (ackreiter) +=- ﬁ

Mitgeltende Raumzonen
Verfiighare Raumzonen fugeordnete Raumzonen

1 Verwaltung Foyer
2 Chef

3 Werwaltung und Co
4 Leiter Verwaltung
& Serverraum

7 Produktion

8 Leiter Produktion
9

Lager Material “ -

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer fiir die Raumzone. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch vorgeschlagen. Diese kann bei Bedarf mit einer eigenen Nummer Gberschrieben
werden.

Wertebereich: 1 — 9999

Standardwert: Nachste freie Nummer

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung fir die Raumzone. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
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Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich.
Wertebereich: 250 Zeichen, davon 30 Zeichen im sichtbaren Bereich, alphanumerisch.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:

Enthalt die Kurzbezeichnung fir die Raumzone. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich.

Wertebereich: 250 Zeichen, davon 5 Zeichen im sichtbaren Bereich, alphanumerisch.

Zutrittsfunktionen:

Hinweis: Die Zutrittsfunktionen Zutrittswiederholsperre, Doppelbenutzungssperre und
Raumzonenwechselkontrolle sind bei den Raumzonen nur verfiighar, wenn im System keine
Sicherungsbereiche aktiviert sind. Wenn die Option 'Sicherungsbereiche' aktiviert ist, sind die
Zutrittsfunktionen Bestandteil der Sicherungsbereiche.

Eingabefeld Zutrittswiederholsperre:

Enthalt die Zeit in Minuten, die ein Ausweis fiir den erneuten Zugang in die Raumzone gesperrt ist.
Wird der Ausweis anschlieBend fir den Zugang in eine andere Raumzone verwendet, wird die
Zutrittswiederholsperre fiir diese Raumzone aufgehoben.

Wertebereich:

0 = Die Zutrittswiederholsperre ist deaktiviert.

1 - 99 = Zutrittswiederholsperre in Minuten

Standardwert: O

Kontrollkastchen Doppelbenutzungssperre:
Bewirkt eine Sperre, die den mehrfach aufeinanderfolgenden Zutritt einer Person in die Raumzone
verhindert. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen, um fir die Raumzone festzulegen, dass sie von
einer Person erst dann erneut betreten werden darf, wenn diese die Raumzone zuvor verlassen hat,
also in einer anderen Raumzone als anwesend gefiihrt wird.
Auswahl:

o Aktiviert: Die Doppelbenutzungssperre ist aktiviert.

o Nicht aktiviert: Die Doppelbenutzungssperre ist deaktiviert.
Standardwert: O
Kontrollkdstchen Raumzonenwechselkontrolle:
Ermdglicht eine erweiterte Zutrittskontrolle. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn Personen
die Raumzone nur dann betreten diirfen, wenn sie zuvor in der benachbarten Raumzone als
anwesend gefiihrt waren.
Auswahl:

o Aktiviert: Die Raumzonenwechselkontrolle ist aktiviert.

o Nicht aktiviert: Die Raumzonenwechselkontrolle ist deaktiviert.
Standardwert: O

Hinweis: Diese Funktion der Raumzonenwechselkontrolle ist nur gewahrleistet, wenn alle Tlren der
Raumzone tber Ein- und Ausgangsleser verfiigen.

Kontrollkastchen AoC Sonderintervall:

Hinweis: Das Kontrollkastchen AoC Sonderintervall ist nur vorhanden, wenn in den
Systemparametern die AoC-Funktion aktiviert ist.

Aktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn fir die Tiren/Leser dieser Raumzone bei AoC die
Berechtigungen als Sonderintervalle auf dem Ausweis hinterlegt werden sollen.
Sonderintervalle entsprechen genau den Zutrittsintervallen aus den Zutrittstagesprogrammen, die fiir
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den Ausweis durch seine Zutrittsberechtigungen zur Anwendung kommen.
Ist das Kontrollkastchen nicht aktiviert, wird fir die Berechtigungen das Pauschalintervall
verwendet. Die Ermittlung der pauschalen Zutrittsbandbreite erfolgt so, dass der friiheste
Beginnzeitpunkt aus allen Zutrittsintervallen der Zutrittstagesprogramme als Beginnzeitpunkt und
entsprechend der spateste Endezeitpunkt aus allen Zutrittsintervallen der Zutrittstagesprogramme
als Endezeitpunkt genommen wird. Die Berechnung erfolgt individuell fir jeden Ausweis anhand
der vergebenen Zutrittsberechtigungen.
Auswahlmoglichkeit:

o Aktiviert: Die AoC-Berechtigungen werden als Sonderintervalle geschrieben.

o Nicht aktiviert: Es wird das Pauschalintervall verwendet.
Standardwert: Nicht aktiviert.

Tabelle Genehmiger:
Die Tabelle enthalt die Genehmiger fiir Zutrittsantrage.

Hinweis: Die Tabelle ist nur vorhanden, wenn die Option Workflowverwaltung aktiviert ist.
Spalte Genehmiger:

Enthalt den Genehmiger mit Namen und Vornamen fir die Genehmigung von Zutrittsantragen fir
diese Raumzone.

Bereich Mitgeltende Raumzonen:
Mitgeltende Raumzonen erleichtern den Bedienkomfort bei der Vergabe von Zutrittsrechten, wenn z.B.

zum

Erreichen einer Raumzone zunachst andere Raumzonen durchquert werden missen.

Hinweis: Dieser Bereich ist nur sichtbar bei eingeschaltetem Systemparameter 93 Mitgeltende
Raumzonen.

Liste Verfiigbare Raumzonen:
Enthalt alle Raumzonen, die der aktuellen Raumzone noch zugeordnet werden kénnen.

Liste Zugeordnete Bilanzierungsgruppen:
Enthalt alle mitgeltenden Raumzonen, die der aktuellen Raumzone zugeordnet sind.

Dialog "Sicherungsbereiche - Tiiren" - Tiir

Jede Tir wird von mindestens einem Leser und einem Turwochenplan gesteuert. In Verbindung mit

eine

m Kalender kénnen kalendarische Abhangigkeiten beriicksichtigt werden, die zum Beispiel die

Zutrittspriifungen an Feiertagen verscharfen oder gar den Zutritt an Feiertagen ausschlieBen.
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Humimer
Bezeichnung Scharfschaltung EMA ~
Kurzbezeichnung [EMA
Tiir
Aol Sonderintervall
Leser Kalender Tirwochenp lan Bearbeiten Loschen Meuer Eintrag
dFeader 4 1 Standard 1 Immer H=F [ |

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer fir die Tir. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die Nummer
automatisch vorgeschlagen. Diese kann bei Bedarf mit einer eigenen Nummer tberschrieben werden.
Wertebereich: 1 — 9999

Standardwert: Nachste freie Nummer

Eingabefeld Bezeichnung:

Enthalt die Bezeichnung fir die Tur. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle Kombinationen
aus Zahlen und Buchstaben méglich.

Wertebereich: 250 Zeichen, davon 30 Zeichen im sichtbaren Bereich, alphanumerisch.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:

Enthalt die Kurzbezeichnung fur die Tir. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich.

Wertebereich: 250 Zeichen, davon 5 Zeichen im sichtbaren Bereich, alphanumerisch.

Kontrollkastchen AoC Sonderintervall:

Hinweis: Das Kontrollkdstchen AoC Sonderintervall ist nur vorhanden, wenn in den Systemparametern
die AoC-Funktion aktiviert ist.

Aktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn fir die Tiren/Leser dieser Raumzone bei AoC die
Berechtigungen als Sonderintervalle auf dem Ausweis hinterlegt werden sollen.
Sonderintervalle entsprechen genau den Zutrittsintervallen aus den Zutrittstagesprogrammen, die fir den
Ausweis durch seine Zutrittsberechtigungen zur Anwendung kommen.
Ist das Kontrollkastchen nicht aktiviert, wird flir die Berechtigungen das Pauschalintervall verwendet.
Die Ermittlung der pauschalen Zutrittsbandbreite erfolgt so, dass der frilheste Beginnzeitpunkt aus allen
Zutrittsintervallen der Zutrittstagesprogramme als Beginnzeitpunkt und entsprechend der spateste
Endezeitpunkt aus allen Zutrittsintervallen der Zutrittstagesprogramme als Endezeitpunkt genommen
wird. Die Berechnung erfolgt individuell fiir jeden Ausweis anhand der vergebenen
Zutrittsberechtigungen.
Auswahlmdoglichkeit:

o Aktiviert: Die AoC-Berechtigungen werden als Sonderintervalle geschrieben.

o Nicht aktiviert: Es wird das Pauschalintervall verwendet.
Standardwert: Nicht aktiviert.
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Tabelle Leser:
Enthalt die Leser mit dem zugeordneten Kalender und dem Tirwochenplan, die der Tlr zugeordnet sind.

Tabelle Leser:
Enthalt die Leser der Tir.

Spalte Kalender:
Enthalt den Kalender, der dem Leser zugewiesen wurde.

Spalte Wochenplan:
Enthalt den Tirwochenplan, der dem Leser zugewiesen wurde.

Dialog "Sicherungsbereiche - Tiiren" - Verbindungstiir

Verbindungstiren verbinden zwei Raumzonen. Daher benétigt eine Verbindungstiir mindestens zwei
Leser, die jeweils einer Raumzone zugeordnet sind.

Jeder Leser erhalt einen Tirwochenplan zur zeitlichen Steuerung der Tirfunktionen. In Verbindung mit
einem Kalender kénnen kalendarische Abhéangigkeiten berlicksichtigt werden, die zum Beispiel die
Zutrittspriifungen an Feiertagen verscharfen oder gar den Zutritt an Feiertagen ausschlieBen.

Hinweis: In der Baumdarstellung werden Verbindungstiiren bei beiden Raumzonen angezeigt. Zusatzlich
wird hinter der Verbindungstiir auch die Ausgangsraumzone angezeigt.

Hummer
Bezeichnung |Verbindungstir Y-P L

Kurzbezeichnung |W-010
Verbindungstiir

Aof Sonderintervall

Eingangsraumzone

Leser Kalender Tiirwochenp lan Bearbeiten Loschen Reuer Eintrag
3 Reader 3 1 5tandard 10 Verwaltung und Co =) ﬁ
Ausgangsraumzone | 7 Produktion b |-—-’
Leser Kalender Turwochenplan Bearbeiten Loschen Meuer Eintrag
2 Reader 2 1 5tandard 20 Produktion =k ﬁ

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Tir. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die Nummer
automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

168 DORMA



DORMA MATRIX

Sicherungsbereiche - Tiiren

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung der Tir. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle Kombinationen
aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéngig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt eine Kurzbezeichnung der Tlr. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Kontrollkastchen AoC Sonderintervall:

Aktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn fir die Tiren/Leser bei AoC die Berechtigungen als
Sonderintervalle auf dem Ausweis hinterlegt werden sollen.

Sonderintervalle entsprechen genau den Zutrittsintervallen aus den Zutrittstagesprogrammen, die fir den
Ausweis durch seine Zutrittsberechtigungen zur Anwendung kommen.

Ist das Kontrollkastchen nicht aktiviert, wird flir die Berechtigungen das Pauschalintervall verwendet.
Die Ermittlung der pauschalen Zutrittsbandbreite erfolgt so, dass der frilheste Startzeitpunkt aus allen
Zutrittsintervallen der Zutrittstagesprogramme als Startzeitpunkt und entsprechend der spateste
Endezeitpunkt aus allen Zutrittsintervallen der Zutrittstagesprogramme als Endezeitpunkt genommen
wird. Die Berechnung erfolgt individuell fiir jeden Ausweis anhand der vergebenen
Zutrittsberechtigungen.

Hinweis: Das Kontrollkéstchen AoC Sonderintervall ist nur vorhanden, wenn in den Systemparametern
die AoC-Funktion aktiviert ist.

Anzeigefeld Eingangsraumzone:

Enthalt die Raumzone fir die Leser der nachfolgenden Tabelle. Die Eingangsraumzone wird
automatisch durch die Position in der Baumstruktur vorgegeben, wenn die Verbindungstir unter einer
Raumzone angelegt wird.

Tabelle Leser:
Enthalt die Leser mit dem zugeordneten Kalender und dem Tirwochenplan, die der Tir zugeordnet
sind. Die Leser werden der Eingangsraumzone zugeordnet.

Tabelle Leser:
Enthalt die Leser der Tir, die der Eingangsraumzone zugeordnet werden.

Spalte Kalender:
Enthalt den Kalender, der dem Leser zugewiesen wurde.

Spalte Wochenplan:
Enthalt den Tlrwochenplan, der dem Leser zugewiesen wurde.

Auswahlfeld Ausgangsraumzone:
Enthalt die Raumzone fiir die Leser, die der Ausgangsraumzone zugeordnet werden.
Auswahl:

o Alle im System angelegten Raumzonen.

Tabelle Leser:
Enthalt die Leser mit dem zugeordneten Kalender und dem Tarwochenplan, die der Tir zugeordnet
sind. Die Leser werden der Ausgangsraumzone zugeordnet.

Tabelle Leser:
Enthalt die Leser der Tir, die der Ausgangsraumzone zugeordnet werden.
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Spalte Kalender:
Enthalt den Kalender, der dem Leser zugewiesen wurde.

Spalte Wochenplan:
Enthalt den Tarwochenplan, der dem Leser zugewiesen wurde.

Dialog "Sicherungsbereiche - Tiren" - Fluchtwegtiir

Eine Fluchtwegtir wird von einer TMS-Zentrale (iberwacht. Wie jede andere Tir benétigt auch die
Fluchtwegtir einen Kalender und einen Turwochenplan zur Steuerung der Tirfunktionen.

Hinweis: Fluchtwegtliren kénnen nur eingerichtet werden, wenn die Option TMS-Anbindung aktiviert und
die TMS-Software installiert ist.

Hummer |3
Bezeichnung |Fluchtwegtir -

Kurzbezeichnung (FT-1
Fluchtwegtiir

THS Zentrale w
Kalender

Tiirwochenplan

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Tir. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die Nummer
automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung der Tir. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle Kombinationen
aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéngig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt eine Kurzbezeichnung der Tlr. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Auswabhlfeld TMS Zentrale:
Enthalt die TMS-Zentrale, von der die Tir Gberwacht und gesteuert wird.
Auswahl:

o Alle im System eingerichteten TMS-Zentralen.

Auswahlfeld Kalender:
Enthalt den Kalender fir die kalendarischen Abhangigkeiten der Tir- und Zutrittssteuerung.
Auswabhl:
o Alle im System angelegten Kalender.
Standardwert: Keine Auswahl.
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Auswahlfeld Tiirwochenplan:
Enthalt den Tlrwochenplan fir die Tir- und Zutrittssteuerung.
Auswahl:

o Alle im System angelegten Tlrwochenplane.

Dialog "Sicherungsbereiche - Tiiren" - Leser

Die Leser an einer Tilr legen verschiedene spezifische Eigenschaften fir die Tur fest. So kénnen die
Entriegelungsdauer, die Tiroffenzeit festgelegt sowie die Alarmierung fir jeden Leser vorgegeben
werden.

Hinweis: Die verschiedenen Eigenschaften werden aus der Leserdefinition in der Gerateverwaltung
Glbernommen, wo die Einstellungen bei bestehender Berechtigung auch geandert werden kénnen.

MHummer (5 _ A :
=1
Bezeichnung [Reader 5 s
SR
—
Kurzbezeichnung —
56 - Leser
Entriegelungsimpulsdauer (EID) (5 Sekunden
Tiiroffenzeit (TOZ) Sekunden
Alarmdauer Sekunden
Alarmverzogerungszeit Sekunden
Tiiriiberwachungsalarmtyp |5tanu:|aru:| -
Voralarmdauer Sekunden

Voralarmtyp Hauptalarm nach Voralarn =

Buchungsstorno ¢

Anzeigefeld Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer fir den Leser.

Anzeigefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung fir den Leser.

Anzeigefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung fir den Leser.

Eingabefeld Entriegelungsimpulsdauer (EID):

Enthalt die Dauer des Entriegelungsimpulses fur die Turdéffnung in Sekunden. Beim Wert = O wird das

Tarrelais auch bei einer positiven Zutrittspriifung nicht angesteuert.
Wertebereich: O - 999
Standardwert: 3 Sekunden
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Eingabefeld Tiroffenzeit (TOZ):

Enthalt die Dauer der Tirdffnung in Sekunden, bevor ein Alarm ausgelést wird. Nach Uberschreiten
dieser Zeit wird ein Alarm ausgel6st. Bei der Tiroffenzeit = O wird der Tirstatuskontakt nicht Giberwacht.
Wertebereich: 0 - 999

Standardwert: O Sekunden (keine Tlroffenzeitiiberwachung)

Eingabefeld Alarmdauer:

Enthalt die Alarmdauer in Sekunden.
Wertebereich: 0 - 999

Standardwert: O Sekunden, keine Alarmdauer

Eingabefeld Alarmverzogerungszeit:

Enthalt die Alarmverzégerung in Sekunden. Nach Uberschreiten dieser Zeit wird der Alarm ausgeldst.
Wertebereich: O - 999

Standardwert: O Sekunden, keine Alarmverzdgerung.

Auswahlfeld Tiiriiberwachungsalarmtyp:
Auswahl der Alarmierung an der Tiir bei Uberschreitung der Tiroffenzeit.
Auswahlmoglichkeiten:
o Standard
o Hauptalarm gemaB Alarmdauer
o Hauptalarm bis TurschlieBung
o Keine Alarmaktivierung
o Voralarm bis TOZ
Standardwert: Standard

Eingabefeld Voralarmdauer:

Enthalt die Voralarmdauer in Sekunden. Wird der Grund fiir den Alarm wahrend der Voralarmdauer
behoben, wird dieser beendet und ein Alarm wird nicht ausgel6st.

Wertebereich: 0 - 99

Standardwert: O Sekunden (kein Voralarm )

Anzeigefeld Voralarmtyp:
Anzeige des Voralarmtyps fiir das Verhalten des Voralarms in Abhangigkeit des Hauptalarms. Dieses
Feld ist vorgegeben und kann nicht gedndert werden.

Kontrollkastchen Buchungsstorno:
Kennung, ob eine erfolgreiche Zutrittsbuchung storniert wird, wenn keine Turéffnung erfolgte. Bei einer
Stornierung werden im Terminal die internen Personalsatzfelder , Letzte Zutrittszeit”, ,, Istraumzone* und
» Istsicherungsbereich® auf die Werte vor der Zutrittsbuchung riickgesetzt und die Bilanzierung wird
korrigiert. Ebenso werden die Terminals automatisch mittels Updatesatzen tber die Stornierung
benachrichtigt.
Auswahl:

o Nicht aktiviert: Es wird keine Stornierung ausgeldst.

o Aktiviert: Es wird ein Buchungsstorno vorgenommen.
Standardwert: Aktiviert.

Dialog "Sicherungsbereiche - Tiiren" - Uberwachungstiir

Uberwachungstiiren werden im System lediglich auf unberechtigte Offnungen hin Giberwacht. Hierfir
wird ein virtueller Leser benétigt, der den notwendigen Tirstatuskontakt bestimmt.
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Wenn die Uberwachungstiir auch (iber einen Tiirtaster gedffnet werden kann, muss dem virtuellen Leser
ein Tlrtagesprogramm und ein Kalender zugeordnet werden, da ansonsten das Terminal die Tur6ffnung
Gber den Turtaster ablehnt.

Zutrittsberechtigungen kdnnen fir die Tir nicht vergeben werden.

Hummer |1

Bezeichnung |Blro 102

Kurzbezeichnung (102
liberwac hungstiir

Leser |4 Biro 102 -
Kalender |1 standard -
Tiirwochenplan |2 verwaltung -

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Tir. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die Nummer
automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung der Tiir. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle Kombinationen
aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéngig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt eine Kurzbezeichnung der Tlr. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Auswabhlfeld Leser:
Enthalt den Leser, der dieser Tir zugeordnet wird.
Auswahl:

o Alle vorhandenen Leser

Hinweis: Obwohl der Leser nicht physikalisch vorhanden sein muss, ist es notwendig, den Leser in
der Gerateverwaltung anzulegen.

Auswabhlfeld Kalender:
Enthalt den flr diese Tur giltigen Kalender.
Auswahl:

o Alle vorhandenen Kalender

Auswahlfeld Tiirwochenplan:
Enthalt den fir diese Tlr giltigen Ttrwochenplan.
Auswahl:

o Alle vorhandenen Turwochenplane
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Dialog "Raumzonen - Tiiren " - Videokamera

Jede fiir die Videoliberwachung installierte Kamera muss in der Bereich-/TUrverwaltung der Tlr bzw.
dem Leser zugewiesen werden, mit der sie verbunden ist.

Videokameras kénnen nur unterhalb von Tiren angelegt werden.

Hummer
Bezeichnung

Kurzbezeichnung

IP-Adresse

Kameratyp |Identifikation v

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer fir die Videokamera. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch vorgeschlagen. Diese kann bei Bedarf mit einer eigenen Nummer lberschrieben
werden.

Wertebereich: 1 — 999999

Standardwert: Nachste freie Nummer

Eingabefeld Bezeichnung:

Enthalt die Bezeichnung fir die Videokamera. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich.

Wertebereich: 250 Zeichen, davon 30 Zeichen im sichtbaren Bereich, alphanumerisch.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:

Enthalt die Kurzbezeichnung fir die Videokamera. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich.

Wertebereich: 250 Zeichen, davon 5 Zeichen im sichtbaren Bereich, alphanumerisch.

Anzeigefeld IP-Adresse:
Zeigt die IP-Adresse der Videokamera.
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Auswahlfeld Kameratyp:

Zur Festlegung der Art der Kameranutzung.

Werte:
o Identifikation: Fir Kameras mit Gesichtserkennung und Bildvergleich.
o Vordergrund: Fiir Uberwachungskameras im Vordergrund ohne Bildvergleich.
o Hintergrund: Fiir Uberwachungskameras im Hintergrund ohne Bildvergleich.

Die Auswahl beeinflusst die Position und Reihenfolge, in der die Kamerabilder in der Videoverifikation
angezeigt werden. Das Bild der Identifikationskamera wird im oberen Teil direkt neben den Daten und
dem Bild aus dem Personendatensatz angezeigt. AnschlieBend folgen die Bilder der
Vordergrundkameras und zuletzt werden die Bilder der Hintergrundkameras angezeigt.

Bilanzierungsgruppen

Mit Hilfe von Bilanzierungsgruppen kdnnen Bilanzierungswerte fiir Personengruppen erstellt werden, die
in der Ubersicht der Sicherungsbereiche angezeigt werden. Die Bilanzierungswerte werden pro Gruppe
fur die Sicherungsbereiche mit Bilanzierungsfunktion erstellt.

Die Zuordnung einer Bilanzierungsgruppe zu einer Person erfolgt in der Personenverwaltung.

So bearbeiten Sie eine Bilanzierungsgruppe

1. Klicken Sie in der Menileiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Meniibaum die Bereichs-
[Tirverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Bilanzierungsgruppen, um den Dialog Auswahl
Bilanzierungsgruppen zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue
Bilanzierungsgruppe anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen
zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

5. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Bilanzierungsgruppe zu speichern.

Dialog "Auswahl Bilanzierungsgruppen"

Im Dialog Auswahl Bilanzierungsgruppen werden alle angelegten Bilanzierungsgruppen angezeigt. Jede
Bilanzierungsgruppe wird durch eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung
reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Bilanzierungsgruppen anlegen, selektierte
Bilanzierungsgruppen bearbeiten oder eine Liste der ausgewéahlten Datenséatze drucken. Mit der
Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen
Bilanzierungsgruppen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.
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Auswabhl Bilanzierungsgruppen Benutzer: admin

0 S | & & D | B 2

Auswahl Mummer® Bezeichnung Kurzbezeichnung Laschen
- 1 Werkschutz Ws 'ﬁ‘
r 2 Sanitdter 5a 'ﬁ‘

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Bilanzierungsgruppe.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Bezeichnung der Bilanzierungsgruppe.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Kurzbezeichnung der Bilanzierungsgruppe.

Spalte Léschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgiiltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geléscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Bilanzierungsgruppe bearbeiten"

Im Dialog Bilanzierungsgruppe bearbeiten werden neue Bilanzierungsgruppen angelegt sowie
bestehende Bilanzierungsgruppen bearbeitet. Jede Bilanzierungsgruppe bendétigt eine eindeutige
Nummer, die Angabe von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, I6schen und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen. Mit der
Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.

Bilanzierungsgruppe bearbeiten s

DD a2 | E 2

Hummer
Bezeichnung |[Werkschutz

Kurzbezeichnung |We

Eingabefeld Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Bilanzierungsgruppe. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird
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die Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kdnnen jedoch auch eine eigene Nummer mit bis
Zu 16 Stellen eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung der Bilanzierungsgruppe. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt eine Kurzbezeichnung der Bilanzierungsgruppe. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung
sind alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Turwochenplane

Die Turwochenplédne basieren auf den Tlrtagesprogrammen und werden jeder Tir zugeordnet. Fir den
Tarwochenplan gilt ein 7-Tage-Rhythmus entsprechend einer Kalenderwoche.

Hinweis: Der Tirwochenplan bezieht sich nur auf die Tir und nicht auf die Rechte der Benutzer, also
der Personen, die an der Tlr buchen.

So bearbeiten Sie einen Tiirwochenplan

In einem Tilrwochenplan wird jedem Wochentag ein entsprechendes Tirtagesprogramm zugewiesen.
Definieren Sie fir jeden Tlrtypen einen eigenen Tirwochenplan, in dem festgelegt wird, wie sich die Tar
an den verschiedenen Wochentagen verhalten soll.

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Zutritt und &ffnen Sie im Menibaum die Bereichs-
[Tiirverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Meniipunkt Tirwochenplan, um den Dialog Auswahl Tiirwochenplan zu
offnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Tirwochenplan
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhangig.

5. Definieren Sie die Zutrittszeiten fir jeden Wochentag, indem Sie in den Auswahlfeldern Montag
bis Sonntag ein entsprechendes Tiirtagesprogramm auswahlen.

6. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den Tlrwochenplan zu speichern.

Dialog "Auswahl Tiirwochenpldne"

Im Dialog Auswahl Tiirwochenplan werden alle fir die Zutrittssteuerung angelegten Tlrwochenplane
angezeigt. Jeder Tlrwochenplan ist (iber eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine
Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Tirwochenpléne anlegen, selektierte
Tarwochenplane bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der Suchfunktion
kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Tiirwochenplanen
suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.
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Auswiahl Tinwochenplane

D 4z | Q 0 | B 2
Auswahl MNummers Bezeichnung Kurzbezeichnung Lischen

— 1 Immer Immer i

r 10 Wermaltung und Co VermlndCo i

— 20 Produktion Prod i

- 21 werkauf Kundschaft Werkkund |

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
Spaltenlberschrift, um alle Datensétze zu markieren, oder markieren Sie die gewlinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Tlrwochenplans.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Bezeichnung des Tirwochenplans.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhdngige Kurzbezeichnung des Tirwochenplans.

Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Tiirwochenplan bearbeiten"

Im Dialog Tiirwochenplan bearbeiten werden neue Tirwochenpldne angelegt sowie bestehende
Tlrwochenplan-Datensatze bearbeitet. Jeder Tlirwochenplan benétigt eine eindeutige Nummer, die
Angabe von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Jedem Kalendertag einer Woche wird ein Tirtagesprogramm zugeordnet.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datenséatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, einen Datensatz kopieren, 16schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes
speichern oder verwerfen. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den
Auswahldialog.
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Tirwiochenplan bearbeiten Benutzer: admin

1/1 L3S0 202 | ?

Hummer |20
Bezeichnung |Produktion

Kurzbezeichnung |Prod

Tiirtagesprogramm fiir: Montag | 5 Produlktion v|
Dienstag | 5 Produktion v|

Mittwoch | 5 Produlction vl

ponnerstag | 5 Produktion v|

Freitaz | 5 Produktion |

Samstag | 5 Produktion v|

Sonntag | 5 Produktion vl

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer des Tirwochenplans. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kbnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Tlrwochenplans. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Tlrwochenplans. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben mdéglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Auswahlfelder Tiirtagesprogramm fiir: Montag bis Sonntag:
Enthalt fir jeden Tag der Woche das anzuwendende Tlrtagesprogramm. Fir jeden Tag muss ein Eintrag
ausgewahlt sein.
Auswabhl:
o Alle im System angelegten Tlrtagesprogramme.

Tirtagesprogramme

Eine Tir kann im Laufe eines Tages unterschiedliche Sollzustdnde annehmen und verschiedene
Funktionen iibernehmen. Uber bis zu vier Zeitintervalle kann minutengenau gesteuert werden, ob zum
Beispiel eine Tir mit giiltigem Ausweis gedffnet werden darf oder in welchem Zeitraum eine Tr
dauerhaft gedffnet ist.

Tlrtagesprogramme sind grundlegender Bestandteil der Zutrittsregelung und werden flr die Festlegung
der Tlrwochenpléne benétigt.
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Hinweis: Abhangig von den eingesetzten Komponenten und der darin installierten Firmware werden
nicht alle Funktionen der Tirtagesprogramme unterstitzt.

Uber Ersatztirtagesprogramme kann jedem Tagestyp, wie Wochen-, Feier- oder Sondertage, ein
separates Tlrtagesprogramm zugewiesen werden. Voraussetzung ist, dass die Tagestypen im Kalender
eingetragen sind und entsprechende Ersatztirtagesprogramme fiir den jeweiligen Tagestypen im
Tlrtagesprogramm definiert werden.

So kann ein Tartagesprogramm fiir Wochentage die Tir in der Zeit von 10:00 Uhr bis 12:00 als dauernd
geoffnet schalten.

Fallt der Wochentag auf einen Feiertag, an dem die Tur nicht gedffnet sein soll, muss fir den
entsprechenden Tagestypen ein Ersatztlirtagesprogramm eingetragen sein, welches keine Zeitfenster fiir
die Dauerdffnung enthalt.

Hinweis: Die Tirprogramme Ubersteuern die Einzeltiirbefehle, wenn der Zeitpunkt einer Anderung
erreicht wird. Dadurch wird der Zustand der Tir, welcher "von Hand" gesetzt wurde wieder aufgehoben.
Dieses Vorgehen ist notwendig, damit sichergestellt ist, dass der vorgesehene Normalzustand einer Tir
auch flr den Fall erreicht wird, dass die manuelle Eingabe vergessen worden ist.

So bearbeiten Sie ein Tiirtagesprogramm

In einem Tlrtagesprogramm werden die taglichen Zutrittszeiten an den Turen (bzw. Lesern) festgelegt.
Definieren Sie fiir jeden Turtypen ein eigenes Tirtagesprogramm, in dem festgelegt ist, wie sich die Tar
im Tagesverlauf verhalten soll.

Tipp: Legen Sie zusatzlich je ein Tirtagesprogramm flr unbegrenzten Zutritt ("Immer", 0:00 bis 24:00)
sowie ohne Zutrittsmdglichkeiten ("Nie", leer) an. Diese werden bendtigt, um den Zutritt an bestimmten
Tagen (Tagestypen) grundsatzlich zu erlauben bzw. zu unterbinden.

1. Klicken Sie in der Menileiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Meniibaum die Bereichs-

[Tirverwaltung.

Klicken Sie auf den Menlipunkt Tiitagesprogramm, um den Dialog Auswahl Tiiren zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neues
Tlrtagesprogramm anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu
bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

5. Geben Sie in den Feldern Zutritt einen oder mehrere Zeitrdume ein, in denen eine
Zutrittsbuchung mit Ausweis moglich sein soll.

6. Geben Sie in den Feldern Dauerdffnung einen oder mehrere Zeitrdume ein, in denen die Tir
dauerhaft offen ist und keine Buchung erforderlich ist.

7. Geben Sie in den Feldern Biirofreigabe erlaubt einen oder mehrere Zeitrdume ein, in denen
entsprechend berechtigte Personen eine Tir manuell auf Daueréffnung stellen kénnen.

8. Geben Sie in den Feldern Logsatzaufzeichnung aus einen oder mehrere Zeitraume ein, in denen
die Zutrittsbuchungen nicht protokolliert werden sollen. Dies kann z.B. wahrend der reguldren
Geschéaftszeiten erwiinscht sein.

N
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9. Geben Sie in den Feldern Pincodepriifung aus einen oder mehrere Zeitraume ein, in denen bei
Lesern mit Keypad eine Pincodeeingabe nicht erforderlich sein soll.
10. Um Ersatzprogramme zu definieren, wahlen Sie in der Tabelle Ersatzprogramme das
gewiinschte Tagesprogramm fiir die jeweiligen Tagestypen. Soll fiir einen Tagestypen immer
das eigentliche Tlrtagesprogramm verwendet werden, bleibt dieses Feld leer.

Hinweis: Gegebenenfalls kann es sinnvoll sein, zunachst alle bendtigten Tirtagesprogramme
zu erstellen und anschlieBend die entsprechenden Ersatzprogramme zuzuweisen.

11. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um das Tirtagesprogramm zu speichern.

Dialog "Auswahl Tiirtagesprogramme"

Im Dialog Auswahl Tiirtagesprogramm werden alle flr die Zutrittssteuerung angelegten
Tlrtagesprogramme angezeigt. Jedes Tirtagesprogramm ist (iber eine eindeutige Nummer, eine
Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste konnen Sie neue Tiirtagesprogramme anlegen, selektierte
Tlrtagesprogramme bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der
Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen
Tlrtagesprogrammen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Alswahl Tirnagesprogramime

D =44 | QA v | ?
Auswahl Nummers Bezeichnung Kurzbezeichnung Lioschen

n 1 Immer Imnmer |

r 2 Mie Mie |

n 3 abteilungsleiter Leiter |

— 4 Werwaltung und Co VerwldndCo ﬁ

n 5 Produltion Prod |

— 11 Werlkauf Ganztag WerkGanz ﬁ

- 1z Werkauf Halbtag WerkHalb |

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Tirtagesprogramms.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhdngige Bezeichnung des Tlrtagesprogramms.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Kurzbezeichnung des Tirtagesprogramms.
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Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geléscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Tiirtagesprogramm bearbeiten"

Im Dialog Tiirtagesprogramm bearbeiten werden neue Tirtagesprogramme angelegt sowie bestehende
Tlrtagesprogramme bearbeitet. Jedes Tlrtagesprogramm bendétigt eine eindeutige Nummer, die Angabe
von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Fir jedes Tirtagesprogramm kdnnen bis zu vier Zeitraume mit unterschiedlichen Funktionen definiert
werden. Wird ein Zeitintervall eingetragen, so muss dieses einen Anfangs- und einen Endwert enthalten.

In der Tabelle der Ersatzprogramme konnen Sie jedem Tagestyp ein Ersatztagesprogramm zuweisen.

Hinweis: Diese Tabelle ist nur vorhanden, wenn in lhrem System Kalender mit Sondertagen definiert
sind.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datenséatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, einen Datensatz kopieren, 16schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes
speichern oder verwerfen. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den
Auswahldialog.

Tirtagesprogramm bearbeiten Bienutzer:admin
o U N N S SRR ?
Hummer |1

Bezeichnung |Immer

Kurzbezeichnung |[Irmer

allgernein Ermeiterte Zeithersiche Fluchtwegtiren

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer des Tirtagesprogramms. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird
die Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein-
bis sechsstelligen Bereich eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung des Tirtagesprogramms. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben erlaubt. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Tlrtagesprogramms. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung
sind alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben erlaubt. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Neben den allgemeinen Angaben flr das Tirtagesprogramm kénnen Sie auch spezielle Anwendungen
mit dem Tlrtagesprogramm steuern.

Allgemein

In diesem Reiter finden Sie die zutrittsrelevanten Zeitfenster und die Tabelle mit den Ersatzprogrammen
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fiir das Tlrtagesprogramm.

allgemein Erweiterte Zeitbereiche Fluchtwegtiren

ron bis von bis von bis ron bis
Zutritt: |00:00 | 24:00

Dauerdffnung:
Biirofreigabe erlaubt:
Bewegungsaufzeichnung aus:

Pincodepriifung aus:

ErsatZprogramine:

Tagestyp Ersatzprogramme

J Feiertag W

Eingabefelder Zutritt:
Enthalten die Zeitintervalle fiir den elektronisch gesicherten Zutritt. Im angegebenen Intervall ist eine
Zutrittsbuchung mit giltigem Ausweis moglich.

Eingabefelder Daueréffnung:
Enthalten die Zeitintervalle, in denen die Tir dauerhaft offen ist und der Zutritt ohne elektronische
Authentifizierung moglich ist.

Eingabefelder Biirofreigabe erlaubt:

Enthalten die Zeitintervalle, in denen eine entsprechend berechtigte Person durch spezielle Buchungen
eine Tdr manuell auf "Daueréffnung" schalten kann. Geben Sie hier die Zeiten ein, zu denen eine
Person, wie z.B. der Inhaber eines Biros, dieses Biro fir die Dauerdffnung freigeben kann.

Hinweis: Beginnt ein Zeitfenster fur die Blrofreigabe mit dem Ende des vorangehenden Intervalls, endet
die Birofreigabe mit den Ende des ersten Intervalls. Dies gilt jedoch nicht, wenn die zwei Intervalle
genau zur Tagesgrenze enden und beginnen.

Eingabefelder Bewegungsaufzeichnung aus:
Enthalten die Zeitintervalle, in denen die Buchungen nicht protokolliert werden sollen. Beispielsweise
kann eine Bewegungsaufzeichnung wahrend der regularen Geschaftszeiten unerwilinscht sein.

Eingabefelder Pincodepriifung aus:

Enthalten die Zeitintervalle, in denen bei der Buchung keine zuséatzliche Pincode-Eingabe erforderlich
ist. Diese Option ist nur relevant fir Leser mit Keypad. Geben Sie hier die Zeitintervalle ein, zu denen
die Pincode-Eingabe deaktiviert werden soll, wie z.B. wahrend der regularen Geschaftszeiten. AuBerhalb
der angegebenen Zeiten ist die Pincode-Eingabe erforderlich.

Tabelle Ersatzprogramme:
Enthalt Ersatzprogramme, die Sie fiir einzelne Tagestypen festlegen kénnen.

Spalte Tagestyp:
Enthalt die eindeutige Nummer und die sprachabhangige Bezeichnung des Tagestypen.

Spalte Ersatzprogramme:

Enthalt das ausgewéahlte Ersatztagesprogramm. Wahlen Sie das entsprechende
Ersatztagesprogramm aus der Liste aus. Soll fiir einen Tagestypen immer das urspriingliche
Tlrtagesprogramm verwendet werden, bleibt dieses Feld leer.
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Tlrtagesprogramme

Erweiterte Zeitbereiche
In diesem Reiter finden Sie zusatzliche Zeitfenster fir spezielle Anwendungen.

Allgemein | Erweiterte Zeithereiche | Fluchtwegtiren

van bis von bis von bis von bis

Keine Tlroffenzeitliberwachung:
Tiirtaster aus:

Tiirstatuskontakt aus:

BUK Vorwahltextvorgabe:
Terminaltext:

LED-Farbe: |Aus - Aus - Aus -

I
c
n
4

Blirofreigabe max.: Minuten

Ausgangsansteuerung:

R bis Ausgangsgerstenummer

Eingabefelder Keine Tiiroffenzeitiiberwachung:
Enthalten die Zeitintervalle, in denen die Turoffenzeitliberwachung ausgeschaltet ist.

Eingabefelder Tiirtaster aus:
Enthalten die Zeitintervalle, in denen der Tirtaster nicht aktiviert ist. Eine Taréffnung iber den Tartaster
ist damit in diesem Zeitbereich nicht méglich.

Eingabefelder Tiirstatuskontakt aus:
Enthalten die Zeitintervalle, in denen der Tirstatuskontakts nicht ausgewertet wird.

Eingabefelder BUK Vorwahltextvorgabe:
Im angegebenen Zeitbereich wird statt des im Ruhezustand angezeigten BUK-Vorwahltextes der
angegebene Terminaltext im Display ausgegeben und die LED gemaB Vorgabe angesteuert.

Eingabefelder Terminaltext:

Nummer des Terminaltextes, der im Ruhezustand des Terminals oder Lesers als Vorwahltext im Display
ausgegeben wird.

Die benétigten Textnummern finden Sie in der Gerateverwaltung unter der Klasseneinstellung in der
Textnummer-Zuordnung.

Auswahlfelder LED-Farbe:
Farbe der Ausweisleser-LED im Ruhezustand des Terminals oder Lesers.

Wertebereich:

00 = aus
01 = griin
02 = rot

03=gelb

04 = griin blinkend
05= rot blinkend
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Sicherungsbereichswochenplan

06= gelb blinkend
07 = rot/griin blinkend

Eingabefelder Biirofreigabe max.:
Angabe der maximalen Birofreigabezeit in Minuten.
Wertebereich: O - 1440 Minuten.

Eingabefelder Ausgangsansteuerung von ... bis:
Einhalten die Zeitintervalle fiir die Ansteuerung eines Ausgangs. Tragen Sie in den Zeitintervallen die
Zeiten ein, in denen der angegebene Ausgang aktiviert werden soll.

Auswahlfelder Ausgangsgeratenummer:
Angabe des Ausgangs, der in den Zeitbereichen angesteuert wird. Zur Auswahl stehen alle méglichen
Ausgange.

Fluchtwegtiiren

In diesem Reiter finden Sie die Zeitfenster fir Fluchtwegtiren.

Hinweis: Der Reiter ist nur bei aktiver Option TMS-Anbindung verfiigbar.

allgemein Erweiterte Zeitbereiche Fluchtwegtiren

ron bis ron bis won bis
2utritt: (o 00| [24:00
Dauercffnung:

Pincodepriifung aus: 00:00 | [24:00

Eingabefelder Zutritt:
Enthalten die Zeitintervalle fiir den Zutritt. Im angegebenen Intervall ist eine Zutrittsbuchung mit
glltigem Ausweis moglich.

Eingabefelder Daueréffnung:
Enthalten die Zeitintervalle, in denen die Tiur dauerhaft offen ist und der Zutritt ohne Authentifizierung
moglich ist.

Eingabefelder Pincodepriifung aus:

Enthalten die Zeitintervalle, in denen bei der Buchung keine zuséatzliche Pincode-Eingabe erforderlich
ist. Diese Option ist nur relevant fir Leser mit Keypad. Geben Sie hier die Zeitintervalle ein, zu denen
die Pincode-Eingabe deaktiviert werden soll, wie z.B. wahrend der regularen Geschaftszeiten. AuBerhalb
der angegebenen Zeiten ist die Pincode-Eingabe erforderlich.

Sicherungsbereichswochenplan

Die Sicherungsbereichswochenplane basieren auf den Sicherungsbereichstagesprogrammen und werden
fir die EMA-Scharfschaltung den Sicherungsbereichen zugeordnet. Fir den
Sicherungsbereichswochenplan gilt ein 7-Tage-Rhythmus entsprechend einer Kalenderwoche.
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Sicherungsbereichswochenplan

Dialog "Auswahl Sicherungsbereichswochenpldne”

Im Dialog Auswahl Sicherungsbereichswochenplane werden alle firr die Zutrittssteuerung angelegten
Sicherungsbereichswochenpléane angezeigt. Jeder Sicherungsbereichswochenplan ist Gber eine
eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Sicherungsbereichswochenpldne anlegen,
selektierte Sicherungsbereichswochenplane bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze
drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung
nach einzelnen Sicherungsbereichswochenplanen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Benutzer: Administrator

Auswahl Sicherungsbereichswochenplane

w B I N W W R ?
Nummer% Bezeichnung Kurzbezeichnung Laschen
1 5B 1 Sbi i
2 5B 2 5B 2 i

Anzahl Datensatze: 2

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Tlrwochenplans.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Bezeichnung des Tirwochenplans.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Kurzbezeichnung des Turwochenplans.

Spalte Loschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgiiltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Sicherungsbereichswochenplan bearbeiten"

Im Dialog Sicherungsbereichswochenplan bearbeiten werden neue Sicherungsbereichswochenplane
angelegt sowie bestehende Sicherungsbereichswochenplan-Datensatze bearbeitet. Jeder
Sicherungsbereichswochenplan benétigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung und
Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Jedem Kalendertag einer Woche wird ein Sicherungsbereichstagesprogramm zugeordnet.
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Sicherungsbereichstagesprogramme

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, einen Datensatz kopieren, |6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes
speichern oder verwerfen. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den
Auswahldialog.

Benutzer: Administrator

Sicherungsbereichswochenplan bearbeiten

v e R A ?

Hummer |1 Datengruppe 1 -
Bezeichnung (55 1

Kurzbezeichnung |5B1

Turtagesprogramm fiir: Montag |]_ SB 1 - |-+
Dienstag |]_ SB 1 - -E

Mitbwoch |]_ SB 1 - -5+

Donnerstag [1 5B 1 oy =

Freitag |]_ SB 1 - |- 5+

Samstag [1 581 - =+

Sonntag [1 58 1 - =

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer des Tirwochenplans. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kébnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Tlrwochenplans. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Tlrwochenplans. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Auswabhlfelder Tiirtagesprogramm fiir: Montag bis Sonntag:
Enthalt fiir jeden Tag der Woche das anzuwendende Sicherungsbereichstagesprogramm. Fir jeden Tag
muss ein Eintrag ausgewahlt sein.
Auswahl:
o Alle im System angelegten Sicherungsbereichstagesprogamme.

Sicherungsbereichstagesprogramme

In den Sicherungsbereichen kann eine EMA-Scharfschaltung Gber Bilanzierung erfolgen. Diese kann im
Laufe eines Tages in bis zu vier Intervallen aktiv/deaktiv geschaltet werden.
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Sicherungsbereichstagesprogramme

Dialog "Auswahl Sicherungsbereichstagesprogramme"

Im Dialog Auswahl Sicherungsbereichstagesprogramme werden alle fir die Zutrittssteuerung angelegten
Sicherungsbereichstagesprogramme angezeigt. Jedes Sicherungsbereichstagesprogramm ist iber eine
eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Sicherungsbereichstagesprogramme anlegen,
selektierte Tlrtagesprogramme bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der
Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen
Tlrtagesprogrammen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Benutzer: Administrator

Auswahl Sicherungsbereichstagesprogramme

w S SR B SR, ?
Nummer% Bezeichnung Kurzbezeichnung Loschen
1 581 581 i
2 582 582 W

Anzahl Datensétze: 2

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Tirtagesprogramms.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhdngige Bezeichnung des Tlrtagesprogramms.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Kurzbezeichnung des Tirtagesprogramms.

Spalte Loschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgiiltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Sicherungsbereichstagesprogramm bearbeiten"

Im Dialog Sicherungsbereichstagesprogramm bearbeiten werden neue
Sicherungsbereichstagesprogramme angelegt sowie bestehende Sicherungsbereichstagesprogramme
bearbeitet. Jedes Sicherungsbereichstagesprogramm benétigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von
Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.
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Fur jedes Sicherungsbereichstagesprogramm kénnen bis zu vier Zeitrdume definiert werden, in denen
die EMA-Scharfschaltung deaktiviert wird. Wird ein Zeitintervall eingetragen, so muss dieses einen
Anfangs- und einen Endwert enthalten.

In der Tabelle der Ersatzprogramme konnen Sie jedem Tagestyp ein Ersatztagesprogramm zuweisen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, einen Datensatz kopieren, |dschen oder drucken und Anderungen des Datensatzes
speichern oder verwerfen. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den
Auswahldialog.

Benutzer: Administrator

Sicherungsbereichstagesprogram bearbeiten

/
r e ¢ i -
1/1 [ T Sy SR e, TR 2
Mummer Datengruppe 1 -
Bezeichnung
Kurzbezeichnung
van bris van bris van bis von bis

EMA-Scharfschaltung Uber Bilanzierung deaktivieren

Ersatzprogramme

Tagestyp Ersatzprogramme

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer des Sicherungsbereichstagesprogramms. Beim Anlegen eines neuen
Datensatzes wird die Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene
Nummer im ein- bis sechsstelligen Bereich eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:

Enthalt eine Bezeichnung des Sicherungsbereichstagesprogramms. Bei der Eingabe einer neuen
Bezeichnung sind alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben erlaubt. Dieses Feld ist
sprachabhangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:

Enthalt die Kurzbezeichnung des Sicherungsbereichstagesprogramms. Bei der Eingabe einer neuen
Kurzbezeichnung sind alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben erlaubt. Dieses Feld ist
sprachabhangig.

Eingabefelder EMA-Scharfschaltung iiber Bilanzierung deaktivieren:

Enthalten die Zeitintervalle ohne EMA-Funktion.

Tabelle Ersatzprogramme:
Enthalt Ersatzprogramme, die Sie fiir einzelne Sicherungsbereichstagesprogramme festlegen kénnen.

Spalte Tagestyp:
Enthalt die eindeutige Nummer und die sprachabhéangige Bezeichnung des Tagestypen.

Spalte Ersatzprogramme:

Enthalt das ausgewahlte Ersatztagesprogramm. Wahlen Sie das entsprechende
Ersatztagesprogramm aus der Liste aus. Soll fiir einen Tagestypen immer das urspriingliche
Tlrtagesprogramm verwendet werden, bleibt dieses Feld leer.
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Kalenderverwaltung

Im Menu Kalenderverwaltung kénnen Sie eine beliebige Anzahl von Kalendern definieren, mit denen
Sie den betrieblich und regional unterschiedlichen Feiertags- und Sondertagsregelungen Rechnung
tragen kdnnen.

In jedem Kalender wird zwischen verschiedenen Tagestypen (z.B. Werktag, Wochenende, Feiertag)
unterschieden. Diese Tagestypen sowie landerspezifische Feiertagsvorlagen werden mit dem System
vorinstalliert. Uber die Dialoge im Untermenii Weitere Optionen kdnnen Sie diese jedoch
gegebenenfalls anpassen, wenn in Ihrem Unternehmen abweichende Regelungen gelten.

Jeder Person und jeder Tiir (bzw. jedem Leser) muss bei Aktivierung fir die Zutrittskontrolle ein
Kalender zugewiesen sein.

¥ Kalenderverwaltung

Kalender

¥ Weitere Optionen
Manuelle Sondertage
Feiertagsvorlagen
Feiertage
Waochentage
Tagestypen

Uber den Meniipunkt Kalender definieren Sie einen spezifischen Kalender.
Im Untermen( Weitere Optionen kdnnen Sie unternehmensspezifische Sonderregelungen definieren.

Uber den Meniipunkt Manuelle Sondertage kénnen Sie einzelne oder wiederkehrende betriebliche
Sondertage einrichten.

Uber den Meniipunkt Feiertagsvorlagen kénnen Sie die Vorlagen filr die regional giiltigen Feiertage
festlegen. Das System enthalt bereits eine Anzahl vordefinierter Feiertagsvorlagen. Diese kdnnen direkt
Gbernommen werden und missen nicht eingegeben werden.

Uber den Meniipunkt Feiertage konnen Sie alle festen und beweglichen Feiertage pflegen. Im System
sind bereits alle gesetzlichen Feiertage sowie eine Anzahl weiterer Feiertage vordefiniert. Diese kénnen
direkt Gbernommen werden und missen nicht eingegeben werden.

Uber den Meniipunkt Wochentage weisen Sie jedem Wochentag einen Tagestypen zu. Fir jeden
Wochentag des Kalenders kann ein Name, ein Kurzzeichen und eine Farbe fir die Kalenderlbersicht
definiert werden. Im System sind bereits alle Wochentage vordefiniert. Eine Bearbeitung ist nur
erforderlich, wenn Sie eine abweichende Darstellung wiinschen. Wenn die Wochentage in
verschiedenen Kalendern unterschiedlich dargestellt werden sollen, kénnen Sie zusatzliche
Wochentags-Datensatze anlegen.

Uber den Meniipunkt Tagestypen definieren Sie die verwendbaren Tagestypen. Diese stellen eine
Zusammenfassung von verschiedenen Tagen dar, die gleich behandelt werden sollen. So werden z.B.
alle Werktage im Typ "Werktage" und Feiertage, wie Neujahr und Silvester im Typ "Feiertage"
zusammengefasst.
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Kalender

Der Kalender bildet die Basis der betrieblich und regional abhangigen Festlegung von Feiertagen und
manuellen Sondertagen wie zum Beispiel Betriebsferien. Jeder Tag ist einem bestimmten Tagestypen
zugeordnet, fir den bestimmte Zutrittsprogramme definiert werden.

Der als Jahres- oder Monatsiibersicht darstellbare Kalender gibt einen Uberblick ber alle Feiertage und
Sondertage. Sondertage kdnnen individuell gepflegt werden. Die Standardtagesbelegung (Montag bis
Sonntag) wird anhand der Vorgaben automatisch berechnet.

Um regionalen sowie firmenspezifischen Abweichungen Rechnung zu tragen, kénnen Sie mehrere
Kalender hinterlegen.

So bearbeiten Sie einen Kalender

Um einen Kalender zu bearbeiten, missen Sie sich im Hauptmeni Zutritt befinden. Bei Bedarf klicken
Sie in der Menlleiste auf Zutritt.

Jeder Kalender basiert auf den Definitionen der (kalendarischen) Wochentage, Feiertage sowie
manuellen Sondertagen.

Die farbliche Darstellung entspricht den Definitionen fiir die Tagestypen sowie den Feiertagen und
Sondertagen. Um die Darstellung zu verandern, wahlen Sie die entsprechenden Menibefehle im
Untermen( Weitere Optionen.

1. Offnen Sie im Meniibaum die Kalenderverwaltung.

2. Klicken Sie auf Kalender, um den Dialog Kalender bearbeiten zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Kalender
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

5. Offnen Sie den Reiter Feiertage, und wahlen Sie aus den Vorlagen die gewiinschte Vorlage mit
den Feiertagen aus.
oder
Markieren Sie in der Liste Verfiighare Feiertage die gewiinschten Feiertage und klicken Sie auf
den Pfeil nach rechts, um diese dem Kalender hinzuzufiigen. Markieren Sie gegebenenfalls in
der Liste Zugeordnete Feiertage die Feiertage, die nicht enthalten sein sollen, und klicken Sie
auf den Pfeil nach links, um diese aus dem Kalender zu entfernen.

Hinweis: Anderungen in diesem Dialog haben keinen Einfluss auf die Feiertagsvorlage selbst,
da lediglich die Daten aus der Feiertagsvorlage in die Kalenderdefinition kopiert werden.

6. Wenn Sie manuelle Sondertage angelegt haben, 6ffnen Sie den Reiter Manuelle Sondertage,
um die Sondertage in den Kalender einzupflegen.
Markieren Sie in der Liste Verfiighare Sondertage die gewlinschten Tage und klicken Sie auf
den Pfeil nach rechts, um diese dem Kalender hinzuzufiigen. Markieren Sie gegebenenfalls in
der Liste Zugeordnete Sondertage die Tage, die nicht enthalten sein sollen, und klicken Sie auf
den Pfeil nach links, um diese aus dem Kalender zu entfernen.

7. Wenn Sie eigene Wochentage definiert haben, 6ffnen Sie den Reiter Wochentage, um diese
Wochentage dem Kalender zuzuweisen.

8. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den Datensatz zu speichern.
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Dialog "Auswahl Kalender"

Im Dialog Auswahl Kalender werden alle im System angelegten Kalender angezeigt. Jeder Kalender ist
durch eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Fir die Zutrittsverwaltung bendtigen Sie mindestens einen Kalender, dem Sie entsprechend den
regionalen und betrieblichen Gegebenheiten lhres Unternehmens Feiertagsvorlagen und manuelle
Sondertage zuweisen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Kalender anlegen, selektierte Kalender
bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Kalender-Datensatze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen
Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Kalendern suchen.

Auswahl Kalender

-+ <
P
0 =44 | Q & 2| ?
Auswahl MNummers Bezeichnung Kurzbezeichnung Lischen
- 1 Standard St |
- z Chef Ch |

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Kalenders.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Kalenders.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Kalenders.

Spalte Loschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Kalender bearbeiten”

Im Dialog Kalender bearbeiten werden neue Kalender angelegt sowie bestehende Kalender-Datensatze
bearbeitet. Jeder Kalender bendtigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung und
Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Die Zuordnung der Feiertage bzw. Feiertagsvorlagen, manuellen Sondertage sowie Wochentage erfolgt
Uber die jeweiligen Reiter.
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Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den Auswahldialog.

Kalender bearbeiten Benutzer: admin
. - 1
i D Do D E L 2
Hummer (1

Bezeichnung |Standard

Kurzbezeichnung |5t

Ubersicht Feiertage Manuelle Sondertage wochentage

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer des Kalenders. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kbnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Kalenders. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Kalenders. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Ubersicht

Im Reiter Ubersicht konnen Sie sich den Kalender als Jahresiibersicht oder als Monatsibersicht
anzeigen lassen.

Ubersicht Feiertage Manuelle Sondertage Woachentage

4 P | 1ahresibersicht |+

2007 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

Januar Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa S0 Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi
Februar Do Fr %a S0 Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa S0 Mo Di Mi Do Fr S5a S0 Mo Di Mi

Marz Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa S0 Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di | Mi Do Fr Sa
april So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa S0 Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo

Mai Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do
Juni Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa

Juli So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di
August Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa S0 Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo D Mi Do Fr

September 2 S0 Mo Di | Mi Do Fr Sa So Me Di Mi Do Fr Sa Se Mo Di Mi Do Fr 2a So Mo Di Mi De Fr Sa So
Olktober Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi
Movember [0 Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr
Dezember 34 So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo

Pfeilschaltflachen:

Schalten den Darstellungszeitraum um ein Intervall vor oder zuriick. Klicken Sie auf den Pfeil nach
links, um den Zeitraum um ein Intervall zurlick zu schalten. Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um
den Zeitraum um ein Intervall vorwarts zu schalten.
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Auswahlfeld:

Enthalt den Darstellungszeitraum. Sie kdnnen wahlen, ob der Kalender als Jahresiibersicht oder als
Monatsansicht dargestellt werden soll.

Hinweis: Die farbliche Darstellung des Kalenders kénnen Sie im Dialog Wochentag bearbeiten dndern.

Feiertage

Im Reiter Feiertage weisen Sie den Kalender die fiir Ihr Unternehmen relevanten gesetzlichen Feiertage
zu. Alternativ kénnen Sie die landerspezifischen Feiertagsvorlagen verwenden.

Hinweis: Eine gewahlte Feiertagsvorlage wird lediglich als Vorlage fir die Zuordnung verwendet. Sie
kénnen Uber die Pfeilschaltflachen nachtraglich Anderungen an der Zuordnung vornehmen. Die
Feiertagsvorlage selbst wird hierdurch nicht gedndert.

Ubersicht | Feiertage | Manuelle Sondertage = Wochentage

Feiertagsvorlagen

0 XX Keine Feiertage - |-E+ Auf diesen Kalender anwenden
Verfiighare Feiertage Tupgeordnete Feiertage
1 Meujahr

2 Heilige Drei Kénige

3 Rosenmontag

4 Fastnachtsdienstag

5 Karfreitag

6 Ostersonntag

7 Ostermontag

2 1. Mai

9 Christi Himmelfahrt

10 Pfingstsonntag

11 Pfingstmontag “ »
12 Fronleichnam

13 Maria Himmelfahrt

14 Tag der Deutschen Einheit

15 Reformationstag

16 Allerheiligen

17 Buld- und Bettag

18 Heilig Abend

19 1.Weihnachtsfeiertag

20 2.Weihnachtsfeiertag -

Auswahl Feiertagsvorlagen:
Enthalt die Auswahl der Feiertagsvorlagen. Wahlen Sie die gewiinschte Vorlage aus.

Schaltflache | Auf diesen Kalender anwenden

Klicken Sie auf die Schaltflache, wenn Sie die Feiertagsvorlage auf den Kalender anwenden
mochten. Dadurch werden die Feiertage entsprechend der Vorlage in lhrem Kalender eingerichtet.

Liste Verfiigbare Feiertage:
Enthalt alle im System angelegten Feiertage. Klicken Sie auf einen Feiertag, um diesen zu markieren,
und klicken Sie auf den Pfeil nach rechts. Der gewahlte Tag ist nun dem Kalender hinzugefiigt.

Liste Zugeordnete Feiertage:
Enthalt alle Feiertage, die dem Kalender zugewiesen sind. Klicken Sie auf einen Feiertag, um diesen zu
markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um diesen Tag aus dem Kalender zu entfernen.
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Hinweis: Sie kdnnen mehrere Feiertage gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
driicken.

Manuelle Sondertage

Uber den Reiter Manuelle Sondertage werden dem Kalender die angelegten manuellen (betrieblichen)
Sondertage zugewiesen.

Ubersicht Feiertage Manuelle Sondertage Wochentage

Yerfigbare Sondertage Zugeordnete Sondertage

< p

Liste Verfiigbare Sondertage:

Enthalt alle im System angelegten manuellen Sondertage. Klicken Sie auf einen Sondertag, um diesen
zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach rechts. Der gewéahlte Tag ist nun dem Kalender
hinzugeflgt.

Liste Zugeordnete Sondertage:

Enthalt alle manuellen Sondertage, die dem Kalender zugewiesen sind. Klicken Sie auf einen
Sondertag, um diesen zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um diesen Tag aus dem
Kalender zu entfernen.

Hinweis: Sie kdnnen mehrere Feiertage gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
drlcken.

Wochentage

Uber den Reiter Wochentage werden dem Kalender die Wochentage zugewiesen. Die zugeordneten
Wochentage bestimmen, wie der Wochentag im Kalender dargestellt wird.

Hinweis: StandardméaBig sind hier die vorinstallierten Wochentage bereits ausgewahlt. Eine Anderung
der Auswahl ist nur erforderlich, wenn Sie weitere Wochentage angelegt haben.
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Obersicht Feiertage Manuelle Sondertage Wochentage

Montag |1 Montag i
Dienstag |2 Dienstag h
Mitbwoch | 3 Mittwoch v

Donnertag |4 Donnerstag

Freitag |5 Freitag hd

Sonnabend | & Samstag b

Sonntag |7 Sonntag il

Auswahlfelder Montag - Sonntag:
Enthalt den jeweiligen zugeordneten Wochentag.
Auswahlmoglichkeit:

o Alle im System angelegten Wochentage.

Weitere Optionen (Kalender)

Uber die weiteren Optionen der Kalenderverwaltung kénnen individuelle Anpassungen der Feiertage,
Sondertage und Wochentage fiir die Darstellung im Kalender vorgenommen werden.

Dariiber hinaus kénnen manuelle Sondertage, weitere Feiertage, Feiertagsvorlagen, Wochentage und
Tagestypen definiert werden.

Manuelle Sondertage

Unter manuellen Sondertagen werden betriebliche Sondertage verstanden. Diese kénnen einzelne Tage
sein, jahrlich wiederkehrende Tage oder auch Zeitrdume, wie zum Beispiel Betriebsferien.

So bearbeiten Sie einen manuellen Sondertag

Um die manuellen Sondertage zu bearbeiten, missen Sie sich im Hauptmeni Zutritt befinden. Bei
Bedarf klicken Sie in der Menuleiste auf Zutritt.

Manuelle Sondertage sind betriebliche Feiertage oder andere Sondertage, fir die eine besondere
Behandlung im System gelten soll.

Sie kdnnen einzelne Tage, jahrlich wiederkommende Tage oder Zeitraume (Bereiche) als Sondertage
definieren.

1. Offnen Sie im Meniibaum die Kalenderverwaltung.

2. Klicken Sie auf das Untermeni(i Weitere Optionen, und klicken Sie auf Manuelle Sondertage,
um den Dialog Auswahl Manuelle Sondertage zu &ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Sondertag
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.
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4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig. Die Kurzbezeichnung wird fiir
die Darstellung des Sondertags im Kalender verwendet.

Wenn Sie einen festen, jahrlich wiederkehrenden Sondertag eingeben méchten, wahlen Sie die
Option Fix und geben Sie das Datum in den Eingabefeldern Tag und Monat ein.

Wenn Sie einen einzelnen Tag eingeben méchten, wahlen Sie die Option Einzeltage und
Bereiche, und geben Sie im Datumsfeld Datum von das entsprechende Datum ein, oder klicken
Sie auf den Kalender und wahlen Sie ein Datum aus.

Wenn Sie eine Zeitspanne eingeben mdéchten, wahlen Sie die Option Einzeltage und Bereiche,
geben Sie im Eingabefeld Datum von das Datum des ersten Tages ein und im Datumsfeld
Datum bis das Datum des letzten Tages.

5. Wahlen Sie im Auswahlfeld Tagestyp, den entsprechenden Tagestypen.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache Farbe und wahlen Sie die Farbe aus, mit der der Sondertag im
Kalender dargestellt werden soll.

7. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den Datensatz zu speichern.

Hinweis 1: Fir Zeitraume werden aus |hrer Vorgabe jeweils einzelne Sondertage generiert, die sich
anschlieBend einzeln bearbeiten lassen.

Hinweis 2: Um neue Sondertage zu einem bestehenden Kalender hinzuzufiigen, missen Sie diese
anschlieBend im Dialog Kalender bearbeiten zuweisen.

Dialog "Auswahl Manuelle Sondertage"

Im Dialog Auswahl Manuelle Sondertage werden alle bei der Kalenderdefinition verwendbaren
betrieblichen Sondertage angezeigt. Jeder Sondertag ist durch eine eindeutige Nummer, eine
Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert sowie durch einen Tagestyp gekennzeichnet.

Eine Zeitspanne wird immer in Form einzelner Tage dargestellt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Sondertage anlegen, selektierte Sondertage
bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensétze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie
anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Sondertagen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Auswiahl Manuelle Sondertage

« ¥
¢
0 S| Q & 9| S ?
Auswahl Nummer#% Bezeichnung Kurzbezeichnung Tagestyp Datum Ldschen
- 27 Betriebsfeier Be Werltag 05.09.2007 ﬁ

Spalte Auswahl:
Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
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Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Sondertags.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Sondertags.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Sondertags.

Spalte Tagestyp:
Enthalt den Tagestypen, der dem Sondertag zugeordnet ist.

Spalte Datum:
Enthalt das Datum des Sondertags.

Spalte Loschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgiltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geléscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Manuelle Sondertage bearbeiten”

Im Dialog Manuelle Sondertage bearbeiten werden betriebliche Sondertage angelegt sowie bestehende
Sondertag-Datensatze bearbeitet. Jeder Datensatz benétigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von
Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Sie kbénnen feste, jahrlich wiederkehrende Sondertage genauso anlegen wie einzelne Ereignisse oder
auch Zeitraume (Bereiche). Fir Bereiche werden aus |hrer Vorgabe jeweils einzelne Sondertage
generiert, die sich anschlieBend auch einzeln bearbeiten lassen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datenséatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurilick in den Auswahldialog.

- Benutzer: Administrat
Manuelle Sondertage bearbeiten UEEErs AEmStrater

== 5 [= A ?

Bezeichnung |

Kurzbezeichnung

Tvp % Fx (jéhrlich wiederholend) . Einzeltage und Bereiche

Tag I:I Datum von
Monat I:l Datum bis
Tagestyp |1 Werktag =
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Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer des Sondertags. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kbnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung des Sondertags. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:

Enthalt eine Kurzbezeichnung des Sondertags. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhangig und auf zwei
Zeichen begrenzt.

Optionsfeld Fix:
Definiert einen festen Sondertag, der sich jahrlich wiederholt.

Optionsfeld Einzeltage und Bereiche:

Definiert einen einzelnen Sondertag oder eine einzelne Zeitspanne. Wahlen Sie diese Option, wenn Sie
z.B. Betriebsferien fir [hr Unternehmen im Kalender angeben méchten. Bei der Angabe eines Bereichs
werden fir den Zeitraum einzelne Sondertage generiert.

Datumsfeld Tag:
Enthalt den Tag einer Datumsangabe als zweistellige Zahl. Dieses Feld ist nur aktiv flr die Option Fix.

Datumsfeld Monat:
Enthalt den Monat einer Datumsangabe als zweistellige Zahl. Dieses Feld ist nur aktiv flr die Option
Fix.

Datumsfeld Datum von:

Enthalt das Datum eines einzelnen Sondertags oder das Startdatum fiir eine Zeitspanne. Dieses Feld ist
nur aktiv fir die Option Einzeltage und Bereiche. Geben Sie ein Datum ein, oder klicken Sie auf das
Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus.

Datumsfeld Datum bis:

Enthalt das Endedatum fir eine Zeitspanne. Dieses Feld ist nur aktiv fiir die Option Einzeltage und
Bereiche. Geben Sie ein Datum ein, oder klicken Sie auf das Kalendersymbol und wahlen Sie ein
Datum aus.

Auswabhlfeld Tagestyp:
Enthalt den Tagestypen, der dem Sondertag zugewiesen werden soll. Wahlen Sie einen Tagestypen aus.

Feld Farbe:

Zeigt die Farbe, mit der der Sondertag im Kalender dargestellt wird. Klicken Sie auf die Schaltflache
Farbe, und klicken Sie in der Farbtafel auf eine Farbe, um diese zuzuweisen. Klicken Sie auf
Abbrechen, um die Farbe nicht zu andern.
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Feiertagsvorlagen

Zur einfachen Handhabung der Feiertage werden die landesspezifischen Feiertagsvorlagen vom System
bereitgestellt, erganzt mit einer Vorlage, die alle Feiertage enthalt und einer Vorlage die keine Feiertage
enthalt.

Sie kdnnen diese Vorlagen entsprechend den Gegebenheiten Ihres Unternehmens anpassen oder durch
Kopieren weitere Vorlagen auf Basis der bestehenden Vorlagen anlegen. Es gibt keine Funktion,
geanderte Vorlagen in den Ursprungszustand zu versetzen.

Hinweis: Anderungen an der Vorlage haben keine Auswirkung auf bestehende Kalender, da die Vorlage
nur beim Anlegen eines Kalenders herangezogen wird. Mit der Zuweisung werden die enthaltenen
Feiertage lediglich in den Kalender kopiert.

So bearbeiten Sie eine Feiertagsvorlage

Um eine Feiertagsvorlage zu bearbeiten, missen Sie sich im Hauptmeni Zutritt befinden. Bei Bedarf
klicken Sie in der Menlleiste auf Zutritt.

Fir viele Lander sind im System standardméaBig Feiertagsvorlagen vordefiniert. Sie kénnen diese an lhre
Gegebenheiten anpassen oder zusatzlich eigene Feiertagsvorlagen anlegen.

Hinweis: Stellen Sie zunachst sicher, dass alle erforderlichen Feiertage im System angelegt sind.

Offnen Sie im Meniibaum die Kalenderverwaltung.

Klicken Sie auf den Menlpunkt Erweiterungen und klicken Sie auf Feiertagsvorlagen, um den

Dialog Auswahl Feiertagsvorlagen zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Feiertagsvorlage
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie flr einen neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

5. Markieren Sie in der Liste Verfiighare Feiertage, die gewiinschten Feiertage und klicken Sie auf

den Pfeil nach rechts, um diese der Feiertagsvorlage hinzuzuflgen.

N —

Hinweis: In der Liste Verfiigbare Feiertage, werden alle im System angelegten Feiertage
angezeigt, die nicht in der Feiertagsvorlage enthalten sind. Die Liste Zugeordnete Feiertage
zeigt alle in der Feiertagsvorlage enthaltenen Feiertage.

6. Markieren Sie gegebenenfalls in der Liste Zugeordnete Feiertage die Feiertage, die nicht
enthalten sein sollen, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um diese aus der
Feiertagsvorlage zu entfernen.

Hinweis: Markieren Sie mehrere Feiertage gleichzeitig, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
dricken. Markieren Sie eine Gruppe, indem Sie beim Klicken die Umschalttaste driicken.

7. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Feiertagsvorlage zu speichern.

Hinweis: Anderungen an einer Feiertagsvorlage haben keinen Einfluss auf die Feiertage in den
angelegten Kalendern.
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Dialog "Auswahl Feiertagsvorlagen"

Im Dialog Auswahl Feiertagsvorlagen werden alle bei der Kalenderdefinition verwendbaren
Feiertagsvorlagen angezeigt. Jede Feiertagsvorlage wird durch eine eindeutige Nummer, eine
Landerkennung sowie eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

StandardmaBig ist eine Reihe von Feiertagsvorlagen im System vorinstalliert. Sie kénnen beliebig viele
eigene Feiertagsvorlagen anlegen, entsprechend den regionalen und betrieblichen Gegebenheiten lhres
Unternehmens.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Feiertagsvorlagen anlegen, selektierte
Feiertagsvorlagen bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der Suchfunktion
kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Feiertagen
suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Auswahl Feiertagsvorlagen Mandant:Mandant 1  Benutzer:admin

)4 | QA DS ?

A

Auswahl Nummer#® Linderkennung Bezeichnung Kurzbezeichnung Ldschen

] 0 XK leine Feiertage ke ﬁ

O 1 WK AMle Feiertage A i}

1 2 DE Baden-Wiirttemberg BW a

F 3 DE Bayern BY i

] 4 DE Bertin BE a

FI 5 DE Brandenburg BB i

O & DE Eremen HE a

F 7 DE Hamburg HH a

] g DE Hessen HE a

|:| 9 DE Mecklenburg-Vorpommern MV ﬁ

"] 10 DE Wiedersachsen M |

F 11 DE Mordrhein-Westfalen MW i}

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Feiertagsvorlage.

Spalte Landerkennung:
Enthalt eine Landerkennung fiir die Feiertagsvorlage.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung der Feiertagsvorlage.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung der Feiertagsvorlage.
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Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geléscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Feiertagsvorlage bearbeiten”

Im Dialog Feiertagsvorlage bearbeiten werden neue Feiertagsvorlagen angelegt sowie bestehende
Feiertagsvorlagen-Datensatze bearbeitet. Jede Feiertagsvorlage benétigt eine eindeutige Nummer und
eine Landerkennung, die Angabe von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, einen Datensatz kopieren, 16schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes
speichern oder verwerfen. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den
Auswahldialog.

Feiertagsvorlage bearbeiten Mandant:Mandant 1 Benutzer:admin

= e w === 2

Hummer |11
Bezeichnung |Nordrhein-Westfalen

Ldnderkennung

Kurzbezeichnung |NW

Verflgbare Feiertage Zugeordnete Feiertage

2 Heilige Drei Konige 1 Neujahr

3 Rosenmontag 5 Karfreitag

4 Fastnachtsdienstag & Ostersonntag

13 Marid Himmelfahrt 7 Ostermantag

15 Reformationstag 8 1. Mai

17 Bull- und Bettag 9 Christi Himmelfahrt
18 Heilig Abend 10 Pfingstsonntag

21 Silvester ‘1 b 11 Pfingstmontag

22 8. Mai 12 Fronleichnam

23 17. Mai 14 Tag der Deutschen Einheit
24 Mationalfeiertag Osterreich 16 Allerheiligen

25 Franzdsischer Mationalfeiertag 19 1.Weihnachtsfeiertag
26 11. November 20 2.wWeihnachtsfeiertag

27 Marid Empfangnis
28 Kdniginnentag

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Feiertagsvorlage. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kbnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung der Feiertagsvorlage. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Landerkennung:
Enthalt die Landerkennung der Feiertagsvorlage. Die Landerkennung wird im Auswahlfeld der
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Feiertagsvorlagen in den Kalendern der Bezeichnung vorangestellt. Dadurch werden die
Feiertagsvorlagen mit gleicher Landerkennung als Gruppe im Auswahlfeld angeordnet und sind somit
leichter zu erkennen.

Wertebereich: 2 Zeichen.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung der Feiertagsvorlage. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Liste Verfiigbare Feiertage:
Enthalt alle im System angelegten Feiertage. Klicken Sie auf einen Feiertag, um diesen zu markieren,
und klicken Sie auf den Pfeil nach rechts. Der gewahlte Tag ist nun der Feiertagsvorlage hinzugefigt.

Liste Zugeordnete Feiertage:

Enthalt alle Feiertage, die der Feiertagsvorlage zugewiesen sind. Klicken Sie auf einen Feiertag, um
diesen zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um diesen Tag aus der Feiertagsvorlage
zu entfernen.

Hinweis: Sie kdnnen mehrere Feiertage gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
driicken.

Feiertage

Feiertage kennzeichnen neben manuellen (betrieblichen) Sondertagen spezielle Tage im Kalender, an
denen vom normalen Anlauf abweichende Bedingungen beriicksichtigt werden missen.

Feste Feiertage finden jedes Jahr zum selben Datum statt. Bewegliche Feiertage haben einen
kalendarischen Bezug und kénnen vom System berechnet werden.

Zur besseren Handhabung werden vom System Feiertagsvorlagen bereitgestellt, die die
landerspezifischen Unterschiede bei den Feiertagen berticksichtigen. Zudem kénnen im Dialog fiir die
Feiertagsvorlagen auch individuelle Vorlagen erstellt werden. Eine jahrlich wiederkehrende Pflege der
Feiertage ist nicht notwendig, da diese vom System selbstandig fortgeschrieben werden.

Um den regionalen Abweichungen der Feiertage Rechnung zu tragen, kdnnen diese im System auf
einfache Weise eingegeben bzw. gedndert werden.

So bearbeiten Sie einen Feiertag

Um einen Feiertag zu bearbeiten, missen Sie sich im Hauptmen( Zutritt befinden. Bei Bedarf klicken
Sie in der Menlleiste auf Zutritt.

StandardmaBig sind im System die in den meisten Landern giiltigen gesetzlichen Feiertage
vorinstalliert. Sie kdnnen jedoch weitere Feiertage anlegen, um den lokalen Gegebenheiten zu
entsprechen oder um fiir verschiedene Kalender eine unterschiedliche farbliche Darstellung zu
realisieren.

Es wird unterschieden zwischen fixen, d.h. an einen festen Kalendertag gebundenen, oder dynamischen
Feiertagen, die jedes Jahr an einem anderen Kalendertag stattfinden.

1. Offnen Sie im Meniibaum die Kalenderverwaltung.
2. Klicken Sie auf den Menipunkt Weitere Optionen und klicken Sie auf Feiertage, um den Dialog
Auswahl Feiertage zu 6ffnen.
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3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Feiertag
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig. Die Kurzbezeichnung wird fiir
die Darstellung des Feiertags im Kalender verwendet.

5. Wabhlen Sie die Option Fix, wenn Sie einen festen Feiertag eingeben méchten, und geben Sie
das Datum in den Eingabefeldern Tag und Monat ein.

Oder wahlen Sie die Option Dynamisch, wenn Sie einen beweglichen Feiertag eingeben
mochten, und wahlen Sie im Auswahlfeld Formel die Formel zur Berechnung des Feiertags.

6. Wahlen Sie im Auswahlfeld Tagestyp, den entsprechenden Tagestypen. Dies ist in der Regel
der Wert Feiertag, Hoher Feiertag oder halber Feiertag.

7. Klicken Sie auf die Schaltflache Farbe, und wahlen Sie die Farbe aus, mit der der Feiertag im
Kalender dargestellt werden soll.

8. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den Datensatz zu speichern.

Hinweis: Um einen neuen Feiertag zu einem bestehenden Kalender hinzuzufiigen, missen Sie diesen
anschlieBend im Dialog Kalender bearbeiten zuweisen.

Dialog "Auswahl Feiertage"

Im Dialog Auswahl Feiertage werden alle firr die Erstellung der Feiertagsvorlagen verwendbaren
Feiertage angezeigt. Jeder Feiertag ist durch eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine
Kurzbezeichnung reprasentiert und durch einen Tagestyp gekennzeichnet.

StandardmaBig ist eine Reihe von Feiertagen im System vorinstalliert. Entsprechend der regionalen
Gegebenheiten lhres Unternehmens kdnnen Sie beliebig viele weitere Feiertage anlegen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Feiertage anlegen, selektierte Feiertage
bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datenséatze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie
anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Feiertagen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.
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Alswiahl Feiertage

A A Dl 2
Auswahl MNummer$ Bezeichnung Kurzbezeichnung Tagestyp Liaschen
I 1 Meujahr 0] Feiertag |
— 2 Heilige Drei Kianige Dk Feiertag ﬁ
r 3 Rosenmontag RM Feiertag ﬁ
|— 4 Fastnachtsdienstag FD Feiertag ﬁ
|— 5 Karfreitag KF Feiertag |
r g Ostersonntag 035 Feiertag i
r 7 Ostermnontag QM Feiertag ﬁ
r & 1. Mai 1M Feiertag |
I 9 Christi Hirmmelfahrt CH Feiertag |
r 10 Pfingstsonntag P Feiertag ﬁ
- 11 Pfingstmaontag P Feiertag ﬁ
— 1z Fronleichnam Fr Feiertag ﬁ

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkédstchen in der
Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Feiertags.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Feiertags.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Feiertags.

Spalte Tagestyp:
Enthalt den Tagestypen, der dem Feiertage zugeordnet ist.

Spalte Loéschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Feiertag bearbeiten"

Im Dialog Feiertag bearbeiten werden neue Feiertage angelegt sowie bestehende Feiertags-Datensatze
bearbeitet. Jeder Feiertag bendtigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung und
Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Feiertage kénnen fix sein, d.h. an einen festen Kalendertag gebunden, oder dynamisch, d.h. jedes Jahr
an einem anderen Kalendertag stattfinden.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den Auswahldialog.
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Feiertag bearbeiten

2D = ?

Nummer
Bezeichnuna |Rosenmontag

Kurzbezeichnung |RM
TYP  Fix #* Dynamisch

Tag

Monat
Formel | Rosenmontag hd

Tagestyp | 3 Feiertag w

Farbe - é

o+

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer des Feiertags. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die Nummer
automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung des Feiertags. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:

Enthalt eine Kurzbezeichnung des Feiertags. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéngig und auf zwei
Zeichen begrenzt.

Optionsfeld Fix:
Definiert einen festen Feiertag. Wahlen Sie diese Option, wenn der Feiertag jedes Jahr an demselben
Datum stattfindet.

Optionsfeld Dynamisch:
Definiert einen beweglichen Feiertag. Wahlen Sie diese Option, wenn der Feiertag jedes Jahr an einem
anderen Datum stattfindet.

Datumsfeld Tag:
Enthalt den Tag einer Datumsangabe als zweistellige Zahl. Dieses Feld ist nur aktiv fir die Option Fix.

Datumsfeld Monat:

Enthalt den Monat einer Datumsangabe als zweistellige Zahl. Dieses Feld ist nur aktiv flr die Option
Fix.

Auswahlfeld Formel:

Enthalt die Formel zur Berechnung eines dynamischen Feiertags. Die Formeln sind vom System
vorgegeben. Dieses Feld ist nur aktiv fir die Option Dynamisch.
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Auswahlfeld Tagestyp:

Enthalt den Tagestypen. Dies ist in der Regel der Eintrag Feiertag oder Halber Feiertag (z.B. fir
Silvester und Heiligabend, wenn diese Tage in lhrem Unternehmen generell als halbe Feiertage gelten.)
Sie kdnnen jedoch auch beliebige andere Tagestypen zuordnen

Feld Farbe:

Zeigt die Farbe, mit der der Feiertag im Kalender dargestellt wird. Klicken Sie auf die Schaltflache
Farbe und klicken Sie in der Farbtafel auf eine Farbe, um diese zuzuweisen. Klicken Sie auf Abbrechen,
um die Farbe nicht zu andern.

Wochentage

Die Wochentage bilden die Basis flr die automatische Generierung eines Kalenders und definieren, wie
eine Kalenderwoche gestaltet sein soll.

Vom System sind sieben Wochentage vorgegeben, die nicht geléscht werden kénnen. Sie haben die
Moglichkeit, den Tagestyp und die farbliche Darstellung der Wochentage im Kalender zu &ndern.

Wenn Sie verschiedene Kalender mit unterschiedlichen Tagestypen oder unterschiedlicher farblicher
Darstellung der Wochentage pflegen méchten, kénnen Sie weitere Wochentage anlegen und
entsprechend bearbeiten.

So bearbeiten Sie einen Wochentag

Um einen Wochentag zu bearbeiten, missen Sie sich im Hauptmen( Zutritt befinden. Bei Bedarf
klicken Sie in der Meniileiste auf Zutritt.

StandardmaBig sind im System die Wochentage vorinstalliert. Sie kénnen jedoch flr spezielle
Anforderungen weitere Wochentage anlegen. Dies ist der Fall, wenn Sie mehrere Kalender pflegen
mochten, z.B. weil in manchen Niederlassungen der Samstag als Werktag und in anderen als
Wochenende gilt oder wenn fir verschiedene Kalender eine unterschiedliche farbliche Darstellung
realisiert werden soll.

1. Offnen Sie im Meniibaum die Kalenderverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Weitere Optionen und klicken Sie auf Wochentage, um den
Dialog Auswahl Wochentage zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Wochentag
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie flr einen neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig. Die Kurzbezeichnung wird fiir
die Darstellung im Kalender verwendet.

5. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den Wochentag zu speichern.

DORMA 207



DORMA MATRIX

Wochentage

Hinweis: Um einen neuen Wochentag in einem bestehenden Kalender wirksam werden zu lassen,
mussen Sie diesen anschlieBend im Dialog Kalender bearbeiten zuweisen.

Dialog "Auswahl Wochentage"

Im Dialog Auswahl Wochentage werden die im Kalender enthaltenen Wochentage angezeigt. Jeder
Wochentag ist durch eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung
reprasentiert und durch einen Tagestypen gekennzeichnet.

Die Wochentage sind mit ihren Namen und der Gblichen Kurzbezeichnung angelegt. Sie kénnen diese
Angaben andern, dies wird jedoch nicht empfohlen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie selektierte Wochentage bearbeiten oder eine Liste
aller Wochentage drucken. Mit Hilfe der Suchfunktion kénnen Sie iber die Nummer, Bezeichnung oder
Kurzbezeichnung nach einzelnen Wochentagen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Auswahl Wochentage Mandant:Mandant 1  Benutzer:admin

) M| QR Y| ?

Auswahl MNummer® Bezeichnung Kurzbezeichnung Ladschen
] 1 Montag Mo m)
Fi 2 Dienstag Di mj
F] 3 Mittwoch Mi m}
i 4 Donnerstag Do |
] 5 Freitag Fr m
Fi & Samstag Sa mj
F] 7 Sonntag ] |

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkédstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Wochentags.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Wochentags.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Wochentags.

Spalte Loschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
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klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar. Das Léschen von
vorinstallierten Wochentagen ist nicht méglich.

Dialog "Wochentag bearbeiten"

Im Dialog Wochentag bearbeiten kénnen Sie die farbliche Darstellung des Wochentags im Kalender
sowie die Zuordnung des Tagestypen andern.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensédtzen navigieren, Anderungen des
Datensatzes speichern oder verwerfen oder einen Datensatz drucken. Mit der Schaltflache Suchen
gelangen Sie zuriick in die Auswahl.

Adminis trator

Waochentag bearbeiten

s | 0 28 a2

Nummer |1
Bezeichnung [Montag

Kurzbezeichnung (Mo
Farh
e [ ]

Eingabefeld Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Wochentags.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Wochentags. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Wochentags. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Feld Farbe:
Zeigt die Farbe, mit der der Wochentag im Kalender dargestellt wird. Klicken Sie auf die Schaltflache

11":‘, und klicken Sie in der Farbtafel auf eine Farbe, um diese zuzuweisen. Klicken Sie auf Abbrechen,
um die Farbe nicht zu andern.

Tagestypen

Tagestypen bilden Gruppen von Tagen, fiir die gleiche Verarbeitungsregeln gelten. Durch diese
Zuordnung wird der Pflegeaufwand des Kalenders deutlich reduziert.

Vom System werden folgende Tagestypen vorgegeben:
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Werktag, Wt
Wochenende, We
Feiertag, F

Hoher Feiertag, HF
halber Feiertag, hf

O O O O O

Dariiber hinaus kénnen Sie weitere Tagestypen anlegen.

Hinweis: Das Léschen von Tagestypen ist nur dann méglich, wenn diese keinen weiteren Bezug im
System mehr haben.

Auf der Basis des zugeordneten Tagestypen erfolgt die kalenderbezogene Ersatzprogramm-Behandlung
an den Sondertagen. Tagestypen werden intern als Bindeglied zwischen den Sondertagen und
Ersatzprogrammen eingesetzt.

So bearbeiten Sie einen Tagestypen

Um einen Tagestypen zu bearbeiten, miissen Sie sich im Hauptmen( Zutritt befinden. Bei Bedarf
klicken Sie in der Menuleiste auf Zutritt.

StandardmaBig sind im System die Ublicherweise verwendeten Tagestypen vorinstalliert. Sie kénnen
jedoch fir spezielle Anforderungen weitere Tagestypen anlegen.

1. Offnen Sie im Meniibaum die Kalenderverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Weitere Optionen und klicken Sie auf Tagestypen, um den
Dialog Auswahl Tagestypen zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Tagestyp
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig. Die Kurzbezeichnung wird fiir
die Darstellung des Tagestyps im Kalender verwendet.

5. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den Tagestyp zu speichern.

Hinweis: Um einen neuen Tagestyp zu einem bestehenden Kalender hinzuzuftigen, missen Sie diesen
anschlieBend im Dialog Kalender bearbeiten zuweisen.

Dialog "Auswahl Tagestypen"

Im Dialog Auswahl Tagestypen werden alle bei der Kalenderdefinition verwendbaren Tagestypen
angezeigt. Jeder Tagestyp ist durch eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine
Kurzbezeichnung reprasentiert.

StandardmaBig sind die Tagestypen Werktag, Wochenende, Feiertag, Hoher Feiertag und Halber
Feiertag vorinstalliert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Tagestypen anlegen, selektierte Tagestypen
bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie
anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Tagestypen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.
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Auswahl Tagestypen Benutzer: admin

D =44 | &Q A 3 | S 2

Auswahl MHummer * Bezeichnung Kurzbezeichnung Liaschen
] 1 Werktag et i
[F] Z Wochenende il'e: |
] 3 Feiertag Fe i}
[F] 4 Hoher Feiertag HF i}
] B Halber Feiertag hF i

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Tagestyps.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Tagestyps.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Tagestyps.

Spalte Loschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Tagestyp bearbeiten"

Im Dialog Tagestyp bearbeiten werden neue Tagestypen angelegt sowie bestehende Tagestyp-
Datensatze bearbeitet. Jeder Datensatz bendtigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung
und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, I6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.

Tagestyp bearbeitan
1/1 ‘ E | ‘ 2} ﬁ | = | J:-p ?

NMummer |1
Bezeichnung (Werktag

Kurzbezeichnung |wt
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Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer fir den Tagestyp. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kbnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung fiir den Tagestyp. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung fir den Tagestyp. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.
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SchlieBplanverwaltung

Im Menu SchlieBplanverwaltung verwalten Sie die SchlieBpléne.

In einem SchlieBplan werden die Zutrittsberechtigungen ber Tabellen vergeben. Dabei kénnen einzelne
Personen oder auch Personengruppen sowohl fiir einzelne Tlren als auch Tlrgruppen berechtigt werden.

¥ Schliedplanverwabtung
schliefpline
Ferzonengruppen

Tdrgruppen

Uber den Meniipunkt SchlieBpline verwalten Sie die SchlieBplane.
Uber den Meniipunkt Personengruppen kénnen Sie Personen zu Personengruppen zusammenfassen.

Uber den Meniipunkt Tiirgruppen kénnen Sie Tiiren zu Tirgruppen zusammenfassen.

SchlieBplane

Der SchlieBplan stellt eine einfache Form zur Vergabe von Zutrittsberechtigungen dar. Abgebildet wird
der SchlieBplan in einer Tabelle. Die Spalten der Tabelle enthalten die Tiren und die Zeilen enthalten
die zu berechtigenden Personen. In den Kreuzungspunkten der Spalten und Zeilen werden die
Zutrittsberechtigungen gesetzt.

Grundvoraussetzung fiir den SchlieBplan ist die Tir. Dabei wird nicht unterschieden, ob an der Tir mehr
als ein Leser angeschlossen ist. Auch ist es nicht von Bedeutung, auf welcher Seite der Tiir sich der
Leser befindet oder ob an beiden Seiten der Tir ein Leser vorhanden ist. Die Zutrittsberechtigung gilt
immer fir alle Leser der Tr.

Um die Tabelle klein zu halten, kénnen Personen zu Personengruppen und Tlren zu Tirgruppen
zusammengefasst werden.

Die einfache Variante des SchlieBplans enthalt keine zeitlichen Komponenten fiir die
Zutrittsberechtigungen. Kalenderabhangige, zeitliche Komponenten, die das Zutrittsrecht mit Hilfe von
Zutrittswochenplanen und Zutrittsprogrammen auf bestimmte Zeitfenster einschranken, kénnen mit
einem erweiterten SchlieBplan verbunden werden. Dabei wird zwischen SchlieBpldnen mit pauschaler
und individueller Zutrittswochenplanzuordnung unterschieden. Bei den SchlieBplanen mit
Pauschalzutrittswochenplan erfolgt die Zuordnung des Zutrittswochenplans einmalig im SchlieBplan, bei
den individuellen SchlieBplénen erfolgt die Zuordnung im Kreuzungspunkt der Tabelle durch die
Auswahl des Zutrittswochenplans.

So bearbeiten Sie einen SchlieBplan

Ein SchlieBplan setzt sich aus einer Reihe von Tiren/Tlrgruppen und einer Reihe von
Personen/Personengruppen zusammen. Die Personen und Tiren werden in einer Tabelle dargestellt. In
den Kreuzungspunkten der Tabelle kénnen Sie auf einfache Weise die Zutrittsrechte fir den Zutritt
vergeben.
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1. Klicken Sie in der Mendileiste auf Zutritt.
Klicken Sie auf den Menlpunkt SchlieBplan, um den Dialog Auswahl SchlieBplan zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen SchlieBplan
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhangig.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Personen/-gruppen konfigurieren. Im Konfigurationsdialog
wahlen Sie die Personen und Personengruppen, die Sie im SchlieBplan verwalten méchten und
speichern Sie die Auswahl Gber die Symbolleiste.

6. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Zuriick, um wieder in den Bearbeitungsdialog fiir den
SchlieBplan zu gelangen.

7. Klicken Sie auf die Schaltflache Tiirv/-gruppen konfigurieren. Im Konfigurationsdialog wahlen
Sie die Tiren und Turgruppen, die Sie im SchlieBplan verwalten mdchten und speichern Sie die
Auswahl Gber die Symbolleiste.

8. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Zuriick, um wieder in den Bearbeitungsdialog flir den
SchlieBplan zu gelangen.

9. Setzen Sie das Kontrollkastchen Pauschalzutritt, wenn alle Personen-/gruppen mit demselben
Zutrittswochenplan berechtigt werden sollen. Die Angabe eines Zutrittswochenplans ist dann
notwendig.

Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen fir die individuelle Zuordnung von Zutrittswochenplanen.
Die Angabe eines pauschalen Zutrittswochenplans ist dann nicht méglich.

10. Bei Pauschalzutritt vergeben Sie die Zutrittsberechtigung fiir die Personen durch Aktivieren der
Kontrollkastchen in den Kreuzungspunkten bei den gewiinschten Taren.
Ist der Pauschalzutritt nicht ausgewahlt, missen Sie einen Zutrittswochenplan fir die Personen
in den Kreuzungspunkten bei den gewlinschten Tiren auswahlen.

11. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den SchlieBplan zu speichern.

N

Hinweis: Wenn Sie das Kontrollkdstchen Pauschalzutritt aktivieren, nachdem Sie bereits Zutrittsrechte
in der Tabelle durch Auswahl von Zutrittswochenplanen vergeben haben, gehen diese Zuordnungen
verloren.

Dialog "Auswahl SchlieBpldne"

Im Dialog Auswahl SchlieBplane werden alle im Zutrittssystem angelegten SchlieBplédne angezeigt.
Jeder SchlieBplan wird (iber eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung
reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue SchlieBpléne anlegen, selektierte
SchlieBpléne bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensétze drucken. Mit der Suchfunktion
kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen SchlieBplanen
suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.
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Auswahl Schliefplans Benutzer: admin

) A4 | QA |G ?

Auswahl Mummer ¥ Bezeichnung Kurzbezeichnung Ldschen
] 1 Wermaltung, Wern i}
O 2 Produk tion Prod o
] 3 Marketing Mark i
ol 4 Wertrieh Vet ]

1 g Entwickiung Ertuw i}

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
Spaltenlberschrift, um alle Datensétze zu markieren, oder markieren Sie die gewlinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der SchlieBplane.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Bezeichnung der SchlieBplane.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhdngige Kurzbezeichnung der SchlieBplane.

Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "SchlieBplan bearbeiten"

Im Dialog SchlieBplan bearbeiten werden neue SchlieBplane angelegt sowie bestehende SchlieBplane
bearbeitet. Jeder SchlieBplan benétigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung und
Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Einem SchlieBplan missen Personen und Personengruppen sowie Taren und Tlrgruppen flr die
Darstellung der Tabelle zugeordnet werden. Die Dialoge fiir die Zuordnung werden (ber die
Schaltflachen Personen/-gruppen konfigurieren und Tiiren/-gruppen konfigurieren aufgerufen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datenséatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, einen Datensatz kopieren, |6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes
speichern oder verwerfen. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den
Auswahldialog.
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Schliebplan bearbeiten Benutzer:admin
I S T I = ?

Hummer

Bezeichnung |Besucherzentrum

Kurzbezeichnung

Pauschalzutritt [& Personen/ -gruppen konfigurieren Personen 9 Personengruppen 9

Zutrittswochenplan |1 Immer e Turens -gruppen kenfigurieren Tlren 9 Turgruppen 5,5:'

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer des SchlieBplans. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des SchlieBplans. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des SchlieBplans. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Konfiguration SchlieBplan:

Konfiguriert wird der SchlieBplan mit Hilfe der beiden Schaltflachen | Fersemeni-eppen kenfigurieren. | nd
Tiaren!-gruppen konfigurisren

Neben den Schaltflachen signalisiert eine griine Kennung, dass bereits eine giiltige Konfiguration
vorliegt, und eine rote Kennung, dass die Konfiguration noch fehlt.

Suchfunktion:

Enthalt der SchlieBplan viele Tiren und Personen, kann Uber die Suchfunktion gezielt nach Personen
/ Personengruppen und Tiren / Tlrgruppen gesucht werden.

Kontrollkastchen Pauschalzutritt:

Enthalt die Kennung, ob die Zutrittsberechtigungen mit dem gleichen Zutrittswochenplan kombiniert
werden, oder ob eine individuelle Zuordnung eines Zutrittswochenplans zu den Zutrittsberechtigungen
moglich ist.

Aktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn fir alle Zutrittsberechtigungen in der Tabelle der gleiche
Zutrittswochenplan gilt. In der Tabelle muss flir eine Zutrittsberechtigung das Hakchen bei den
gewiinschten Kreuzungspunkten der Personen-/Tir-Kombinationen gesetzt werden.

Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen, wenn Sie eine individuelle Zuweisung eines Zutrittswochenplans
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fur die Zutrittsberechtigungen wiinschen. In den Kreuzungspunkten der Tabelle wéahlen Sie den
Zutrittswochenplan, der fir die Zutrittsberechtigung gilt.

Hinweis: Wenn Sie das Kontrollk&stchen dndern, missen Sie die Anderung speichern, damit der
SchlieBplan mit der geanderten Darstellung neu aufgebaut wird.

Wenn Sie von einem SchlieBplan mit individuellem Wochenplan auf einen SchlieBplan mit
Pauschalzutritt umstellen, werden die individuellen Wochenplane durch den Pauschalwochenplan
ersetzt. Diese Anderung kann nach dem Speichern nicht mehr riickgéngig gemacht werden.

Besonderheiten der Tabelle

Sortieren der Tabelle:

Die Personen und Tiren, bei denen noch Aktionen notwendig sind, stehen in der Tabelle an erster
Stelle. AuBerdem werden bei diesen die Spalten- und Zeilenbeschriftung rot dargestellt.

Rot markierte Personen haben keine Zutrittsberechtigungen.

Turen kénnen aus zwei Griinden rot markiert sein:

o Die Tiren haben keine Zutrittsberechtigung oder

o die Tiren sind mit XS/AIR-Offline-Komponenten ausgestattet, die noch nicht synchronisiert
wurden.

Expandieren und Einbetten der Tabelle:

Uber die Schaltflache ¥ kénnen Sie die Darstellung des SchlieBplans vergréBern. Dabei wird das
gesamte Browserfenster flir die Darstellung der Tabelle genutzt.

Uber die Schaltflache _Hj schalten Sie das Browserfenster wieder auf die normale Darstellung zurlick.

Tipp: In den meisten Browsern kénnen Sie das Arbeitsfenster mit der Taste F11 vergréBern und wieder

verkleinern.

Blatterfunktion:
Wenn die Tabelle zu viele Zeilen hat, kénnen Sie blockweise mit den Pfeilen in den Zeilen vor und
zurlick blattern.

Schaltflache T:
Blattert zum nachsten Zeilenblock.

Schaltflache ‘:
Blattert zum vorherigen Zeilenblock.

Wenn die Tabelle zu viele Spalten hat, kénnen Sie blockweise mit den Pfeilen in den Spalten vor und

zurlick blattern.

Schaltflache »:
Blattert zum néachsten Spaltenblock.

Schaltflache 4:
Blattert zum vorherigen Spaltenblock.
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Pauschalzutritt

In der Darstellung fr den Pauschalzutritt werden die Zutrittsberechtigungen durch ein einfaches
Kontrollkastchen in den Kreuzungspunkten in der Tabelle gesetzt.

Pauschalzutritt [z Personen/ -gruppen konfigurieren Personen P Personengruppen P
Zutrittswochenplan | 1 Immer hd Tiiren/ -gruppen konfigurieren Tiiren 9 Tirgruppen 9
Y G:00002 G:00001 G:00003 104 102 105 G:00004
_D.I « L ) - Entwicklung Landon-Mework Produktion Raum Berlin Raum Paris Raum Rom  Vertrieb
Ackreiter, Thorsten (1) v I I v v [ v A
Cermans, Paul (7) [ v v I I I I
Entwicklung (G:5) B v I I v r I
Hochmeyer, Gertrud (5) [ i i i i [ v
Kamp, Karsten (9) r v r v r I ™
Lecante, Sandra (10) [ v I I v I I
Legrand, Marc (6) I v I I I I r b

Auswabhlfeld Zutrittswochenplan:
Bei Pauschalzutritt wird hier der Zutrittswochenplan fir die Zutrittsberechtigungen angegeben. Dieser
Zutrittswochenplan gilt flr alle Zutrittsberechtigungen in der Tabelle.

Tabelle:

Die Tabelle enthalt die Kontrollkastchen fir die Zutrittsberechtigungen. Aktivieren Sie in den
Kreuzungspunkten das Kontrollkastchen fiir die Personen-/Tir-Kombination, fir die eine
Zutrittsberechtigung vergeben werden soll.

Individueller Zutrittswochenplan

Wenn kein Pauschalzutritt aktiviert ist, wird der SchlieBplan fiir die Zuordnung von individuellen
Zutrittswochenplanen dargestellt. In dieser Darstellung werden in den Kreuzungspunkten der Tabelle die
Zutrittswochenplane fir die Zutrittsberechtigungen ausgewahlt. Wird kein Zutrittswochenplan
angegeben, gilt keine Zutrittsberechtigung fiir die Personen-/Tir-Kombination.

Pauschalzutritt [~ Personen/-gruppen konfigurieren Personen Q Personengruppen Q
Turen/ -gruppen kenfigurieren Tiren }} Tirgruppen 9
F 1 G:00002 G:00001 Gi00003 104 102
_EIJ - L J » Entwicklung Lendon-NewYork Produktion Raum Berlin Raum Paris

Ackreiter, Thorsten (1) 12 Entwickl |+ 1 Immer v “ 1 Immer v 1 Immer w
Cermans, Paul (7) “ 1 Immer “ 11 Produkti |+ v hd
Entwicklung (G:5) A4 i Immer Av 4 w b4 1 Immer v
Hechmeyer, Gertrud (5) o 1 Immer R 11 Produkti % A4 hd
Kamp, Karsten (%) 12 Entwick] |» 1 Immer - “ 1 Immer v L
Leconte, Sandra (10) b 1 Immer L w b 1 Immer b

Tabelle:
Die Tabelle enthalt die Auswahlfelder flr die Zutrittswochenplane fiir die Vergabe der
Zutrittsberechtigungen. Wahlen Sie bei den Personen-/Tiir-Kombinationen den entsprechenden
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Zutrittswochenplan aus. Fir die Personen-/Tlr-Kombination fur die Sie keine Zutrittsberechtigungen
erteilen mochten, lassen die Auswahl fiir den Zutrittswochenplan leer.

Tipp: Mochten Sie einen SchlieBplan mit individuellen Zutrittswochenplanen einrichten, der sehr viele
Zutrittsberechtigungen mit dem gleichen Zutrittswochenplan aufweist, kann dies wie folgt vereinfacht
werden:

Das Hakchen fir 'Pauschalzutritt' setzen, und den favorisierten Zutrittswochenplan auswahlen. Fiir alle
gewiinschten Personen-/Tir-Kombinationen die Zutrittsberechtigung fiir den gewéahlten
Zutrittswochenplan in der Tabelle setzen und den SchlieBplan speichern.

Wird nach dem Speichern das Hakchen 'Pauschalzutritt' geléscht und erneut gespeichert, erscheinen
alle zuvor selektierten Zutrittsberechtigungen in der Tabelle mit der Voreinstellung des favorisierten
Zutrittswochenplans. Sie brauchen nun nur noch die Zutrittsberechtigungen ergédnzen, bei denen ein
abweichender Zutrittswochenplan zum Einsatz kommen soll.

Dialog "Personen/-gruppen konfigurieren"

Im Dialog Personen/-gruppen konfigurieren werden die Personen und Personengruppen festgelegt, die
im SchlieBplan verwaltet werden.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie die Auswahl ibernehmen oder verwerfen. Mit der
Schaltflache Abbrechen gelangen Sie zuriick in den SchlieBplan.

Fersoneni-gruppen konfigurieren B 21 T
~ |~ | ?
Yerfiighare Personenffersonengruppen Zugeordnete Personen/Personengruppen

1 Ackreiter, Thorsten
5 Hochmevyer,Gertrud
& Legrand,Marc

7 Cermans,Paul

8 Meunier,Catherine
9 Karmp,Karsten

10 Leconte,Sandra

‘1 F Gil,Werwaltung

Auswahlliste Verfiigbare Personen/Personengruppen:

Enthalt alle angelegten Personen und Personengruppen, die dem SchlieBplan nicht zugeordnet sind.
Personengruppen erkennen Sie an der Kennung G:

Klicken Sie auf eine Person oder Personengruppe, um diese zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil
nach rechts. Alle zugeordneten Personen und Personengruppen werden fiir den SchlieBplan nach dem
Speichern Gbernommen.

Auswahlliste Zugeordnete Personen/Personengruppen:
Anzeige aller bereits zugeordneten Personen und Personengruppen. Klicken Sie auf eine Person oder
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Personengruppe, um diese zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um die
Person/Personengruppe aus der Zuordnung zu entfernen. Mit dem Entfernen der Tir/Tlrgruppe aus dem
SchlieBplan werden auch alle Berechtigungen fir die Tar/Tlrgruppe mit dem Speichern entfernt.

Hinweis: Sie kdnnen mehrere Eintrége gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
driicken.

Dialog "Tiiren/-gruppen konfigurieren"

Im Dialog Tiiren/-gruppen konfigurieren werden die Tiren und Tirgruppen festgelegt, die im SchlieBplan
verwaltet werden.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie die Auswahl ibernehmen oder verwerfen. Mit der
Schaltflache Abbrechen gelangen Sie zuriick in den SchlieBplan.

Toren-gruppen konfigurieren Bienutzer: admin
~ | Y | 3 ?
Yerfiighare Tiren/Turgruppen Fugeordnete Tiren/Tirgruppen

101 Rezeption BS
102 Raum Paris

104 Raum Berlin

105 Raum Rom
Gi1l,London-Mewyork

<y

Auswabhlliste Verfiigbare Tiiren/Tiirgruppen:

Enthalt alle angelegten Tiren und Targruppen, die noch keinem SchlieBplan zugeordnet sind. Zur
Auswahl stehen alle Tiren, die noch keiner anderen Tirgruppe zugefiigt wurden, die keiner Raumzone
angehdren und fir die keine Berechtigungen oder Sonderberechtigungen vergeben wurden.
Targruppen erkennen Sie an der Kennung G:.

Klicken Sie auf eine Tir oder Tirgruppe, um diese zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach
rechts. Alle zugeordneten Tlren und Targruppen werden fiir den SchlieBplan nach dem Speichern
Ubernommen.

Auswahlliste Zugeordnete Tiiren/Tiirgruppen:

Enthalt alle Tiren und Turgruppen, die dem SchlieBplan zugeordnet sind. Klicken Sie auf eine Tlr oder
Targruppe, um diese zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um die Tlr oder Tirgruppe
aus dem SchlieBplan zu entfernen. Mit dem Entfernen der Tar/Tirgruppe aus dem SchlieBplan werden
auch alle Berechtigungen fiir die Tir/Tlrgruppe mit dem Speichern entfernt.
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Hinweis: Sie kdnnen mehrere Eintrége gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
driicken.

Dialog "Auswahl Personen"

Uber den Dialog Auswahl Personen kénnen Sie nach Personen suchen und diese direkt in den
aufrufenden Dialog ibernehmen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie ohne Ubernahme zum aufrufenden Dialog
zurlckkehren.

Hinweis: Bei aktiver Option mehrere Ausweise pro Person wird fiir jeden Ausweis ein eigener Datensatz
der Person in der Tabelle angezeigt.

Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Personendaten, wie Name, Personalnummer oder
Ausweisdaten nach einzelnen Personen suchen oder nach Personen einer Abteilung filtern. Neben der
einfachen Suche kdénnen sie auch die erweiterte Suche ber die Doppellupe mit Suchprofilen
anwenden.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen Eintrag, um
den entsprechenden Datensatz direkt zu Gbernehmen.

Auswahl Personen B EEREI
S| X RA R D % ?
b .
Hame Personalnummer
Vorname Ausweisnummer
Abteilung W Ausweisbeschriftung

Suche starten

Auswahl Name % Vorname Abteilng  Personalnummer  Ausweisnummer  Ausweisheschriftung  Gesperrt

F] Ackreter  Thorsten 1 3001 0o
|:| Cermans  Paul 2 Procuktion 7 G203 203
|:| Hochmeyer Gertrud 2 Produktion 5 5201 21
|:| Kamp Harsten 2 Produktion 9 5205 205
[F ] Leconte Sandta 2 Produktion 10 206 206
|:| Legrand Marc 2 Produktion & 5202 202
[F] heLunier Catherine 2 Procuktion & G204 204
Spalte Name:

Enthalt den Nachnamen der Person.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person.
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Spalte Abteilung:
Enthalt die Abteilung, der die Person angehdrt.

Spalte Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer des zugeordneten Ausweises.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Beschriftung des zugeordneten Ausweises.

Spalte Gesperrt:
Zeigt an, ob der Mitarbeiter gesperrt ist und damit nicht am Zutritt teilnehmen kann.

Dialog "Auswahl Personengruppen”

Im Dialog Auswahl Personengruppen werden alle Personengruppen angezeigt, die dem SchlieBplan
zugeordnet sind.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder
Kurzbezeichnung nach einzelnen Personengruppen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz in den aufrufenden Dialog zu (ibernehmen.

Auswahl Personengruppen Benutzer:acmin
=44 | X A D ?
Auswahl Nummer = Bezeichnung Kurzhezeichmumg

|:| 1 “Werwattung W

i 2 Procuktion Prod

|:| 3 Marketing Markt

F] 4 Wertrieh Wer

|:| a Ernitweickiung Ertwy

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkédstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Personengruppe.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Bezeichnung der Personengruppe.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Kurzbezeichnung der Personengruppe.
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Dialog "Auswahl Tiiren"

Im Dialog Auswahl Tiiren werden alle angelegten Tilren angezeigt, die dem SchlieBplan zugeordnet
sind.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder
Kurzbezeichnung nach einzelnen Tiren suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz in den aufrufenden Dialog zu (ibernehmen.

Auswahl Tlren Benutzer:admin

S| QR D 2

Auswahl Tiirnwmmer % Tirhezeichnung  Kurzbezeichnung Tiir  Anlage

gyl Rezeption BS R BS
[l

|:| 102 Raum Paris Pa
|:| 104 Faum Berlin Be
|:| 105 Faum Fom R

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Tiirnummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Tr.

Spalte Tiirbezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Bezeichnung der Tiir.

Spalte Kurzbezeichnung Tiir:
Enthalt die sprachabhangige Kurzbezeichnung der Tir.

Spalte Anlage:
Enthalt die Angabe der Anlage, wenn die Tir einer Anlage zugeordnet ist

Dialog "Auswahl Tiirgruppen”

Im Dialog Auswahl Tiirgruppen werden alle Tirgruppen angezeigt, die dem SchlieBplan zugeordnet
sind.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder
Kurzbezeichnung nach einzelnen Tirgruppen suchen.
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In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz in den aufrufenden Dialog zu (ibernehmen.

Auswahl TUrgruppen Blenutzer:admin
= i B S, : 2
= s & X
Auswahl Nummer 5 Bezeichnung Kurzbezeichnung
|:| 1 Londan-Mew s ork
|:| 2 Produktion Prod
|:| 3 Wertireb “er
|:| 4 Service Sery

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkédstchen in der
Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Tlrgruppe.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Bezeichnung der Turgruppe.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Kurzbezeichnung der Tirgruppe.

Personengruppen

In den Personengruppen werden Personen mit gleichen Eigenschaften in Bezug auf die
Zutrittsberechtigungen zusammengefasst. Durch die Gruppierung wird eine kompakte Darstellung im
SchlieBplan erreicht, und die Vergabe der Zutrittsrechte wird vereinfacht.

So bearbeiten Sie eine Personengruppe

Eine Personengruppe ist eine Zusammenfassung von Personen, die Sie einem SchlieBplan zuordnen
kénnen. Im SchlieBplan erhalten alle Personen einer Gruppe die gleichen Zutrittsrechte.

1. Klicken Sie in der Mendiileiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menibaum die
SchlieBplanverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Mentpunkt Personengruppen, um den Dialog Auswahl Personengruppen zu
6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Personengruppe
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhangig.
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5. Markieren Sie in der Liste Verfiigbare Personen, die gewiinschten Person und klicken Sie auf
den Pfeil nach rechts, um diese der Personengruppe hinzuzufiigen.

Hinweis: In der Liste Verfiigbare Personen, werden alle im System angelegten Personen
angezeigt, die nicht in der Personengruppe enthalten sind. Die Liste Zugeordnete Personen
zeigt alle in der Personengruppe enthaltenen Personen an.

6. Markieren Sie gegebenenfalls in der Liste Zugeordnete Personen die Personen, die nicht
enthalten sein sollen, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um diese aus der Gruppe zu
entfernen.

Hinweis: Markieren Sie mehrere Personen gleichzeitig, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
dricken. Markieren Sie eine Gruppe, indem Sie beim Klicken die Umschalttaste driicken.

7. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Personengruppe zu speichern.

Dialog "Auswahl Personengruppen”

Im Dialog Auswahl Personengruppen werden alle im Zutrittssystem angelegten Personengruppen fir die
SchlieBplanverwaltung angezeigt. Jede Personengruppe ist tiber eine eindeutige Nummer, eine
Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Personengruppen anlegen oder selektierte
Personengruppen bearbeiten. Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder
Kurzbezeichnung nach einzelnen Personengruppen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Auswahl Personengruppen Benutzer: admin

) SH | Qo Y 2

Auswahl Mummer % Bezeichnung Kurzbezeichnung Ldschen
il 1 Wernwaltung, Wi i}
L z Produktion Prad a
"] 3 Marketing Mark |
F] 4 Wertrieb Wer i}
il g Entwickiung Enti i}
O & Service Sery i}

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Personengruppe.

DORMA 225



DORMA MATRIX

Personengruppen

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Bezeichnung der Personengruppe.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Kurzbezeichnung der Personengruppe.

Spalte Léschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geléscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Personengruppe bearbeiten”

Im Dialog Personengruppe bearbeiten werden neue Personengruppen fir die SchlieBplanverwaltung
angelegt sowie bestehende Personengruppen bearbeitet. Jede Personengruppe bendtigt eine eindeutige
Nummer, die Angabe von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensdtzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |dschen und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen. Mit der
Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.

Fersonengruppe bearbeiten Benutzer:admin

1/1 ‘Ij I|Jﬁ|§r’ 2

Hummer |1
Bezeichnunz |Verwaltung

Kurzbezeichnung |V

VYerfiighare Personen Zugeordnete Personen

2 Martin,Eric
3 Matrino,Johanna
4 Leroy,Fabienne

p

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Personengruppe. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kbnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung der Personengruppe. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.
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Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung der Personengruppe. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Liste Verfiigbare Personen:
Enthalt alle Personen, die noch keiner Personengruppe zugefiigt sind. Klicken Sie auf eine Person, um
diese zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um die Person der Gruppe zuzuordnen.

Liste Zugeordnete Personen:
Enthalt alle Personen, die der Personengruppe zugeordnet sind. Klicken Sie auf eine Person, um diese
zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um die Person aus der Gruppe zu entfernen.

Hinweis: Sie kdnnen mehrere Eintrdge gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
driicken.

Turgruppen

In den Tirgruppen werden Tlren mit gleichen Eigenschaften in Bezug auf die Zutrittsberechtigungen
zusammengefasst. Durch die Gruppierung wird eine kompakte Darstellung der SchlieBplane erreicht und
die Vergabe der Zutrittsrechte wird vereinfacht.

So bearbeiten Sie eine Tiirgruppe

Eine Tlrgruppe ist eine Zusammenfassung von Tiren, die Sie einem SchlieBplan zuordnen kénnen. Im
SchlieBplan wird fiir alle Tiren einer Gruppe das gleiche Zutrittsrecht vergeben.

1. Klicken Sie in der Mendileiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Meniibaum die
SchlieBplanverwaltung.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Tiirgruppen, um den Dialog Auswahl Tiirgruppen zu &ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Tlrgruppe
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

5. Markieren Sie in der Liste Verfiigbare Tiiren, die gewlinschten Tiren und klicken Sie auf den
Pfeil nach rechts, um diese der Tlrgruppe hinzuzufiigen.

Hinweis: In der Liste Verfiigbare Tiiren werden alle im System angelegten Tiiren angezeigt, die
in noch keiner Turgruppe enthalten sind und fiir die noch kein Zutrittsrecht Gber Zutrittsprofile,

Raumzonen oder Leserberechtigung erteilt wurde. Die Liste Zugeordnete Tiiren zeigt alle in der
Tlrgruppe enthaltenen Tiren an.

6. Markieren Sie gegebenenfalls in der Liste Zugeordnete Tiiren die Tiren, die nicht enthalten
sein sollen, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um diese aus der Gruppe zu entfernen.

Hinweis: Markieren Sie mehrere Tiren gleichzeitig, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
dricken. Markieren Sie eine Gruppe, indem Sie beim Klicken die Umschalttaste driicken.

7. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Tirgruppe zu speichern.
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Dialog "Auswahl Tiirgruppen”

Im Dialog Auswahl Tiirgruppen werden alle im Zutrittssystem angelegten Tlrgruppen der
SchlieBplanverwaltung angezeigt. Jede Tirgruppe wird tber eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung
und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Tirgruppen anlegen oder selektierte
Tlrgruppen bearbeiten. Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder
Kurzbezeichnung nach einzelnen Tirgruppen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Auswiahl Thrgruppen Benutzer: admin
£ + o
-
Auswahl Hummer * Bezeichnung Kurzbezeichnung Loschen
[F] 1 Wermaltung Werm i
F z Produktion Prod |
[F] 3 Marketing Mark i
FI 4 Wertrieb Wer ﬁ
] R Entuickiung Ertu i
FI & Service Serw i}

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Tlrgruppe.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Bezeichnung der Tirgruppe.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Kurzbezeichnung der Tlrgruppe.

Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Tiirgruppe bearbeiten"

Im Dialog Tiirgruppe bearbeiten werden neue Tirgruppen fir die SchlieBplanverwaltung angelegt sowie
bestehende Tirgruppen bearbeitet. Jede Tilrgruppe benétigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von
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Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, I6schen und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen. Mit der
Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.

Turgruppe bearbeiten Benutzeradmin

11 ‘Ij ||Jﬁ|§# ?

Hummer |1
Bezeichnung |London-Mework

Kurzbezeichnung

Yerfiighare Tiiren Fugeordnete Tiiren

103 Raum Londaon
106 Raum Mew York

<y

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Tlrgruppe. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kbnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung der Tlrgruppe. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung der Tirgruppe. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Liste Verfiigbare Tiiren:

Enthalt alle Tiren, die der Tlrgruppe noch zugefiigt werden kdnnen. Zur Auswahl stehen alle Tiren, die
noch keiner anderen Tirgruppe zugefiigt wurden, die keiner Raumzone angehdren und fir die keine
Berechtigungen oder Sonderberechtigungen vergeben wurden. Klicken Sie auf eine Tir, um diese zu
markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um die Tlren der Gruppe zuzuordnen.

Liste Zugeordnete Tiiren:
Enthalt alle Tiren, die der Tlrgruppe zugeordnet sind. Klicken Sie auf eine Tir, um diese zu markieren,
und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um die Tar aus der Gruppe zu entfernen.
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Hinweis: Sie kdnnen mehrere Eintrége gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
driicken.
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Weitere Funktionen
In diesem Men( finden Sie zusatzliche Funktionen und Anwendungen fir das Zutrittssystem.

¥ Weitere Funktionen
Korrekturen
Schleusen
Aufziige
Einbruchmeldeanlagen

Uber den Meniipunkt Korrekturen filhren Sie Korrekturen an Personalstammdaten und Zutrittsprofilen
durch.

Uber den Meniipunkt Schleusen verwalten Sie die Schleusen.
Uber den Meniipunkt Aufziige verwalten Sie die Aufziige.

Uber den Meniipunkt Einbruchmeldeanlagen verwalten Sie die Einbruchmeldeanlagen.

Korrekturen

Uber die Korrekturen lassen sich Anderungen an den Stammdatensétzen vornehmen. Der Dialog ist fiir
viele verschiedene Arten von Korrekturen ausgelegt und ermdglicht die Eingabe vieler Korrekturen
gleichzeitig. Fir gleiche Korrekturen mit unterschiedlichem Stammdatenbezug verfiigt der Dialog tber
eine Generierungsfunktion und entsprechende Suchverfahren. Die Eingaben in der Dialogoberflache
werden als Korrekturséatze in der Datenbank gespeichert und durch einen Korrekturprozess verarbeitet.
Dabei wirken sich die Korrekturen direkt auf die Stammdaten aus und werden damit sofort giiltig.

So bearbeiten Sie Korrekturen

Um eine Korrektur zu bearbeiten, missen Sie sich im Hauptmeni Zutritt im Untermen( Weitere
Funktionen befinden. Bei Bedarf klicken Sie in der Menlleiste auf Zutritt und 6ffnen das Untermend.

Eine Korrektur besteht zunachst aus einem Korrektursatz, der alle notwendigen Parameter fiir die
Anderung an einem Stammdatensatz enthalt. Neben der Eingabe einzelner Korrektursatze bietet Ihnen
der Dialog eine spezielle Gruppenfunktion, mit der Sie dieselbe Korrektur fiir mehrere Stammdatensatze
durchfiihren kénnen. Um wirksam zu werden, muss die Korrekturverarbeitung gestartet werden, die dann
die Anderungen an den Stammdaten durchfihrt.

1. Klicken Sie auf den Menipunkt Korrekturen, um den Dialog Korrekturen bearbeiten zu 6ffnen.

2. Wahlen Sie im Auswahlfeld Korrekturart die gewiinschte Korrekturart aus. In Abhangigkeit der
Auswahl werden die notwendigen Parameterfelder eingeblendet.

3. Mochten Sie eine Korrektur fiir eine Gruppe von Datensatzen eingeben, aktivieren Sie den
Auswahldialog tber die Schaltflache nach der Korrekturart, bestimmen die Auswahlmenge und
iibernehmen diese. Die Ubernahme wird mit einem "*" im Eingabefeld angezeigt. Bei einer
einzelnen Korrektureingabe geben die Sie die entsprechende Nummer des Stammdatensatzes,
bei Personen die Personalnummer an.

4. Fullen Sie alle notwendigen Parameterfelder aus. Die Anzahl und der Inhalt der Felder hangen
von der Korrekturart ab.
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5. Ubernehmen Sie die Korrektureingabe mit der Schaltflache am Ende der Zeile. Bei einer
Gruppenkorrektur wird flr jeden Datensatz jeweils ein eigener Korrektursatz erzeugt und in der
Tabelle angezeigt.

6. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Korrektursatze zu speichern.

7. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Korrektur starten, um die Verarbeitung anzustoB3en.

Hinweis: Um den Fortschritt der Verarbeitung zu kontrollieren, klicken Sie in der Symbolleiste auf
Aktualisieren. In der Tabelle werden alle noch nicht verarbeiteten und fehlerhaft verarbeiteten
Korrektursatze angezeigt. Diese kénnen Sie andern, zum Beispiel wenn die Angaben nicht richtig sind,
oder l6schen.

Dialog "Korrekturen bearbeiten"

Im Dialog Korrekturen bearbeiten werden die verschiedenen Korrekturen erfasst und fehlerhaft
verarbeitete Korrektursatze zur Nacharbeit angezeigt. Im oberen Teil des Dialogs befinden sich die
Eingabefelder, wahrend im unteren Teil die bereits erfassten und fehlerhaft verarbeiteten Korrekturen
angezeigt werden.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie die Korrektureingaben speichern, verwerfen und
die Korrekturverarbeitung starten oder die angezeigten Datensatze drucken oder I6schen. Durch Klicken
auf die Schaltflache Aktualisieren kdnnen Sie den Fortschritt der Korrekturverarbeitung abrufen.

Benutzer: Administrator

Korrekturen bearbeiten

Rl f\-ﬁ@ 2

Korrekturart Korrekturart Datengruppe 1 Datengruppe 2 Datengruppe 3

Korrekturart - Datengruppe(n) setzen - ,;D l:l Job erstellen

Korrekturen (offen =0, fehlgeschlagen =0, neu =0)

Korrekturart Mummer/Bezeichnung Giiltig von Giiltig bis Parameter Fehlermeldung

Eingabezeile:
In der Eingabezeile werden die Korrekturen erfasst oder bearbeitet. Dabei richtet sich der Aufbau der
Zeile nach der ausgewahlten Korrekturart.

Auswahlfeld Korrekturart:
Mit Auswahl der Korrekturart werden der Stammdatenbezug und die Parameterfelder in der
Eingabezeile festgelegt.

Schaltflache &Q:

Uber diese Schaltflache 6ffnen Sie in Abhangigkeit von der Korrekturart einen Auswahldialog und
haben so die Moglichkeit, mit einer Korrektureingabe gleich mehrere Stammdaten zu &ndern.
Werden mehrere Datensatze im Auswahldialog ausgewahlt, wird die Auswahl durch ein * im
Eingabefeld angezeigt.

Weitere Eingabefelder:
Die weiteren Eingabefelder richten sich nach der ausgewahlten Korrekturart.

Schaltflache Jaberstellen. .
Mit dieser Schaltflache werden die Korrektursatze erstellt und in die Tabelle Gbernommen. Fir jeden
Stammdatensatz wird jeweils ein Korrektursatz erzeugt.
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Tabelle:
In der Tabelle werden alle Korrektursdtze angezeigt, die noch nicht verarbeitet wurden. Die Satze
koénnen geldscht oder geandert werden.

Spalte Korrekturart:
Anzeige der Korrekturart fir den Korrektursatz.

Spalte Nummer/Bezeichnung:
Anzeige der Nummer und der Bezeichnung des Stammdatensatzes, auf den die Korrektur
angewendet wird.

Spalte Giiltig von / giiltig bis:
Angabe eines Start- und Endedatums fiir die Gultigkeit.

Spalte Parameter:
Anzeige der notwendigen Parameter firr die Korrektur. Angezeigt werden jeweils der
Stammdatenbezug und der neue Wert.

Spalte Fehlermeldung:

Anzeige der Meldung, wenn ein Korrektursatz nicht verarbeitet werden konnte.
Spalte 1=

Schaltflache zum Andern des Eintrags. Klicken Sie auf die Schaltflache um den Eintrag zu andern.

Hinweis: Der Inhalt der Tabellenzeile wird in die Eingabezeile (ibernommen und aus der Tabelle

entfernt. Nach der Anderung muss der Eintrag wieder mit der Schaltfliche  Jeb erstellen
tbernommen werden.

Spalte :
Schaltflache zum Léschen des Eintrags.

Ausweise

Korrekturarten fir Ausweise. Verwenden Sie diese Korrekturarten, wenn Sie einen Ausweis oder eine
Gruppe von Ausweisen andern méchten.

Mit Hilfe der Schaltflache &D 6ffnen Sie den Suchdialog fiir Ausweise.

Hinweis: Die Korrekturarten fiir Ausweise sind nur verfiigbar, wenn in den Systemparametern die
Ausweisverwaltung Typ 3 eingestellt ist.

Berechtigung Zutrittsprofil hinzufiigen:
Flgt einem Ausweis eine Berechtigung fiir das angegebene Zutrittsprofil hinzu.
Parameter:

Zutrittsprofil: Angabe der Zutrittsprofilnummer, die hinzugefligt werden soll.
Giiltig von/bis: Angabe eines Gultigkeitszeitraums fir die Berechtigung. Diese Angabe ist optional.

Sonderberechtigung Raumzone hinzufiigen:
Fugt einem Ausweis eine Sonderberechtigung fiir die angegebene Raumzone hinzu.
Parameter:

Raumzone: Angabe der Raumzone flir die Sonderberechtigung.
Zutrittswochenplan: Angabe des Zutrittswochenplans fir die Sonderberechtigung.
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Giiltig von/bis: Angabe eines Gultigkeitszeitraums fir die Sonderberechtigung. Diese Angabe ist
optional.

Biirofreigabe dndern:
Andert die Berechtigung fiir die Birofreigabe.
Parameter:

Biirofreigabe: 0 =nein, 1 =ja

Offline-Personalsatz @ndern:
Andert die Offlineberechtigung fiir eine Person.
Parameter:

Biirofreigabe: 0 =nein, 1 =ja

Sonderberechtigung Tiir hinzufiigen:
Figt einem Ausweis eine Sonderberechtigung fiir die angegebene Tir/Leser hinzu.
Parameter:

Tiir: Angabe der Tir/Leser flr die Sonderberechtigung. Geben Sie die Lesernummer an, wenn an der
Tiar mehrere Leser vorhanden sind.

Zutrittswochenplan: Angabe des Zutrittswochenplans fiir die Sonderberechtigung.

Giiltig von/bis: Angabe eines Gultigkeitszeitraums fur die Sonderberechtigung. Diese Angabe ist
optional.

Kalender dndern:
Andert die Kalenderzuordnung fiir einen einzelnen oder eine Gruppe von Ausweisen.
Parameter:

Kalender: Angabe des Kalenders.
Giiltig von/bis: Angabe eines Gultigkeitszeitraums fir die Sonderberechtigung. Diese Angabe ist
optional

Personen

Korrekturarten fiir Personenstammdaten. Verwenden Sie diese Korrekturarten, wenn Sie Anderungen fr
eine Person oder eine Gruppe von Personen durchfiihren méchten.

Mit Hilfe der Schaltflache &D 6ffnen Sie den Suchdialog fiir Personen.

Anwesenheitsstatus dndern:

Andert den Anwesenheitsstatus einer Person. Verwenden Sie diese Korrekturart, wenn Sie den
Anwesenheitsstatus d&ndern méchten. Die Anderung des Anwesenheitsstatus wird wie eine Buchung
ausgefiihrt und in der Buchungsiibersicht bei der Person angezeigt. Zudem wirkt sich die Anderung des
Anwesenheitsstatus auch auf die Anwesenheitsanzeige und die Anwesenheitsliste aus.

Parameter:

Anwesenheitsstatus: O = abwesend, 1 =anwesend
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Biirofreigabe dndern:
Andert die Berechtigung fiir die Birofreigabe.
Parameter:

Biirofreigabe: O =nein, 1 =ja

Offline-Personalsatz dndern:
Andert die Offlineberechtigung fiir eine Person.
Parameter:

Biirofreigabe: O =nein, 1 =ja

Hinweis: Die nachfolgenden Korrekturarten sind nur verfiigbar, wenn in den Systemparametern der
Ausweisverwaltung Typ auf den Wert 1 oder 2 eingestellt ist.

Berechtigung Zutrittsprofil hinzufiigen:
Flgt einer Person das angegebene Zutrittsprofil in den Berechtigungen hinzu.
Parameter:

Zutrittsprofil: Angabe des Zutrittsprofils fur die Berechtigung.
Zutrittswochenplan: Angabe des Zutrittswochenplans flir die Berechtigung.
Giiltig von/bis: Angabe eines Gultigkeitszeitraums fir die Berechtigung. Diese Angabe ist optional.

Sonderberechtigung Raumzone hinzufiigen:
Flgt einer Person eine Sonderberechtigung fiir die angegebene Raumzone hinzu.
Parameter:

Raumzone: Angabe der Raumzone flir die Sonderberechtigung.

Zutrittswochenplan: Angabe des Zutrittswochenplans fir die Sonderberechtigung.

Giiltig von/bis: Angabe eines Giltigkeitszeitraums fir die Sonderberechtigung. Diese Angabe ist
optional.

Sonderberechtigung Tiir hinzufiigen:
Flgt einer Person eine Sonderberechtigung fiir die angegebene Tir hinzu.
Parameter:

Tiir: Angabe der Tir fir die Sonderberechtigung.

Zutrittswochenplan: Angabe des Zutrittswochenplans fiir die Sonderberechtigung.

Giiltig von/bis: Angabe eines Gultigkeitszeitraums fiir die Sonderberechtigung. Diese Angabe ist
optional.

Sonderberechtigung Leser hinzufiigen:
Fugt einer Person eine Sonderberechtigung fiir den angegebenen Leser hinzu.
Parameter:

Leser: Angabe des Lesers firr die Sonderberechtigung.

Zutrittswochenplan: Angabe des Zutrittswochenplans fiir die Sonderberechtigung.

Giiltig von/bis: Angabe eines Gultigkeitszeitraums fir die Sonderberechtigung. Diese Angabe ist
optional.
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Sperrgrund dndern:
Andert den Sperrgrund fiir eine einzelne Person oder eine Gruppe von Personen.
Parameter:

Sperrgrund: Gibt den Sperrgrund an.

Kalender dandern:
Andert die Kalenderzuordnung fiir eine einzelne Person oder eine Gruppe von Personen.
Parameter:

Kalender: Angabe des Kalenders.
Giiltig von/bis: Angabe eines Giltigkeitszeitraums fir die Sonderberechtigung. Diese Angabe ist
optional.

Hinweis: Die nachfolgenden Korrekturarten sind nur verfligbar, wenn in den Systemparametern die AoC-
Funktion aktiviert ist.

AoC Giiltigkeit andern:
Andert die AoC Gilltigkeit bis zum Maximalwert, wie dieser in den Systemparametern eingestellt ist.
Parameter:

AoC Giiltigkeit: Angabe der AoC-Gultigkeit in Tagen.

AoC Verfolgung dndern:
Andert die Kennung der AoC-Verfolgung fiir eine Person.
Parameter:

AoC Verfolgung: O =nein, 1 =ja

Zutrittsprofile

Berechtigung Raumzone hinzufiigen:
Flgt einem Zutrittsprofil eine Berechtigung fiir die angegebene Raumzone hinzu.
Parameter:

Raumzone: Angabe der Raumzone flr die Sonderberechtigung.
Zutrittswochenplan: Angabe des Zutrittswochenplans fiir die Sonderberechtigung.

Berechtigung Tiir hinzufiigen:
Flgt einem Zutrittsprofil eine Berechtigung fiir die angegebene Tir hinzu.
Parameter:

Tiir: Angabe der Tir fir die Sonderberechtigung.
Zutrittswochenplan: Angabe des Zutrittswochenplans fiir die Sonderberechtigung.
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Berechtigung Leser hinzufiigen:
Flgt einem Zutrittsprofil eine Berechtigung fiir den angegebenen Leser hinzu.
Parameter:

Leser: Angabe des Lesers fiir die Sonderberechtigung.
Zutrittswochenplan: Angabe des Zutrittswochenplans fiir die Sonderberechtigung.

Schleusen

Fiir den kontrollierten Ubergang zwischen Raumen stellt das System eine Schleusensteuerung zur
Verfigung. Als Sensoren kdnnen Trittmatten, Bewegungssensoren oder Taster fungieren.

Um eine Schleuse einzurichten, missen Sie lediglich den Tiren bzw. Lesern eine Schleusenfunktion
zuweisen und die Ein- und Ausgéange der Anschlisse fir die Sensoren angeben. Die Steuerung der
Schleuse erfolgt dann (iber die Leserdefinition.

Fur die Schleusensteuerung sind drei zusatzlich Eingdnge vorgesehen, um weitere Funktionen und
Bedingungen mit in die Schleusensteuerung einzubeziehen.

Die Einsatzmdglichkeiten der drei Eingdnge sind:

o Trittmatten
o Bewegungssensoren
o Taster Schleuse auf

So bearbeiten Sie eine Schleuse

Jede Schleuse benétigt ein Terminal und eine oder mehrere Leser, die den Zugang der Schleuse
steuern. Daneben kénnen Sie noch zuséatzliche Bedingungen fir die Schleuse wie Nottaster, Trittmatten
und Sensoren fur die Schleuse angeben.

1. Klicken Sie in der Mendiileiste auf Zutritt.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Schleusen, um den Dialog Auswahl Schleusen zu &ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Schleuse
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

5. Wahlen Sie im Auswahlfeld Terminal das Terminal aus, welches fiir die Schleuse zustandig
sein soll.

6. Wahlen Sie im Auswahlfeld Bewegungsmelder den Eingang aus, an dem ein Bewegungsmelder
angeschlossen ist. Die Angabe eines Bewegungsmelders ist optional.

7. Wahlen Sie im Auswahlfeld Trittmatte den Eingang aus, an dem eine Trittmatte angeschlossen
ist. Die Angabe einer Trittmatte ist optional.

8. Wahlen Sie im Auswahlfeld Taster Schleuse auf den Eingang aus, an dem ein Taster zum
Offnen der Schleuse angeschlossen ist. Die Angabe des Tasters ist optional.

9. Inder Tabelle legen Sie fest, welche Leser fiir die Schleuse zustandig sind. Flr jeden Leser
missen Sie angeben, ob sich der Leser in oder auBerhalb der Schleuse befindet. Leser die
nicht fir die Schleuse bendtigt werden missen mit NICHT gekennzeichnet werden.
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10. Mit dem Kontrollkastchen Durchgangsschleuse legen Sie fiir die Turen (Leser) fest, dass die
Schleuse nicht wieder durch diese Tir verlassen werden darf, wenn die Schleuse durch diese
Tlr betreten wurde. Die Schleuse muss also durch eine andere Tir verlassen werden. In der
Regel bedeutet dies, dass die Person durch die Schleuse gehen muss.

11. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um den Aufzug-Datensatz zu speichern.

Hinweis: Wenn Sie das Terminal andern, gehen alle Einstellungen der Schleuse verloren.

Dialog "Auswahl Schleusen"

Im Dialog Auswahl Schleusen werden alle im Zutrittssystem angelegten Schleusen angezeigt. Jede
Schleuse ist Gber eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Schleusen anlegen, selektierte Schleusen
bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensétze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie
anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Schleusen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Auswahl Schleusen Berutzer: admin

) A | QA |G ?

Auswahl Mummer* Bezeichnung Kurzbezeichnung Loschen
] 1 Schieuse Labor 5L i}
i 2 Schieuse Reinraum || SR i |
] 3 Schleuse Besucher SE (i |

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
Spaltenlberschrift, um alle Datensétze zu markieren, oder markieren Sie die gewlinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Schleuse.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Bezeichnung der Schleuse.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Kurzbezeichnung der Schleuse.

Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.
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Dialog "Schleuse bearbeiten"

Im Dialog Schleuse bearbeiten werden neue Schleusen angelegt sowie bestehende Schleusen
bearbeitet. Jede Schleuse benétigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung und
Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Einer Schleuse missen die notwendigen Tlren und deren Leser als Ein- oder Ausgangsleser zugewiesen
werden. Da die Schleusensteuerung tber Terminals erfolgt, kann eine Schleuse nur von Tlren gebildet
werden, deren Leser sowie Ein-/Ausgange von einem Terminal kontrolliert werden.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensétzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, einen Datensatz kopieren, l6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes
speichern oder verwerfen. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurilick in den
Auswahldialog.

Schleuse bearbeiten Berwtzer: admin

I EEE 2

Hummer |3

Bezeichnung |Schleuse Besucher

Kurzbezeichnung |S5B

Terminal |Real:|5rTDRun Box W
Bewegungsmelder w
Trittmatte b
Taster Schleuse auf b
Tirnummer Tirname Durchgangsschleuse Lesernummer Lesername Leserzuordinung
1 Haupteingang F] 1 Reader 1 O Micht @ Innen Aussen
YWerwaltung
10 Yerbindungstar W-P |:| 2 Reader 2 O Micht Innen {3,‘: ssen
2 FEREl @ Hicht O Innen O Aussen
11 Chefblro Verwaltung D 4 Reader 4 @ Micht ¢ Innen ¢ Aussen

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Schleuse. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die Nummer
automatisch um eins hochgezahit. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung der Schleuse. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.
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Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung der Schleuse. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Auswahlfeld Terminal:

Enthalt das Terminal, das die Schleuse steuert. Mit der Auswahl des Terminals werden in der Tabelle
die Leser angezeigt, die an dem Terminal angeschlossen sind. Gleichzeitig wird mit der Wahl des
Terminals auch festgelegt, welche Ein- und Ausgéange flr die Schleuse verwendet werden kénnen.

Auswahlfeld Bewegungsmelder:
Enthalt den Eingang fir den Bewegungsmelder. Wahlen Sie den Eingang, an dem der Bewegungsmelder
angeschlossen ist, aus der Liste aus. Die Auswahlliste ist abhdngig vom gewahlten Terminal.

Auswahlfeld Trittmatte:
Enthalt den Eingang fir die Trittmatte. Wahlen Sie den Eingang, an dem die Trittmatte angeschlossen
ist, aus der Liste aus. Die Auswahlliste ist abhangig vom gewahlten Terminal.

Auswahlfeld Taster Schleuse auf:

Enthalt den Eingang fir die Schleusendffnung. Wahlen Sie den Eingang, an dem ein Taster fir die
Offnung der Schleuse angeschlossen ist, aus der Liste aus. Die Auswahlliste ist abhéngig vom
gewahlten Terminal.

Hinweis: Dieser Taster 6ffnet die Schleuse ohne Priifung von Bedingungen.

Spalte Tiirnummer:
Anzeige der eindeutigen Nummer der Tir, die vom ausgewahlten Terminal gesteuert wird.

Spalte Tiirname:
Anzeige der sprachabhangigen Bezeichnung der Tr.

Spalte Durchgangsschleuse:
Definiert die Tir als Durchgangsschleuse. Eine Durchgangsschleuse kann nur in eine Richtung passiert
werden, d.h. sie darf nicht durch die Tir verlassen werden, durch die sie betreten wurde.

Spalte Lesernummer:
Anzeige der eindeutigen Nummer des Lesers, der der Tlr zugeordnet ist. Sind einer Tir mehrere Leser
zugeordnet, werden die Felder Tirnummer und Tlrname nur fir den ersten Leser angezeigt.

Spalte Lesername:
Anzeige des Lesernamens.

Spalte Leserzuordnung:

Weist der Schleuse den Leser zu. Wahlen Sie die Option Innen, wenn es sich um einen Ausgangsleser
handelt. Wahlen Sie die Option Aussen, wenn es sich um einen Eingangsleser handelt. Bei der
Standardoption Nicht ist der Leser kein Bestandteil der Schleuse.

Aufziige

Fir die kontrollierte Benutzung von Aufziigen stellt das System eine Aufzugsteuerung zur Verfiigung.
Neben der generellen Benutzung des Aufzugs kénnen Rechte fiir die einzelnen Etagen vergeben werden,
wobei jede Etage durch eine Raumzone reprasentiert wird.
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Die Vergabe der Rechte ist an eine Raumzone gebunden und entspricht damit dem Zutrittsrecht fiir eine
Raumzone.

So bearbeiten Sie einen Aufzug

Jeder Aufzug benétigt ein Terminal und einen Leser, der sich im Aufzug befindet. Weiterhin missen Sie
fir den Aufzug angeben, wie viele Etagen vorhanden sind und welche Raumzonen mit den Etagen
verbunden sind. Durch die Zutrittsrechte fiir die Raumzonen legen Sie fest, welche Personen welche
Etagen anfahren dirfen.

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Zutritt.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Aufziige, um den Dialog Auswahl Aufziige zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um einen neuen Aufzug
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

5. Wahlen Sie im Auswahlfeld Terminal das Terminal aus, welches fiir die Aufzugsteuerung
zustandig sein soll.

6. Wahlen Sie im Auswahlfeld Leser den Leser aus, der sich im Aufzug befindet.

7. Im Eingabefeld Anzahl Etagen geben Sie an, wie viele Etagen der Aufzug hat. Mit der Angabe

der Anzahl Etagen wird die Tabelle generiert, in der Sie den Etagen die Raumzonen fiir die

Zutrittskontrolle zuordnen kénnen.

Geben Sie in der Tabelle zu jeder Etage die zugehérige Raumzone an.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichem, um den Aufzug-Datensatz zu speichern.

© o

Hinweis: Wenn Sie das Terminal andern, gehen alle Raumzonenzuordnungen zu den Etagen in der
Tabelle verloren.

Wenn Sie die Anzahl der Etagen &ndern, andert sich auch die Anzahl der Zeilen in der Tabelle. Dabei
gehen Zeilen verloren, wenn die neue Anzahl kleiner ist.

Dialog "Auswahl Aufziige"

Im Dialog Auswahl Aufziige werden alle im Zutrittssystem angelegten Aufzlige angezeigt. Jeder Aufzug
ist Gber eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Aufziige anlegen, selektierte Aufziige
bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datenséatze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie
anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Aufziigen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Auswahl Aufziige

i )
= : s O\ A T @
Auswahl Nummer® Bezeichnung Kurzbezeichnung Ldschen
r 1 Aufzug Hauptgebiude AH inj
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Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Aufzugs.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Bezeichnung des Aufzugs.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Kurzbezeichnung des Aufzugs.

Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgiiltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Aufzug bearbeiten"

Im Dialog Aufzug bearbeiten werden neue Aufziige angelegt sowie bestehende Aufziige bearbeitet. Jeder
Aufzug benbtigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird
empfohlen.

Fir die Aufzugsteuerung werden ein Terminal und ein Leser benétigt. Mit Angabe der Anzahl Etagen
werden die Zeilen in der Tabelle festgelegt. Jede Zeile entspricht einer Etage. Da der Zutritt zu einer
Etage Gber Raumzonen vergeben wird, muss jeder Etage flr den Zutritt eine Raumzone zugeordnet
werden.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den Auswahldialog.

ALIfZLJg bearbeiten Benutzer: Administrator

1/1 | Ij | ‘ J m ‘ Z ‘ J]ﬁr‘ " ?

Nummer (1
Bezeichnung |Aufzug Verwaltung

Kurzbezeichnung [AW1

Terminal |13DD BEL Elevator -
Leser |11 Reader Elevator hd
Etage ¥ Beschreibung Raumzone Bearbeiten Lioschen | ... Eintrag
1 Verwaltung Foyer 1 Verwaltung Foyer +=- i}
2 Verwaltung Einkauf 3 Verwaltung und Co +=- ﬁ

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer des Aufzugs. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die Nummer
automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.
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Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Aufzugs. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Aufzugs. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Auswahlfeld Terminal:
Enthalt das Terminal, das den Aufzug steuert. Es werden nur Terminals angeboten, die noch keiner

Aufzugsteuerung zugeordnet sind.
Auswahlfeld Leser:

Auswahl des Lesers, der sich im Aufzug befindet. Angezeigt werden alle Leser, die vom Terminal
verwaltet werden.

Hinweis: Wird das Terminal gewechselt, gehen alle Zuordnungen zu den Etagen verloren.

Tabelle:
Die Tabelle enthalt die Etagen mit den zugeordneten Raumzonen.
Aus der Tabelle kann jeweils nur die letzte Zeile geléscht werden, damit keine Liicken in den Etagen

entstehen.

Hinweis: Bei aktiven Datengruppen kénnen Etagen, die auf eine Raumzone verweisen, auf die der
Benutzer keinen Zugriff hat, nicht bearbeitet werden.

Spalte Etagen:
Enthalt die Etagennummer.

Spalte Beschreibung:
Freies Textfeld mit der Beschreibung flr die Etage.

Spalte Raumzone:
Auswahl der Raumzonen, welche die Etagen reprasentieren.

Einbruchmeldeanlagen

Fir die Einbindung von Einbruchmeldeanlagen stellt das System eine entsprechende Dialogoberflache
fur einfache Anbindungen bis hin zur VdS-konformen Anwendung bei erhdhten Anforderungen zur
Verfligung.

Zu den Anwendungsmoglichkeiten gehdéren:
o EMA Standard: Einfachste Form der Anbindung einer Einbruchmeldeanlage (ber Ein- und
Ausgénge und einem Leser fiir die Scharf- / Unscharfschaltung.

o EMA mit Lesersperren: Einfache Form der Anbindung einer Einbruchmeldeanlage (ber Ein- und
Ausgange und einem Leser fiir die Scharf- / Unscharfschaltung mit der zusatzlichen Méglichkeit
der Leserabschaltung im EMA-Bereich.

o Komfort-EMA mit Lesersperren: Komfortable Anbindung einer Einbruchmeldeanlage lber Ein- und
Ausgange mit der Méglichkeit der Leserabschaltung im EMA-Bereich sowie weiteren Optionen:
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o Ein Bereich kann tGber mehrere Leser scharf bzw. unscharf geschaltet werden.

o Es kann Leser geben, die einen Bereich scharf schalten und andere Leser, die den Bereich
unscharf schalten, oder Leser die beides kénnen.

o Ein Terminal kann bis zu vier Sicherungsbereiche verwalten.

o Konfigurierbare Anzeige der Lesersperrung fir die Leser.

o Konfigurationssperre fir das Terminal: Bei einer scharf geschalteten EMA werden
Anderungen an der Terminal-Konfiguration nicht erlaubt. Das Terminal nimmt keine
Auftrédge an, solange die EMA scharf geschaltet ist.

o Konfigurierbare EMA-Scharfschaltdauer. Dies ist die Zeit, die zwischen der Anfrage zur
Scharfschaltung der EMA und der Antwort der EMA, dass sie scharfschaltbereit ist,
vergehen darf.

o Sabotageliberwachung: zum Scharfschalten. Es darf keiner der vom Terminal (iberwachten
Sabotagekontakte eine Sabotage melden. Das betrifft auch die Sabotagekontakte aller am
Terminal angeschlossenen Leser.

o VdS-konforme EMA: VdS-konforme Anbindung einer Einbruchmeldeanlage, die zusatzlich zur
Komfort-EMA weitere Anforderungen erfillt:
o Mindestens zwei Scharfschaltebereiche.
o Konfigurationssperre ist immer aktiv, wenn die EMA scharfgeschaltet ist. Diese Einstellung
kann in der Konfiguration nicht gedndert werden und wird nur zur Information angezeigt.
o Die Lesersperre wird nicht Gber die LED der Leser angezeigt. Diese Einstellung kann in der
Konfiguration nicht geandert werden und wird nur zur Information angezeigt.

Die Vergabe der Rechte zur Scharf-/Unscharfschaltung einer Einbruchmeldeanlage orientiert sich an den
Zutrittsberechtigungen und kann flr den Aktivierungsleser der Einbruchmeldeanlage wie fiir jeden
anderen Leser des Zutrittssystems vergeben werden.

Weitere Leser hinzufligen

Weiterhin ist es méglich, Leser abzuschalten bzw. Leser mit zusatzlichen Funktionen zu belegen. Dabei
ist Folgendes zu beachten:

e Alle Terminals missen LAN-Terminals sein (kein 2-Draht).
e Die Anzahl der Terminals ist auf maximal 10 limitiert.

e Die Terminals missen in einer Kommunikationszone liegen (Interterminalkommunikation).

Scharfschaltung Gber Bilanzierung

Neben der manuellen Scharfschaltung Gber einen Scharfschaltleser kénnen Bereiche auch tber die
Bilanzierung scharf geschaltet werden, wenn der Bilanzierungszahler fir einen Bereich ,,0“ ist. Diese
Funktion wird im Dialog Sicherungsbereiche — Tiiren auf dem Reiter Bilanzierung aktiviert.

So bearbeiten Sie eine Einbruchmeldeanlage

Fur die Anbindung einer Einbruchmeldeanlage bendtigen Sie ein Terminal und einen Leser, der die
Einbruchmeldeanlage scharf oder unscharf schaltet.

Beim Anlegen einer neuen Einbruchmeldeanlage miissen Sie wahlen zwischen:
EMA Standard

EMA mit Leserabschaltung

Komfort EMA mit Leserabschaltung

VdS-konforme EMA

o

o O O
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Bei der Anbindungen mit Leserabschaltung kdnnen Sie die Leser, die sich am Terminal fir die
Anbindung der Einbruchmeldeanlage befinden, wahrend der Scharfschaltung deaktivieren und abhangig
vom Typ der Anbindung die Leserfunktionen einstellen.

In den EMA-Profilen vergeben Sie Rechte zum Scharf- und Unscharfschalten der EMA-Bereiche. Die
EMA-Profile werden den Personen in der Personenverwaltung zugewiesen.

1. Klicken Sie in der Menileiste auf Zutritt und dann auf Weitere Funktionen.

2. Klicken Sie auf Einbruchmeldeanlagen, um den Dialog Auswahl Einbruchmeldeanlagen zu
6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue
Einbruchmeldeanlage anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um
diesen zu bearbeiten.

4. Wenn Sie eine neue Einbruchmeldeanlage anlegen, 6ffnet sich der Dialog fur die Auswahl der
EMA-Typen. Klicken Sie auf den entsprechenden Typen im Auswahldialog.

5. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhangig.

6. Wahlen Sie im Auswahlfeld Terminal das Terminal aus, welches fir die Anbindung der
Einbruchmeldeanlage zusténdig sein soll, und legen Sie die weiteren terminalglobalen
Eigenschaften fest.

Hinweis: Bei der VdS-konformen Anbindung kdnnen einige Felder nicht geandert werden. Die
Einstellungen werden nur als Information angezeigt.

7. Bei der Komfort- und VdS-konformen Anbindung tragen Sie die Anzahl der zu (iberwachenden
Bereiche ein und legen die Eigenschaften flr die Bereiche fest.

8. Abhangig von der Verdrahtung der Ein- und Ausgange am Terminal wahlen Sie die
entsprechenden Ein- und Ausgéange zum Scharf-/Unscharfschalten und den Eingang fir die
Scharfschaltbereitschaft aus.

9. Bei der Anbindung mit Leserabschaltung wahlen Sie den Eingang fiir die Leserabschaltung aus.

10. Richten Sie die Leser und Leserfunktionen ein. Bei der einfachen Anbindung mit
Leserabschaltung geniigt die Zuordnung der Leser zum EMA-Bereich. Bei den anderen Typen
stellen Sie die gewlinschte Leseraktion ein und wahlen den zustandigen Scharfschaltbereich
aus.

11. Fir die Komfort- und VdS-konforme Anbindung kénnen Sie weitere Ein-/Ausgangsdefinitionen
vornehmen, wenn diese notwendig sind.

12. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Anderungen zu speichern.

Dialog "Neue Einbruchmeldeanlage"

Im Dialog Neue Einbruchmeldeanlage werden die verfiighbaren Vorlagen fiir Einbruchmeldeanlagen
angezeigt. Wahlen Sie eine Vorlage, um die Standardeinstellungen fiir diese Anbindung in den Dialog
Einbruchmeldeanlage bearbeiten zu (ibernehmen. Die einstellbaren Parameter sind abhangig von der
Anbindung der Einbruchmeldeanlage.

Uber die Schaltflache Zuriick zur Auswahl der Symbolleiste gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.
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. Benutzer: Administrat
Neue Einbruchmeldeanlage R

o
o ?
Bezeichnung Beschreibung
EMA Standard Einfachste Form der Anbindung einer Einbruchmeldeanlage tiber Ein- und Ausginge.
EMA mit Lesersperren Einfache Form der Anbindung einer Einbruchmeldeanlage iiber Ein- und Ausgange mit
Maglichkeit der Leserabschaltung im EMA-Bereich.
Komfort-EMA mit Komfortable Anbindung einer Einbruchmeldeanlage iiber Ein- und Ausginge mit Miglichkeit der
Lesersperren Leserabschaltung im EMA-Bereich.
vdS-konforme EMA vdS-konforme Anbindung einer Einbruchmeldeanlage.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung der verfligbaren Vorlagen fiir die Anbindung einer Einbruchmeldeanlage.
Klicken Sie bei dem gewiinschten Typen auf den Link, um den Bearbeitungsdialog zu 6ffnen.

Vorlagen:

o EMA Standard: Einfachste Form der Anbindung einer Einbruchmeldeanlage Gber Ein- und
Ausgange.

o EMA mit Leserabschaltung: Einfache Form der Anbindung einer Einbruchmeldeanlage tber Ein-
und Ausgange mit der Moéglichkeit der Leserabschaltung im EMA-Sicherungsbereich.

o Komfortlésung einer EMA mit Lesersperren: Erweiterte Dialogoberflache mit zusatzlichen
Einstellungen und Optionen.

o VdS-konforme EMA: Die VDS-relevanten Felder werden ausgegraut dargestellt und dienen nur der
Information.

Dialog "Auswahl Einbruchmeldeanlagen"

Im Dialog Auswahl Einbruchmeldeanlagen werden alle im Zutrittssystem angelegten
Einbruchmeldeanlagen angezeigt. Jede Einbruchmeldeanlage ist tber eine eindeutige Nummer, eine
Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Einbruchmeldeanlage anlegen, selektierte
Einbruchmeldeanlagen bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der
Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelner
Einbruchmeldeanlage suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

246 DORMA



DORMA MATRIX

Einbruchmeldeanlagen

Auswahl Einbruchmeldeanlagen Benutzer:admin

V44| QR | 2

Auswahl Mummer® Bezeichnung Kurzbezeichnung Typ Lidschen
- 1 Mit Leser sperren TYP_2 ﬁ
r z Standard TYP_1 '@‘

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Einbruchmeldeanlage.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Bezeichnung der Einbruchmeldeanlage.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Kurzbezeichnung der Einbruchmeldeanlage.

Spalte Typ:
Enthalt den Basistypen der Einbruchmeldeanlage.

Spalte Loschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Einbruchmeldeanlage bearbeiten"

Im Dialog Einbruchmeldeanlage bearbeiten werden neue Einbruchmeldeanlagen angelegt sowie
bestehende Einbruchmeldeanlagen bearbeitet. Jede Einbruchmeldeanlage bendtigt eine eindeutige
Nummer, die Angabe von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Fir die Anbindung einer Einbruchmeldeanlage werden mindestens ein Terminal, ein Leser und die
entsprechenden Ein- und Ausgéange benbtigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, I8schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zurilick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.

Abhéngig vom gewahlten EMA-Typ enthélt der Dialog unterschiedliche Felder und Optionen. Fir alle
EMA-Typen sind die Kopfdaten gleich.
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Einbruchmeldeanlage bearbeiten Benutzer: Administrator

1/1 ||j "JE‘E‘V|$F‘$ ?

Nummer (1
Bezeichnung [Einbruchmeldeanlage
Kurzbezeichnung EMA
EMA-Typ EMA Standard
Eingabefeld Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Einbruchmeldeanlage. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird

die Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein-
bis dreistelligen Bereich (1-999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung der Einbruchmeldeanlage. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung der Einbruchmeldeanlage. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung
sind alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Anzeigefeld EMA-Typ:
Enthalt den EMA-Typ, der bei der Neuanlage ausgewahlt wurde.

EMA Standard

EMA Standard ist die einfachste Form der EMA-Anbindung mit nur einem Leser.

Terminal (17 EMA E

Leser |19 EMA Leser E

Ausgang EMA scharf / unscharf schalten |17 Intern - Ausgang 1 -
Eingang EMA scharfschaltbereit (17 Intern - Eingang 1 -

Eingang EMA scharf / unscharf geschaltet |17 Intern - Eingang 2 -

Auswahlfeld Terminal:
Enthalt das Terminal flr die Anbindung der Einbruchmeldeanlage. Es werden nur Terminals angeboten,
an denen noch keine Einbruchmeldeanlage angebunden ist.

Auswahlfeld Leser:
Auswahl des Lesers fir die Scharf- / Unscharfschaltung der Einbruchmeldeanlage. Angezeigt werden
alle Leser, die vom Terminal verwaltet werden.

Auswahlfeld Ausgang EMA scharf / unscharf schalten:
Angabe eines Ausgangs, ber den die Einbruchmeldeanlage scharf / unscharf geschaltet wird. Zur
Auswahl stehen alle Ausgange, lber die das Terminal verfugt.

Auswahlfeld Eingang EMA scharfschaltbereit:
Auswahl des Eingangs, tber den die Einbruchmeldeanlage die Scharfschaltbereitschaft anzeigt. Zur
Auswahl stehen alle Eingange, lber die das Terminal verflgt.
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Auswahlfeld Eingang EMA scharf / unscharf geschaltet:
Auswahl des Eingangs, tber den die Einbruchmeldeanlage die Scharfschaltung signalisiert. Zur Auswabhl
stehen alle Eingange, tiber die das Terminal verfigt.

EMA mit Leserabschaltung

Neben den Standardfeldern flr die Anbindung einer Einbruchmeldeanlage, bendtigen Sie fiir die
Leserabschaltung einen weiteren Eingang. In die Leserabschaltung kdnnen Sie alle Leser, die vom
ausgewahlten Terminal kontrolliert werden, einbeziehen.

Terminal |17 EMA [~
Leser |19 EMA Leser [~
Ausgang EMA scharf / unscharf schalten (17 Intern - Ausgang 1 -
Eingang EMA scharfschaltbereit (17 Intern - Eingang 1 -
Eingang EMA scharf / unscharf geschaltet (17 Intern - Eingang 2 hd
Eingang fiur Leserabschaltung (17 Intern - Eingang 3 -
EMA Bereich Leserabschaltung
Verfiigbare Leser Zugeordnete Leser
22 Verwaltung ﬂ 20 Entwicklung ;l

21 Produktion

b

[ [

Auswahlfeld Terminal:
Enthalt das Terminal flr die Anbindung der Einbruchmeldeanlage. Es werden nur Terminals angeboten,
an denen noch keine Einbruchmeldeanlage angebunden ist.

Auswahlfeld Leser:
Auswahl des Lesers fir die Scharf- / Unscharfschaltung der Einbruchmeldeanlage. Angezeigt werden
alle Leser, die vom Terminal verwaltet werden.

Auswahlfeld Ausgang EMA scharf / unscharf schalten:
Angabe eines Ausgangs, (ber den die Einbruchmeldeanlage scharf / unscharf geschaltet wird. Zur
Auswahl stehen alle Ausgange, lber die das Terminal verfugt.

Auswahlfeld Eingang EMA scharfschaltbereit:
Auswahl des Eingangs, tber den die Einbruchmeldeanlage die Scharfschaltbereitschaft anzeigt. Zur
Auswahl stehen alle Eingange, lber die das Terminal verflgt.

Auswahlfeld Eingang EMA scharf / unscharf geschaltet:
Auswahl des Eingangs, tber den die Einbruchmeldeanlage die Scharfschaltung signalisiert. Zur Auswabhl
stehen alle Eingange, iber die das Terminal verfiigt.

EMA Bereich Leserabschaltung:
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Liste Verfiigbare Leser:

Enthalt alle Leser, die der Leserabschaltung noch zugeordnet werden kénnen. Klicken Sie auf einen
Leser, um diesen zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach rechts. Der gewahlte Leser ist
nun der Leserabschaltung hinzugeflgt.

Liste Zugeordnete Leser:

Enthalt alle Leser, die der Leserabschaltung zugewiesen sind. Klicken Sie auf einen Leser, um
diesen zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um diesen Leser aus der
Leserabschaltung zu entfernen.

Hinweis: Sie kénnen mehrere Leser gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
driicken.

EMA Komfort

Dieser Dialog besteht aus den Angaben zum Terminal, den beiden Reitern fiir die allgemeinen Angaben
zu den Bereichen und Lesereinstellungen und dem Reiter fiir die weiteren Angaben zu den Ein-/
Ausgangsdefinitionen.

Angaben Terminal:
Die Angaben flr das Terminal beziehen sich auf das Terminal, welches mit der EMA verbunden ist.

Terminal [3000 EMA ~

Konfigurationssperre, wenn EMA scharf

Sabotageiiberwachung ™

Anzahl EMA-5Sicherungsbereiche 2 -

Auswahlfeld Terminal:
Enthalt das Terminal fir die Anbindung der Einbruchmeldeanlage. Es werden nur Terminals angeboten,
an denen noch keine Einbruchmeldeanlage angebunden ist.

Kontrollkastchen Konfigurationssperre:
Legt die Konfigurationssperre fiir das Terminal fest. Aktivieren Sie Konfigurationssperre, wenn das
Terminal keine Konfigurationsdaten entgegennehmen soll, wenn die EMA scharf geschaltet ist.

Hinweis: Die Konfigurationssperre wird erst aktiv, wenn jeder EMA-Sicherungsbereich einmal
erfolgreich scharf und unscharf geschaltet wurde.

Diese Option gibt es pro Terminal tbergreifend liber alle am Terminal definierten EMA-
Sicherungsbereiche.
Auswahlmoglichkeiten:
o Aktiviert: die Konfigurationssperre ist eingeschaltet.
o Nicht aktiviert: die Konfigurationssperre ist ausgeschaltet.
Standardwert: Nicht aktiviert.

Kontrollkastchen Sabotageiiberwachung:

Legt fest, wie sich das Terminal bei einem berwachten Sabotagekontakt verhalten soll. Aktivieren Sie
die Sabotageiiberwachung, wenn das Terminal nicht scharfschalten soll, so lange noch ein
Sabotagekontakt eine Sabotage meldet. Die Sabotageiiberwachung betrifft die Sabotagekontakte aller
am Terminal angeschlossenen Gerate wie Leser, I1/0-Module, MUX, unabhangig davon, ob sie etwas mit
dem Scharfschaltbereich zu tun haben oder nicht.

Auswahlmoglichkeiten:
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o Aktiviert: das Terminal schaltet nicht scharf, wenn eine Sabotagemeldung vorliegt.
o Nicht aktiviert: die Scharfschaltung erfolgt ohne Berlicksichtigung der Sabotagekontakte.
Standardwert: Nicht aktiviert.

Auswahlfeld Anzahl EMA-Sicherungsbereiche:
Legt die Anzahl der Sicherungsbereiche fest, die vom Terminal in Verbindung mit der EMA verwaltet
werden. Abhéngig von der Anzahl werden die Bereichsblécke fir die weiteren bereichsspezifischen
Einstellungen eingeblendet.
Auswahl:

1 - 4 Bereiche
Standardwert: 1

Reiter "Allgemein"
Dieser Reiter enthalt die Angaben fir die zu Gberwachenden EMA-Sicherungsbereiche und die
Einstellungen zu den Lesern, die vom Terminal verwaltet werden.

Bereich 1
Ausgang EMA scharf f unscharf schalten -
Eingang EMA scharfschaltbereit -
Eingang EMA scharf / unscharf geschaltet -

Zutrittssperresignalisierung |

Max. Scharfschaltdaver (Sekunden)

TMBasic Programm -

THMEBasic Startparameter

Terminal Leser Leseraktion EMA-Sicherungsbereich
R Eal EMA-Scharfschalten | Bereich 1 -
Weitere Leser von Terminal hinzufiigen || (bernehmen

Bereiche 1 -4
Abhangig von der eingestellten Anzahl Bereiche werden 1,2, 3 oder 4 Blocke dargestellt.

Auswahlfeld Ausgang EMA scharf / unscharf schalten:
Angabe eines Ausgangs, ber den die Einbruchmeldeanlage scharf / unscharf geschaltet wird. Zur
Auswahl stehen alle Ausgange, lber die das Terminal verfugt.

Auswahlfeld Eingang EMA scharfschaltbereit:
Auswahl des Eingangs, tber den die Einbruchmeldeanlage die Scharfschaltbereitschaft anzeigt. Zur
Auswahl stehen alle Eingange, lber die das Terminal verflgt.

Auswahlfeld Eingang EMA scharf / unscharf geschaltet:
Auswahl des Eingangs, tber den die Einbruchmeldeanlage die Scharfschaltung signalisiert. Zur Auswabhl
stehen alle Eingange, iber die das Terminal verfiigt.

Kontrollkastchen Zutrittssperrsignalisierung:

Enthalt die Kennung, ob die Leser die Scharfschaltung signalisieren. Aktivieren Sie das
Kontrollkastchen, wenn die Leser den scharfgeschalteten Sicherungsbereich mit einer roten LED
anzeigen sollen.

Auswabhl:
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o Aktiviert: die Leser zeigen die Scharfschaltung an.
o Nicht aktiviert: Die Leser zeigen die Scharfschaltung nicht an.
Standardwert: Nicht aktiviert.

Eingabefeld Maximale Schaltdauer:

Enthalt die Zeit in Sekunden, die nach dem Aktivieren des EMA-Scharfschaltsignals bis zum Aktivieren
des EMA-Scharfgeschaltetsignals durch die EMA maximal vergehen darf. Erfolgt nach dieser Zeit keine
Aktivierung durch die EMA, wird der Sicherungsbereich nicht scharf geschaltet.

Wertebereich: 1 - 99.

Auswahlfeld TMBasic Programm:
Enthalt ein zusatzliches Programm fiir das Terminal, welches bei Scharf-/Unscharfschalten des
Sicherungsbereiches aufgerufen wird.
Auswahl.
o Leerer Eintrag.
o Alle im System verfligharen TMBasic Programme.
Standardwert: Leer

Eingabefeld TMBasic Parameter:
Enthalt den Startparameter fiir das TMBasic Programm. Dieser ist abhdngig vom ausgewahlten TMBasic
Programm.

Tabelle

Die Tabelle enthalt alle Terminals und Leser. Fir die einzelnen Leser kann festgelegt werden, welche
Funktion fir die EMA Scharf-/Unscharfschaltung tibernommen werden und zu welchem
Sicherungsbereich der Leser gehort.

Spalte Terminal:
Enthalt das Terminal mit Nummer und Bezeichnung.

Spalte Leser:
Enthalt den Leser mit Nummer und Bezeichnung.

Spalte Leseraktion:
Die Auswahl legt fest, welche Aktion der Leser auslésen kann und wie sich der Leser verhalten soll.
Auswabhl:

o Keine Aktion: der Leser wird nicht fir die EMA verwendet.
Leser Sperren: der Leser wird gesperrt, wenn die EMA scharfgeschaltet ist.
EMA-Scharfschalten: (iber den Leser kann die EMA scharfgeschaltet werden.
EMA-Unscharfschalten.
EMA-Unscharfschalten mit Zutritt.
EMA-Umschalten.
EMA-Umschalten mit Zutritt.
Individuelle Funktion: Diese Option erméglicht die manuelle Zuordnung eines
Buchungskommandos zum Leser. Beispielsweise wird dies Funktion genutzt, wenn Leser
abweichende Funktionen ausfiihren soll.

O O 0o o O O o©o

o EMA-Funktion Uber Tastenzuordnung. Diese Option wird nur bei Tastaturlesern angeboten
und ordnet dem Leser eine Tastenzuordnung zu, iber die die Aktion gewahlt werden kann.

Hinweis: Diese Option ist nur vorhanden, wenn dem Leser eine Tastatur zugeordnet ist.
Standardwert: Keine Aktion
Auswahlfeld Sicherungsbereich:
Enthalt den Sicherungsbereich, dem der Leser zugeordnet ist.
Auswabhl:
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1 - 4 Abhangig von der Anzahl der Sicherungsbereiche.

Auswahlliste Weitere Leser von Terminal hinzufiigen:
Zur Auswahl weiterer Leser, die mit einer Funktion belegt werden sollen.

Schaltflache iibernehmen:
Ubernimmt den ausgewahlten Leser in die Tabelle.

Reiter "Weitere Ein-/Ausgangsdefinitionen™:

Dieser Reiter enthalt fiir jeden Sicherungsbereich zusatzliche Ein-/Ausgénge fiir das
Weiterleitungssignal, das Scharfschaltbereitsignal und das Scharfschaltsignal. Abhangig von der
eingestellten Anzahl der Bereiche werden 1,2, 3 oder 4 Bereiche dargestellt.

Bereich 1 Bereich 2
Weiterleitungssignal Eingang 1 | =] -]
Weiterleitungssignal Ausgang 1 | =] -]
Weiterleitungssignal Eingang 2 | =] -]
Weiterleitungssignal Ausgang 2 | B v]
Weiterleitungssignal Eingang 3 | B v)
Weiterleitungssignal Ausgang 3 | [+ v]
Weiterleitungssignal Eingang 4 | [~ v)
Weiterleitungssignal Ausgang 4 | [~ -]
Weiterleitungssignal Eingang 5 | B -]
Weiterleitungssignal Ausgang 5 | B v)
Scharfschaltbereitsignal 1 | [~]| ~]
Scharfschaltbereitsignal 2 | [+]] ~]
Scharfschaltbersitsignal 3 | [+]] ~]
Scharfschaltbereitsignal 4 | B -]
Scharfschaltbereitsignal 5 | [~]] -]
Scharfschaltsignal 1 | [~ ~]
Scharfschaltsignal 2 | B -]
Scharfschaltsignal 3 | B -]
Scharfschaltsignal 4 | [+]] ~]
Scharfschaltsignal 5 | [+]] ~]

Weiterleitungssignale:
Fir die Weiterleitung eines Signals werden finf Ein- und finf Ausgénge bereitgestellt. Bei Aktivierung
des Eingangs wird der Ausgang aktiviert.

Auswahlfelder Weiterleitungssignal Eingang 1 - 5:
Enthalt die Zuordnung eines Eingangs.
Auswahl:
o Leerer Eintrag
o Alle Eingédnge, die vom Terminal verwaltet werden.
Standardwert: Leer.
Auswahlfelder Weiterleitungssignal Ausgang 1 - 5:
Enthalt die Zuordnung eines Ausgangs.
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Auswahl:

o Leerer Eintrag

o Alle Eingénge, die vom Terminal verwaltet werden.
Standardwert: Leer.

Scharfschaltbereitsignale:
Nach dem Aktivieren aller Scharfschaltsignalausgéange missen diese Eingange innerhalb der EMA-
Scharfschaltdauer aktiviert worden sein.

Auswahlfelder Scharfschaltbereitsignal 1 - 5:
Enthalt die Zuordnung eines Eingangs.
Auswahl:
o Leerer Eintrag
o Alle Eingénge, die vom Terminal verwaltet werden.
Standardwert: Leer.

Scharfschaltsignale:
Beim Scharfschalten werden die Ausgénge aktiviert.

Auswahlfelder Scharfschaltsignal 1 - 5:
Enthalt die Zuordnung eines Ausgangs.
Auswahl:
o Leerer Eintrag
o Alle Eingénge, die vom Terminal verwaltet werden.
Standardwert: Leer.

EMA VdS Konform

Der Dialog fur EMA VdS Konform besteht aus den Angaben zum Terminal und den beiden Reitern fir die
allgemeinen Angaben zu den Bereichen und Lesereinstellungen sowie dem Reiter fiir die weiteren
Angaben zu den Ein- / Ausgangsdefinitionen.

Angaben Terminal:
Die Angaben flir das Terminal beziehen sich auf das Terminal, welches mit der EMA verbunden ist.

Terminal (3000 EMA E

Konfigurationssperre, wenn EMA scharf

Sabotageiiberwachung ¥

Anzahl EMA-Sicherungsbereiche 2 -

Auswahlfeld Terminal:
Enthalt das Terminal fiir die Anbindung der Einbruchmeldeanlage. Es werden nur Terminals angeboten,
an denen noch keine Einbruchmeldeanlage angebunden ist.

Kontrollkastchen Konfigurationssperre:
Enthalt die Konfigurationssperre fiir das Terminal.

Hinweis: Die Konfigurationssperre wird erst aktiv, wenn jeder EMA-Sicherungsbereich einmal
erfolgreich scharf und unscharf geschaltet wurde.
Die Einstellung ist fir diesen Typ fest vorgegeben und kann nicht gedndert werden.

Kontrollkastchen Sabotageiiberwachung:
Enthalt die Einstellung, wie sich das Terminal bei einem berwachten Sabotagekontakt verhalten soll.
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Hinweis: Die Einstellung ist fur diesen Typ fest vorgegeben und kann nicht gedndert werden.

Auswahlfeld Anzahl EMA-Sicherungsbereiche:
Legt die Anzahl der Sicherungsbereiche fest, die vom Terminal in Verbindung mit der EMA verwaltet
werden. Abhéngig von der Anzahl werden die Bereichsblécke fir die weiteren bereichsspezifischen
Einstellungen eingeblendet.
Auswahl:

2 - 4 Bereiche
Standardwert: 2

Reiter "Allgemein"
Dieser Reiter enthalt die Angaben fir die zu Gberwachenden EMA-Bereiche und die Einstellungen zu
den Lesern, die vom Terminal verwaltet werden

Bereich 1 Bereich 2
Ausgang EMA scharf / unscharf schalten - -
Eingang EMA scharfschaltbereit - -
Eingang EMA scharf / unscharf geschaltet - -

Zutrittssperresignalisierung

Max. Scharfschaltdaver (Sekunden)

Terminal Leser Leseraktion EMA-Sicherungsbereich
B L EMA-Scharfzchalten | Bereich 2 -
Weitere Leser von Terminal hinzufigen «| | lbernehmen

Bereiche 1 -4
Abhéngig von der eingestellten Anzahl der Bereiche werden 2, 3 oder 4 Blécke dargestellt.

Auswahlfeld Ausgang EMA scharf / unscharf schalten:
Angabe eines Ausgangs, Uber den die Einbruchmeldeanlage scharf / unscharf geschaltet wird. Zur
Auswahl stehen alle Ausgange, iber die das Terminal verfiigt.

Auswahlfeld Eingang EMA scharfschaltbereit:
Auswahl des Eingangs, lber den die Einbruchmeldeanlage die Scharfschaltbereitschaft anzeigt. Zur
Auswahl stehen alle Eingange, lber die das Terminal verfigt.

Auswahlfeld Eingang EMA scharf / unscharf geschaltet:
Auswahl des Eingangs, tber den die Einbruchmeldeanlage die Scharfschaltung signalisiert. Zur
Auswahl stehen alle Eingénge, Uber die das Terminal verfligt.

Kontrollkastchen Zutrittssperrsignalisierung:
Enthalt die Kennung, ob die Leser die Scharfschaltung signalisieren.

Hinweis: Die Einstellung ist fir diesen Typ fest vorgegeben und kann nicht gedndert werden.

Eingabefeld Maximale Schaltdauer:

Enthalt die Zeit in Sekunden, die nach dem Aktivieren des EMA-Scharfschaltsignals bis zum
Aktivieren des EMA-Scharfgeschaltetsignals durch die EMA maximal vergehen darf. Erfolgt nach
dieser Zeit keine Aktivierung durch die EMA, wird der Bereich nicht scharf geschaltet.
Wertebereich: 1 - 99
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Tabelle

Die Tabelle enthalt alle Terminals und Leser. Fiir die einzelnen Leser kann festgelegt werden, welche
Funktion fir die EMA Scharf-/Unscharfschaltung tilbernommen werden und zu welchem
Sicherungsbereich der Leser gehort.

Spalte Terminal:
Enthalt das Terminal mit Nummer und Bezeichnung.

Spalte Leser:
Enthalt den Leser mit Nummer und Bezeichnung.

Spalte Leseraktion:
Die Auswahl legt fest, welche Aktion der Leser auslésen kann und wie sich der Leser verhalten soll.
Auswahl:

o Keine Aktion: der Leser wird nicht fiir die EMA verwendet.
Leser Sperren: der Leser wird gesperrt, wenn die EMA scharfgeschaltet ist.
EMA-Scharfschalten: iber den Leser kann die EMA scharfgeschaltet werden.
EMA-Unscharfschalten.
EMA-Unscharfschalten mit Zutritt.
EMA-Umschalten.
EMA-Umschalten mit Zutritt.
Individuelle Funktion: Diese Option erméglicht die manuelle Zuordnung eines
Buchungskommandos zum Leser. Beispielsweise wird diese Funktion genutzt, wenn Leser
abweichende Funktionen ausfiihren sollen.

O O O0O O O O o©o

o EMA-Funktion tber Tastenzuordnung. Diese Option wird nur bei Tastaturlesern angeboten
und ordnet dem Leser eine Tastenzuordnung zu, Uber die die Aktion gewahlt werden kann.

Hinweis: Diese Option ist nur vorhanden, wenn dem Leser eine Tastatur zugeordnet ist.

Standardwert: Keine Aktion
Auswahlfeld Scharfschaltbereich:
Enthalt den Bereich, den der Leser zugeordnet ist.
Auswahl:
1 - 4 Abhangig von der Anzahl Sicherungsbereiche.

Auswahlliste Weitere Leser von Terminal hinzufiigen:
Zur Auswahl weiterer Leser, die mit einer Funktion belegt werden sollen.

Schaltflache libernehmen:
Ubernimmt den ausgewahliten Leser in die Tabelle.

Reiter "Weitere Ein-/Ausgangsdefinitionen™:

Dieser Reiter enthalt fiir jeden Sicherungsbereich zusatzliche Ein-/Ausgénge fiir das
Weiterleitungssignal, das Scharfschaltbereitsignal und das Scharfschaltsignal. Abhangig von der
eingestellten Anzahl der Bereiche werden 1,2, 3 oder 4 Bereiche dargestellt.
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Bereich 1 Bereich 2
Weiterleitungssignal Eingang 1 | =] -]
Weiterleitungssignal Ausgang 1 | B -]
Weiterleitungssignal Eingang 2 | Bl ~]
Weiterleitungssignal Ausgang 2 | =] -]
Weiterleitungssignal Eingang 3 | B -]
Weiterleitungssignal Ausgang 3 | [+ -]
Weiterleitungssignal Eingang 4 | [~ -]
Weiterleitungssignal Ausgang 4 | [~ ~]
Weiterleitungssignal Eingang 5 | B v
Weiterleitungssignal Ausgang 5 | B ~]
Scharfschaltbereitsignal 1 | [+ ~]
Scharfschaltbereitsignal 2 | [+ ~]
Scharfschaltbersitsignal 3 | [+]] v)
Scharfschaltbereitsignal 4 | B ~]
Scharfschaltbereitsignal 5 | [~ -]
Scharfschaltsignal 1 | [~]| ~]
Scharfschaltsignal 2 | [+ -]
Scharfschaltsignal 3 | [+]] -]
Scharfschaltsignal 4 | B ~]
Scharfschaltsignal 5 | B ~]

Weiterleitungssignale:
Fir die Weiterleitung eines Signals werden finf Ein- und finf Ausgénge bereitgestellt. Bei Aktivierung
des Eingangs wird der Ausgang aktiviert.

Auswahlfelder Weiterleitungssignal Eingang 1 - 5:
Enthalt die Zuordnung eines Eingangs.
Auswahl:
o Leerer Eintrag
o Alle Eingédnge, die vom Terminal verwaltet werden.
Standardwert: Leer.
Auswahlfelder Weiterleitungssignal Ausgang 1 - 5:
Enthalt die Zuordnung eines Ausgangs.
Auswahl:
o Leerer Eintrag
o Alle Eingédnge, die vom Terminal verwaltet werden.
Standardwert: Leer.

Scharfschaltbereitsignale:
Nach dem Aktivieren aller Scharfschaltsignalausgédnge missen diese Eingange innerhalb der EMA-
Scharfschaltdauer aktiviert worden sein.

Auswahlfelder Scharfschaltbereitsignal 1 - 5:
Enthalt die Zuordnung eines Eingangs.
Auswahl:
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o Leerer Eintrag
o Alle Eingénge, die vom Terminal verwaltet werden.
Standardwert: Leer.

Scharfschaltsignale:
Beim Scharfschalten werden die Ausgénge aktiviert.

Auswahlfelder Scharfschaltsignal 1 - 5:
Enthalt die Zuordnung eines Ausgangs.
Auswahl:
o Leerer Eintrag
o Alle Eingédnge, die vom Terminal verwaltet werden.
Standardwert: Leer.
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Bereichsiiberwachung

Im Men( Bereichsiiberwachung kontrollieren Sie die Sicherungsbereiche und haben die Moéglichkeit die
Bilanzierungswerte zu korrigieren. Daneben stehen Ihnen Funktionen zur Verfligung, um einen
Mitarbeiter in einen bestimmten Sicherungsbereich oder eine Raumzone zu setzen.

Hinweis: Die Uberwachung der Sicherungsbereiche ist nur bei aktiver Option Sicherungsbereiche und
aktiver Option Bilanzierung verfligbar.

¥ Bereichsiiberwachung
Sicherungsbereiche

Personen setzen

Uber den Meniieintrag Sicherungsbereiche kontrollieren Sie die Sicherungsbereiche, sofern diese
aktiviert sind.

Uber den Meniieintrag Personen setzen haben Sie die Moglichkeit, Personen in eine bestimmte
Raumzone zu setzen.

Sicherungsbereiche

In der Statusanzeige werden zu den Sicherungsbereichen und ihren untergeordneten
Sicherungsbereichen die Bilanzierungswerte angezeigt.

Dialog "Sicherungsbereiche"

Im Dialog Sicherungsbereiche werden alle Sicherungsbereiche mit ihren Bilanzwerten in einer
Baumstruktur angezeigt, die sich an der Verschachtelung der Sicherungsbereiche orientiert.

Zuséatzliche Kennungen an den Sicherungsbereichen informieren Gber den aktuellen Stand der Zahler.
Bei Bedarf kénnen die Bilanzierungswerte geandert oder neu berechnet werden.

Der Zustand der Statusanzeige wird in Abhéngigkeit des in den Systemparametern eingestellten
Aktualisierungsintervalls aktualisiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie die Statusanzeige aktualisieren, die Anderungen
speichern oder die Bilanzierungswerte neu berechnen.

Hinweis: Bei Neuberechnen wird die Anzahl der Personen im ausgewahlten Sicherungsbereich auf O
gesetzt und dann anhand der im System gespeicherten Buchungen neu berechnet.
Bei Aktualisieren werden nur die aktuelle Zahlerstdnde aus der Datenbank angezeigt.
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¢ e ?

= : Sicherungsbereiche

2B 4 1standort 1

Hummer |{

Bezeichnung (sjcherungsbereich 51

= I:-‘l'i", 1 Sicherungsbereich 51 (2) Kurzbezeichnung
m& 3 Sicheruneshereich 5X
[ 2 Sicherungsbereich 52 Anwesende Personen o

Bilanzierungseruppe * Anzahl

Hierarchische Darstellung der Sicherungsbereiche:
In der Baumstruktur werden die Sicherungsbereiche mit Nummer und Bezeichnung sowie den
Bilanzierungswerten dargestellt.
Die Bilanzierungswerte setzen sich zusammen aus:

o dem Wert flr den Sicherungsbereich selber,

o dem Summenwert der untergeordneten Sicherungsbereiche,

o der Summe aus dem Sicherungsbereich und den untergeordneten Sicherungsbereichen.
Mit Klick auf einen Bereich wird dieser in den rechten Teil des Dialogs Gibernommen.

Neben den Bilanzierungswerten wird der aktuelle Status der Bilanzierungswerte flr die
Sicherungsbereiche angezeigt.
Statussymbole:

& Keine Bilanzierung

& Unbekannt, wenn noch keine Informationen der Terminals vorliegen

& Fehler, wenn zum Beispiel ein Terminal offline ist.

Anzeigefeld Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer fir den Sicherungsbereich.
Wertebereich: 1 — 9999

Anzeigefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung fir den Sicherungsbereich.
Wertebereich: 250 Zeichen, davon 30 Zeichen im sichtbaren Bereich, alphanumerisch.

Anzeigefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung fir den Sicherungsbereich.
Wertebereich: 250 Zeichen, davon 5 Zeichen im sichtbaren Bereich, alphanumerisch.

Eingabefeld Anwesende Personen:

Enthalt die Anzahl der Personen, die aktuell im Sicherungsbereich als anwesend gefiihrt werden. Zur
Korrektur des Wertes kann dieser berschrieben werden. Mit dem Speichern wird die betroffene
Terminalperipherie aktualisiert.

Wertebereich: O - 999999

Personen setzen

Uber diese Funktion kdnnen Personen in einen Sicherungsbereich oder in eine Raumzone als anwesend
gesetzt werden. Dies kann zum Beispiel bei Fehlbuchungen erforderlich sein, wenn eine Person trotz
Buchung den Sicherungsbereich oder die Raumzone nicht betreten hat, oder wenn ein Bereich ohne
Buchung verlassen wurde.
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Dialog "Auswahl Personen setzen"

Im Dialog Auswahl Personen setzen werden alle im System angelegten Personen angezeigt. Klicken Sie
auf eine Person, um den Dialog Person setzen zu 6ffnen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie anhand der Personendaten, wie Name,
Personalnummer oder Ausweisdaten nach einzelnen Personen suchen oder (iber die Auswahlliste
Abteilung nach einer Abteilung filtern.

Klicken Sie in der Tabelle auf einen Spaltentitel, um die Liste aufsteigend oder absteigend zu sortieren.

Auswahl Personen setzen Benutzer:admin

@ A I ?

Hame % ¥Yorname Abteilung Personalnummer Ausweisnummer Ausweisheschriftung
Ackreiter  Thorsten 1 Q001 oo
cerman:  Paul Z Produktion 7 G203 203
Hochmeyer Gertrod 2 Produktion & 5201 201
Kamp Karsten Z Produktion 9 G205 208
Leconte  Sandra Z Produktion 10 F206 206
Legrand  Marc Z Produktion & G202 20z
Leray Fabienne 1 Werwaltung 4 Q011 o141
Spalte Name:

Enthalt den Nachnamen der Person.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person.

Spalte Abteilung:
Enthalt die Abteilung, der die Person angehort.

Spalte Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Nummer des Ausweises der Person.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Beschriftung des Ausweises der Person.

Dialog "Person setzen"

Im Dialog Person setzen haben Sie die Mdglichkeit eine Person in den Sicherungsbereich oder in die
Raumzone zu setzen, in der sie sich tatsachlich befindet. Mit dem manuellen Eingriff kdnnen so
Fehlbuchungen ausgeglichen werden.

Hinweis: Wenn im System Sicherungsbereiche aktiviert sind, wird die Person in den ausgewahlten
Sicherungsbereich gesetzt. Wenn keine Sicherungsbereiche aktiviert sind, wird die Person in die
angegebene Raumzone gesetzt.
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Uber die Schaltflache der Symbolleiste wechseln Sie zuriick in die Auswahl.

Person setzen Benutzer: admin
-
> 2
Hame |Ackreiter Personalnummer |1
Yorname |Thaorsten Ausweisnummer |F001
Abteilung Ausweisheschriftung (001
Feld Name:

Enthalt den Nachnamen der Person.

Feld Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person.

Feld Abteilung:
Enthalt die Abteilung, der die Person angehort.

Feld Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer.

Feld Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer, die der Person zugeordnet ist

Feld Ausweisbeschriftung:
Enthalt die aufgedruckte Beschriftung auf dem Ausweis.

Auswahl der Raumzone, wenn keine Sicherungsbereiche aktiviert sind.

Yerfugbare Raumzonen setze in Raumzone

Auswahlfeld Verfiighare Raumzonen:
Auswahl der Raumzone, in die die Person gesetzt werden soll.
Auswahlmoglichkeit:

o Alle im System angelegten Raumzonen.

Schaltflache | setzeinfaumzane |,
Setzt die Person in die Raumzone. Klicken Sie auf die Schaltflache, um die Person in der ausgewahlten

Raumzone als anwesend zu setzen.

Auswahl des Sicherungsbereiches, wenn Sicherungsbereiche aktiviert sind.

¥erfigbare Sicherungsbereiche b Setze in Sicherungsbereich

Auswahlfeld Verfiigbare Sicherungsbereiche:
Auswahl des Sicherungsbereiches, in den die Person gesetzt werden soll.
Auswahlmoglichkeit:

o Alle im System angelegten Sicherungsbereiche.
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Schaltflache | S&tzein sicherungsbereich .
Setzt die Person in den Sicherungsbereich. Klicken Sie auf die Schaltflache, um die Person in den
ausgewahlten Sicherungsbereich als anwesend zu setzen.
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Tartiberwachung

Das Menii Tiiriiberwachung erméglicht die zentrale Steuerung und Uberwachung einzelner Tiren oder
Targruppen, sofern diese als Online-Komponenten mit einem Terminal verbunden sind.

¥ Tiriiberwachung
Videoverifikation &
Statusanzeige &
Tiirauswahl zuordnen

Tlrauswahl

Uber den Meniieintrag Videoverifikation (iberwachen Sie Tiren mit angeschlossenen Videokameras.
Dieser Menupunkt ist nur bei entsprechender Installation und eingeschaltetem Systemparameter
verfligbar.

Uber den Meniieintrag Statusanzeige iiberwachen Sie den Status von Tiiren und kénnen diese zentral
6ffnen und schlieBBen.

Uber den Menileintrag Tiirauswahl zuordnen ordnen Sie die Tirauswahlen der Statusanzeige zu.

Uber den Menileintrag Tiirauswahl fassen Sie zu iiberwachende Tiiren fiir die Auswahl in der
Statusanzeige zu Gruppen zusammen.

Videoverifikation

Mit der Videoverifikation wird der Zutritt an Tiren mit angeschlossener Videokamera geregelt. Die
Kameradaten kénnen aufgezeichnet in die DORMA MATRIX-Datenbank importiert und zu einem
spateren Zeitpunkt fir jede Buchung einzeln angezeigt werden

Die Videokameras mussen in DORMA MATRIX angelegt und den entsprechenden Tlren zugewiesen
sein.

Hinweis: Diese Funktion ist nur vorhanden, wenn die Videounterstitzung installiert und der
Systemparameter freigeschaltet ist.

Hinweis: Die Funktion Videoverifikation kann aufgrund technischer Einschrankungen ausschlieBlich im
Microsoft Internet Explorer verwendet werden.

Dialog "Videoverifikation"

Im Dialog Videoverifikation werden die aktuellen Kameraausschnitte der angeschlossenen
Videokameras angezeigt. Bei einer Buchung an einem Leser mit Videokamera werden die wichtigen
Stammdaten des Personendatensatzes einschlieBlich des hinterlegten Fotos eingeblendet, sodass eine
unmittelbare Uberpriifung der Person méglich ist.

Pro Tir kdnnen bis zu sechs Kameras angeschlossen und tberwacht werden.
Der Dialog wird bei einer Buchung automatisch im Vordergrund eingeblendet.

Uber die Schaltflachen kdnnen Sie den Zutritt erlauben oder verweigern sowie den Vorgang aufzeichnen
und speichern.
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Hinweis: Die Videoverifikation arbeitet ausschlieBlich mit dem Windows Internet Explorer. Um die
Aufzeichnungen speichern zu kdnnen, missen Sie in den Sicherheitseinstellungen des Internet
Explorers die Adresse des DORMA MATRIX-Servers zu den vertrauenswiirdigen Seiten hinzuftigen und
die Option ActiveX Plugins initialisieren und ausfiihren, die nicht als 'sicher fiir Scripting' markiert sind
aktivieren.

'€ https://matrix.com/ - Videoverifikation - Windows Internet Explorer g@

2

)5} Kamera 1

Nachname Ackreiter

Vorname Thorsten

Abteilung/Firma

Ausweisnummer 97594872

Tiir Haupteingang Verwaltung

Terminal Timeout 21

O] Kamera 2 Kamera 3

[T Fenster beim Einloggen automatisch 6ffnen [~ Fenster automatisch minimieren

Schaltflache Bildaufzeichnung:
Macht ein Standbild des aktuellen Kameraausschnitts und speichert dies unter dem in der
Videokonfiguration angegebenen Pfad ab. Format: .jpg

Schaltflache Videoaufzeichnung:

Zeichnet ein Video des aktuellen Kameraauschnitts auf. Zum Beenden der Aufzeichnung muss die
Schaltflache erneut geklickt werden. Die Aufzeichnung wird unter dem in der Videokonfiguration
angegebenen Pfad gespeichert. Format: .asf

Schaltflache Zutritt erlauben:
Gibt den Zutritt frei und aktiviert den Turéffnungsmechanismus.

Schaltflache Zutritt verweigern:
Gibt den Zutritt nicht frei. An der Tir erfolgt eine entsprechende Signalausgabe (abhangig von der
installierten Tur- und Lesertechnik).

Schaltflache Vorgang abschlieBen:
SchlieB3t den Zutrittsvorgang ab. Eine neue Buchung kann erfolgen. Diese Schaltflache ist nur aktiv,
wenn im Dialog Videokonfiguration das Kontrollkdstchen Vorgang explizit abschlieBen aktiviert ist.
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Anderenfalls wird der Vorgang automatisch nach dem fir die Klasse eingestellten Buchungstimeout
abgeschlossen.

Kontrollkastchen Fenster beim Einloggen automatisch 6ffnen:
Kennung, ob der Dialog automatisch nach der Anmeldung am System ge&ffnet wird.
Auswahl:
o Aktiviert: Der Dialog wird automatisch nach der Anmeldung am DORMA MATRIX-Client
gedffnet.
o Nicht aktiviert: Der Dialog muss lber das Men(i gedffnet werden.

Kontrollkastchen Fenster automatisch minimieren.
Kennung, ob der Dialog automatisch minimiert wird.
Auswahl:
o Aktiviert: Der Dialog wird automatisch minimiert, nachdem ein Vorgang abgeschlossen wurde.
Bei der ndchsten Buchung wird er automatisch wieder hergestellt.
o Nicht aktiviert: Der Dialog bleibt im Vordergrund.

Statusanzeige

Uber die Statusanzeige kann ein Benutzer, wie z.B. ein Pfortner, jederzeit den Status aller angelegten
Taren ansehen und bei Bedarf unabhangig von der Tarverwaltung oder dem Zutrittsprofil fiir einen
einmaligen Zutritt oder dauerhaft 6ffnen.

Dialog "Statusanzeige"

Im Dialog Statusanzeige werden alle Tiren der zugewiesenen Turgruppen mit ihrem Soll- und Ist-Status
angezeigt. Uber Schaltflachen kénnen die Tiren direkt gedffnet und anschlieBend wieder in lhren Soll-
Status zuriickgesetzt werden.

Der Zustand der Statusanzeige wird in Abhéngigkeit des in den Systemparametern eingestellten
Aktualisierungsintervalls (Trstatusaktualisierung) aktualisiert.

Hinweis: Das kurzzeitige Offnen der Tir durch eine Buchung wird nicht angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie die Statusanzeige aktualisieren oder die Auswahl
andern.

Statusanzeige

¢ | 2

Alle Tiiren: Dauerdffnen Dauerdffnen beenden
Nummer % Bezeichnung Aktion Soll-Status Abweichender Status
15 Haupteingang - 1 a a a - Zukritt o Manuele Dauverdffnung
16 Hauptgebiude ME EI a a = Biirofreigabe miglich
17 Haupteingang - 02 a a a & - Zutritt
23 Ralltor Produlktion a EI a _ B Tiir offline
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Schaltflache Alle Tiiren: Dauerdffnen:
Bewirkt das sofortige dauerhafte Offnen aller angezeigten Tiiren. Klicken Sie auf diese Schaltflache, um
alle angezeigten Tiren sofort fiir alle Personen zu 6ffnen.

Schaltflache Alle Tiiren: Daueréffnen beenden:

Bewirkt das sofortige SchlieBen aller zentral gedffneten Tiren. Klicken Sie auf diese Schaltflache, um
das zentral ausgel6éste Dauerdffnen einzelner oder aller Tiiren wieder zu beenden. Die Tiiren haben
wieder den in der Tlrverwaltung definierten Soll-Status.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Tir. Klicken Sie auf den Spaltentitel, um die Liste aufsteigend oder
absteigend zu sortieren.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Bezeichnung der Tir. Klicken Sie auf den Spaltentitel, um die Liste
aufsteigend oder absteigend zu sortieren.

Spalte Aktion:
Erméglicht das zentrale Offnen und SchlieBen einzelner Tiren.

Klicken Sie auf Kurz 6ffnen G , um eine einzelne Tir fir die Zeit der Entriegelungsimpulsdauer zu
offnen.
G

Klicken Sie auf Daueroffnen
offnen.

, um die einzelne Tlr unabhangig vom Soll-Status dauerhaft zu

Klicken Sie auf Daueréffnen beenden o, um die einzelne Tir nach einem zentralen Dauer6ffnen
wieder in den Soll-Zustand zu versetzen.

Spalte Soll-Status:
Zeigt den laut Turverwaltung definierten Soll-Status der Tir.

Tur ist entriegelt aufgrund

| Dauerauf von Dauersffnung

. . Tur ist mit Burofreigabe
\ Biirofreigabe

geobffnet
M Kein Zutritt Zutritt nicht moglich
Tir ist geschlossen, Zutritt
Zutritt nur mit Zutrittsberechtigung
moglich

Tr ist geschlossen, eine

“ Biirofreigabe mdglich Birofreigabe ist moglich

Spalte Abweichender Status:
Zeigt bei Abweichungen zum Soll-Status den aktuellen Status. Kritische Statusmeldungen werden durch
ein blinkendes Symbol dargestellt:

Die Tir ist abweichend vom Sollzustand offen. Klicken Sie auf
A entriegelt Daueréffnen beenden, um die Tir wieder in den Sollzustand
zurlickzusetzen.
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M unbekannt Achtung: Der Tlrstatus ist unbekannt!
(blinkend) Uberpriifen Sie den Zustand der Tir.
Achtung: Die Tir wurde nach einer Offnung und dem Ablauf der
M offen . o .
(blinkend) Tlroffenzeit nicht wieder geschlossen!
Uberpriifen Sie den Zustand der Tir.
M Aufbruch Achtung: Die Tir wurde ohne Buchung gedffnet!
(blinkend) Uberpriifen Sie den Zustand der Tir.
M Tiir offline Achtung: Es ist keine Verbindung zum Terminal vorhanden!
(blinkend) Uberpriifen Sie die Erreichbarkeit des Terminals.

Tiurauswahl zuordnen

Der Statusanzeige mussen fir die Anzeige Turauswahlen zugeordnet werden. Mit Hilfe der Tlrauswahlen
kann die Statusanzeige schnell zwischen verschiedenen Uberwachungsbereichen umgeschaltet werden.

Dialog "Tiirauswahl zuordnen"

Im Dialog Tiirauswahl zuordnen werden die Auswahlen der Tlren festgelegt, die in der Statusanzeige
Uberwacht werden sollen.

Die Auswahl wird im Benutzerprofil abgelegt und bei jedem erneuten Anmelden des Benutzers wieder
gedffnet.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie die Auswahl speichern oder verwerfen. Mit der
Schaltflache Suchen gelangen Sie zurlick in die Statusanzeige.

Thrauswahl zuordnen

Verfiigbare Tiirauswahlen Zugeordnete Tiirauswahlen

1 Hauptgebiude

<)

Liste Verfiigbare Tiirauswahlen:

Enthalt alle angelegten Tlrauswahlen. Klicken Sie auf eine Tdrauswahl, um diese zu markieren, und
klicken Sie auf den Pfeil nach rechts. Alle Tiren der gewéahlten Tirauswahlen werden in der
Statusanzeige dargestellt.
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Liste Zugeordnete Tiirauswahlen:

Enthalt alle Tirauswahlen, die in der Statusanzeige dargestellt werden. Klicken Sie auf eine
Turauswahl, um diese zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um diese Tirauswahl aus
der Statusanzeige zu entfernen.

Hinweis: Sie kdnnen mehrere Eintrage gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
dricken.

Turauswahl

Die Turauswahl ermoglicht die Zusammenfassung von Tiren zu Gruppen, die die Auswahl der aktuell zu
Gberwachenden Tiren in der Statusanzeige vereinfachen.

So bearbeiten Sie eine Tiirauswahl

Eine Tdrauswahl ist eine Zusammenfassung von Tiren, die Sie in der Statusiiberwachung anzeigen und
fernsteuern kénnen.

1. Klicken Sie in der Mendleiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menlibaum die Tiiriiberwachung.

2. Klicken Sie auf den Menipunkt Tirauswahl, um den Dialog Auswahl Tiirauswahl zu 6ffnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Tirauswahl
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

5. Markieren Sie in der Liste Verfiighare Tiiren, die gewlinschten Turen und klicken Sie auf den
Pfeil nach rechts, um diese der Tlrauswahl hinzuzufiigen.

Hinweis: In der Liste Verfiigbare Tiiren, werden alle im System angelegten Tlren angezeigt, die
in noch keiner Turauswahl enthalten sind. Die Liste Zugeordnete Tiiren zeigt alle in der
Turauswahl enthaltenen Tlren an.

6. Markieren Sie gegebenenfalls in der Liste Zugeordnete Tiiren die Tiren, die nicht enthalten
sein sollen, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um diese aus der Auswahl zu entfernen.
Hinweis: Markieren Sie mehrere Tiren gleichzeitig, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste

dricken. Markieren Sie eine Gruppe, indem Sie beim Klicken die Umschalttaste driicken.

7. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichemn, um die Auswahl zu speichern.

Dialog "Auswahl Tiirauswahl"

Im Dialog Auswahl Tiirauswahl werden alle angelegten Auswahlgruppen angezeigt. Jede Tlrauswahl ist
Gber eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Tirauswahlen anlegen, selektierte
Tlrauswahlen bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der Suchfunktion
kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Tlrauswahlen
suchen.
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In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Auswahl TOrauswahl

) A | QA 9| 2

Auswahl Mummer ¥ Bezeichnung Kurzbezeichnung Loschen

r 1 Hauptzebude HG (|

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
Spaltenlberschrift, um alle Datensétze zu markieren, oder markieren Sie die gewlinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Tirgruppe.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Bezeichnung der Tirgruppe.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Kurzbezeichnung der Tirgruppe.

Spalte Loschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Tiirauswahl bearbeiten"

Im Dialog Tiirauswahl bearbeiten werden neue Tlrauswahlen angelegt sowie bestehende Datensétze
bearbeitet. Jede Tlrauswahl bendétigt eine eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung und
Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Die Gruppierung der Tlren zu Tirauswahlen erfolgt nicht unbedingt anhand physikalisch abgegrenzter
Bereiche, sondern umfasst gemeinsam zu Gberwachende Tilren. Bei der Benennung sollten Sie sich an
den oOrtlichen bzw. organisatorischen Strukturen lhres Unternehmens orientieren.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, I6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den Auswahldialog.
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Turauswahl bearbeiten

1/1 |Ijl|._)m‘g\""@ ?

Hummer

Bezeichnung

Kurzbezeichnung

Yerfiighare Tiiren Zugeordnete Tiiren

<)

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Tlrauswahl. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kébnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung der Tirauswahl. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt eine Kurzbezeichnung der Tirauswahl. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Liste Verfiigbare Tiiren:

Enthalt alle angelegten Tiren (nur Online-Komponenten), die der Tirauswahl noch zugeordnet werden
kénnen. Klicken Sie auf eine Tlr, um diese zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach rechts.
Die gewahlte Tir ist nun der Tirauswahl hinzugefigt.

Liste Zugeordnete Tiiren:
Enthalt alle Tiren, die der Tlrauswahl zugewiesen sind. Klicken Sie auf eine Tir, um diese zu
markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um diese Tir aus der Tlrgruppe zu entfernen.

Hinweis: Sie kdnnen mehrere Tiren gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
dricken.
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Wachterrundgang

Jeder Wachterrundgang wird durch eine Liste von Lesern gebildet, die in einer vorgegebenen
Reihenfolge abgegangen werden missen. Bei Bedarf kann der Weg zwischen zwei Lesern zeitlich
Uberwacht werden.

Ein Wachter wird im System wie jede andere Person verwaltet und unterscheidet sich nur durch die
Zuordnung eines Wachterrundgangs und einer Wachterkennung, welche Bestandteil des Personalsatzes
sind. In der Wachterzuordnung weisen Sie einem Wachter einen Wachterrundgang zu. Mit der Buchung
am ersten Leser des Rundgangs wird der Rundgang aktiviert und die Zeitkontrolle wird gestartet, sofern
eine zeitliche Uberwachung festgelegt wurde.

In der Statusanzeige haben Sie einen Uberblick tber die aktiven Wachterrundgénge.

Im Protokoll der Wachterrundgénge erhalten Sie Informationen zu den durchgefiihrten Rundgangen. Sie
kénnen nach Rundgangen und Wachtern suchen und sich das Protokoll fiir einen bestimmten Zeitraum
erstellen lassen.

¥ Wachterrundgzang
statuzanzeige
Rundzange
Rundzangdefinitionen
Frotokall Wwachterrund2ange

Uber den Meniipunkt Statusanzeige kontrollieren Sie die aktiven Wachterrundgange.
Uber den Meniipunkt Rundgédnge weisen Sie den Wachtern die Rundgénge zu.

Uber den Meniipunkt Rundgangdefinitionen verwalten Sie die Rundgangdefinitionen, mit denen Sie die
Rundgénge und bei Bedarf die Zeiten zwischen den Meldepunkten festlegen, die ein Wachter héchstens
bendtigen darf.

Uber den Meniipunkt Protokoll Wichterrundgéinge kontrollieren Sie die beendeten Rundgénge und
erhalten Information dariiber, welcher Wachter wann an einem Meldepunkt gebucht hat.

Statusanzeige

In der Statusanzeige Gberwachen und kontrollieren Sie die aktiven Wachterrundgénge.
Da es sich um einen reinen Uberwachungsdialog handelt, wird dieser als Popup-Dialog ausgefiihrt.

Die Aktualisierung der Anzeige erfolgt in Abhangigkeit des Systemparameters fiir den
Aktualisierungszyklus.

Dialog "Statusanzeige"

Im Dialog Statusanzeige werden alle aktiven Wachterrundgange mit ihrem aktuellen Status angezeigt.

Der Zustand der Statusanzeige wird in Abhangigkeit des in den Systemparametern eingestellten
Aktualisierungsintervalls aktualisiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie die Statusanzeige manuell aktualisieren.
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Aktion Status  MNummer MName Start Wichter Letzter MNachster Buchung bis
Leser Leser spatestens
o Verspatet 1 Werk 1 06.10.2015 7 Cermans, 1 Reader 1 06.10.2015 22:41:09
22:36:09 Paul
m Akt 2 Entwicklung 06.10.2015 9 Kamp, 1 Reader 1 06.10.2015 22:48:26
22:47:26 Karsten

Spalte Aktion:

Uber die Symbole in dieser Spalte kann der Rundgang manuell beendet, unterbrochen oder wieder
aufgenommen werden.

Mogliche Aktionen abhangig vom Status:

Status Aktion

Aktiv Beenden oder unterbrechen
Unterbrochen| Beenden oder wieder aufnehmen
Verspatet Beenden

Hinweis: Wenn ein Rundgang beendet wurde, wird dieser nicht mehr angezeigt.

Spalte Status:
Zeigt den aktuellen Status des Wachterrundgangs an.
Mogliche Statuswerte:
o Geplant, der Rundgang ist geplant, aber noch nicht begonnen.
Aktiv, der Rundgang wurde begonnen und liegt innerhalb der vorgegeben Zeit.
Verspéatet, die Buchung erfolgte verspatet.
Unterbrochen, der Rundgang wurde manuell unterbrochen.
Beendet, der Rundgang ist beendet.

O O O O

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Wéachterrundgangs.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhdngige Bezeichnung des Wachterrundgangs.

Spalte Start:
Enthalt die Uhrzeit, wann der Wachterrundgang gestartet wurde.

Spalte Wachter:
Enthalt den Namen und Vornamen des Wachters, der den Rundgang durchfihrt.

Spalte Letzter Leser:
Enthalt den Leser, an dem die letzte Kontrollbuchung erfolgte.

Spalte Nachster Leser:
Enthalt den Leser, an dem die nachste Kontrollbuchung durchgefiihrt werden muss.

Spalte Buchung bis spatestens:
Enthalt die noch zu verbleibende Zeit, innerhalb derer die nadchste Kontrollbuchung erfolgen muss.
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Rundgange

Um einen Rundgang zu aktivieren, missen Sie dem Rundgang einen Wachter zuordnen. Mit der
Buchung am ersten Leser des Rundgangs wird dieser als aktiv in der Ubersicht gefiihrt.

Einen Wachter fiir den Rundgang wahlen Sie im Dialog Rundgang bearbeiten aus.

Dialog "Auswahl Rundgange"

Im Dialog Auswahl Rundgédnge werden alle angelegten Rundgénge angezeigt. Jeder Rundgang wird
durch eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung représentiert. Bei aktiven
Rundgéngen werden zuséatzlich der Status und der zugeordnete Wachter mit angezeigt. Neben der
Anzeige besteht die Moéglichkeit manuell in den Ablauf des Wachterrundgangs einzugreifen um diesen
zu beenden oder zu unterbrechen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen eine Liste der ausgewahlten Datensatze drucken. Mit
der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen
Rundgéangen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.

Auswahl Rundgange Benutzer:admin

@ A | G ?

Aktion Status Hummer * Mame Kurzbezeichnung  Startuhrzeit  Wachter  Aktion

] “Werspatet 1 Ertwicklung 17.05.2011 hck reiter, T
10:33:63 Thorzten

2 ) Unterbrochen z Produktion 17.05.2011 Hochmeyer, 7
10:34: R Gertrud

Ak tivierbar 3 Werwaltung Kamp, ﬁ
Karsten

4 Eink.auf mj

Spalte Aktion:

Uber die Symbole in dieser Spalte kann der Rundgang manuell beendet, unterbrochen oder wieder
aufgenommen werden.

Mogliche Aktionen abhangig vom Status:

Status Aktion

Aktiv Beenden oder unterbrechen
Unterbrochen| Beenden oder wieder aufnehmen
Verspatet Beenden

Hinweis: Wenn ein Rundgang beendet wurde, wird nur noch die Rundgangdefinition fir die neue
Zuordnung eines Wéachters angezeigt.
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Spalte Status:

Zeigt den aktuellen Status des Wachterrundgangs an.

Mogliche Statuswerte:

Aktivierbar, der Rundgang ist geplant, aber noch nicht begonnen.

Aktiv, der Rundgang wurde begonnen und liegt innerhalb der vorgegeben Zeit.
Verspéatet, die Buchung erfolgte verspatet.

Unterbrochen, der Rundgang wurde manuell unterbrochen.

o

O O O

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Rundgangs.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Bezeichnung des Rundgangs

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Kurzbezeichnung des Rundgangs.

Spalte Startuhrzeit:
Enthalt das Datum und die Uhrzeit, wann der Rundgang gestartet wurde.

Spalte Wachter:
Enthalt den zugeordneten Wachter.

Spalte Aktion:
Uber die Aktion kann ein geplanter Rundgang vor der Aktivierung geléscht werden. Rundgénge, denen
kein Wachter zugeordnet ist und aktive Rundgénge kdnnen nicht geldscht werden.

Dialog "Rundgang bearbeiten"
Im Dialog Rundgang bearbeiten wird dem Rundgang ein Wachter zugeordnet.

Mit der Zuordnung eines Wéachters zu einem Rundgang wird der Rundgang aktiviert und in der
Statusanzeige angezeigt, wenn fiir den Weg zur ersten Tir/Leser eine Wegezeit festgelegt ist.

Ist keine Wegezeit festgelegt, steht der Rundgang auf dem Status aktivierbar. Gestartet wird der
Rundgang in diesem Fall mit der Buchung an der ersten Tiir/Leser.

Hinweis: Nach dem Speichern der Zuordnung kann ein aktiver Wachterzuordnung nicht mehr gedndert
oder geléscht werden.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, I6schen und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen. Mit der
Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.
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Fundgang bearbeiten Benutzer:admin

V| o B |E | & ?

Hummer
Hame

Kurzbezeichnung

Personalnummer p
Hame
VYorname

Bemerkung

Zutrittsprofil

Meldestationen o . .
Tiir (Leser) Wegpezeit (Minuten)

4 Chefblro Yerwaltung (4 Reader 4)
Anzeigefeld Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Rundgangs.

Anzeigefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Rundgangs.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Rundgangs.

Zugeordneter Wachter:

Mit der Suchfunktion .¢D offnen Sie den Auswahldialog der Wachter flir die Zuordnung eines Wachters zu
dem Rundgang.

Anzeigefeld Personalnummer:
Enthalt die Personalnummer des zugeordneten Wachters.

Anzeigefeld Name:
Enthalt den Namen des zugeordneten Wachters.

Anzeigefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen des zugeordneten Wachters.

Anzeigefeld Bemerkung:

Enthalt Hinweise und Informationen zum Rundgang, wenn diese bei der Rundgangdefinition eingetragen
wurden.

Anzeigefeld Zutrittsprofil:
Enthalt das Zutrittsprofil, welches fir den Rundgang benétigt wird. Mit der Zuordnung eines Wachters zu
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einem Rundgang wird das angegebene Zutrittsprofil dem Wachter zugeordnet, damit dieser die
notwendigen Zutrittsberechtigungen fir den Rundgang erhalt.

Tabelle Meldestationen:
In der Tabelle werden die Meldestationen des Rundgangs angezeigt.

Spalte Leser:
Enthalt den Leser, der die Meldestation reprasentiert.

Spalte Wegezeit:
Enthalt die Zeit, die der Wachter bis zu dieser Meldestation bendtigen darf.

Dialog "Auswahl Personen"

Uber den Dialog Auswahl Personen kénnen Sie nach Personen suchen und diese als Wachter direkt in
den aufrufenden Dialog Uibernehmen.

Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Personendaten, wie Name, Personalnummer oder
Ausweisdaten die Auswahl weiter einschranken. Neben der einfachen Suche kdnnen sie auch die
erweiterte Suche Gber die Doppellupe mit Suchprofilen anwenden.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen Eintrag, um
den entsprechenden Datensatz direkt zu ibernehmen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie ohne Ubernahme zum aufrufenden Dialog
zuriickkehren.

Auswahl Fersonen Berutzer:admin

A AR D x| S ?

Hame | Personalnuminer
Vorname Ausweisnummer
Abteilung ol Ausweisbeschriftung

uche starten

Hame * Vorname Abteilung Personalnummer  Ausweisnummer  Ausweisbeschriftung Gesperrt
Aok reiter Tharsten 1 2001 001
Cermans Paul 2 Produktion 7 203 203
Hochmeyer Gertrud 2 Produk tion 5 5201 20
Kamp Karsten 2 Produk.tion 9 5205 205
Spalte Name:

Enthalt den Nachnamen der Person.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person.
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Spalte Abteilung:
Enthalt die Abteilung, der die Person angehdrt.

Spalte Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer des zugeordneten Ausweises.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Beschriftung des zugeordneten Ausweises.

Spalte Gesperrt:
Zeigt an, ob die Person gesperrt ist und damit nicht am Zutritt teilnehmen kann.

Rundgangdefinitionen

In den Rundgangdefinitionen bilden Sie die Rundgange firr die Wachter Ihres Unternehmens ab. Ein
Rundgang leitet sich aus den Tiren/Lesern ab, die ein Wachter ablaufen muss. Bei Bedarf kdnnen Sie
die Zeit festlegen, die ein Wachter fiir den Weg zwischen zwei Tiren/Lesern benétigen darf. Wird diese
Zeit Gberschritten, wird die Abweichung in der Statusanzeige und im Auswahl-Dialog angezeigt.

So bearbeiten Sie eine Rundgangdefinition

Bilden Sie die Wachterrundgénge lhres Unternehmens ab, indem Sie die Leser in der Reihenfolge
festlegen, wie sie der Wachter ablaufen muss. Bei Bedarf kdnnen Sie die Zeit festlegen, die ein
Waéchter zwischen zwei Lesern benétigen darf.

278
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Klicken Sie in der Menileiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Menlbaum den Men(lpunkt
Wachterrundgang.

Klicken Sie auf den Menlpunkt Wachterrundgangdefinition, um den Dialog Auswahl
Wachterrundgangdefinitionen zu 6ffnen.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue
Wachterrundgangdefinition anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um
diesen zu bearbeiten.

Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

Wahlen Sie das Zutrittsprofil aus, dass der Wachter fiir die Zutrittsbuchungen benétigt.

Tragen Sie in der Tabelle die Tiren/Leser in der Reihenfolge ein, die dem Rundgang entspricht.
Tragen Sie eine Wegezeit ein, wenn der Weg zu der Tlr/Leser (berwacht werden soll.

Hinweis: Wird flr die erste Tir/Leser eine Wegezeit angegeben, wird der Rundgang mit dem
Speicher aktiviert. Wird keine Wegezeit angegeben, wird mit dem Speichern der Status des
Rundgangs auf aktivierbar gesetzt. Der Rundgang startet dann mit der Buchung an der
Tar/Leser.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Wachterrundgangdefinition zu
speichern.
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Dialog "Auswahl Rundgangdefinitionen"

Im Dialog Auswahl Rundgangdefinitionen werden alle angelegten Rundgangdefinitionen angezeigt. Jede
Rundgangdefinition wird durch eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung
reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue Rundgangdefinitionen anlegen, selektierte
Rundgangdefinitionen bearbeiten oder eine Liste der ausgewahlten Datensatze drucken. Mit der
Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen
Anlagen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Auswahl Rundgangsdefinitionen EtSiLERE S gl

44| & A 2|5 ?

Auswahl Mummer ¥ Hame Kurzbezeichnung  Aktion
] 1 Entwickiung Erti i}
F z Produktion Prad i |
] 3 Verwaltung Vet i}
L 4 Einkauf Eink: i |

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Rundgangdefinition.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Bezeichnung der Rundgangdefinition.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhédngige Kurzbezeichnung der Rundgangdefinitionen.

Spalte Léschen:
Loscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geléscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Rundgangdefinition bearbeiten"

Im Dialog Rundgangdefinition bearbeiten werden neue Rundgangdefinitionen angelegt sowie
bestehende Rundgangdefinition bearbeitet. Jede Rundgangdefinition benétigt eine eindeutige Nummer,
die Angabe von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.
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Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, I8schen und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen. Mit der
Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.

Fundgangdefinition bearbeiten Bienutzer: admin

1/1 IJI.:I|J\"]|§*’|-:' ?

Hummer |1

Hame |Entwicklung

Kurzbezeichnung [Entw

Bemerkung |[Bermnerlungen zum Rundgang

Futrittsprofil | 50 Entwicklung w
Heldestation
Tiir {Leser) Wegezeit Bearbeiten Loschen | Neuer Eintrag
BR Entwicklung [R5 XS B) ] = ﬁ
B Serverraum (56 X3 &) 3 HE- i}
B8 Besprechungzraum (53 X5 8) 3 = ﬁ

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Rundgangdefinition. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird
die Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer mit bis
Zu 16 Stellen eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung fir die Rundgangdefinition. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben mdéglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:

Enthalt eine Kurzbezeichnung flir die Rundgangdefinition. Bei der Eingabe einer neuen
Kurzbezeichnung sind alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist
sprachabhangig.

Eingabefeld Bemerkung:
Freies Textfeld flr Hinweise zur Rundgang.

Auswahlfeld Zutrittsprofil:
Enthalt die Zuordnung fiir das notwendige Zutrittsprofil fir den Rundgang.
Auswahlmoglichkeit:

o Alle im System angelegten Zutrittsprofile

Tabelle:
In der Tabelle werden die Teilwege des Rundgangs definiert. Jeder Teilweg wird durch einen Leser
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festgelegt und optional aus der zu bendtigenden Zeit fiir die Wegstrecke. Der erste Leser in der Tabelle
reprasentiert den Start des Rundgangs. Jeder weitere Leser reprasentiert den Start einer Wegstrecke und
gleichzeitig das Ende der vorherigen Wegstrecke.

Auswahlfeld Leser:

Enthalt die Leser fiir den Rundgang. Fir die Leser stehen alle Online-Leser zur Verfligung.
Die Verwendung von Offline-Lesern ist nicht moglich.

Auswahlmoglichkeit:

o Alle Online-Leser

Eingabefeld Wegezeit:

Enthalt die Zeit in Minuten, die fur die Wegstrecke maximal benétigt werden darf. Bei
Ablauf der Zeit wird dies in der Statusanzeige als verspatet angezeigt. Erfolgt eine
Buchung erst nach Ablauf der Zeit, wird diese Buchung im Protokoll entsprechend
gekennzeichnet.

Wertebereich: 0, 1 — 99 Minuten

Standardwert: O Keine Vorgabe fiir die Wegezeit

Protokoll Wachterrundgange

Jeder Wachterrundgang wird mit allen Buchungen und manuellen Eingriffen protokolliert. Das Protokoll
enthalt folgende Informationen:

Wer hat den Rundgang durchgefihrt
Wann wurde der Rundgang gestartet
Wann wurden welche Stellen erreicht
Wann war der Rundgang beendet
Welche Besonderheiten sind aufgetreten

O O O O O

Dialog "Auswahl Protokoll Wachterrundgéange"

Im Dialog Auswahl Protokoll Wachterrundgange werden alle durchgefiihrten Wachterrundgénge
angezeigt. Jede Wachterzuordnung wird durch eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine
Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie selektierte Wachterrundgénge anzeigen oder eine
Liste der ausgewahlten Datensatze drucken. Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer,
Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen Wachterrundgangen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.
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Auswahl Protokoll Wachterrundgéange Benutzer:admin

h | QA |G 2

Auswahl Hummer Hame Datum ¥ Start® Ende  Wachter
|:| 1 Entwicklung 21:16:03 9 Kamp, Karsten
|:| 1 Entwicklung 14,12.2010 09:00:31 09:06:25 b Hochmeyer, Gertrod

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensatze. Markieren Sie die gewiinschten Datenséatze, und
klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze anzuzeigen.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer fir den Wachterrundgang.

Spalte Name:
Enthalt die Bezeichnung des Wachterrundgangs.

Spalte Datum:
Enthalt das Startdatum des Rundgangs.

Spalte Start:
Enthalt die Uhrzeit, zu der der Rundgang begonnen wurde.

Spalte Ende:
Enthalt die Uhrzeit, zu der der Rundgang beendet wurde.

Spalte Wachter:
Enthalt den Wachter mit Personalnummer, Name und Vorname, der den Rundgang durchgefiihrt hat.

Dialog "Protokoll Wachterrundgang"

Im Dialog Protokoll Wachterrundgang werden die Details zu einem Wéachterrundgang
angezeigt. Angezeigt werden alle Kontrollbuchungen mit Leser und Uhrzeit und gegebenenfalls
manuelle Eingriffe wahrend des Rundgangs in zeitlich chronologischer Reihenfolge.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren oder das aktuelle
Protokoll drucken. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.
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Protokaoll Wachterrundgand Benutzer:admin

=

Hummer
Hame:

Kurzbezeichnung

Start

Ende
Personalnummner
Hame

Yorname

Bemerkung

Meldestation
Buchungsuhrzeit Solluhrzeit  Tur (Leser) Bemerkung

21:06: 56 1 Haupteingang Werwaltung (1 Reader 1)
21:16:03 Eeendet (admin)

Anzeigefeld Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer fir den Rundgang.

Anzeigefeld Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung fiir den Rundgang.

Anzeigefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt eine Kurzbezeichnung flir den Rundgang.

Anzeigefeld Start:

?

Enthalt den Start des Rundgangs mit Datum und Uhrzeit. Wenn fiir den ersten Leser des Rundgangs eine
Wegezeit festgelegt wurde, entspricht der Start dem Zeitpunkt, zudem der Rundgang gespeichert wurde.

Ansonsten gilt als Start der Zeitpunkt der Buchung am ersten Leser des Rundgangs.

Anzeigefeld Ende:
Enthalt das Ende des Rundgangs mit Datum und Uhrzeit.

Anzeigefeld Personalnummer:
Enthalt die Personalnummer des Wachters, der den Rundgang durchgefiihrt hat.

Anzeigefeld Name:
Enthalt den Namen des Wachters, der den Rundgang durchgefihrt hat.

Anzeigefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen des Wachters, der den Rundgang durchgefihrt hat.
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Anzeigefeld Bemerkung:

Enthalt besondere Vorkommnisse und Bemerkungen zu dem Rundgang, sofern diese eingetragen
wurden.

Tabelle Meldestationen:

In der Tabelle werden die Kontrollbuchungen des Rundgangs in chronologischer Reihenfolge angezeigt.

Hinweis: UnregelméaBigkeiten des Rundgangs, wie verspatete oder nicht durchgefiihrte Buchungen
werden mit der Solluhrzeit und dem Kontrollpunkt mit Tir und Leser in roter Schrift angezeigt.

Spalte Buchungsuhrzeit:
Enthalt die Uhrzeit, wann die Buchung durchgefiihrt wurde.

Spalte Solluhrzeit:
Enthalt die Uhrzeit, bis wann die Buchung durchgefiihrt wurden musste.

Spalte Tiir (Lesen):
Enthalt den Kontrollpunkt mit Angabe der Tir und des Lesers.

Spalte Bemerkung:

Enthalt manuelle Eingriffe in den Rundgang wie Unterbrechungen oder einen manuellen
Abbruch des Rundgangs,
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Anwesenheitsanzeige

Das Menl Anwesenheitsanzeige enthalt die Dialoge zum Einrichten von Anzeigen, in denen der aktuelle
Anwesenheitsstatus von Personen dargestellt wird.

w Anwesenheitsanzeige
Anwesenheitsanzeige &
Personenauswahl zuordnen

Personenauswahl
Uber den Menileintrag Anwesenheitsanzeige zeigen Sie den Status der Personen an und kénnen bei
Bedarf den Status der Personen andern.

Uber den Meniieintrag Personenauswahl zuordnen fiigen Sie der Anwesenheitsanzeige die
Personenauswahl zu, die Sie anzeigen mdchten.

Uber den Meniipunkt Personenauswahl kénnen Sie Personen zu Personengruppen zusammenfassen.

Anwesenheitsanzeige

Mit Hilfe der Anwesenheitsanzeige kann ein Benutzer jederzeit den Anwesenheitsstatus der
zugeordneten Personen ansehen und bei Bedarf &ndern.

Dialog "Anwesenheitsanzeige"
Im Dialog Anwesenheitsanzeige wird der aktuelle Anwesenheitsstatus der Personen angezeigt.

Bei Bedarf kdnnen Sie den Anwesenheitsstatus andern, wenn zum Beispiel die Personen eine Buchung
vergessen hat.

Die Anzeige wird in Abhangigkeit vom eingestellten Intervall in den Systemparametern automatisch
aktualisiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie die Statusanzeige auch manuell aktualisieren.

M cermans Paul, 232003 F | Hochmeyer,Gertrud, 232001 F | Kamp,Karsten, 232005

B Leconte,Sandra, 232006 B Legrand,Marc, 232002 M Leroy,Fabienne, 121011

B martin,Eric, 121002 a Matrino.Johanna, 121010 M weunier,Catherine, 232004
Anzeige:

Angezeigt wird der aktuelle Anwesenheitsstatus als Symbol und mit dem Namen der Person. In
Abhéngigkeit der Konfiguration des Anwesenheitsanzeige kann neben dem Namen auch die
Personalnummer, die Ausweisnummer oder die Ausweisbeschriftung ausgegeben werden.
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Symbole Statusanzeige:

Der Anwesenheitsstaus der Person
ist nicht bekannt, zum Beispiel,
weil die Person noch keine
Zutrittsbuchung durchgefiihrt hat.

“l Unbekannt

Die Person wird aktuell mit dem

M Abwesend Anwesenheitsstatus Abwesend
gefihrt.
Die Person wird aktuell mit dem
-1 Anwesend Anwesenheitsstatus Anwesend
gefihrt.

Statusanzeige andern:

Klicken Sie auf das Statussymbol der Person, dessen Anwesenheitsstatus Sie &ndern méchten.
Nach Bestatigung der Abfrage wird die Anderung durchgefiihrt und der neue Status wird angezeigt.
Dabei wechselt der Anwesenheitsstatus nachfolgenden Regeln:

A = Unbekannt wechselt nach " = Anwesend

B - Abwesend wechselt nach "8 = Anwesend

A = Anwesend wechselt nach Il = Abwesend

Hinweis: Alle Anderungen am Anwesenheitsstatus werden als Buchungen durchgefiihrt und werden im
Buchungsprotokoll der Person angezeigt.

Personenauswahl zuordnen

Jeder Anwesenheitsanzeige mussen fiir die Anzeige Personenauswahlen zugeordnet werden. Neben der
Festlegung, welche Personen angezeigt werden kann die Beschriftung flir die Personen gewahlt werden.

Dialog "Personenauswahl zuordnen"

Im Dialog Personenauswahl zuordnen werden die Personenauswahlen festgelegt, die in der
Anwesenheitsanzeige angezeigt werden.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie die Auswahl speichern oder verwerfen.
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Personenauswahl zuordnen Benutzer:admin

) | 3 2

Verfigbare Personenauswahlen Zugeordnete Personenauswahlen

2 Blros Gebdude 2 1 Blros Gebdude 1
3 Chefetage
4 Entwicklung
5 Produlktion

-«

Anzeigetexte des Lampentableaus

Hame [ Personalnummer [ Ausweisnummer [~  Ausweisbeschriftung [~

Liste Verfiigbare Personenauswahlen:

Enthalt alle angelegten Personenauswahlen. Klicken Sie auf eine Personenauswahl, um diese zu
markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach rechts. Alle Personen der gewahlten Personenauswahl
werden in der Anwesenheitsanzeige angezeigt.

Liste Zugeordnete Personenauswahlen:

Enthalt die Personenauswahlen, die in der Anwesenheitsanzeige dargestellt werden. Klicken Sie auf
eine Personenauswahl, um diese zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um die
Personenauswahl aus der Anwesenheitsanzeige zu entfernen.

Hinweis: Sie kdnnen mehrere Eintrége gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
driicken.

Anzeigetexte der Anwesenheitsanzeige:
Mit Hilfe der nachfolgenden Kontrollkdstchen kénnen Sie die Darstellung des Anwesenheitsanzeige
nach lhren Wiinschen gestalten.

Kontrollkdstchen Name:
Legt fest, ob der Name der Person angezeigt wird. Diese Option ist immer gesetzt und kann nicht
geandert werden.

Kontrollkastchen Personalnummer:
Legt fest, ob die Personalnummer der Person angezeigt wird.

Kontrollkastchen Ausweisnummer:
Legt fest, ob die Ausweisnummer des Ausweises angezeigt wird.

Kontrollkastchen Ausweisbeschriftung:
Legt fest, ob die Ausweisbeschriftung des Ausweises angezeigt wird.
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Personenauswahl

Die Personenauswahl erméglicht die Zusammenfassung von Personen zu Gruppen, welche die Auswahl
fur die Anwesenheitsanzeige vereinfachen.

So bearbeiten Sie eine Personenauswahl

Eine Personenauswahl ist eine Zusammenfassung von Personen, die Sie in der Anwesenheitsanzeige
anzeigen und deren Anwesenheitsstatus Sie andern kénnen.

1. Klicken Sie in der Mendileiste auf Zutritt und 6ffnen Sie im Meniibaum den Menipunkt

Anwesenheitsanzeige.
2. Klicken Sie auf den Menipunkt Personenauswahl, um den Dialog Auswahl Personenauswahl zu

offnen.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuen Datensatz anlegen, um eine neue Personenauswahl
anzulegen, oder klicken Sie auf einen bestehenden Datensatz, um diesen zu bearbeiten.

4. Geben Sie bei einem neuen Datensatz in den Feldern Bezeichnung und Kurzbezeichnung eine
sprechende Benennung ein. Diese Felder sind sprachabhéngig.

5. Markieren Sie in der Liste Verfiighare Personen, die gewilinschten Personen und klicken Sie auf
den Pfeil nach rechts, um diese der Personenauswahl hinzuzufiigen.

Hinweis: In der Liste Verfiigbare Personen, werden alle im System angelegten Personen
angezeigt, die in noch keiner Personenauswahl enthalten sind. Die Liste Zugeordnete Personen
zeigt alle in der Personenauswahl enthaltenen Personen an.

6. Markieren Sie gegebenenfalls in der Liste Zugeordnete Personen die Personen, die nicht
enthalten sein sollen, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um diese aus der Auswahl zu
entfernen.

Hinweis: Markieren Sie mehrere Personen gleichzeitig, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
dricken. Markieren Sie eine Gruppe, indem Sie beim Klicken die Umschalttaste driicken.

7. Klicken Sie in der Symbolleiste auf Speichern, um die Auswahl zu speichern.

Dialog "Auswahl Personenauswahl|"

Im Dialog Auswahl Personenauswahl werden alle angelegten Auswahlgruppen angezeigt. Jede
Personenauswahl wird Uber eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung
reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste konnen Sie neue Personenauswahlen anlegen, selektierte
Personenauswahlen bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der
Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen
Personenauswahlen oder einer Gruppe von Personenauswahlen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu 6ffnen.
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Auswahl Personenauswahl Benutzer:admin

0 44 | Q 2 0 | B 2

Auswahl MNummer % Bezeichnung Kurzbezeichnung Laschen
r 1 Biiros Gebiude 1 G1 i
r ) Biiros Gebiude 2 G2 iin}
r 3 Chefetage Ch i}
- 4 Entwickiung Entw i}
r 5 Produktion Prod i}

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Personenauswahl.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhéngige Bezeichnung der Personenauswahl.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Kurzbezeichnung der Personenauswahl.

Spalte Loéschen:
Léscht den Datensatz. Vor dem endgliltigen Loschen erfolgt eine Bestéatigungsabfrage. Wenn Sie auf OK
klicken, wird der Datensatz unwiderruflich geldscht und ist nicht wiederherstellbar.

Dialog "Personenauswahl bearbeiten"

Im Dialog Personenauswahl bearbeiten werden neue Personenauswahlen fiir die Anwesenheitsanzeige
angelegt sowie bestehende Personenauswahlen bearbeitet. Jede Personenauswahl bendtigt eine
eindeutige Nummer, die Angabe von Bezeichnung und Kurzbezeichnung wird empfohlen.

Die Gruppierung von Personen zu Personenauswahlen erfolgt in der Regel nach organisatorischen
Strukturen. Bei der Benennung sollten Sie sich an diese Strukturen lhres Unternehmens orientieren.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, |6schen oder drucken und Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den Auswahldialog.
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Personenauswahl bearbeiten Benutzer:admin
—
i W R W ?

Bezeichnung |Entwicklung

Kurzbezeichnung |(Entw

Verfigbare Personen Zugeordnete Personen

1 Ackreiter, Thorsten 121010 Matrino, Johanna
121002 Martin, Eric 121011 Leroy, Fabienne
232003 Cermans, Paul 232001 Hochmeyer, Gertrud
232004 Meunier, Catherine 232002 Leagrand, Marc

232005 Kamp, Karsten
232006 Leconte, Sandra

-«

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der Personenauswahl. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird die
Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kbnnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein- bis
vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:
Enthalt eine Bezeichnung der Personenauswahl. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhéangig.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt eine Kurzbezeichnung der Personenauswahl. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung sind
alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Liste Verfiigbare Personen:

Enthalt alle Personen, die der Personenauswahl noch zugeordnet werden kénnen. Klicken Sie auf eine
Person, um diese zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach rechts. Die gewéahlte Person ist nun
der Personenauswahl hinzugefigt.

Liste Zugeordnete Personen:

Enthalt alle Personen, die der Personenauswahl zugewiesen sind. Klicken Sie auf eine Person, um
diese zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um diese Person aus der Personenauswahl
zu entfernen.

Hinweis: Sie kdnnen mehrere Personen gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste
dricken.
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Listen

Im Men( Listen stehen Ihnen verschiedene Listen fir den Zutrittsbereich zur Verfligung, mit deren Hilfe
aktuelle Zutrittsberechtigungen und erfolgte Zutrittsbuchungen abgefragt werden kénnen sowie eine
aktuelle Anwesenheitsliste.

Daneben sind Listen aus dem Bereich der Ausweisverwaltung enthalten, die lhnen einen Uberblick tber
gesperrte AoC-Ausweise geben und eine Ausweishistorie enthalten.

w Listen
Zutrittsliste Persen
Ereignisliste Leser
Leserzuordnungen
Zutrittszeiten
(bersicht Zutritts berechtigungen
Zukrittsberechtigungen Person
Zutrittsberechtigungen Tur
Ausweishistorie
Gesperrte Ausweise AoC
Sperrungen
Anmwesenheitsliste
Besuche
Dynamische Listen

Systemdatendruck

Die Zutrittsliste Person enthalt alle Buchungen einer Person innerhalb eines gegebenen Zeitraums.

Die Zutrittsliste Leser enthalt alle Buchungen und Ereignisse von einem Leser innerhalb eines
gegebenen Zeitraums.

Uber die Leserzuordnungen konnen Sie eine Liste der Leser mit den zugeordneten Tiiren und
Raumzonen abrufen.

Die Liste Zutrittszeiten enthalt eine Ubersicht der Zutrittszeitfenster fiir die ausgewahlten
Zutrittswochenpléne inklusive der Ersatztagesprogramme.

Die Ubersicht Zutrittsberechtigungen enthilt alle Zutrittsberechtigungen einer Person in Form einer
Baumstruktur bezogen auf die Tiren bis hin zu den Zeitfenstern fiir den Zutritt.

Uber den Eintrag Zutrittsberechtigungen Fremdfirmenmitarbeiter kénnen Sie eine Liste aller
Zutrittsberechtigungen fir ausgewahlte oder alle Fremdfirmenmitarbeiter ausgeben.

Uber den Eintrag Zutrittsberechtigungen Tiir kdnnen Sie eine Liste aller Zutrittsberechtigungen fir
ausgewahlte oder alle Turen ausgeben.

Uber den Eintrag Ausweishistorie erhalten Sie eine Liste, wann welcher Ausweis einer Person
zugeordnet war oder noch ist.

Uber den Eintrag Gesperrte Ausweise AoC kénnen Sie eine Liste aller Ausweise ausgeben, die zurzeit
gesperrt sind. Diese Liste ist nur bei aktiver AoC-Funktionalitat verfligbar.

Die Liste Sperrungen enthalt alle gesperrten Personen mit Angabe des Sperrgrunds.

Uber den Eintrag Anwesenheitsliste konnen Sie eine Liste aller als anwesend gefiihrten Personen
abfragen.
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Uber den Eintrag Dynamische Listen haben Sie Zugriff auf die dynamisch angelegten Listen.

Uber den Eintrag Zeitgesteuerte Listen haben Sie die Méglichkeit, dynamische Listen zu
konfigurierbaren Zeitpunkten ausfiihren zu lassen.

Uber den Eintrag Systemdatendruck kdnnen Sie in einer Liste die wichtigsten Systemdaten ausdrucken.

Zutrittsliste Person

In der Zutrittsliste Person finden Sie Informationen dariiber, welche Personen an welchen Tiren wann
Zutrittsbuchungen durchgefiihrt haben.

Dialog "Zutrittsliste Person"

Im Dialog Zutrittsliste Person werden alle Buchungen von Personen innerhalb eines gewahlten
Zeitraumes angezeigt. Sie konnen nach Namen, Personalnummer oder Ausweisdaten suchen und nach
beliebigen Zeitraumen filtern. Die Buchungen werden mit Datum, Uhrzeit und Tir angezeigt.

Zutrittsliste Person B G
A R D | 2
© Fiir die Auswahl sind keine Daten vorhanden.
Hame Personalnummer
Yorname Auswelsnummer
Yon qg.17.72010 EI Ausweisbeschriftung
Bi= ng.17 7010 EI Buchung L Suche starten

Personalnummer Ausweis Ausweisbeschriftung Datum¥ Uhrzeit Buchungsart Tiir Leser Medien Zeitstempel Ubertragung

Eingabefeld Name:
Eingabefeld fir die Suche nach einer Person anhand des Nachnamens.

Eingabefeld Vorname:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand des Vornamens.

Datumsfeld Von:
Enthalt das Anfangsdatum der gesuchten Zeitraums. Geben Sie ein Datum ein oder klicken Sie auf das
Kalendersymbol und wéhlen Sie ein Datum aus.

Datumsfeld Bis:
Enthalt das Endedatum der gesuchten Zeitraums. Geben Sie ein Datum ein oder klicken Sie auf das
Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus.

Eingabefeld Personalnummer:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand der Personalnummer.

Eingabefeld Ausweisnummer:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand der Nummer des Ausweises.

Eingabefeld Ausweisbeschriftung:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand der Beschriftung des Ausweises.
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Schaltflache Suche Starten:
Klicken Sie auf die Schaltflache um die Suche zu starten. Das Ergebnis der Suche wird in der Tabelle
angezeigt.

Hinweis: In allen Eingabefeldern kénnen Sie nur einen Teil der Bezeichnung sowie Bereiche fiir die
Suche eingeben. GroB- und Kleinschreibung ist nicht relevant. Beispiele: Geben Sie "ve" ein, um alle
mit "Ve" beginnenden Eintrage zu erhalten. Geben "An-De" ein, um alle Eintrdge zwischen "An" und "De"
zu finden. Geben Sie "10-19; 25" ein, um alle Eintrage zwischen "10" und "19" sowie den Eintrag "25"
zu finden.

Tabelle der Ereignisse:

Spalte Person:
Enthalt den Vornamen und den Nachnamen der Person.

Spalte Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer der Person.

Spalte Ausweis:
Enthalt die eindeutige Ausweisnummer.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Ausweisbeschriftung.

Spalte Datum:
Enthalt das Datum der Buchung.

Spalte Uhrzeit:
Enthalt die Uhrzeit der Buchung.

Spalte Buchungsart:
Enthalt die Art der Buchung. Bei einem Zwei-Personen-Zutritt wird die Ausweisnummer des zweiten
Ausweises in einem Tooltipp anzeigt.

Spalte Tiir:
Enthalt die Tirnummer und die sprachabhéngige Bezeichnung der Tiir, an der die Buchung erfolgt
ist.

Spalte Leser:

Enthalt die Nummer und die sprachabhangige Bezeichnung des Lesers, an dem die Buchung erfolgt
ist.

Spalte Medien:

Wurde firr eine Buchung mit Videoverifikation eine Aufzeichnung gespeichert, wird diese durch ein
Symbol gekennzeichnet. Klicken Sie auf das Symbol und die Aufzeichnung wird in einem
Medienbetrachter ge6ffnet. Fir die Wiedergabe muss der Windows Media Player ab Version 11
installiert sein.

Spalte Zeitstempel Ubertragung:
Enthalt den Ubertragungszeitpunkt der Buchung.

Ereignisliste Leser

Die Ereignisliste Leser enthalt die an den Lesern aufgetretenen Ereignisse.
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Ereignisliste Leser

Zu den Ereignissen zahlen Zutrittsbuchungen mit Angabe, wer die Zutrittsbuchung wann durchgefihrt
hat, sowie Meldungen, die von den Lesern erzeugt wurden.

Dialog "Ereignisliste Leser"

Im Dialog Ereignisliste Leser werden alle Buchungen und Ereignisse eines Lesers innerhalb eines
gewahlten Zeitraumes angezeigt. Sie kénnen nach Lesernummer, Lesername oder auch nach
Personalnummer bzw. Ausweis suchen und nach beliebigen Zeitraumen filtern. Die Buchungen werden
mit Datum und Uhrzeit sowie Name und Ausweisnummer der jeweiligen Person angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie nach Datensatzen suchen oder eine Liste der
angezeigten Datensatze drucken.

Ereignisliste Leser Feraizeriin
: 2 ?
o Flir die Auswahl sind keine Daten vorhanden.
Lesernummer Personalnummer Buchungen
Bezeichnung Ausweisnummer Meldungen
Ven [11.06.2012 7 SLBNERE I Buchung/Meldung =
B [11.06.2012 7 Suche starten
Leser Tir Datums Uhrzeit Buchung/Meldung Ausweis Ausweisbeschriftung Person Personalnummer Typ Zeitstempel Ubertragung

Anzahl Datensitze: 0

Eingabefeld Lesernummer:
Eingabefeld flr die Suche anhand der Lesernummer.

Eingabefeld Bezeichnung:
Eingabefeld fur die Suche anhand der Bezeichnung.

Datumsfeld Von:
Enthalt das Anfangsdatum der gesuchten Zeitraums. Geben Sie ein Datum ein oder klicken Sie auf das
Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus.

Datumsfeld Bis:
Enthalt das Endedatum der gesuchten Zeitraums. Geben Sie ein Datum ein oder klicken Sie auf das
Kalendersymbol und wahlen Sie ein Datum aus.

Eingabefeld Personalnummer:
Eingabefeld flr die Suche anhand der Personalnummer.

Eingabefeld Ausweisnummer:
Eingabefeld flr die Suche anhand der Personalnummer.

Eingabefeld Ausweisbeschriftung:
Eingabefeld flr die Suche anhand der Personalnummer.

Kontrollkastchen Buchungen:
Aktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn Buchungen bei der Suche beriicksichtigt werden sollen.

Kontrollkastchen Meldungen:
Aktivieren Sie das Kontrollkastchen, wenn Meldungen bei der Suche beriicksichtigt werden sollen.
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Leserzuordnungen

Auswahlfeld Buchung/Meldung:
Auswahl einer konkreten Buchung oder Meldung firr die Suche.

Schaltflache Suche Starten:
Klicken Sie auf die Schaltflache, um die Suche zu starten. Das Ergebnis der Suche wird in der Tabelle
angezeigt.

Hinweis: In allen Eingabefeldern kénnen Sie nur einen Teil der Bezeichnung sowie Bereiche fiir die
Suche eingeben. GroB- und Kleinschreibung ist nicht relevant. Beispiele: Geben Sie "ve" ein, um alle
mit "Ve" beginnenden Eintrage zu erhalten. Beispiele: Geben "An-De" ein, um alle Eintrage zwischen
"An" und "De" zu finden. Geben Sie "10-19; 25" ein, um alle Eintrage zwischen "10" und "19" sowie den
Eintrag "25" zu finden.

Tabelle der Ereignisse:

Spalte Leser:
Enthalt die Nummer und die Bezeichnung des Lesers, an dem die Buchung erfolgt ist oder von dem
ein Ereignis gemeldet wurde.

Spalte Datum:
Enthalt das Datum der Buchung.

Spalte Uhrzeit:
Enthalt die Uhrzeit der Buchung.

Spalte Buchung/Meldung:
Enthalt die Art der Buchung oder der Meldung. Bei einem Zwei-Personen-Zutritt wird die
Ausweisnummer des zweiten Ausweises in einem Tooltipp anzeigt.

Spalte Ausweis:
Enthalt die eindeutige Ausweisnummer.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Ausweisbeschriftung.

Spalte Person:
Enthalt den Vornamen und den Nachnamen der Person.

Spalte Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer der Person.

Spalte Zeitstempel Ubertragung:
Enthalt den Ubertragungszeitpunkt der Buchung.

Leserzuordnungen

In der Liste Leserzuordnungen werden die Leser mit den zugeordneten Tiren und Raumzonen
aufgelistet.

In der Detailansicht erhalten Sie eine Ubersicht {iber die Zeitintervalle der jeweiligen
Zeittagesprogramme inklusive der Ersatztagesprogramme.
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Leserzuordnungen

Dialog "Anzeige Leserzuordnungen"

Im Dialog Anzeige Leserzuordnungen werden alle vorhandenen Leser mit Tlrzuordnung,
Raumzonenzuordnung und den (bergeordneten Strukturknoten angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie selektierte oder alle Datensatze anzeigen, drucken
oder die Suchfunktion 6ffnen. Mit der Suchfunktion kénnen Sie nach Lesern, Tlren oder Raumzonen
anhand der Bezeichnung oder der Nummer suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Markieren Sie die gewiinschten
Datensatze und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse libernehmen, um diese in
die Anzeige zu libernehmen.

Anzeige Leserzuordnungen Benutzer: Administrator
- - A oy
- € =" POF '1"
= = Ble W WS MR Qi vk ?
Lesernummer |1 - 5 Raumzonennumimer Suche starten
Leserbezeichmung Raumzonenbezeichnung
Tiirnummer

Tiirbezeichnung

Leser Tiir Raumzone Strukturknoten
1 Reader 1 1 Haupteingang Verwaltung 1 Verwaltung Foyer
2 Reader 2 2 Verbindungstir V-P 7 Produktion
3 Reader 3 2 Verbindungstir V-P 3 Verwaltung und Co
4 Reader 4 4 Chefbire Verwaltung 2 Chef
5 Reader 5 5 Chefbiire Produktion 2 Chef

Anzahl Datensatze: 5

Tabelle:
In der Tabelle werden die Leser mit der Tir- und der Raumzonenzuordnung und, wenn vorhanden, dem
lbergeordneten Strukturknoten angezeigt.

Spalte Leser:
Enthalt die Nummer und die Bezeichnung des Lesers.

Spalte Tiir:
Enthalt die Nummer und Bezeichnung der Tr.

Spalte Raumzone:
Enthalt die Nummer und Bezeichnung der Raumzone.

Spalte Strukturknoten:
Enthalt den Gbergeordneten Strukturknoten.

Dialog "Anzeige Leserzuordnungen Details"

Im Dialog Anzeige Leserzuordnungen Details werden gruppiert nach Lesern fiir jeden Wochentag des
Tarwochenplans die Zeitintervalle fiir die verschiedenen Funktionen der Tirtagesprogramme angezeigt.
Wenn ein Ersatzprogramm definiert ist, wird dieses mit ausgegeben.
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Leserzuordnungen

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie die angezeigten Daten drucken oder zuriick in den

Auswahldialog wechseln.

Anzeige Leserzuordnungen Details

v

4 ‘ i—__{_}g"w J:%"

Leser: 2 Reader 2, Tiir: 2 Verbindungstiir V-P, Leserzuordnungen Details: 20 Produktion

Tag Funktion

Montag Zutritt
Daverdffnung
Bewegung aus
PIN aus
Dienstag Zutritt 04:00 - 23:00
Dauvercffnung
Bewegung aus
FIN aus
Mittwoch Zutritt 04:00 - 23:00
Dauerdffnung
Bewegung aus
BIN aus
Deonnerstag Zutritt 04:00 - 23:00
Dauerdffnung
Bewegung aus
FIN aus
Freitag Zutritt 04:00 - 23:00
Dauerdffnung
Bewegung aus
FIN aus
Samstag Zutritt 04:00 - 23:00
Daverdffnung
Bewsgung aus
PIN aus
Sonntag Zutritt 04:00 - 23:00
Dauvercffnung
Bewegung aus
FIN aus

04:00 - 23:00 Feiertag: Mie
Feiertag: Nie
Feiertag: Mie
Feiertag: Nie
Feiertag: Nie

Feiertag: Mie

Feiertag: Nie

Ersatzprogramme

Tiirtagesprogramm Funktion Intervall 1 Intervall 2 Intervall 3 Intervall 4
2 Nie Zutritt

Dauerdffnung

Bewegung aus

PIN aus

Tabelle:

In der Tabelle werden die Zeitintervalle der zugeordneten Tirtagesprogramme fiir die Wochentage

Logout in 1435 min

Intervall 1 Intervall 2 Intervall 3 Intervall 4 Ersatzprogramme

angezeigt. Sofern ein Ersatzprogramm definiert ist, wird dieses mit ausgegeben.

Spalte Tag:
Enthalt den Wochentag.

Spalte Funktion:

Enthalt die Zutrittsfunktion, fir die die nachfolgenden Intervalle glltig sind.

Spalte Intervall 1 - 4:
Enthalt die Zeitintervalle 1 bis 4 fir die Zutrittsfunktionen.

Spalte Ersatzprogramm:

Enthalt den Tygestyp und die Bezeichnung des Ersatzprogramms, das an Tagen mit den

entsprechenden Tagestypen giiltig ist.

Tabelle Ersatzprogramme:

In der Tabelle Ersatzprogramme werden die Zeitintervalle der vorkommenden Tlrtagesprogramme

angezeigt.

Spalte Tiirtagesprogramm:
Enthalt die Nummer und die Bezeichnung des Tirtagesprogramms.

Spalte Funktion:
Enthalt die Funktion, fir die die nachfolgenden Intervalle giltig sind.

DORMA
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Zutrittszeiten

Spalte Intervall 1 - 4:
Enthalt die Zeitintervalle 1 bis 4 firr die Funktion.

Zutrittszeiten

In der Liste Zutrittszeiten werden gruppiert nach den ausgewahlten Zutrittswochenplanen die
Zeitintervalle fir den Zutritt der jeweiligen Zutrittstagesprogramme inklusive der Ersatztagesprogramme
angezeigt.

Dialog "Auswahl Zutrittszeiten"

Im Dialog Auswahl Zutrittszeiten werden alle fir den Zutritt angelegten Zutrittswochenpléne angezeigt.
Jeder Zutrittswochenplan wird durch eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine
Kurzbezeichnung reprasentiert.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie die selektierten oder alle Zutrittswochenplane fiir
die Anzeige Gbernehmen. Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder
Kurzbezeichnung nach einzelnen oder einer Gruppe von Zutrittswochenplanen suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf einen
Spaltentitel, um die Liste anhand des Merkmals aufsteigend oder absteigend zu sortieren. Klicken Sie
auf einen Eintrag, um den entsprechenden Datensatz zu &ffnen.

Auswahl Zutrittszeiten Benutzer: Administrator

S | QR ?

Nummer* Bezeichnung Kurzbezeichnung

1 Immer Immer

2 Leiter Verwaltung VerwlLeit

3 Leiter Produktion ProdLeit
10 Verwaltung Verw
11 Produktion Prod
12 Enbwack lung Entw
13 Raumnpflege Raumpf

Anzahl Datensatze: 7

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datenséatze. Klicken Sie auf das Kontrollkastchen in der
Spaltenlberschrift, um alle Datensétze zu markieren, oder markieren Sie die gewlinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer des Zutrittswochenplans.
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Zutrittszeiten

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Bezeichnung des Zutrittswochenplans.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhéangige Kurzbezeichnung des Zutrittswochenplans.

Dialog "Anzeige Zutrittszeiten"

Im Dialog Anzeige Zutrittszeiten werden gruppiert nach den Zutrittswochenplénen die Zeitintervalle fir
den Zutritt der zugeordneten Zutrittstagesprogramme inklusive der Ersatzprogramme angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie die angezeigten Daten drucken oder zuriick in den
Auswahldialog wechseln.

Anzeige Zutrittszeiten Benutzer: Administrator
r = ﬁ
e L WCSY|
. ‘ POF ?
Zutrittswochenplan: 1 Immer
Tag Intervall 1 Intervall 2 Intervall 3 Intervall 4 Ersatzprogramme
Montag 00:00 - 24:00
Dienstag 00:00 - 24:00
Mitbwoch 00:00 - 24:00
Donnerstag 00:00 - 24:00
Freitag 00:00 - 24:00
Samstag 00:00 - 24:00
Sonntag 00:00 - 24:00

futrittswochenplan: 2 Leiter Verwaltung

Tag Intervall 1 Intervall 2 Intervall 3 Intervall 4 Ersatzprogramme
Montag 06:00 - 21:00 Feiertag: Nie
Dienstag 06:00 - 21:00 Feiertag: Mie
Mitbwoch 06:00 - 21:00 Feiertag: Mie
Donnerstag 06:00 - 21:00 Feiertag: Nig
Freitag 06:00 - 21:00 Feiertag: Mie
Samstag 06:00 - 21:00 Feiertag: Mie
Sonntag

Ersatzprogramme:

Zutrittstagesprogramm Intervall 1 Intervall 2 Intervall 3  Intervall 4

Nig
Tabellen der Zutrittswochenplane:
In den Tabellen werden die Zeitintervalle der zugeordneten Zutrittstagesprogramme angezeigt. Sofern
ein Ersatzprogramm definiert ist, wird dieses mit ausgegeben.

Spalte Tag:
Enthalt den Wochentag.

Spalte Intervall 1 - 4:
Enthalt die Zeitintervalle 1 bis 4 fiir den Zutritt.

Spalte Ersatzprogramm:
Enthalt den Tygestyp und die Bezeichnung des Ersatzprogramms, das flir den entsprechenden
Tagestypen gultig ist.

Tabelle Ersatzprogramme:
In der Tabelle Ersatzprogramme werden die Zeitintervalle der vorkommenden Zutrittstagesprogramme
angezeigt.
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Ubersicht Zutrittsberechtigungen

Spalte Zutrittstagesprogramm:
Enthalt die Bezeichnung des Zutrittstagesprogramms.

Spalte Intervall 1 - 4:
Enthalt die Zeitintervalle 1 bis 4 fir den Zutritt.

Ubersicht Zutrittsberechtigungen

In der Darstellung der Ubersicht Zutrittsberechtigungen werden ausgehend von einer Person alle
Zutrittsberechtigungen bezogen auf die Turen bis hin zu den Zeitfenstern fiir den Zutritt aufgebaut. Da
auch die Tlrsteuerung mit einbezogen wird, liegen alle Informationen dariiber vor, warum eine Person
an einer Tir eine erfolgreiche Zutrittsbuchung durchfiihren kann oder nicht.

Dialog "Auswahl Ubersicht Zutrittsberechtigungen”

Im Dialog Auswahl Ubersicht Zutrittsberechtigungen werden alle vorhandenen Personendatensatze
aufgelistet.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie selektierte oder alle Datensétze anzeigen oder die
Suchfunktion 6ffnen. Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Personendaten, wie Name,
Personalnummer oder Ausweisdaten nach einzelnen Personen suchen oder nach Personen einer
Abteilung filtern.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Markieren Sie die gewiinschten
Datensatze und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse libernehmen, um diese in
die Anzeige zu libernehmen.

Auswahl Ubersicht Zutrittsberechtigungen PETAISE LT
== Ne 2
- - J
Hame Personalnummer
Vorname Ausweisnummer
Abteilung Ausweisbesc hriftung
Suche starten
Auswahl Typ HName Vorname Abteilung Personalnummer Ausweisnummer Ausweisbeschriftung Gesperrt
O Per  Ackreiter Thorsten 1 G001 001
|:| Fer  Cermans Faul 2 Produktion 7 3203 203
|:| Fre Grohe Ela 1 95374 96374
|:| Per Hochmeyer Gertrud 2 Produktion 5 3201 201

Eingabefeld Name:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand des Nachnamens. Machen Sie eine Eingabe und

klicken Sie auf Suche starten.

Eingabefeld Vorname:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand des Vornamens. Machen Sie eine Eingabe und
klicken Sie auf Suche starten.

300 DORMA



DORMA MATRIX

Ubersicht Zutrittsberechtigungen

Eingabefeld Personalnummer:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand der Personalnummer. Machen Sie eine Eingabe
und klicken Sie auf Suche starten.

Auswabhlfeld Abteilung:
Filter fir die Suche nach einer Personen einer Abteilung. Wahlen Sie einen Eintrag aus und klicken Sie
auf Suche starten.

Eingabefeld Ausweisnummer:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand der Nummer des
Firmenausweises/Zutrittsausweises. Machen Sie eine Eingabe und klicken Sie auf Suche starten.

Eingabefeld Ausweisbeschriftung:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand der Beschriftung des
Firmenausweises/Zutrittsausweises. Machen Sie eine Eingabe und klicken Sie auf Suche starten.

Tabelle:

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensatze. Markieren Sie die gewlinschten Datensatze und
klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um die Zutrittsberechtigungen
der ausgewahlten Personen in einer Liste anzuzeigen.

Spalte Typ:
Enthalt die Kennung der Personengruppe; Per = Personal, Fre = Fremdfirmenmitarbeiter.

Spalte Name:
Enthalt den Nachnamen der Person.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person.

Spalte Abteilung:
Enthalt die Abteilung, der die Person angehort.

Spalte Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Nummer des Firmenausweises/Zutrittsausweises der Person.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Beschriftung des Firmenausweises/Zutrittsausweises der Person.

Spalte Gesperrt:
Zeigt an, ob der Mitarbeiter gesperrt ist und damit nicht am Zutritt teilnimmt.

Dialog "Anzeige Ubersicht Zutrittsberechtigungen”

Im Dialog Anzeige Ubersicht Zutrittsberechtigungen werden alle Zutrittsberechtigungen fiir zuvor
ausgewahlte Personen angezeigt. Dabei werden die zutrittsberechtigten Tlren und alle Komponenten
mit betrachtet, die zu den Zutrittsberechtigungen fiihren.

Bestandteil des Dialogs ist die tagesbezogene Darstellung der zutrittsrelevanten Zeitfelder aus der
Tarsteuerung und den Zutrittsberechtigungen der Person. Diese werden im Kopfbereich des Dialogs
angezeigt. Uber die tageweise Blatterfunktion oder eine direkte Datumsangabe kann so fiir jeden Tag
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Ubersicht Zutrittsberechtigungen

ermittelt werden, wann ein Zutritt oder Zutritt mit PIN-Code moglich ist, und ob die Person zu diesen
Zeiten Uber eine Zutrittsberechtigung verfiigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen den Personen blattern oder zuriick den
Auswahldialog wechseln.

Anzeige Ubersicht Zutrittsberechtigungen Benutzer:admin

1/1 | ) | g"/ ?

Name |Leconte Yorname |sandra

Personalnummer |1
4 [27.06.2012 7 >

00:00 06:00 12:00 18:00 24:00 Uhrzeit=  Buchungsart Tiir Leser
L e T T e T T K A R B |
Zutritt

Y - ceprine

Dauerauf

| Zutstsberschtigune

= econte,5andra
B Tiir:2 Verbindunestiir V-P / 2 Reader 2
Tiirsteuerung:
=) Zutrittsberechtigune:
= Zutrittsprofil: 21 Produktion
Raumzone: 7 Produktion
Tiir:6 Haupteingang Produktion / 6 Reader 6

Anzeigefeld Name:
Enthalt den Nachnamen der Person.

Anzeige Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person.

Anzeige Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer der Person.

Anzeige Zeitbalken:

Ausgehend von einer Tir werden im oberen Teil die Zeitfenster aus dem Tlrtagesprogramm mit den
moglichen Zeitbereichen flir den Zutritt und den Zutritt mit Pincodepriifung sowie die Zeitbereiche fir
die Dauerdffnung in Abhangigkeit des ausgewahlten Datums angezeigt. Die Ausgabe beginnt mit dem
aktuellen Datum.

Im unteren Teil werden alle Zeitbereiche aus allen Zutrittsberechtigungen der Person fiir die Tir in
Abhangigkeit des ausgewahlten Datums angezeigt. Damit sind mégliche Konflikte schnell erkennbar.

Zeitbalken Zutritt:
Anzeige der Zeitbereiche, in denen Zutrittsbuchungen durch das Tirtagesprogramm mdéglich sind.

Zeitbalken Pincodepriifung:
Anzeige der Zeitbereiche, in denen Zutrittsbuchungen mit Pincodepriifung durch das
Tlrtagesprogramm mdglich sind.

Zeitbalken Dauerauf:
Anzeige der Zeitbereiche, in denen durch das Tirtagesprogramm die Tir entriegelt ist.

Zeitbalken Zutrittsberechtigung:
Anzeige der Zeitbereiche, in denen die Person eine Zutrittsberechtigung hat.
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Zutrittsberechtigungen Person

Tabelle Buchungen:
Die Tabelle zeigt die Zutrittsbuchungen der Person flir das ausgewéahlte Datum an.

Spalte Uhrzeit:
Zeigt die Uhrzeit, zu der am ausgewahlten Datum eine Buchung erfolgt ist.

Spalte Buchungsart:
Zeigt die Art der Buchung, z.B. Zutritt, Blrofreigabe usw.

Spalte Tlirnummer:
Zeigt die eindeutige Nummer der Tir, an der die Buchung erfolgt ist.

Spalte Tiir:
Zeigt die sprachabhédngige Bezeichnung der Tir, an der die Buchung erfolgt ist.

Spalte Leser:
Zeigt die sprachabhangige Bezeichnung des Lesers, an dem die Buchung erfolgt ist.

Anzeige Baumstruktur:

Ausgehend von der Person enthalt der erste Knoten des Baums die Anlagen. Sind keine Anlagen im
System angelegt oder sind die dargestellten Tiren keiner Anlage zugeordnet, entfallt der Knoten flr die
Anlagen.

Unterhalb des Knotens der Tiren befinden sich auf gleicher Ebene die Tirsteuerung und die
Zutrittsberechtigungen. Zur Tursteuerung gehdren Kalender, der Tirwochenplan und die
Tartagesprogramme fiir die Wochentage. Unterhalb der Tlrtagesprogramme befinden sich die
Zeitfenster. Sofern flir das Tirtagesprogramm Tagestypen vorliegen, die sich aus dem zugehdérigen
Kalender ableiten, werden unterhalb der Tagestypen die Ersatztlirtagesprogramme mit den
entsprechenden Zeitfenstern ausgegeben.

Die Zutrittsberechtigungen werden in Abhangigkeit ihrer Zugehorigkeit aufgelistet. Auf gleicher Ebene
befinden sich die Zutrittsberechtigungen aus SchlieBplénen, Zutrittsprofilen und Sonderberechtigungen.
Jeder Berechtigung folgt dann der Zutrittswochenplan mit den Zutrittstagesprogrammen und den darin
enthaltenen Zeitfenstern flr den Zutritt und den Zutritt mit Pincode.

Unterliegt eine Zutrittsberechtigung einer Giltigkeit, wird diese im Knoten der Zutrittsberechtigung mit
angezeigt. Sofern fir das Zutrittstagesprogramm Tagestypen vorliegen, die sich aus dem zugehérigen
Kalender ableiten, werden unterhalb der Tagestypen die Ersatzzutrittstagesprogramme mit den
entsprechenden Zeitfenstern ausgegeben.

Zutrittsberechtigungen Person

In den Zutrittsberechtigungen Person finden Sie die Informationen, an welchen Tiiren eine Person
zutrittsberechtigt ist. Dabei werden die Zutrittsberechtigungen mit Angabe ihres Ursprungs wie
Zutrittsprofil, Sonderberechtigung oder SchlieBplan aufgeschlisselt.

Dialog "Auswahl Zutrittsberechtigungen Person"

Im Dialog Auswahl Zutrittsberechtigungen Person werden alle vorhandenen Personendatensatze
aufgelistet.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie selektierte oder alle Datensatze anzeigen oder die
Suchfunktion 6ffnen. Mit der Suchfunktion kdnnen Sie anhand der Personendaten, wie Name,
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Personalnummer oder Ausweisdaten nach einzelnen Personen suchen oder nach Personen einer
Abteilung filtern.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Markieren Sie die gewlinschten
Datensatze und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse libernehmen, um diese in
die Anzeige zu libernehmen.

Auswahl Zutrittsberechtigungen Person FEILEE TN
- -
- A
- B e N WS 2
Hame Personalnummer
Vorname Ausweisnummer
Abteilung - Ausweisbeschriftung
Suche starten
Auswahl Typ%® Name Vorname Abteilung Personalnummer Ausweisnummer Ausweisbeschriftung Gesperrt
O Fre Miiller Gerda 1 11234
|:| Fre Schumacher Sieglinde 2 11789
O Fre Sommer Paul 3
|:| Per Ackreiter Thorsten 1 9001 001
|:| Per Cermans Faul 2 Produktion 7 8203 205
D Per Hochmeyer Gertrud 2 Produktion 5 3201 201
D Per Kamp Karsten 2 Produktion o 8205 205

Eingabefeld Name:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand des Nachnamens. Machen Sie eine Eingabe und
klicken Sie auf Suche starten.

Eingabefeld Vorname:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand des Vornamens. Machen Sie eine Eingabe und
klicken Sie auf Suche starten.

Eingabefeld Personalnummer:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand der Personalnummer. Machen Sie eine Eingabe
und klicken Sie auf Suche starten.

Auswahlfeld Abteilung:
Filter fir die Suche nach einer Personen einer Abteilung. Wahlen Sie einen Eintrag aus und klicken Sie
auf Suche starten.

Eingabefeld Ausweisnummer:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand der Nummer des
Firmenausweises/Zutrittsausweises. Machen Sie eine Eingabe und klicken Sie auf Suche starten.

Eingabefeld Ausweisbeschriftung:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand der Beschriftung des
Firmenausweises/Zutrittsausweises. Machen Sie eine Eingabe und klicken Sie auf Suche starten.

Tabelle:

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Markieren Sie die gewlinschten Datensatze und
klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um die Zutrittsberechtigungen
der ausgewahlten Personen in einer Liste anzuzeigen.
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Spalte Typ:
Enthalt die Kennung der Personengruppe; Per = Personal, Fre = Fremdfirmenmitarbeiter.

Spalte Name:
Enthalt den Nachnamen der Person.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person.

Spalte Abteilung:
Enthalt die Abteilung, der die Person angehort.

Spalte Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Nummer des Firmenausweises/Zutrittsausweises der Person.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Beschriftung des Firmenausweises/Zutrittsausweises der Person.

Spalte Gesperrt:
Zeigt an, ob die Person gesperrt ist und damit keine Buchungsberechtigungen besitzt.

Dialog "Anzeige Zutrittsberechtigungen Person"

Im Dialog Anzeige Zutrittsberechtigungen Person werden alle Zutrittsberechtigungen fir die
ausgewahlten Personen aufgelistet, wobei zwischen Zutrittsberechtigungen unterschieden wird, die Gber
ein Zutrittsprofil, iber Sonderberechtigungen oder tber den SchlieBplan erteilten werden.

Uber die Schaltflache der Symbolleiste kénnen Sie die angezeigten Zutrittsberechtigungen drucken. Mit
der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick den Auswahldialog.
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Anzeige Zutrittsberechtigungen Person Benutzer:admin
E\V ‘ @F ?

Stand: 27. Jumi 2012 13:09:27

Mame: Grohe, Ella

Personalnummer: 1

Mummer % Tiirbezeichnung Kurzbezeichnung Zutrittswochenplan Quelle
2 Verbindungstir V-P V-010 13 Raumpflege Sonderberechtigung
6 Hauptesingang Produktion P-002 13 Raumpflege Senderberechtigung
r Verkaufsraum Kundschaft P-003 13 Raumpflege Sonderberechtigung
) Rolltor Produktion P-004 13 Raumpflege Senderberechtigung
59 ‘Verkaufsraum Personal P-005 13 Raumpflege Sonderberechtigung

Mame: Hochmeyer, Gertrud

Personalnummer: 5

Nummer % Turbezeichnung Kurzbezeichnung Zutrittswochenplan Quelle
2 Verbindungstir V-P V-010 11 Produktion Zutrittsprofil 21
] Haupteingang Produktion P-002 11 Produktion Zutrittsprofil 21
r Verkaufsraum Kundschaft P-003 11 Produktion Zutrittsprofil 21
3 Rolltor Produktion P-004 11 Produktion Zutrittsprofil 21
59 Verkaufsraum Personal P-005 11 Produktion Zutrittsprofil 21
60 Leiter Produktion P-00& 11 Produktion Zutrittsprofil 21
a1 Lager Material P-007 11 Produktion Zutrittsprofil 21
101 Rezeption B R E5 1 Immer Schliefplan 1
104 Raum Berlin Be 1 Immer Schliefplan 1

Anzahl Datensdtze: 2
Anzeige Stand:
Zeigt das Datum und die Uhrzeit, zu dem die Abfrage erzeugt wurde.

Anzeige Name:
Enthalt die Namen und Vornamen der Person.

Anzeige Personalnummer:
Enthalt die Nummer des Datensatzes.

Fir jede ausgewahlte Person werden die Zutrittsberechtigungen in einer Tabelle ausgegeben.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der Tir.

Spalte Tiirbezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Bezeichnung der Tir.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die sprachabhangige Kurzbezeichnung der Tiir.

Spalte Zutrittswochenplan:
Enthalt den zugeordneten Zutrittswochenplan.

Spalte Quelle:
Enthalt das Zutrittsprofil, den SchlieBplan oder die Angabe der Sonderberechtigung aus dem die
Zutrittsberechtigung hervorgeht.

306 DORMA



DORMA MATRIX

Zutrittsberechtigungen Tar

Hinweis: Wenn keine Zutrittsberechtigungen fiir eine Person vorhanden sind, erscheint ein
entsprechender Hinweis.

Zutrittsberechtigungen Tir

In den Zutrittsberechtigungen Tiir finden Sie die Informationen, welche Personen an einer Tir
zutrittsberechtigt sind. Dabei werden die Zutrittsberechtigung mit Angabe ihres Ursprungs wie
Zutrittsprofil, Sonderberechtigung oder SchlieBplan aufgeschliisselt.

Dialog "Auswahl Zutrittsberechtigungen Tiir"

Im Dialog Auswahl Zutrittsberechtigungen Tiir werden alle vorhandenen Tirdatensatze aufgelistet.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie selektierte oder alle Datensatze anzeigen oder die
Suchfunktion 6ffnen. Mit der Suchfunktion kdnnen Sie anhand der Daten, wie Tirnummer,
Tlrbezeichnung, Geratenummer oder Geratebezeichnung nach einzelnen Tlren suchen.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Markieren Sie die gewiinschten
Datensatze und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse libernehmen, um diese in
die Anzeige zu libernehmen.

Auswahl Zutrittsberechtigungen Tur Benutzer:admin
A XA Y 2
~
Auswahl MNummer® Bezeichnung Kurzbezeichnung Lesernummer Leserbezeichnung Kurzbezeichnung Leser
D 1 Haupteingang Verwaltung V-001 1 Reader 1
|:| 2 Verbindungstir V-P V-010 2 Reader 2
D 2 Verbindungstir W-P V-010 3 Reader 3
|:| 4 Chefbiire Verwaltung V-011 4 Reader 4
|:| 5 Chefbliro Produktion P-001 5 Reader 5
|:| 6 Haupteingang Produktion P-002 6 Reader &

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensatze. Markieren Sie die gewlinschten Datensatze und
klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um die Zutrittsberechtigungen
fur die ausgewahlten Tiren in einer Liste anzuzeigen.

Spalte Nummer:
Zeigt die eindeutige Nummer der Tr.

Spalte Bezeichnung:
Zeigt die sprachabhéngige Bezeichnung der Tir.

Spalte Kurzbezeichnung:
Zeigt die sprachabhéngige Kurzbezeichnung der Tdr.

Spalte Lesernummer:
Zeigt die eindeutige Nummer des Gerats.

Spalte Leserbezeichnung:
Zeigt die Bezeichnung des Gerats.
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Spalte Kurzbezeichnung Leser:
Zeigt die Kurzbezeichnung des Gerats.

Dialog "Anzeige Zutrittsberechtigungen Tur"

Im Dialog Anzeige Zutrittsberechtigungen Tiir werden alle Personen aufgelistet, die fir die ausgewahlten
Tlren eine Zutrittsberechtigung besitzen. Durch die zusatzliche Angabe von Zutrittswochenplan und der
Quelle wird ersichtlich, woher die Berechtigung stammt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie die angezeigten Zutrittsberechtigungen drucken.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick den Auswahldialog.

Anzeige Zutrittsberechtigungen Tar Benutzer:admin
E\ir’ ‘ Jr‘-__ﬁiﬁf ?
Ea

Stand: 27. Juni 2012 12:57:27

Tiir: 1 Haupteingang Verwaltung (1 Reader 1)

Mame % Vorname Tvp Ausweisnummer Zutrittswochenplan Quelle
Ackreiter Thorsten Per 9001 Immer 1 Zutrittsprofil 1
Leroy Fabienne Per 9011 Verwaltung 10 Zutrittsprofil 10
Martin Eric Per 9002 Verwaltung 10 Zutrittsprofil 10

Tiir: 2 Verbindungstiir Vv-P (2 Reader 1)

Mame % Vorname Tvp Ausweisnummer Zutrittswochenplan Quelle

Ackreiter Thorsten Per 9001 Immer 1 Zukrittsprofil 1
Cermans Paul Per 3203 Produktion 11 Zukrittsprofil 21
Grohe Ella Fre qoa74 Raumpflege 13 Sonderberechtigung
Hochmeyer Gertrud Per 3201 Produktion 11 Zutrittsprofil 21
Kamp Karsten Per 8205 Produktion 11 Zukrittsprofil 21
Leconte tandra Per 3206 Produktion 11 Zukrittsprofil 21
MNeunier Catherine Per 2204 Produktion 11 Zutrittsprofil 21

Anzeige Stand:
Zeigt das Datum und die Uhrzeit, zu dem die Abfrage erzeugt wurde.

Anzeige Tiir:
Enthalt die Nummer und die sprachabhangige Bezeichnung der Tir. Fiir jede ausgewahlte Tir werden
die Zutrittsberechtigungen in einer Tabelle ausgegeben.

Spalte Name:
Enthalt den Nachnamen der zutrittsberechtigten Person.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen der zutrittsberechtigten Person.

Spalte Typ:
Enthalt die Kennung der Personengruppe; Per = Personal, Fre = Fremdfirmenmitarbeiter.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer des zutrittsberechtigten Ausweises.

Spalte Zutrittswochenplan:
Enthalt den zugeordneten Zutrittswochenplan.
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Spalte Quelle:
Enthalt das Zutrittsprofil, den SchlieBplan oder die Angabe der Sonderberechtigung aus dem die
Zutrittsberechtigung hervorgeht.

Hinweis: Wenn keine Zutrittsberechtigungen fur eine Tir vorhanden sind, erscheint ein entsprechender
Hinweis.

Ausweishistorie

In der Liste der Ausweishistorie werden die Zuordnungen von Ausweisen zu Personen angezeigt. Neue
Eintrage werden in die Ausweishistorie Gbernommen, wenn die Zuordnung wieder entfernt wird.

Mit Hilfe der Ausweishistorie konnen Buchungen, die nach dem Entfernen eines Ausweises aus einem
Personendatensatz erfolgen, der Person noch zugeordnet werden. In der Regel tritt dies bei Buchungen
an XS/AIR-Offline-Komponenten auf, wenn die Buchungen nur in gréBeren Zeitabstanden aus den
Komponenten ausgelesen werden.

Dialog "Ausweishistorie"

Im Dialog Ausweishistorie werden alle Anderungen in der Zuordnung von Ausweisen zu Personen
angezeigt. Damit erhalten Sie die Information, wann einer Person welcher Ausweis zugeordnet war.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie nach Datensatzen suchen oder eine Liste der
angezeigten Datensatze drucken.

Ausweishistore Benutzer: admin

@ A | ?

Ausweisnummer ¥ Ausweisbeschriftung Personalnummer Person Typ von bis
44556 Erzatzauzweis 5301 2 wartin, Eric Per 06, 12,10 19:02:33
44557 E 44557 7 Cermans, Paul Per 0é. 12,10 19:02:51
44559 E 44553 g Kamp, Karsten  Per 06, 12,10 19:02: 16

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die eindeutige Ausweisnummer.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Ausweisbeschriftung

Spalte Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer der Person

Spalte Person:
Enthalt den Namen und den Vornamen der Person.

Spalte Von:
Enthalt das Datum, ab wann der Person der Ausweis zugeordnet war.
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Spalte Bis:
Enthalt das Datum, bis wann der Ausweis der Person zugeordnet war. Ist das Datum leer, besteht die
Zuordnung noch.

Spalte Typ:
Enthalt den Ausweisbenutzer, dem der Ausweis zugeordnet war.

Gesperrte Ausweise AoC

In den gesperrten Ausweise AoC finden Sie alle Ausweise, die einen Sperrgrund haben, der fiir die AoC-
Funktion relevant ist. In der Regel wird ein Sperrgrund mit AoC-Relevanz dann gesetzt, wenn die Gefahr
besteht, dass eine Person den Ausweis findet und damit an einem AoC-Leser eine Zutrittsbuchung
durchfiihren kann. Da sich die Zutrittsberechtigungen auf dem Ausweis befinden, muss dieser Ausweis
fir die AoC-Glltigkeit auf die Liste der gesperrten Ausweise gesetzt werden.

Hinweis: Damit die AoC-Leser einen gesperrten Ausweis abweisen kénnen, muss die Liste manuell mit
den AoC-Offline-Komponenten synchronisiert werden.
Dieser Dialog ist nur dann verfligbar, wenn die AoC-Funktion aktiviert ist.

Dialog "Auswahl Gesperrte Ausweise AoC"

Im Dialog Auswahl Gesperrte Ausweise AoC werden alle Ausweise angezeigt, die zurzeit durch einen
Sperrgrund mit AoC-Relevanz gesperrt sind.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie neue Ausweise lber den Dialog Gesperrte
Ausweise bearbeiten in die Liste der gesperrten Ausweise AoC aufnehmen oder die Liste der gesperrten
Ausweise drucken.

Auswahl Gesperrte Ausweise AoC Benutzer:admin

) | S 2

Ausweisnummer s Ausweisversion Ausweisbeschriftung Personalnummer MNachname Vorname Ablaufdatum Ldschen

Ta0:01 0 72001 7 Cermans Paul 03.06.2009 ﬁ

78002 0 E7B0O2 03.06.2009 ﬁ

78003 (1] E780:03 03.06.2009 ﬁ
Tabelle:

Anzeigefeld Ausweisnummer:
Enthalt die gesperrte Ausweisnummer.

Anzeigefeld Ausweisversion:
Enthalt die Version des Ausweises.

Hinweis: Die Spalte Ausweisversion ist nur sichtbar, wenn in den Systemparametern die
Ausweisverwaltung Typ 3 eingestellt ist.

Anzeigefeld Ausweisbeschriftung:
Zeigt die Beschriftung fiir den gesperrten Ausweis.
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Anzeigefeld Personalnummer:
Zeigt die eindeutige Personalnummer, welche dem Ausweis zuletzt zugeordnet war.

Anzeigefeld Nachname:
Zeigt den Namen der Person zur angezeigten Personalnummer.

Anzeigefeld Vorname:
Zeigt den Vornamen der Person zur angezeigten Personalnummer.

Anzeigefeld Ablaufdatum:

Zeigt das Datum an, bis wann der Ausweis noch gesperrt ist. Dieses Datum steht im Zusammenhang mit
den AoC-Daten, die sich auf dem Ausweis befinden. Mit Ablauf des Datums und damit mit der Giltigkeit
der AoC-Daten auf dem Ausweis, wird der Ausweis im System geléscht und kann wieder vergeben
werden.

Spalte Loschen:
Entfernt den Ausweis aus der Liste der Gesperrten Ausweise AoC. Vor dem endgiltigen Léschen erfolgt
eine Bestatigungsabfrage.

Hinweis: Nachdem der Ausweis aus der Liste der gesperrten Ausweise entfernt wurde, miissen Sie die
XS/AIR-Offline-Komponenten manuell synchronisieren, damit mit dem Ausweis vor Ablauf der AoC-
Gultigkeit wieder gebucht werden kann. Sollte die AoC-Gliltigkeit bereits abgelaufen sein, ist eine
Synchronisation nicht notwendig.

Dialog "Gesperrten Ausweis bearbeiten"

Im Dialog Gesperrten Ausweis bearbeiten kénnen Sie der Liste der gesperrten Ausweise weitere
Ausweise zufligen.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie die Anderungen des Datensatzes speichern oder
verwerfen. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick in die Liste der gesperrten
Ausweise.

zesperten Ausiveis bearbeiten Benutzer: admin

B 29| & ?

Ausweisnummer |82El4 | }) Ermittle Ausweisdaten

Ausweisversion

Ausweisnummer ¥ Ausweisversion Ausweisbeschriftung Personalnummer Machname Vorname

G204 204 g Meunier Catherine

Eingabefeld Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer. Geben Sie hier die Ausweisnummer ein, die Sie sperren méchten.

Schaltfliche 4=
Klicken Sie auf die Schaltflache, um nach einen Ausweis zu suchen.

Eingabefeld Ausweisversion:
Enthalt die Ausweisversion fiir den gesperrten Ausweis.
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Hinweis: Die Spalte Ausweisversion ist nur sichtbar, wenn in den Systemparametern die
Ausweisverwaltung Typ 3 eingestellt ist.

Schaltflache Ermittle Ausweisdaten:
Klicken Sie auf die Schaltflache, um weitere Information zum gewahlten Ausweis anzuzeigen.

Tabelle Ausweisdaten:

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Ausweisnummer.

Spalte Ausweisversion:
Enthalt die Ausweisversion fiir den Ausweis, wenn diese vorhanden ist und in den
Systemparametern die Ausweisverwaltung Typ 3 eingestellt ist.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Beschriftung fiir den Ausweis.

Spalte Personalnummer:
Enthalt die eindeutige Personalnummer, wenn der Ausweis einer Person zugeordnet ist.

Anzeigefeld Nachname:
Enthalt den Nachnamen der Person, wenn der Ausweis einer Person zugeordnet ist.

Anzeigefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person, wenn der Ausweis einer Person zugeordnet ist.

Sperrungen

In der Liste der Sperrungen werden alle gesperrten Personen aufgefihrt.

Dialog "Anzeige Sperrungen"

Im Dialog Anzeige Sperrungen werden alle gesperrten Personen angezeigt.

Uber die Suchfelder kédnnen Sie anhand der Personendaten nach einzelnen Personen oder nach einer
Gruppe von Personen suchen und die Suche nach Sperrgriinden filtern.

Uber die Schaltflache der Symbolleiste kénnen Sie die Auswahl verwerfen oder die angezeigten
Datensatze drucken.

312 DORMA



DORMA MATRIX

Sperrungen

Anzeige SDBFFUHQEH Legout in 1433 min Benutzer: Administrator

:)'“ Q 3 | i—__}ﬁ; J':%’

Hame Systemsperrgrund ad B
Yorname * Personensperrgrund
gesperrt seit E Suche starten

Sperrgrund¥ MName Vorname Typ Sperrzeitpunkt
1 Gesperrt Matrine  Johanna Per

1 Gesperrt Legrand Marc Per
2 Werksverbot  Martin Eric Per 23.09.2015
3 Ausgeschieden cl Per 23.09.2015

Anzahl Datensatze: 4

Eingabefeld Name:
Eingabefeld flr die Suche nach Personen anhand des Namen.

Eingabefeld Vorname:
Eingabefeld flr die Suche nach Personen anhand des Vornamen.

Datumsfeld gesperrt seit:
Datum fir die Suche nach dem friihesten Sperrzeitpunkt.

Optionsfelder Systemsperrgrund / Personensperrgrund:
Auswahl, ob nach Systemsperrgriinden oder Personensperrgriinden gesucht werden soll.

Auswabhlfeld Sperrgriinde:

?

In Abhangigkeit von der gewéahlten Option kédnnen die Sperrgriinde fiir die Suche weiter eingeschrankt

werden.

Tabelle:
In der Tabelle werden die Personen entsprechend der Suche angezeigt.

Spalte Sperrgrund:
Enthalt den Sperrgrund der Person.

Spalte Name:
Enthalt den Namen der Person.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person.

Spalte Typ:
Zeigt den Typ fir den Sperrgrund an.
Moglich Anzeige:

o Systemsperrgrund

o Personensperrgrund

Spalte Sperrzeitpunkt:
Enthalt das Datum, an dem die Sperrung eingetragen wurde.
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Anwesenheitsliste

In der Anwesenheitsliste werden alle als Anwesend gefiihrten Personen angezeigt.

Hinweis: Eine Anwesenheitsliste kann nur gefiihrt werden, wenn Zutrittsbuchungen als Ein- und
Ausgangsbuchungen gefiihrt werden.

Wenn Sie in Ihrem System in der Bereichs-/Tlrverwaltung mit Strukturknoten arbeiten, haben Sie vor
dem Aufruf der Liste die Méglichkeit einen Strukturknoten fir die Aufbereitung der Liste zu wahlen.

Dialog "Auswahl Strukturknoten"
Im Dialog Auswahl Strukturknoten werden alle vorhandenen Strukturknoten aufgelistet, fir die Sie eine

Anwesenheitsliste erstellen kénnen.

Hinweis: Die Auswahl von Strukturknoten ist nur moglich, wenn Sie in der Bereichs-/Tlrverwaltung
Strukturknoten angelegt haben.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie die Anwesenheitsliste fiir selektierte oder alle
Strukturknoten aufrufen oder die Suchfunktion 6ffnen.

Auswahl Strukturknoten Benutzeradmin
o o
- LA

= BN bl 2
Auswahl Bezeichnunz % Bezeichnung Kurzhezeichnung

[F] n kein Strukturknoten

[F] 1 Bonn EBn

] 2 Kéin K

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Strukturknoten. Markieren Sie die gewlinschten Strukturknoten
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um die Anwesenheitsliste
der ausgewahlten Strukturknoten anzuzeigen.

Spalte Nummer:
Enthalt die Nummer des Strukturknotens.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung des Strukturknotens.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung des Strukturknotens.

Dialog "Anwesenheitsliste"

Im Dialog Anwesenheitsliste werden alle als anwesend gefiihrten Personen entsprechend der Auswahl
aufgelistet.
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Hinweis: Eine Anwesenheitsliste kann nur gefiihrt werden, wenn Zutrittsbuchungen als Ein- und
Ausgangsbuchungen geflihrt werden.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie die angezeigte Liste drucken und aktualisieren.
Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick den Auswahldialog.

Hinweis: Die Schaltflache Zuriick zur Auswahl ist nur vorhanden, wenn in I[hrem System Strukturknoten
definiert sind.

Anwesenheitsliste Benutzer:admin
- A
¥ 'y
¢ | = | }ﬁ; ?

Anzahl Datensatze: 4

Hame * Vorname Personalnummer Typ Auswelsnummer Ausweisbeschriftung Strukturknoten
Ackreiter  Thorsten 1 Per 001 oo Eaonn
Cermans  Padl 7 Per 5203 203 Eonn
Dorma 1 Fre RRa&T? Fiih Darma Eonn
Lleconte  Sandra 10 Per G206 206 Bonn
Spalte Name:

Zeigt den Nachnamen der Person.

Spalte Vorname:
Zeigt den Vornamen der Person.

Spalte Personalnummer:
Zeigt die eindeutige Personalnummer.

Spalte Typ:
Enthalt die Kennung, zu welchem Personenkreis die Person gehort.
Mogliche Anzeige:

o Per - Personen, Mitarbeiter

o Fre - Fremdfirmenmitarbeiter

o Bes - Besucher

Spalte Ausweisnummer:
Zeigt die Ausweisnummer des Ausweises an, welcher der Person zugeordnet ist.

Hinweis: Wenn einer Person mehrere Ausweise zugeordnet sind, wird fiir jede Ausweisnummer eine
eigene Zeile angezeigt.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Zeigt die Ausweisbeschriftung des Ausweises an, welcher der Person zugeordnet ist

Spalte Strukturknoten:
Zeigt den Strukturknoten an, unter dem die Person als anwesend gefiihrt wird.

In der Liste Besuche erhalten Sie einen schnellen Uberblick tiber beendete oder aktive Besuche.

DORMA 315



DORMA MATRIX

Anwesenheitsliste

Dialog "Auswahl Besuche"

Im Dialog Auswahl Besuche werden alle vorhandenen Besuche aufgelistet.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie selektierte oder alle Datensétze anzeigen oder die
Suchfunktion 6ffnen. Mit der Suchfunktion kénnen Sie anhand der Personendaten, wie Name,
Personalnummer oder Ausweisdaten nach einzelnen Besuchern oder Besuchten suchen oder {ber die
Datumsfelder nach eine Zeitraum filtern.

In der Tabelle werden die entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Klicken Sie auf eine Zeile um
weitere Informationen zum Besuch zu erhalten.

Auswahl Besuche Logout in 1438 min Benutzer: Administrator
sy
A R I |*ﬁFé§ =P ?
Status hd Name Besuchter Name
¥on [26.10.2015 E| Vorname Besuchter Vorname
Bis [03.11.2015 |[[F Firma Besuchter Abteilung

Ausweisnummer

Ausweisbeschriftung Suche starten
Status  Von Bis Name  Vorname Firma Ausweis Ausweisbeschriftung Besuchter Name Besuchter Vorname Besuchter Abteilung
] 30.10.2015 18:55 30.10.2015 18:55 sdasd Hechmeyer Gertrud 2 Produktion

. 03.11.2015 08:20 03.11.2015 15:00 Schnedier Susanne Derma Glas Kamp Karsten 2 Produktion

Anzahl Datensitze: 2

Auswahlfeld Status:
Auswahlfeld fur die Suche nach dem Status von Besuchen.

Datumsfeld Von:
Datumsfeld fiir die Suche nach dem Beginn von Besuchen mit Datum und Uhrzeit.

Datumsfeld Bis:
Datumsfeld fir die Suche nach dem Ende von Besuchen mit Datum und Uhrzeit.

Eingabefeld Name:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand des Namens.

Eingabefeld Vorname:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand des Vornamens.

Eingabefeld Firma:
Eingabefeld flr die Suche nach einer Person anhand des Firmennamens.

Eingabefeld Ausweisnummer:
Eingabefeld flr die Suche nach einem Besuch anhand der Nummer des Ausweises, der beim Besuch
verwendet wurde.

Eingabefeld Ausweisbeschriftung:
Eingabefeld flr die Suche nach einem Besuch anhand der Beschriftung des Ausweises, der beim
Besuch verwendet wurde.

Eingabefeld Besuchter Name:
Eingabefeld flr die Suche nach einer besuchten Person anhand des Namens.

Eingabefeld Besucher Vorname:
Eingabefeld flr die Suche nach einer besuchten Person anhand des Vornamens.
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Eingabefeld Besuchter Abteilung:
Eingabefeld fur die Suche besuchten Personen anhand einer Abteilung.

Schaltflache Suche Starten:
Klicken Sie auf die Schaltflache um die Suche zu starten.

Tabelle
In der Tabelle werden die Suchergebnisse angezeigt.

Spalte Status:
Enthalt den aktuellen Status des Besuchs.
Mogliche Anzeige:
M Besuch ist vorangemeldet.
W Besuch ist aktiv.
Besuch ist unterbrochen.
A Besuch ist beendet

Spalte Von:
Enthalt das Datum und die Uhrzeit fiir den Beginn des Besuchs.

Spalte Bis:
Enthalt das Datum und die Uhrzeit fiir das Ende des Besuchs.

Spalte Name:
Enthalt den Namen der Person.

Spalte Vorname:
Enthalt den Vornamen der Person.

Spalte Firma:
Enthalt den Namen der Firma, flr die die Person tatig ist.

Spalte Ausweisnummer:
Enthalt die Nummer des Ausweises, der beim Besuch verwendet wurde.

Spalte Ausweisbeschriftung:
Enthalt die Beschriftung des Ausweises, der beim Besuch verwendet wurde.

Spalte Besuchter Name:
Enthalt den Namen der besuchten Person.

Spalte Besucher Vorname:
Enthalt den Vornamen der besuchten Person.

Spalte Besuchter Abteilung:
Enthalt die Abteilung, der die besuchte Person angehért.

Dialog "Anzeige Besuch"
Im Dialog Anzeige Besuch werden die Details zum Besuch angezeigt. Anderungen sind nicht méglich.

Uber die Schaltflachen kénnen Sie den Datensatz drucken. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl
gelangen Sie zuriick in den Auswahldialog.
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Anzeige Besuch

£

Benutzer: Administrator

2

Titel | |

Name }te st |

Vorname [Besucher |

Firma | |

Zusatzangaben Besucher

Telefon E-Mail
Besuchter
Personalnummer |1 | Abteilung | |
Name |Ackreiter | | |
Vorname [Thorsten | Telefon [o456/123-0 |
Besuch
Akt

Ausweisnummer |

Besuchvon [n3.11.2015 [[15:00 | Uhr

bis |p3.11.2015 |[18:00 | Uhr

Zutrittsprofil | |

Iweck | |

Bemerkung

Besucher:
Enthalt die Angaben zum Besucher.

Anzeigefeld Titel:
Enthalt den Titel fur den Besucher, sofern vorhanden.

Anzeigefeld Name:
Enthalt den Nachnamen des Besuchers.

Anzeigefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen des Besuchers.

Anzeigefeld Firma:
Enthalt die Firma, fir die der Besucher arbeitet.
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Zusatzangaben Besucher:
Enthalt die zusatzlichen Angaben zum Besucher.

Anzeigefeld Telefon:
Freies Textfeld fiir die Telefonnummer des Besuchers.

Anzeigefeld E-Mail:
Freies Textfeld fir die E-Mailadresse des Besuchers.

Besuchter:
Enthalt die Angaben zur besuchten Person.

Anzeigefeld Personalnummer:
Enthalt die Personalnummer der besuchten Person.

Anzeigefeld Name:
Enthalt den Namen der besuchten Person.

Anzeigefeld Vorname:
Enthalt den Vornamen der besuchten Person.

Anzeigefeld Abteilung:
Enthalt die Abteilung der besuchten Person.

Anzeigefeld Funktion:
Enthalt die Funktion der besuchten Person.

Anzeigefeld Telefon:
Enthélt die Telefonnummer der besuchten Person.

Besuch:
Enthalt die Angaben zum Besuch.

Anzeige Kontrollkastchen Aktiv:
Kennung, ob der Besuch aktiv gesetzt wurde.

Anzeigefeld Ausweisnummer:
Enthalt den zugeordneten Besucherausweis, sofern die Ausweisvergabe fiir die Besucherverwaltung
aktiviert ist.

Anzeigefeld Besuch von:
Enthalt Datum und Uhrzeit, an dem der Besuch begann.

Anzeigefeld Besuch bis:
Enthalt Datum und Uhrzeit, an dem der Besuch endete.

Anzeigefeld Zutrittsprofil:
Enthalt das zugeordnete Zutrittsprofil, wenn die Ausweisvergabe fiir Besucher aktiviert ist und die
Zutrittsrechte mit einem Zutrittsprofil verbunden sind.

Anzeigefeld Zweck:
Enthalt die Angabe zum Grund des Besuchs.

Anzeigefeld Bemerkung:
Enthalt die zusatzliche Angaben zum Besuch.
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Dynamische Listen

Dynamische Listen werden mit Hilfe der Listenkonfiguration erstellt. Uber das Listenlayout legen Sie
fest, wie die Daten dargestellt werden, mit dem zugeordneten Suchprofil bestimmen Sie die Daten der
Liste. Im Gegensatz zu festen Listen, die Bestandteil des Systems sind, werden dynamische Listen nicht
in das Meni eingebunden, sondern Gber den Dialog Auswahl Dynamische Listen aufgerufen.

Dialog "Auswahl Dynamische Listen"

Im Dialog Auswahl Dynamische Listen werden alle vorhandenen Listen aufgelistet, die mit Hilfe der
Listenkonfiguration erstellt wurden.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie die Suche dffnen und schlieBen und eine Liste der
Dynamischen Listen drucken oder die Liste als PDF oder CSV-Datei ausgeben.

Auswahl Dynamische Listen Benuizer: Administrator

@ A 2 | S ?

Mummer ¥ Bezeichnung Kurzbezeichnung Anzeigen PDF C5V

11 Gesperrte Personen __,_:__. __,_;_.

Anzahl Datensdtze: 1

Spalte Nummer:
Enthalt die Nummer der Dynamischen Liste.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung der Dynamischen Liste.

Spalte Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung der Dynamischen Liste.

Spalte Anzeigen:
Klicken Sie auf das Spaltensymbol, um die Liste im Dialog Anzeige Liste zu 6ffnen.

Spalte PDF :
Erzeugt die Liste als PDF-Datei fur die Ausgabe auf einem Drucker.

Spalte CSV:
Erzeugt die Liste als CSV-Export.

Dialog "Anzeige Liste"

Im Dialog Anzeige Liste kdnnen die konfigurierbaren Listen angezeigt werden.

Uber die Schaltflache der Symbolleiste kénnen Sie zur Auswahl zuriickkehren.
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Hinweis: Die dargestellte Liste dient als Beispiel, um den prinzipiellen Aufbau der Anzeige
darzustellen.

Anzeige Liste Benutzer:admin

4 ?

HHL

Angewendetes Suchprofil

Hame Kriterium Wert Kriterium

Sperrgrund 1-3

Gesperrte Personen

Abteilung DR  Hachname Yorname Sperrgrund

1 Werwaltung Matring Johanna Gespertt

Z Produktion Legrand Marc Gesperrt

Angewendetes Suchprofil:
Das Suchprofil bestimmt die Daten, die in der Liste angezeigt werden.

Anzeigefeld Name Kriterium:
Enthalt die Bezeichnung des Suchkriteriums.

Spalte Wert Kriterium:
Enthalt den Wert oder den Wertebereich fiir das Suchkriterium.

Anzeigefelder Tabelle:
Angezeigt werden die Daten der Liste in einer Tabelle mit der Bezeichnung der Liste. Die Spalten
entsprechen den Felddefinitionen des Listenlayouts.

Zeitgesteuerte Listen

Zeitgesteuerte Listen ermdglichen lhnen, dynamische Listen zu konfigurierbaren Zeitpunkten ausfiihren
zu lassen. Es kénnen téglich, wochentlich, monatlich oder periodisch wiederkehrende Zeitpunkte
definiert werden. Dariiber hinaus kénnen Sie flexibel wiederkehrende Zeitpunkte iber einen
sogenannten Cron-Ausdruck angeben.

Zeitgesteuerte Listen werden als Jobdefinitionen gespeichert, die zu den definierten Zeitpunkten
automatisch als Job ausgefiihrt werden. Die resultierenden Listen werden auf dem Server in einem nur
dem aktuellen Benutzer zuganglichen Verzeichnis gespeichert und kédnnen jeweils in der letzten
erzeugten Version auf den Arbeitsplatzrechner heruntergeladen werden.

Ob zeitgesteuerte Listen ausgegeben werden kénnen, wird (iber den Systemparameter "210
Zeitgesteuerte Listen verwenden" definiert. Uber den Systemparameter "211 Zielverzeichnis
zeitgesteuerte Listen" wird festgelegt, in welches Zielverzeichnis die Listen gespeichert werden.
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Dialog "Auswahl Zeitgesteuerte Listen"

Im Dialog Auswahl Zeitgesteuerte Listen werden alle angelegten zeitgesteuerten Listen des
angemeldeten Benutzers angezeigt.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie neue zeitgesteuerten Listen anlegen, selektierte
zeitgesteuerten Listen bearbeiten oder eine Liste der angezeigten Datensatze drucken. Mit der
Suchfunktion kénnen Sie anhand der Nummer, Bezeichnung oder Kurzbezeichnung nach einzelnen
zeitgesteuerten Listen suchen.

Auswahl Zeitgesteuerte Listen Benutzer: Administrator

) A4 QA D G 2

Nummer ¥ Bezeichnung Letzte Ausfiihrungszeit Loschen Download

1 Gesperrte Personen 28.10.2015 00:06:28 ﬁ Report herunterladen

Anzahl Datensdtze: 1

Tabelle:
In der Tabelle werden alle angelegten zeitgesteuerten Listen des Benutzers angezeigt.

Spalte Nummer:
Enthalt die eindeutige Nummer der zeitgesteuerten Liste.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die sprachabhdngige Bezeichnung der zeitgesteuerten Liste.

Spalte Letzte Ausfiihrungszeit:
Enthalt den Zeitpunkt der letzten automatischen oder manuellen Ausfiihrung der zeitgesteuerten Liste.

Spalte Loschen:
Entfernt zeitgesteuerten Liste. Vor dem endgiiltigen Léschen erfolgt eine Bestatigungsabfrage.

Spalte Download:
Uber diese Schaltflache kann die letzte erstellte Liste vom Server auf den Arbeitsplatzrechner
heruntergeladen werden.

Dialog "Zeitgesteuerte Liste bearbeiten"

Im Dialog Zeitgesteuerte Liste bearbeiten kdnnen Sie zeitgesteuerte Listen erstellen und bearbeiten.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kénnen Sie zwischen Datensatzen navigieren, einen neuen
Datensatz anlegen, Anderungen des Datensatzes speichern oder verwerfen oder den Datensatz 16schen
oder drucken. Mit der Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zurlick in den Auswahldialog.
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Benutzer: Administrator

Zeitgesteuerte Liste bearbeiten

= RS 7

Bezeichnung |a||e Besucher

Kurzbezeichnung

Aktiv [V

Liste 1 Alle Besucher - | Export Typ (1 PDF =
Zyklus Typ [1 taglich =

Ausflihrungszeit (12:40

Letzte Ausfiihrungszeit 25.03.2014 12:40:00
Letzter Ausflihrungsstatus OK
Ablage unter .dreportischeduledreportstadmintalle Besucher

Repart ausfiihren Report herunterladen

Eingabefeld Nummer:

Enthalt die eindeutige Nummer der zeitgesteuerten Liste. Beim Anlegen eines neuen Datensatzes wird
die Nummer automatisch um eins hochgezahlt. Sie kénnen jedoch auch eine eigene Nummer im ein-
bis vierstelligen Bereich (1-9999) eingeben.

Eingabefeld Bezeichnung:

Enthalt die Bezeichnung der zeitgesteuerten Liste. Bei der Eingabe einer neuen Bezeichnung sind alle
Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben moglich. Dieses Feld ist sprachabhangig. Unter der
angegebenen Bezeichnung wird der Report auf dem Server gespeichert.

Eingabefeld Kurzbezeichnung:
Enthalt die Kurzbezeichnung der zeitgesteuerten Liste. Bei der Eingabe einer neuen Kurzbezeichnung
sind alle Kombinationen aus Zahlen und Buchstaben méglich. Dieses Feld ist sprachabhangig.

Kontrollkastchen Aktiv:

Kennung, ob die zeitgesteuerte Liste aktiv ist.

Aktiviert: Die zeitgesteuerte Liste ist aktiv und es werden ausgefiihrten Listen gespeichert.
Nicht aktiviert: Die zeitgesteuerte Liste ist nicht aktiv, es werden keine Listen ausgefihrt.

Auswahlfeld Liste:
Auswahl der dynamischen Liste, die erstellt werden soll.
Auswahl:
o Alle im System angelegten dynamischen Listen, die keine zusatzlichen Suchparameter
bendtigen.

Auswabhlfeld Export Typ:
Auswahl, ob die Liste als PDF- oder CSV-Datei ausgegeben wird.

Auswahlfeld Zyklus Typ:
Auswahl des Intervalls fiir die Ausfiihrung der Liste.
Auswahl:
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o taglich: Ausfihrungszeit = Uhrzeit im Format hh:mm (24-Stunden-Format)

o wdchentlich: Ausfliihrungszeit = Uhrzeit im Format hh:mm; Zuordnung eines oder mehrerer
Wochentage, an denen der Report erzeugt werden soll

o monatlich: Ausfiihrungszeit = Uhrzeit im Format hh:mm; Zuordnung eines oder mehrerer Tage
des Monats, an denen der Report erzeugt werden soll

o periodisch: Angabe eines Ausfiihrungszyklus in vollen Stunden. Beispiel: Wird in Zyklus
(Stunden) der Wert "4" eingetragen, wird der Report alle 4 Stunden ab dem aktuellen Zeitpunkt
erzeugt.

o Cron-Expression: manuelle Eingabe einer Cron-Expression. Schaltflache CRON Syntax Hilfe
einblenden blendet im Dialog einen Hilfetext zur Formulierung einer giiltigen Syntax ein.

Eingabefeld Ausfilhrungszeit:
Angabe der Uhrzeit, zu der die zeitgesteuerte Liste erstellt werden soll. Je nach gewahltem Zyklustyp
werden weitere Felder angezeigt.

Anzeige Letzte Ausfiihrungszeit:
Enthalt den Zeitpunkt, zu dem die Liste erzeugt wurde.

Anzeige Letzter Ausfiihrungsstatus:
Enthalt eine Statusmeldung zur letzten Ausfiihrung.

Schaltflache Report ausfiihren:
Erzeugt sofort Liste unabhangig vom angegebenen Intervall.

Schaltflache Liste herunterladen:
Ladt die letzte erzeugte Liste aus dem Serververzeichnis auf den Arbeitsplatzrechner herunter.

Systemdatendruck

Uber den Systemdatendruck haben Sie die Méglichkeit eine PDF-Datei fiir den Ausdruck mit den
ausgewahlten Anwenderdaten zu erstellen. In der Konfiguration der einzelnen Anwenderdaten kénnen
Sie den Informationsgehalt der Liste nach Ihren individuellen Anforderungen gestalten.

Dialog "Auswahl Systemdatendruck”

Im Dialog Auswahl Systemdatendruck werden alle vorhandenen Anwenderdaten aus dem Zutrittssystem
aufgelistet, die Sie in einer PDF-Datei ausgeben kénnen.

Hinweis: Dieser Dialog wird nur angezeigt, wenn die Anlagenverwaltung in den Systemparametern
aktiviert ist und Anlagen angelegt sind.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste kdnnen Sie die Konfigurationsdialoge fiir die ausgewahlten
oder fiir alle Anwenderdaten aufrufen.
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Alswahl Systemdatendruck Benutzer: admin
+ '
o
Auswahl Bezeichnung Aktiviert

[F] Zutrittsprofie

F] Zutrittawochenplane

|:| Zutrittstagesprogramme
F] Tlrwochenplane

|:| TOrtagesprogramme

Druck Systemdaten wornehmen

Spalte Auswahl:

Kontrollkastchen zur Selektion einzelner Datensétze. Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen in der
Spalteniiberschrift, um alle Datensatze zu markieren, oder markieren Sie die gewiinschten Datensatze,
und klicken Sie in der Symbolleiste auf Markierte Suchergebnisse bearbeiten, um eine Auswahl der
Datensatze zu bearbeiten.

Spalte Bezeichnung:
Enthalt die Bezeichnung der Anwenderdaten.

Spalte Aktiviert:
Enthalt Kennung, ob die Anwenderdaten in der PDF-Datei berlicksichtigt werden.

Dialog "Konfiguration Systemdatendruck bearbeiten"

Im Dialog Konfiguration Systemdatendruck bearbeiten legen Sie fir die unterschiedlichen
Anwenderdaten das Format der Ausgabe und die darin enthaltenen Felder fest.

Die Konfiguration ist fiir alle Anwenderdaten gleich und besteht aus:

o Layout
o Kopfdaten

o Spalten mit dem Inhalt der Felder

Hinweis: Abhangig von den angezeigten Anwenderdaten stehen nicht immer alle
Konfigurationsmoglichkeiten zur Verfligung. Die moéglichen Spalten entsprechen den Eingabefeldern in
den jeweiligen Dialogen zur Bearbeitung der jeweiligen Anwenderdaten.

Uber die Schaltflachen der Symbolleiste konnen Sie Anderungen speichern oder verwerfen. Mit der
Schaltflache Zuriick zur Auswahl gelangen Sie zuriick den Auswahldialog.
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Konfiguration Systemdatendruck bearbeiten BRI e

11 ||.:j|_)|§f’ 2

Tiirtagesprogramme

Altiviert:

Layout: Koprdaten

(#) Tabelle
() Formular
O Individuell

Spatten verfiighar zugeordnet

Zutritt3 S Giltig von
Zutrittd Giltig bis
Dauerdffiung? Zutrittl
Dauerdffnung3 Zutrittz
Dauerdffnungd Daverdffnungl
Barofreigabe erlaubtz Blrofreigabe erlaubtl
Barofreigabe erlaubts

Birofreigabe erlaubtd 4 P
Logsatzaufzeichnung ausl

Logsatzaufzeichnung ausz

Logsatzaufzeichnung aus3

Logsatzaufzeichnung ausd

Pincodeprifung ausl

Pincodeprifung ausz?

Pincodeprifung aus3 W

«p

Anzeige Anwenderdaten:
Zeigt an, fir welche Anwenderdaten die Konfiguration gilt.

Kontrollkastchen Aktiviert:
Kennung, ob die Anwenderdaten in der PDF-Datei beriicksichtigt werden. Deaktivieren Sie das
Kontrollkastchen, um die Anwenderdaten aus der PDF-Datei auszuschlieBen.

Auswahl Layout:
Das Layout legt die Darstellung der Daten fest.
Auswahlmoglichkeiten:

o Tabelle: Die Daten werden als Tabelle angezeigt.
o Formular: Die Daten werden als Formular angezeigt.

o Individuell: Jeder Datensatz wird auf einer eigenen Seite angezeigt.

Anzeigefeld Kopfdaten:
Zeigt die Kopfdaten an, die in der PDF-Datei angezeigt werden.

Liste Verfiighare Spalten:

Enthalt alle Spalten, die dem Ausdruck noch zugeordnet werden kénnen. Klicken Sie auf eine
Spaltenbezeichnung, um diese zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach rechts. Die gewahlte
Spalte ist nun dem Ausdruck hinzugefiigt.

Liste Zugeordnete Spalten:
Enthalt alle Spalten, die dem Ausdruck zugewiesen sind. Klicken Sie auf eine Spaltenbezeichnung, um
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diese zu markieren, und klicken Sie auf den Pfeil nach links, um die Spalte aus dem Ausdruck zu
entfernen.

Hinweis: Sie kdnnen mehrere Spaltenbezeichnungen gleichzeitig markieren, indem Sie beim Klicken
die Strg-Taste driicken.
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Glossar

R

Raumzone
Eine Raumzone ist ein physikalisch in sich abgeschlossener Bereich, der aus einem oder
mehreren mit Lesern versehenen Zutrittspunkten besteht. Mit einer Raumzone kénnen
Zutrittsfunktionalitaten verbunden sein, deren Eigenschaften iber Zutrittsparameter definiert
werden.

Raumzonenwechselkontrolle
Die Raumzonenwechselkontrolle legt fest, dass eine Person eine Raumzone nur dann betreten
darf, wenn sie in der benachbarten Raumzone als anwesend gefiihrt wird.

S

SchlieBplan
Der SchlieBplan stellt eine einfache Form zur Vergabe von Zutrittsberechtigungen dar.
Abgebildet wird der SchlieBplan in einer Tabelle. In den Kreuzungspunkten der Spalten und
Zeilen werden die Berechtigungen Uber ein Kontrollkastchen gesetzt.

T

Tiirgruppe
Tlrgruppen kdnnen Uber Raumzonen abgebildet werden (ohne Wechselkontrolle).

Z

Zutrittsprofile
Zutrittsprofile werden aus einer beliebigen Anzahl von Zutrittsberechtigungen gebildet. Eine
Zutrittsberechtigung setzt sich aus einer Tir (Leser) oder Raumzonen sowie einem
Zutrittswochenplan zusammen. Dabei legen die Tiuren/Leser und die Raumzonen die értlichen
und die Zutrittswochenpléne die zeitlichen Gegebenheiten fest.

Zutrittstagesprogramm
Uber ein Zutrittstagesprogramm wird fiir jeden Tag minutengenau definiert, in welchen
Zeitintervallen einer Person mit einem berechtigten Ausweis Zutritt gewahrt wird.

Zutrittswiederholsperre
Verhindert den erneuten Zugang in eine Raumzone fiir eine festgelegte Zeit.

Zutrittswochenplan
Ein Zutrittswochenplan legt flr jeden einzelnen Tag einer Woche fest, welches
Zutrittstagesprogramm angewendet wird. Damit bilden die Zutrittswochenplédne die zeitliche
Komponente flir die Zutrittsberechtigungen.
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